WEWNĘTRZNE UREGULOWANIA PRAWNE, 

które realizuje i po części nadzoruje pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych                                       w Urzędzie Miasta Helu  

/  na dzień 16.02.2016 r. /

I. Ochrona Informacji Niejawnych - w tym bezpieczeństwo teleinformatyczne ( TI ) 

1. Plan działania w zakresie realizacji zadań z ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miasta Helu w 2016 r.  

2. Instrukcja p.pożarowa i ewakuacyjna dla kancelarii dokumentów niejawnych.

3. Instrukcja dotycząca  zasad pobierania i zdawania kluczy zapasowych ( duplikatów kluczy) do kancelarii dokumentów niejawnych i do pomieszczenia biurowego pełnomocnika ochrony w Urzędzie Miasta Helu.
4. Instrukcja postępowania w przypadku ujawnienia informacji niejawnych o klauzuli „ ZASTRZEŻONE ”                     w Urzędzie Miasta Helu.

5. Instrukcja dot. sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „ ZASTRZEŻONE ” w Urzędzie Miasta Helu i Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej ( jednostce organizacyjnej miasta Helu ) oraz zakresu                         i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony.

6. Plan ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miasta Helu, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego. 

7. Procedury bezpiecznej eksploatacji dla systemu teleinformatycznego ( TI ) o kryptonimie „ SPIN”. 

8. Szczególne wymagania bezpieczeństwa dla systemu teleinformatycznego ( TI ) o kryptonimie „ SPIN”. 
9. Instrukcja dla użytkowników systemu TI  „ SPIN” w Urzędzie Miasta Helu. 
10. Instrukcja p.pożarowa i ewakuacyjna dla pomieszczenia, w którym funkcjonuje system TI „SPIN ”. 

11. Instrukcja postępowania w przypadku naruszenia systemu monitorowania w budynku Urzędu Miasta  Helu 

12. Instrukcja postępowania w przypadku zaistnienia zagrożenia terrorystycznego na terenie Urzędu Miasta.  

II. Sprawy OC 

1. Wieloletni plan działania Burmistrza  Helu - Szefa Obrony Cywilnej Miasta w zakresie obrony cywilnej na lata                     2013 – 2017.

2. Plan   działania Burmistrza  Helu - Szefa Obrony Cywilnej Miasta w dziedzinie obrony cywilnej w 2016 roku.

3. Plan obrony cywilnej miasta Helu .

4. Plan dystrybucji tabletek jodowych na terenie miasta.
5. Plan ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych dla miasta Helu.  
6. Plan zapewnienia funkcjonowania publicznych urządzeń zaopatrzenia w wodę w warunkach specjalnych na terenie miasta Helu .

III.  Sprawy Obronne

1. Plan szkolenia obronnego miasta Helu na lata 2015 - 2017.

2. Plan realizacji zadań obronnych w mieście Hel w 2016 roku.

3. Wytyczne burmistrza Helu, z  dnia 28 stycznia 2016 r. do szkolenia obronnego realizowanego w 2016 roku przez  burmistrza, pracowników Urzędu Miasta i kierowników jednostek organizacyjnych miasta Helu Urzędu, wykonujących zadania obronne.

4. Plan szkolenia obronnego miasta Helu na 2016 rok.

5. Plan operacyjnego funkcjonowania miasta Hel w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa                i w czasie wojny.  
6. Tabela realizacji zadań operacyjnych miasta Hel w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa                i w czasie wojny.  
7. Plan przygotowania podmiotów leczniczych na terenie miasta Helu na potrzeby obronne państwa.
8. Plan przemieszczania i  funkcjonowania Głównego Stanowiska Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy Burmistrza Helu w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny lub w przypadku wystąpienia szczególnych zagrożeń uniemożliwiających kontynuowanie kierowania z dotychczasowego stanowiska kierowania. 
9. Regulamin organizacyjny Urzędu Miasta Helu na czas zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny.
10.  Plan rozplakatowani obwieszczeń na terenie miasta Helu.

11.  Plan akcji kurierskiej na terenie miasta Helu.

12.  Instrukcja Stałego Dyżuru miasta Helu.  
IV. Zarządzanie Kryzysowe

1. Plan pracy Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w Helu na 2016 rok. 

2. Sposób realizacji planowanych zadań, na terenie miasta Helu, po wprowadzeniu, na terenie kraju lub wydzielonej jego części, określonych stopni alarmowych.  

3. Plan zarządzania kryzysowego miasta Helu. 

4. Plan operacyjnej ochrony przed powodzią miasta Helu. 
5. Plan postępowania na wypadek gwałtownego ataku zimy na terenie miasta Helu. 

6. Regulamin organizacyjny Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w Helu. 

 /-/
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