IV. GOSPODARKA MIENIEM.

4.1.  Gospodarka mieniem komunalnym.

W ramach przepisow wewngtrznych zasady gospodarowania majatkiem gminy uregulowano
Zarzadzeniem Nr 4/2005 Burmistrza Helu z dnia 28 lutego 2005r., wprowadzajac Instrukcje
w  sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, zasad

inwentaryzacji  majqtku i

odpowiedzialnosci za powierzone mienie — Zalacznik Nr 3 do przedmiotowego Zarzadzenia.
4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami.
Zagadnienie w zakresie gospodarki nieruchomo$ciami skontrolowano w oparciu o rok 2012.

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

Organ stanowigcy i wykonawczy kontrolowanej jednostki nie ustalit odrebnych unormowan

wewnetrznych w zakresie obrotu nieruchomos$ciami.

Zasady w zakresie obrotu nieruchomos$ciami w roku 2012 Rada Miasta Helu okreslata
kazdorazowo przed przeznaczeniem nieruchomosci do sprzedazy lub przed nabyciem

przez gmine.

Obrot nieruchomosciami.

Z przedstawionego kontrolujacym Zestawienia 011 — Srodki trwale — 2012 rok (grupy 0 — 3)
ustalono, ze na stanie ewidencyjnym na dzien 31.12.2012r. znajdowaly sie nastepujace

nieruchomosci - obejmujace grunty, budynki oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej:

Stan brutto Rozchody/ Stan brutto
Grupa na dzien Przychody Likwi dacxe na dzien
01.01.2012r. J 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale — nieruchomosci
0 — Grunty 6.117.595,32 146.406,09 0,00 6.264.001 41
1 — Budynki i lokale 12.983.372.95 2.817.868,00 0,00 15.801.240.95
2 — Obiekty inzynierii ladowej 7.304.23535 99.159.78 0,00 7.403.395,13
i wodnej
RAZEM: 26.405.203,62 3.063.433,87 0,00 29.468.637,49

W roku 2012 obrét srodkow trwalych w grupach rodzajowych: ,,0” ,,1” oraz ,,2” ksztaltowatl

sie nastepujgco:
» Grupa ,,0” — Grunty
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—  Zwigkszenia $rodkdw trwatych: konto 011 — Srodki trwale - grunty wyniosty tgczng
kwotg 146.406,09 z1,
Na podstawie szczegdlowej kontroli obrotu nieruchomoseiami - gruntami stwierdzono,
ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT, dotyczacych
przejecia $rodkow trwatych na podstawie Aktu notarialnego Rep. A nr 3445/2012 z dnia
29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa
Powiatowego w Pucku), tj.:
° PT — Nr 9: Grunty o powierzchni 13,03 ha (symbol specyfikacji rodzajowej —
0-02-021), wartos¢ — 146.406,09 z1.

» Grupa ,,1” — Budynki i lokale

» zwigkszenia $rodkow trwatych : konto 011 — Srodki trwale - budynki i lokale wyniosly
laczna kwote 2.817.868,00 zi.

Na podstawie szczeg6towej kontroli obrotu nieruchomo$ciami - gruntami stwierdzono,

ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia s$rodkdow trwatych

na  podstawie  Aktu  notarialnego Rep. A nr  3445/2012 z  dnia

29 czerwea 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa

Powiatowego w Pucku), tj.:

° PT — Nr 1: Magazyn o powierzchni 2100 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —
1-10-104), warto$¢ — 239.232,00 z1,

° PT — Nr 2: Magazyn o powierzchni 12016 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —
1-10-104), wartos¢ — 1.433.028,00 zi,

° PT — Nr 3: Magazyn o powierzchni 2100 m? (symbol specyfikacji rodzajowej —
1-10-104), warto$¢ —239.232,00 zi,

° PT - Nr 4: Budynek Obronny (Magazyn) o powierzchni 7600 m* (symbol specyfikacji
rodzajowej — 1-10-104), wartos$é¢ — 906.376,00 z1.

» Grupa ,,2” — Obiekty inZynierii ladowej i wodnej
» zwigkszenia §rodkéw trwatych : konto 011 — Srodki trwale - Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej wyniosty faczna kwote 99.159,78 zi.
Na podstawie szczegotowej kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami stwierdzono,
ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia $rodkéw trwalych
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na podstawie  Aktu notarialnego Rep. A mr  3445/2012 z dnia
29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa
Powiatowego w Pucku), tj.:

® PT — Nr 5: Droga utwardzona ziemna (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-22-220),
wartos$¢ — 8.300,00 z1,

PT — Nr 6: Linie energetyczne (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-21-210),
wartos¢ — 6.370,00 z1,

PT — Nr 7. Wojskowa bocznica kolejowa Nr 582 (symbol specyfikacji rodzajowej —
2-220-220), wartos¢ — 57.354,78 zi,

PT — Nr 8: Ogrodzenie nietrwale (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-29-291),
wartos¢ — 27.135,00 zt.

Srodki trwate ww. z grup rodzajowych ,,0” ;17,2 ujeto w ewidencji ksiegowej i ewidencji

$rodkow trwatych jednostki. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja nieruchomosci.

Ewidencja nieruchomosci i innych podstawowych §rodkow trwatych prowadzona jest recznie
z podzialem na grupy 1 pozwala na ustalenie wartosci $rodkéw  trwatych
w poszczegoOlnych grupach.

Ponadto ustalono, Ze nieruchomo$ci oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze zaliczono do aktywow trwatych jednej
ze stron, zgodnie z warunkami okre§lonymi w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Nie stwierdzono, aby srodki trwale oddane ,korzystajacemu” na podstawie wymienionych

umow zaliczano do aktywow trwatych korzystajacego.

Umorzenia nieruchomosci.

W kontrolowanej jednostce nieruchomosci umarza si¢ przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Umorzenie zapisywane jest

w ksiedze gltéwnej na koniec roku budzetowego.

W roku 2012 naliczanie odpisow umorzeniowych nastgpowato od miesiaca nastepnego
po miesigcu przyjecia §rodka trwatego — nieruchomosci do uzytkowania.
Stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci warto§é nieruchomodci

gruntowych nie byla zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi.
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4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majztku.
Srodki trwale.

Ewidencja $rodkow trwatvch.

Z Instrukcji w sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowiacej Zalacznika Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta nr 4/2005 z dnia 28.02.2005r., wynika ze za $rodki trwale uwaza sie
sktadniki majatku, ktorych warto$é poczatkowa okresla ustawa o podatku dochodowym
od 0s6éb prawnych.

Wyceny srodkéw trwalych dokonuje si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
z tym ze srodki trwale stanowiace wiasnos¢ jednostki, otrzymane nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg wartoéci okreslonej w decyzji.

Na koncie 011 — , Srodki trwate” ewidencjonuje si¢ $rodki trwale o wartosci réwnej lub
wyzszej niz 3.500,00 zi.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011. Ustalono dolng
granice wartosci pozostatych $rodkéw trwatych, podlegajacych ewidencji ilogciowo —
wartosciowej na poziomie 2% wartosci $rodkéw trwatych okreslonych odrebnymi przepisami

(tj. 3.500 z x 2% =70 71).

Z przedstawionego kontrolujacym Zestawienia obrotéw i sald kont: 011 — ,,Srodki trwate”
i 013 — ,,Pozostate srodki trwale” oraz Zestawienia 011 — Srodki trwale — 2012 rok (grupy 3 —
8) ustalono, Ze na stanie ewidencyjnym na dziefi 31.12.2012r. znajdowaly sie nastepujace

rzeczowe skladniki majgtku:

Stan brutto Stan brutto
Grupa na dzien Zwigkszenia Zmniejszenia na dzien
01.01.2012r. 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale
3 - Kotly i maszyny 4.087,00 0,00 0,00 4.087,00
energetyczne
4 —Maszyny, wrzadzeniai 663.657.91 3.802.84 0,00 667.480,75
aparaty ogélnego zastosowania
6 — Urzadzenia techniczne 97.545,26 0.00 5.000,00 92,545,26
7 — Srodki transportu 590.001,43 0,00 0,00 590.001.43
8 - Narzedzia, przyrzady, 281.887.63 0,00 23.912,00 257.975,63
ruchomosci i inne wyposazenie
RAZEM: 1.637.170,23 3.822,84 28.912,00 31.080.727,56
i 1 ,,f
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Stan brutto Stan brutto
Grupa na dzien Zwigkszenia Zmniejszenia na dzien
01.01.2012r. 31.12.2012r.
Konto 013 — Pozostale $§rodki trwale
Pozostate srodki trwale 932,222,09 387.150,09 0,00 1.319.372,18
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talono, co nastgpuje:

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest recznie oraz przy pomocy komputera

(program AMST v.32) z zachowaniem wymogdéw przewidzianych dla ksiegi

inwentarzowej srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych,

— ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Szczegolowa charakterystyka srodkéw trwatych prowadzona jest na indywidualnych

kartotekach inwentarzowych, ktére zawieraja migdzy innymi dane takie jak:

— nr inwentarzowy, nazwe S$rodka trwalego, charakterystyke przedmiotu, date
wykonania budowy/nabycia, dat¢ przyjecia do uzytkowania (dokument ,,0T”),
klasyfikacj¢ rodzajowa Srodka trwalego, wartosé poczatkowa srodka trwalego, stawke
amortyzacji.

Zwigkszenia i zmniejszenia stanu $rodkéw trwalych dokonywano na podstawie

prawidlowego dokumentowania:

— przyjecia srodka trwatego —,,0T”,

— przekazania - przyjecia srodka trwatego —,.PT”,

— likwidacji $rodka trwatego —,,.LT”.

Zwigkszenia stanu $rodkow trwatych nastgpowato na podstawie przyjecia poszczegdlnych

obiektow: od dostawcow, z inwestycji.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegotowa w ksiedze inwentarzowej, w ktorej

poszczegllne przedmioty ujmowane s3 w ujeciu wartosciowym i ilosciowym. Ewidencja

ta zawiera zapisy pozwalajace na:

— ustalenie osob badZz komorek organizacyjnych, ktére korzystaja z poszczegdlnych
przedmiotéw i sa odpowiedzialne za ich ochrone,

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych przedmiotow.
{f@/\
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Poszczegolnym przedmiotom nadawane sa numery inwentarzowe, ktore stanowia kolejna

pozycje w ksigdze inwentarzowej.

e W prowadzonych w Urzedzie Miasta ksiegach $rodkéw trwatych odnotowywane sa

wszelkie zmiany w obrebie poszczeg6lnych obiektéw majatku trwalego.

Umorzenia 1 ewidencja umorzen $rodkdéw trwalvch.

e Umorzenia $rodkéw trwalych dokonuje si¢ zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych i zapisuje si¢ je

w ksiedze gtéwnej na koniec roku budzetowego.

e Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” — odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji
z kontem 400.

e Pozostale $rodki trwale, ewidencjonowane na koncie 013, podlegaja umorzeniu w pelnej
wartosci w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych™ w korespondencji z kontem kosztow rodzajowych.
Wartos$ci niematerialne i prawne.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w Urzedzie Miasta Helu

na koncie 020,

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu  warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

uymowanego na kontach 0711 072.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie wyzszej niz 3.500,00 zi podlegaja

jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegolowa umozliwia ustalenie nazwy programu lub licencji, a takze date

nabycia i warto$¢ poczatkowa.

W roku 2012 stan ewidencyjny warto$ci niematerialnych i prawnych nie ulegl zmianom —

stan na poczatku i na koniec roku wyniost 107.303,71 zh

Umorzenia i ewidencja umorzeh wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ umorzen wartos$ci niematerialnych i prawnych prowadzi sie na kontach:
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e 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych” — stuzy
do ewidencji m.n. zmniejszen wartosci poczatkowej wartosei niematerialnych
i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, odpisy umorzeniowe
sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja™;

e 072 - ,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” — stuzy do ewidencji m.in. zmniejszen wartosci
poczatkowe] warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu

jednorazowemu w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Materialy.
W zwiazku z przyjeciem zasady, zgodnie z ktdrg zakupione na potrzeby Urzedu materiaty

uznaje si¢ za zuzyte w dacie zakupu — nie prowadzi si¢ kont zespotu ,,3”.

4.2, Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

Kontrolowana jednostka nie posiada uregulowan dotyczacych gospodarki mieniem Skarbu

Panstwa.

Z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Urzad Miasta dysponuje nastepujacymi

sktadnikami mienia Skarbu Panstwa, ktore przekazano na podstawie umoéw uzyczenia, tj.:

— radiotelefon typu Kenwood TK-7160 wraz z oprzyrzadowaniem wykorzystywany
w Wojewodzkim Systemie Radiotelefonicznym o tgcznej wartoscei 3.056,40 zt — Umowa
uzyczenia Nr 96/2010 z dnia 22.04.2010r. zawarta pomi¢dzy Pomorskim Urzedem
Wojewoddzkim w Gdansku a Urzedem Miasta Hel;

— sprzet obrony cywilnej o tacznej wartosci 1.948,54 zt — Umowa uzyczenia Nr 90/99
z dnia 01.10.1999r. zawarta pomigdzy Skarbem Panstwa — Wojewoda Pomorskim
a Gming Miasta Hel oraz Aneks z dnia 28.04.201 1r.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.

W kontrolowanej jednostce Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta Helu wprowadzono w drodze Zarzadzenia Nr 35/0151/2009 Burmistrza Helu z dnia
31 grudnia 2000r.

Na podstawie przedstawionej kontrolujacym dokumentacji ustalono, co nastepuje:

= “‘ ia:af Q/L/\

/ U i 208 o i o

“rlo



Inwentaryzacja $Srodkow trwalych.

Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 33/2009 z dnia 29.12.2009r.:

— Zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury pozostatych érodkow
trwalych zaewidencjonowanych na koncie ,013” oraz S$rodkow trwatych
zaewidencjonowanych na koncie 011.

— Powolat 3 - osobowa Komisje Inwentaryzacyjna.

— Ustalit termin rozpoczgcia inwentaryzacji — 29.12.2009r. i jej rozliczenia —

31.12.2009r.
Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich
ewidencje 1 rozliczenia oraz gtéwny ksiggowy.
Na arkuszach spisu brak podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe wg
miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.
Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pdl spisowych.
Formularze arkuszy spisowych sa objete ewidencja drukéw Scistego zarachowania
- sg ostemplowane pieczecia jednostki i ponumerowane.
Arkusze spisu nie sg zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.
Na arkuszach nie okreslono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji, numeru inwentarzowego spisanych srodkéw trwalych.
Na arkuszach okreslono: sktad Komisji Inwentaryzacyjnej, inne osoby obecne przy spisie,
termin i godzing przeprowadzenia spisu, na zakonczenie arkusza spisowego - ilo$¢ pozycji
spisowych, podpisy cztonkéw Komisji.
Na arkuszach spisu z natury brak wskazania osoby materialnie odpowiedzialne;j.
Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
za pokwitowaniem w Ksiedze drukéw Scistego zarachowania.

Spisu dokonano z udzialem osob wchodzacych w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej

powotanej przez kierownika jednostki.

Nie sporzadzono zestawien zbiorczych arkuszy spisu z natury.

Uzgadniajgc stan wynikow inwentaryzacji z ewidencjg ksiggowa nie ujawniono rdznic
w majatku.

Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:

— Protok6l z przeprowadzonej inwentaryzacji $rodkéw trwalych, z ktérego wynika

m.n., ze: $rodki trwale niedostgpne ogladowi wzglednie nie podlegajace
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inwentaryzacji zostaty poddane weryfikacji z dokumentacjq zrédlowa — podpisany
przez wszystkich cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej (brak daty podpisania

protokotu).

Inwentarvzacja pozostalych srodkow trwalych.

¢  Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 16/2009 z dnia 07.07.2009r.:

— Zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji skiladnikow majatkowych w Urzedzie

Miasta Helu w zwigzku ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczyt 3-osobowa komisj¢ inwentaryzacyjna.
Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalit na dzien 07.09.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

— Zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w OSP Hel.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczyl 3-osobowa komisje inwentaryzacyjng.
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalit na dzien 30.07.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

e Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skiadniki, osoby prowadzace ich
ewidencjg¢ i rozliczenia oraz gldwny ksiggowy.

e W przedstawionej kontrolujagcym dokumentacji brak:

— Informacji dotyczacej przeszkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.

e Na arkuszach spisu dokonano podzialu inwentaryzowanych skiadnikéw na pola spisowe
wg miejsc znajdowania sig sktadnikow.

e 7 przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pdl spisowych.

e Formularze arkuszy spisowych sa objete ewidencja drukéow scislego zarachowania
- sg ostemplowane pieczgcia jednostki 1 ponumerowane.

Arkusze spisu nie s zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.

Na arkuszach nie okreslono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia.

Na arkuszach okreslono: sktad Komisji =~ Inwentaryzacyjnej, termin i godzine
przeprowadzenia spisu, ilo$¢ pozycji spisowych, podpisy cztonkéw Komisji.

Na arkuszach spisu z natury wskazano osobe materialnie odpowiedzialna.

e Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
za pokwitowaniem w Ksiedze drukow scistego zarachowania.

o Spisu dokonano z udzialem o0s6b wchodzacych w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej
powolanej przez kierownika jednostki.
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Sporzadzono zestawienia zbiorcze arkuszy spisu z natury.

Uzgadniajgc stan wynikéw inwentaryzacji z ewidencjg ksiggowa nie stwierdzono réznic.
Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:

— Protokoé! rozliczen inwentaryzacyjnych na dzien 21.12.2009r. — podpisany przez

wszystkich czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika i kierownika
jednostki.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z. JEDNOSKAMI ORGANIZACYJNYMIL.

5.1.  Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Na terenie Miasta Helu w roku 2012 objetym kontrola funkcjonowaty:
— gminne jednostki budzetowe:
e Urzad Miasta Hel,
e Zespot Szkol Ogolnoksztatcgeych w Helu,
e Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Helu,
— instytucje kultury Miasta Hel:
e Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu;
—  zaklad budzetowy:
e Zespdt Zakladow Obstugi Miasta w Helu.

o
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5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

Na terenie Gminy Hel funkcjonuje jeden zaklad budzetowy pod nazwg Zespdl Zakladow

Obstugi Miasta (ZZOM) z siedziba w Helu.

Z dniem 19 maja 2000 roku Zarzad Miasta Helu powotal na czas nieokreslony Pana Ryszarda

Burczyka na stanowisko Kierownika Zespotu Zaktadéw Obstugi Miasta w Helu.

Burmistrz z dniem 13 grudnia 2010r. udzielil Kierownikowi ZZOM pelnomocnictwa

do jednoosobowego dzialania kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej. Udzielone

pelnomocnictwo upowaznia Kierownika do dokonywania w ramach zwyklego zarzadu
czynnosci zwigzanych z jej biezacym funkcjonowaniem i realizacja zadan statutowych,

w szezegolnoscei:

— do skladania oswiadczen woli w imieniu miasta Helu w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki,

— do zaciagania zobowiazan w imieniu miasta Helu w ramach planu finansowego jednostki
organizacyjnej,

— do reprezentowania miasta Helu przed sadami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sadowych, administracyjnych
i egzekucyjnych zwiazanych z dzialalnoscia jednostki organizacyjnej,

— jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika miasta Helu lub osoby przez niego
upowaznionej.

Na podstawie sporzadzonego rocznego sprawozdania Rb-30S 2z wykonania planéw

finansowych samorzadowych zakladow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2012r. ustalono, ze:

» przychody Zespotu Zaktadéw Obstugi Miasta w Helu ksztaltowaly si¢ nastepujaco:

Plan Wykonanie
Paragraf po zmianach (w zl)
(wzl)
0830 4.231.071,53 4.195.769,42
2650 100.000,00 10.000,00
Pokrycie amortyzacji 0,00 0,00
Inne zwigkszenia 0,00 0,00
Razem: 4.331.071,53 4.205.769,42
Stan $rodkéw obrotowych netto
na poczatku okresu 777.572,46 770.228,26
sprawozdawczego
Ogolem: 5.108.643,99 4.975.997,68
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» koszty i inne obcigzenia Zespolu Zakladéow Obstugi Miasta ksztattowaly sie

nastepujaco:
Plan
Paragraf po zmianach Wykonanie
(wzl) (wzl)
3020 6.150,00 6.148,44
4010 1.492.050,00 1.492.047,65
4040 118.315,00 118.310,36
4110 280.772,00 280.767,38
4120 29.950,00 29.947,11
4140 30.856,00 30.856,00
4170 60.375,00 60.374,50
4210 340.063,00 340.062,80
4260 461.930,00 461.929.90
4270 32.180,00 32.179,56
4300 661.100,00 661.097,54
4410 1.360,00 1.359,50
4430 295.898,00 295.897.,40
4440 45.946,00 45.945,03
4530 83.582,00 83.581,06
4720 309.073,06 309.072,83
Srodki wlasne zarezerwowane na
: : - 0,00
inwestycje
Odpisy amortyzacji 0,00 0,00
Inne zmniejszenia 0,00 0,00
Razem: 4.249.600,06 4.249.577,06
Podatek dochodowy od oséb 0.00 0,00
prawnych
Whplata do budzetu nadwyzki
$rodkéw obrotowych 000 0:00
Stan $rodkéw obrotowych netto
na koniec okresu 859.043,93 726.420,62
sprawozdawczego
Ogolem: 5.108.643,99 4.975.997,68

Rozliczenie Srodkéw otrzymanych dotacji:

W 2012 roku Zespét Zaktadow Obstugi Miasta w Helu otrzymal dotacje sklasyfikowana

w rozdziale 90017 ,,Zaklad gospodarki komunalne;j™:

v" § 2650 ,,Dotacja przedmiotowa z budzetu dla samorzadowego zaktadu budzetowego”

—w wysokosci 10.000,00 z1 opisana w rozdziale 3.7.2.2. protokoh kontroli.

Rozliczenie stanu §rodkéw obrotowych:

e Stan srodkéw obrotowych na koniec 2012 roku Zespohu Zakladéw Obshugi Miasta

w Helu przedstawia ponizsza tabela:

r
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Stan na poczatek Stan na koniec
Lp. okresu okresu
Wyszczegdblnienie sprawozdawczego | sprawozdawczego
(wzl) (w zl)
1. | Srodki pienigzne (w tym $rodki w kasie) 168.499,97 202.799,46
2. | Naleznosci netto ” 687.088,81 664.921,56
3. | Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci 0,00 1.860,67
4. | Kwota odsetek od naleznogci niezaplaconych w terminie 0,00 0,00
5. | Pozostale srodki obrotowe 12.373,79 13.793,25
6. | Zobowigzania i inne rozliczenia 97.734,31 155.093,65
w tym:
-wobec inwestycji finansowanych z:
e srodkéw wiasnych 0,00 0,00
e dotacji 0,00 0,00
e $rodk6éw z innych zrodet 0,00 0.00
7. Stan $rodkéw obrotowych netto
(1+2+56) 770.228,26 726.420,62
Dane uzupelniajace dotyczgce naleznosci i zobowiazan
8. | Naleznosci od pracownikow 8.400,00 17.740,00
9. | Nalenosci z tytulu sprzedazy débr i ushig 665.221,72 568.548,80
10. | Zobowigzania z tytutu wynagrodzen 0,00 4.200,00
11. | Zobowiazania z tytulu skiadek na ubezpieczenia spoleczne 0,00 0,00
12. | W tym z tytutu:
- skladek na FUS 0,00 0,00
- skladek na Fundusz Pracy 0,00 0,00
13. | Zobowiazania z tytulu zakupu débr i ustug 97.468,31 148.267,15

1) kwota naleznosci pomniejszona o odpis aktualizujacy oraz odsetki od niezapfaconych w terminic
Na koniec 2012 roku stan $rodkdw obrotowych ksztattowat si¢ na poziomie 276.420,62 zi.

Z Danych uzupelniajacych - Informacji o finansowaniu inwestycji samorzadowego zakladu

budzetowego wynika, ze zaklad nie realizowal zadnych inwestycji.

5.3. Rozliczenie rachunkow dochodow.

Kontrolg objeto sporzadzone sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres

od poczatku roku do konica 2012r. i ustalono co nastepuje:

DOCHODY:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(w zb) (w zh)
80104 0960 72.178,72 72.178,72
85401 0830 61.851,78 61.851,78
RAZEM:; 134.030,50 134.030,50
(Stan $rodkéw pienieznych na
poczatek okresu sprawozdawczego) 10.465,05 10.465,05
WYDATKI:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(w zl) (w zb)
80104 2400 1.625,56 1.625,56
80104 4110 158,15 158,15
roy PP e
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80104 4120 11,03 11,03
80104 4170 920,00 920,00
80104 4210 31.622,85 31.622,85
80104 4240 6.505,05 6.505,05
80104 4260 8.804,61 8.804,61
80104 4300 24.132,16 24.132,16
85401 2400 8.889,03 8.889,03
85401 4220 61.827,11 61.827,11
RAZEM: 144.495,55 144.495,55
(Stan $rodkéw pienieznych na

poczatek okresu sgmwodewczego) 0,00 0,00

Ustalono, co nastepuje:

* Rada Miasta Helu w drodze Uchwaly Nr XXIV/178/05 z dnia 24 lutego 2005 roku

okreslifa jednostki budzetowe gromadzace dochody na wydzielonym rachunku

bankowym:

— na

wydzielonym rachunku bankowym gromadza dochody, nast¢pujace gminne

jednostki budzetowe:

[¢]

Zespot Szkol Ogoélnoksztatcacych w Helu;

— Zrédia dochodéw gromadzone na wydzielonym rachunku bankowym:

[+]

(o]

o]

oplaty za korzystanie z positkéw w stotéwee szkolnej,
odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu,

odptatnosei z tytutu udziahu dzieci w dodatkowych zajeciach;

— przeznaczenie zgromadzonych dochodéw wraz z odsetkami:

(]

pokrycie kosztow przygotowania positkéw w stoléwee szkolnej z wylaczeniem
wynagrodzen osobowych,

materialy dydaktyczne,

srodki czystosei,

koszty energii elektrycznej,

koszty ogrzewania,

wyposazenie,

zakup ushug pozostatych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.

5.4.1.

Instytucje kultury.

Rada Miasta Helu w Uchwale Nr XIV/73/11 dnia 28 grudnia 2011r. w sprawie budzetu

miasta Helu na 2012 rok zaplanowata dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Helu:

AN
e S |
.l

%;(((q/ ’



— w rozdziale 92116 § 2480 - Biblioteki — dotacj¢ podmiotowa z przeznaczeniem
na biezgcq dzialalno$¢ Biblioteki w wysokosei 250.000,00 zt — szezegdtowe

wykorzystanie dotacji pisano w rozdziale 3.7.2.1. protokotu kontroli.

Rodzaj zrodet i wysoko$¢ dochodéw oraz wydatkéw w 2012 roku Miejskiej Biblioteki

Publicznej przedstawia ponizsza tabela:

218

Plan na Wykonanie

DOCHODY: 2012r. (w zi) (w zl)
Dochody z tytutu najmu 7.400,00 7.400,00
Wphywy z ustug, darowizny 44.523,44 34.987,95
Odsetki bankowe 3,50 1,16
Dotacja celowa z budzetu dla instytucji kultury 2.000,00 2.000,00
Dotacja podmiotowa 250.000,00 250.000,00

Razem: 303.926,94 294.389,94

Plan na Wykonanie

Ropa R S 2012r. (w ) (w z)
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 660,00 660,00
Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 132.000,00 131.926,70
Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 25.820,00 25.812,27
Skfadki na Fundusz Pracy 3.600,00 3.522,75
Wynagrodzenia bezosobowe 16.750,00 16.750,00
Zakup materialéw 6.500,00 6.154,04
Zakup pomocy naukowych i ksiazek 5.050,00 5.007,48
Zakup energii 30.336,12 28.878,36
Zakup ustug zdrowotnych 500,00 485,00
Zakup ustug pozostatych 77.992,17 72.933,51
Optaty za ustugi internetowe 150,00 145,51
Opk':tty z Muiu zakupu ustug telekomunikacji telefonii 500,00 494,67
stacjonarnej
Rozne oplaty i skladki 1.060,34 1.060,34
Odpisy na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych 3.008,31 3.008,31

Razem: 303.926,94 296.838,94

Instytucja kultury wg stanu na dzien 31.12.2012r. zlozyla nastepujace sprawozdania:

— finansowe:

Q

Bilans,

[

—  Budzetowe:

Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawezy);

® Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci,

f P Pt
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® Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dhluznych oraz poreczen

1 gwarancji.

Powyzsze sprawozdania budzetowe Rb-N oraz Rb-Z zostaly podpisane zgodnie z wymogami

przez Gldwnego Ksiggowego i Dyrektora.

S.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na terenie Miasta Helu zostal utworzony Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
~Poradnia psychologiczna Helu” Uchwata Rady Miasta Helu Nr V/17/11 z dnia 24 marca
2011r.

Zmiany wprowadzono:

Uchwalg Nr V1/26/11 Rady Miasta Helu z dnia 28 kwietnia 201 1r.

7. wyjasnienia Zastgpcy Burmistrza p. Jarostawa Patkowskiego, wynika ze Poradnia
Psychologiczna w Helu Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ) nigdy
nie rozpoczela dzialalnodci. Jedyne dzialania zwiazane z poradnia sprowadzily sie

do czynnosci zwigzanych z jej rejestracjg w rejestrze wojewody oraz KRS,

Wyjasnienie stanowi Zatacznik Nr 24 do protokohu kontroli.
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Integralng czgéceia protokotu stanowi:
Zalqcznik Nr 1 — Zestawienie jednostek organizacyjnych Miasta Helu.

Zalgeznik Nr 2 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace zaleglej zaptaty na rzecz Komunalnego

Zwigzku Gmin we Wiadystawowie.
Zalqcznik Nr 3 — Zestawienie zawierajgce dane dotyczgee kierownictwa jednostki.

Zalqcznik Nr 4 — Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli dostepu

do komputeréw i danych informatycznych w Urzedzie Miasta Helu.

Zalgqeznik Nr 5 — Informacje dotyczace skladanych oswiadczen majgtkowych przez

pracownikéw Urzedu Miasta w Helu oraz radnych Miasta Helu.
Zalqcznik Nr 6 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych obstugi bankowe;j.

Zalqceznik Nr 7 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych gospodarki drukami Scistego

zarachowania.

Zalqcznik Nr 8 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych niezgodnosci danych wykazanych

w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2012r. z danymi ewidencji ksiegowej.

Zalgcznik Nr 9 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace dokonywania przez organ podatkowy
wymiaru podatku od nieruchomosci na podstawie danych wynikajacych z wczesniej ztozonej

przez podatnika informacji,
Zalqcznik Nr 10 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace oplaty miejscowej.

Zalqcznik Nr 11 — Wyjasnienia Burmistrza dotyczace wydawania zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych.

Zalqcznik Nr 12 — Wyjasnienie Zastgpcy Burmistrza dotyczace sprzedazy majatku.
Zalqeznik Nr 13 — Wyjasnienie Burmistrza Miasta dotyczace kontenerdéw na odziez uzywana.
Zalqcznik Nr 14 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych oplaty parkingowe;.

Zalqcznik Nr 15 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nie stosowania dodatkowego

technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta 130.

Zalgeznik Nr 16 — Informacja Skarbnika dotyczaca radnych nie bedacych pracownikami
samorzadowymi.

Zatqcznik Nr 17 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowych zaptat faktur oraz

polisy ubezpieczeniowej z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

GQ[O«L
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Zalqeznik Nr 18 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych postepowania przetargowego:

Budowa mikrokanalizacji §wiattowodnej na terenie miasta Helu.

Zatgcznik Nr 19 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych postepowania przetargowego:

Dostawa sprzgtu informatycznego =z oprogramowaniem, instalacja, urzadzeniami
peryferyjnymi,

Zalgeznik Nr 20 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowego przekazywania
dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

innych zadan zleconych j.s.t. na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Zalqcznik Nr 21 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych ujecia w sprawozdaniu Rb-NDS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r. danych z tytulu przychodéw i rozchoddw.
Zalqcznik Nr 22 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych pozyczki z WFOSIGW
w Gdansku na realizacje zadania pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej

na terenie Miasta Helu.

Zalqeznik Nr 23 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych przestrzegania przez Gmine
przepisoOw znowelizowanej ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci

i porzadku w gminach.

Zalqcznik Nr 24 — Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza dotyczace Poradni Psychologicznej
w Helu Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ).

Protokol niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu

jednostki i omdwione na zorganizowanym w dniu 4 pazdziernika 2013 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczes$nie Burmistrza Miasta o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokolu i zglozenia w ciqgu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycjg 3/2013.

Hel, dnia 4 pazdziernika 2013 roku.
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PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Miasta
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ul. Wicjskﬁ. 310

g4-150 He

tel. 58 677-72-40, fax 58 677-72-17



Zalacznik Nr 1
do protokotu kontroli



IV. GOSPODARKA MIENIEM.

4.1.  Gospodarka mieniem komunalnym.

W ramach przepiséw wewnetrznych zasady gospodarowania majatkiem gminy uregulowano
Zarzadzeniem Nr 4/2005 Burmistrza Helu z dnia 28 lutego 2005t., wprowadzajac Instrukcje
trwalym, majqtku i zasad

w  sprawie gospodarowania majqtkiem inwentaryzacji

odpowiedzialnosci za powierzone mienie — Zatacznik Nr 3 do przedmiotowego Zarzadzenia.
4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami.

Zagadnienie w zakresie gospodarki nieruchomosciami skontrolowano w oparciu o rok 2012.

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

Organ stanowiacy 1 wykonawcezy kontrolowanej jednostki nie ustalit odrgbnych unormowan

wewngtrznych w zakresie obrotu nieruchomosciami,

Zasady w zakresie obrotu nieruchomos$ciami w roku 2012 Rada Miasta Helu okreslala
kazdorazowo przed przeznaczeniem nieruchomo$ci do sprzedazy lub przed nabyciem

przez gming.

Obrét nieruchomosciami.

Z przedstawionego kontrolujacym Zestawienia 011 — Srodki trwate — 2012 rok (grupy 0 — 3)
ustalono, ze na stanie ewidencyjnym na dzien 31.12.2012r. znajdowaly sie nastepujace

nieruchomosci - obejmujace grunty, budynki oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej:

Stan brutto Stan brutto
flhe Rozchody/ ity
Grupa na dzien Przychody Likwidacie na dzien
01.01.2012r. J 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale — nieruchomosci
0 — Grunty 6.117.595,32 146.406,09 0,00 6.264.001,41
1 — Budynki i lokale 12.983.372,95 2.817.868.,00 0,00 15.801.240,95
2 — Obickty inzynierii ladowej 7.304.235,35 99.159,78 0,00 7.403.395,13
i wodnej
RAZEM: 26.405.203,62 3.063.433.87 0,00 29.468.637,49

W roku 2012 obrét Srodkéw trwatych w grupach rodzajowych: ,,0” ,,1” oraz ,,2” ksztattowat

si¢ nastepujaco:
» Grupa ,,0” — Grunty
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—  Zwigkszenia srodkow trwalych: konto 011 — Srodki trwale - grunty wyniosty taczng
kwote 146.406,09 zl.
Na podstawie szczegétowe]j kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami stwierdzono,
ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT, dotyczacych
przejecia Srodkow trwatych na podstawie Aktu notarialnego Rep. A nr 3445/2012 z dnia
29 czerweca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa
Powiatowego w Pucku), tj.:
° PT — Nr 9: Grunty o powierzchni 13,03 ha (symbol specyfikacji rodzajowej —
0-02-021), wartos¢ — 146.406,09 zi,

Grupa ,,1” — Budynki i lokale

» zwigkszenia $rodkéw trwatych : konto 011 — Srodki trwale - budynki i lokale wyniosty
taczng kwote 2.817.868,00 zt.

Na podstawie szczeg6towej kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami stwierdzono,

ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia srodkéw trwalych

na  podstawie  Aktu notarialnego Rep. A nr 3445/2012 z  dnia

29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa

Powiatowego w Pucku), tj.:

° PT — Nr 1: Magazyn o powierzchni 2100 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —

1-10-104), wartos¢ — 239.232,00 zi,

PT — Nr 2: Magazyn o powierzchni 12016 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —

1-10-104), wartos¢ — 1.433.028,00 zi,

° PT — Nr 3: Magazyn o powierzchni 2100 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —

1-10-104), wartos¢ — 239.232,00 z1,

PT — Nr 4: Budynek Obronny (Magazyn) o powierzchni 7600 m® (symbol specyfikacji

rodzajowej — 1-10-104), wartos¢ — 906.376,00 zt.

Grupa ,,2” — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

» zwickszenia Srodkéw trwalych : konto 011 — Srodki trwale - Obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej wyniosty taczng kwote 99.159,78 zt.

Na podstawie szczegolowej kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami stwierdzono,

ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia srodkéw trwatych



na  podstawie  Aktu notarialnego Rep. A nr 3445/2012 z  dnia

29 czerweca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa

Powiatowego w Pucku), tj.:

® PT — Nr 5: Droga utwardzona ziemna (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-22-220),

wartos¢ — 8.300,00 zt,

PT — Nr 6: Linie energetyczne (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-21-210),

wartos$¢ — 6.370,00 zi,

PT — Nr 7: Wojskowa bocznica kolejowa Nr 582 (symbol specyfikacji rodzajowej —

2-220-220), wartosé — 57.354,78 zt,

® PT — Nr 8: Ogrodzenie nietrwale (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-29-291),
warto$¢ — 27.135,00 zt.

Srodki trwale ww. z grup rodzajowych ,,0” 17,27 ujeto w ewidencji ksiegowej i ewidencji

srodkow trwatych jednostki. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja nieruchomosci.

Ewidencja nieruchomosci i innych podstawowych srodkéw trwatych prowadzona jest recznie
z podzialem na grupy 1 pozwala na ustalenie warto$ci $rodkow  trwatych
w poszczegdlnych grupach.

Ponadto ustalono, ze nieruchomoéci oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze zaliczono do aktywow trwalych jednej
ze stron, zgodnie z warunkami okreSlonymi w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Nie stwierdzono, aby §rodki trwale oddane ,.korzystajacemu” na podstawie wymienionych

umow zaliczano do aktywéw trwatych korzystajacego.

Umorzenia nieruchomosci.

W kontrolowanej jednostce nieruchomosci umarza sig przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Umorzenie zapisywane jest

w ksiedze gldwnej na koniec roku budzetowego.

W roku 2012 naliczanie odpisoéw umorzeniowych nastgpowalo od miesigca nastepnego
po miesiacu przyjecia srodka trwalego — nieruchomosci do uzytkowania.

Stosownie do przepiséw art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci warto$é nieruchomosci

gruntowych nie byta zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi. A
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4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku.
Srodki trwale.

Ewidencja srodkow trwalvch.

Z Instrukcji w sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowiacej Zalacznika Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta nr 4/2005 z dnia 28.02.2005r., wynika ze za $rodki trwale uwaza sie
sktadniki majatku, ktérych wartoé¢ poczatkows okresla ustawa o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Wyceny srodkéw trwalych dokonuje si¢ wg zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci,
z tym Ze Srodki trwale stanowiace wilasno$¢ jednostki, otrzymane nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg warto$ci okreslonej w decyzji.

Na koncie 011 — ,Srodki trwate” ewidencjonuje si¢ srodki trwale o wartosci rownej lub
wyzszej niz 3.500,00 z1.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011. Ustalono dolna
granicg warto$ci pozostatych srodkow trwalych, podlegajacych ewidencji ilosciowo —
wartosciowej na poziomie 2% wartosci $rodkow trwatych okreglonych odrebnymi przepisami

(tj. 3.500 zt x 2% = 70 z}).

Z przedstawionego kontrolujagcym Zestawienia obrotéw i sald kont: 011 — ,.Srodki trwate”
i 013 — ,,Pozostate $rodki trwate” oraz Zestawienia 011 — Srodki trwate — 2012 rok (grupy 3 —
8) ustalono, ze na stanie ewidencyjnym na dzien 31.12.2012r. znajdowaty si¢ nastepujace

rzeczowe skladniki majatku:

Stan brutto Stan brutto
Grupa na dzien Zwigkszenia Zmniejszenia na dziefi
01.01.2012r. 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale
3 - Kotly i maszyny 4.087,00 0,00 0,00 4.087,00
energetyczne
4 —Maszyny, urzadzeniai 663.657,91 382284 0.00 667.480.75
aparaty ogélnego zastosowania
6 — Urzadzenia techniczne 97.545,26 0,00 5.000,00 92.545,26
7 — Srodki transportu 590.001,43 0,00 0,00 590.001,43
8 — Narzedzia, przyrzady, 281.887,63 0,00 23.912,00 257.975,63
ruchomodci i inne wyposazenie
RAZEM: 1.637.170,23 3.822,84 28.912,00 31.080.727.,56
)
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Stan brutto Stan brutto
Grupa na dzien Zwigkszenia Zmniejszenia na dziefi
01.01.2012r. 31.12.2012r.
Konto 013 — Pozostale §rodki trwale
Pozostate srodki trwale 932.222,09 387.150,09 0,00 1,319.372,18

Ustalono, co nastepuje:

Ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest recznie oraz przy pomocy komputera
(program  AMST v.32) z zachowaniem wymogéw przewidzianych dla ksiegi
inwentarzowej srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektdéw srodkow trwatych,

— ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Szczegblowa charakterystyka $rodkéw trwalych prowadzona jest na indywidualnych

kartotekach inwentarzowych, ktére zawieraja miedzy innymi dane takie jak:

— nr inwentarzowy, nazweg Srodka trwalego, charakterystyke przedmiotu, date
wykonania budowy/nabycia, date przyjecia do uzytkowania (dokument ,,OT”),
klasyfikacje rodzajowa $rodka trwatego, warto$é poczatkowa srodka trwatego, stawke
amortyzacji.

Zwigkszenia i zmniejszenia stanu $rodkéw trwalych dokonywano na podstawie

prawidlowego dokumentowania:

— przyjecia $rodka trwatego —,,0T™,

— przekazania - przyjecia srodka trwatego — ,,PT”,

— likwidacji $rodka trwalego —,,LT”.

Zwigkszenia stanu $rodkéw trwalych nastgpowalo na podstawie przyjecia poszczegolnych

obiektow: od dostawcow, z inwestycji.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegotowa w ksigdze inwentarzowej, w ktorej

poszczegolne przedmioty ujmowane sa w ujgciu warto$ciowym i iloSciowym. Ewidencja

ta zawiera zapisy pozwalajgce na:

— ustalenie os6b badz komoérek organizacyjnych, ktére korzystaja z poszczegdlnych
przedmiotow i sg odpowiedzialne za ich ochrone,

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych przedmiotow.

/',;___4\‘00( g
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Poszczegdlnym przedmiotom nadawane sg numery inwentarzowe, ktore stanowia kolejna

pozycje w ksiedze inwentarzowe;.

e W prowadzonych w Urzedzie Miasta ksiggach srodkow trwalych odnotowywane sa

wszelkie zmiany w obrgbie poszezegdlnych obiektéw majatku trwalego.

Umorzenia i ewidencja umorzen $rodkdow trwalveh.

e Umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje si¢ zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych i zapisuje si¢ je

w ksigdze gldwnej na koniec roku budzetowego.

e Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”™ — odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji
z kontem 400.

e Pozostale $rodki trwale, ewidencjonowane na koncie 013, podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem kosztow rodzajowych.
Wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnvch.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w Urzedzie Miasta Helu

na koncie 020.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na kontach 071 i 072.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nie wyzszej niz 3.500,00 zt podlegajg

jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegolowa umozliwia ustalenie nazwy programu lub licencji, a takze date

nabycia 1 warto$¢ poczatkowa,

W roku 2012 stan ewidencyjny wartoéci niematerialnych i prawnych nie ulegl zmianom —

stan na poczatku i na koniec roku wyniost 107.303,71 zi.

Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnveh.

Ewidencj¢ umorzen wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie na kontach:
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o 071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” — stuzy
do ewidencji m.in. zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych
1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, odpisy umorzeniowe
sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja™;

e 072 - ,Umorzenie pozostatych S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” — stuzy do ewidencji m.in. zmniejszen wartosci
poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu

jednorazowemu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Materialy.
W zwiazku z przyjeciem zasady, zgodnie z ktdrg zakupione na potrzeby Urzedu materiaty

uznaje si¢ za zuzyte w dacie zakupu — nie prowadzi si¢ kont zespotu ,,3”.

4.2.  Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

Kontrolowana jednostka nie posiada uregulowan dotyczacych gospodarki mieniem Skarbu

Panstwa.

Z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Urzad Miasta dysponuje nastepujacymi

skladnikami mienia Skarbu Panstwa, ktére przekazano na podstawie uméw uzyczenia, tj.:

— radiotelefon typu Kenwood TK-7160 wraz z oprzyrzadowaniem wykorzystywany
w Wojewddzkim Systemie Radiotelefonicznym o tgcznej warto$ci 3.056,40 zt — Umowa
uzyczenia Nr 96/2010 z dnia 22.04.2010r. zawarta pomigdzy Pomorskim Urzedem
Wojewddzkim w Gdansku a Urzedem Miasta Hel;

— sprzet obrony cywilnej o facznej wartosci 1.948,54 zt — Umowa uzyczenia Nr 90/99
z dnia 01.10.1999r. zawarta pomiedzy Skarbem Panstwa — Wojewoda Pomorskim
a Gming Miasta Hel oraz Aneks z dnia 28.04.201 1r.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

W kontrolowanej jednostce Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta Helu wprowadzono w drodze Zarzadzenia Nr 35/0151/2009 Burmistrza Helu z dnia
31 grudnia 2009r.

Na podstawie przedstawionej kontrolujacym dokumentacji ustalono, co nastepuje:
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Inwentaryzacja $rodkéw trwalych.

Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 33/2009 z dnia 29.12.2009r.:

— Zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury pozostalych srodkow
trwalych zaewidencjonowanych na koncie ,013” oraz srodkéw trwatych
zaewidencjonowanych na koncie 011.

— Powotat 3 - osobowa Komisje Inwentaryzacyjna.

— Ustalit termin rozpoczecia inwentaryzacji — 29.12.2009r. i jej rozliczenia —

31.12.2009r.
Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich
ewidencje i rozliczenia oraz gléwny ksiegowy.
Na arkuszach spisu brak podzialu inwentaryzowanych skfadnikéw na pola spisowe wg
miejsc znajdowania sie sktadnikow.
Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pél spisowych.
Formularze arkuszy spisowych sa obje¢te ewidencja drukéw Scistego zarachowania
- 53 ostemplowane pieczecig jednostki i ponumerowane,
Arkusze spisu nie sa zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.
Na arkuszach nie okreslono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji, numeru inwentarzowego spisanych $rodkow trwatych.
Na arkuszach okreslono: sktad Komisji Inwentaryzacyjnej, inne osoby obecne przy spisie,
termin i godzing przeprowadzenia spisu, na zakorczenie arkusza spisowego - ilo$¢ pozycji
spisowych, podpisy cztonkéw Komisji.
Na arkuszach spisu z natury brak wskazania osoby materialnie odpowiedzialne;.
Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
za pokwitowaniem w Ksigdze drukéw $cistego zarachowania.

Spisu dokonano z udziatem oséb wchodzacych w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej

powolanej przez kierownika jednostki.

Nie sporzadzono zestawien zbiorczych arkuszy spisu z natury.

Uzgadniajac stan wynikéw inwentaryzacji z ewidencja ksiggowa nie ujawniono rdéznic
w majatku.

Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:

— Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji srodkow trwatych, z ktérego wynika

m.in., ze: Srodki trwate niedostgpne ogladowi wzglednie nie podlegajace
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inwentaryzacji zostaly poddane weryfikacji z dokumentacjg Zzrédtows — podpisany
przez wszystkich czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej (brak daty podpisania

protokotu).

Inwentaryzacja pozostalych srodkéw trwalych.

e Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 16/2009 z dnia 07.07.2009r.:

— Zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Urzedzie

Miasta Helu w zwiazku ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialne;j.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczyl 3-osobowa komisj¢ inwentaryzacyjna.
Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalil na dzien 07.09.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

— Zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w OSP Hel.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczyt 3-osobowa komisj¢ inwentaryzacyjna.
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalit na dzien 30.07.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

e Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich
ewidencjg¢ i rozliczenia oraz glowny ksiegowy.

e W przedstawionej kontrolujacym dokumentacji brak:

— Informacji dotyczacej przeszkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej.

e Na arkuszach spisu dokonano podzialu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe
wg miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.

e Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pél spisowych.

e Formularze arkuszy spisowych sa objgte ewidencjg drukéw $cistego zarachowania
- sa ostemplowane pieczgcig jednostki i ponumerowane.

Arkusze spisu nie sg zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.

Na arkuszach nie okres$lono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia.

Na arkuszach okre$lono: sklad Komisji  Inwentaryzacyjnej, termin i godzing
przeprowadzenia spisu, ilo$¢ pozycji spisowych, podpisy cztonkéw Komisji.

Na arkuszach spisu z natury wskazano osobe materialnie odpowiedzialna.

e Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
za pokwitowaniem w Ksigdze drukow $cislego zarachowania,

o Spisu dokonano z udzialem oséb wchodzacych w sklad Komisji Inwentaryzacyjne;

powolanej przez kierownika jednostki,
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e Sporzadzono zestawienia zbiorcze arkuszy spisu z natury.
o Uzgadniajac stan wynikéw inwentaryzacji z ewidencjg ksi¢ggowa nie stwierdzono réznic.
e Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:
— Protokol rozliczen inwentaryzacyjnych na dzien 21.12.2009r. — podpisany przez

wszystkich czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika i kierownika

jednostki.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSKAMI ORGANIZACYJNYMI.

5.1.  Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Na terenie Miasta Helu w roku 2012 objetym kontrola funkcjonowaty:
— gminne jednostki budzetowe:
e Urzad Miasta Hel,
e Zesp6t Szkdt Ogdlnoksztatcacych w Helu,
e Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Helu,
— instytucje kultury Miasta Hel:
e Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu;
— zaklad budzetowy:
o Zespol Zakladow Obstugi Miasta w Helu.
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5.2. Rozliczenia z samorzagdowymi zakladami budzetowymi.

Na terenie Gminy Hel funkcjonuje jeden zaktad budzetowy pod nazwa Zespot Zakladow

Obshugi Miasta (ZZOM) z siedziba w Helu.

Z dniem 19 maja 2000 roku Zarzad Miasta Helu powotal na czas nieokreslony Pana Ryszarda

Burczyka na stanowisko Kierownika Zespotu Zakladow Obstugi Miasta w Helu.

Burmistrz z dniem 13 grudnia 2010r. udzielit Kierownikowi ZZOM pelnomocnictwa

do jednoosobowego dzialania kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej. Udzielone

pelnomocnictwo upowaznia Kierownika do dokonywania w ramach zwyklego zarzadu
czynnosci zwigzanych z jej biezacym funkcjonowaniem i realizacja zadan statutowych,

w szczegolnoscei:

— do skladania oswiadczen woli w imieniu miasta Helu w zakresie dziatalnos$ci kierowanej
jednostki,

— do zaciagania zobowigzan w imieniu miasta Helu w ramach planu finansowego jednostki
organizacyjnej,

— do reprezentowania miasta Helu przed sadami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postgpowaniach sadowych, administracyjnych
i egzekucyjnych zwiazanych z dziatalnoscia jednostki organizacyjnej,

— jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowaé¢ powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika miasta Helu lub osoby przez niego
upowaznione;j.

Na podstawie sporzadzonego rocznego sprawozdania Rb-30S z wykonania planow

finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2012r. ustalono, ze:

» przychody Zespohu Zaktadow Obstugi Miasta w Helu ksztattowaly si¢ nastepujaco:

Plan Wykonanie
Paragraf po zmianach (wzl)
(wzb)
0830 4.231.071,53 4.195.769,42
2650 100.000,00 10.000,00
Pokrycie amortyzacji 0,00 0,00
Inne zwigkszenia 0,00 0,00
Razem: 4.331.071,53 4.205.769,42
Stan $Srodkéw obrotowych netto
na poczatku okresu 777.572,46 770.228,26
sprawozdawczego
Ogolem: 5.108.643,99 4.975.997,68
]
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> koszty 1 inne obcigzenia Zespolu Zaktadow Obstugi Miasta ksztattowaly sie

nastepujaco:
Plan
Paragraf po zmianach Wykonanie
(wzh (wzl)
3020 6.150,00 6.148,44
4010 1.492.050,00 1.492.047.65
4040 118.315,00 118.310,36
4110 280.772,00 280.767,38
4120 29.950,00 29.947.11
4140 30.856,00 30.856,00
4170 60.375,00 60.374,50
4210 340.063,00 340.062,80
4260 461.930,00 461.929.90
4270 32.180,00 32.179,56
4300 661.100,00 661.097,54
4410 1.360,00 1.359,50
4430 295.898,00 295.897.40
4440 45.946,00 45.945,03
4530 83.582,00 83.581,06
4720 309.073,06 309.072,83
Srodki whasne zarezerwowane na
; ; - 0,00
mwestycje
Odpisy amortyzacji 0,00 0,00
Inne zmniejszenia 0,00 0,00
Razem: 4.249.600,06 4.249.577,06
Podatek dochodowy od oséb 0,00 0,00
prawnych
Whptata do budzetu nadwyzki
$rodk6éw obrotowych 0,00 il
Stan Srodkéw obrotowych netto
na koniec okresu 859.043,93 726.420,62
sprawozdawczego
Ogoélem: 5.108.643,99 4.975.997,68

Rozliczenie §rodkéw otrzymanych dotacji:

W 2012 roku Zespot Zaktadow Obstugi Miasta w Helu otrzymat dotacje sklasyfikowana
w rozdziale 90017 .,Zaklad gospodarki komunalnej”:
v' § 2650 ,.Dotacja przedmiotowa z budzetu dla samorzadowego zakladu budzetowego”

—w wysokoscei 10.000,00 z! opisang w rozdziale 3.7.2.2. protokotu kontroli.
Rozliczenie stanu §rodkéw obrotowych:

e Stan Srodkow obrotowych na koniec 2012 roku Zespolu Zakladéw Obstugi Miasta

w Helu przedstawia ponizsza tabela:

e
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Stan na poczatek Stan na koniec
Lp. okresu okresu
Wyszczegblnienie sprawozdawcezego | sprawozdawczego
(w zl) (w zl)
1. | Srodki pieniezne (w tym $rodki w kasie) 168.499,97 202.799.46
2. | Naleznosci netto 687.088,81 664.921,56
3. | Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci 0,00 1.860,67
4. | Kwota odsetek od nalezno$ci niezaptaconych w terminie 0,00 0,00
5. | Pozostale srodki obrotowe 12.373,79 13.793,25
6. | Zobowiazania i inne rozliczenia 97.734,31 155.093,65
w tym:
-wobec inwestycji finansowanych z:
e  $rodkéw wlasnych 0,00 0,00
° d()tacji 0,00 0,00
o  $rodkéw z innych Zrédet 0,00 0,00
7. Stan §rodkéw obrotowych netto
(1+2+5 6) 770.228,26 726.420,62
Dane uzupelniajace dotyczace naleznos$ci i zobowigzan
8. | Naleznosci od pracownikéw 8.400,00 17.740,00
9. | Naleinosci z tytulu sprzedazy dobr i ushug 665.221,72 568.548.80
10. | Zobowiazania z tytulu wynagrodzen 0,00 4.200,00
11. | Zobowiazania z tytulu skiadek na ubezpieczenia spoleczne 0,00 0,00
12. | W tym z tytuhu:
- skladek na FUS 0,00 0,00
- skiadek na Fundusz Pracy 0,00 0,00
13. | Zobowiazania z tytulu zakupu débr i ustug 07.468,31 148.267.15

1) kwota naleznosci pomniejszona o odpis aktualizujacy oraz odsetki od niezaplaconych w terminie
Na koniec 2012 roku stan srodkéw obrotowych ksztaltowal sie na poziomie 276.420,62 zt.

Z Danych uzupetniajacych - Informacji o finansowaniu inwestycji samorzadowego zakladu

budzetowego wynika, ze zaklad nie realizowat zadnych inwestycji.

5.3. Rozliczenie rachunkow dochodow.

Kontrola objeto sporzadzone sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres

od poczatku roku do konea 2012r. i ustalono co nastgpuje:

DOCHODY:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(w zi) (wzl)
80104 0960 72.178,72 72.178,72
85401 0830 61.851,78 61.851,78
RAZEM: 134.030,50 134.030,50
(Stan $rodkéw pienigznych na
poczatek okresu sprawozdawczego) 10.465,05 11.365,05
WYDATKI:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(w zl) (w zb)
80104 2400 1.625,56 1.625,56
80104 4110 158,15 158,15

y
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80104 4120 11,03 11,03
80104 4170 920,00 920,00
80104 4210 31.622.85 31.622,85
80104 4240 6.505,05 6.505,05
80104 4260 8.804,61 8.804,61
80104 4300 24.132,16 24.132,16
85401 2400 §.889,03 8.889,03
85401 4220 61.827,11 61.827,11
RAZEM: 144.495,55 144.495,55

(Stan $rodkéw pienigznych na 0.00 0.00

poczatek okresu sprawozdawcezego) ’ ’

Ustalono, co nastgpuje:

e Rada Miasta Helu w drodze Uchwaly Nr XXIV/178/05 z dnia 24 lutego 2005 roku

okreslita jednostki budzetowe gromadzace dochody na wydzielonym

bankowym:

- na wydzielonym rachunku bankowym gromadza dochody, nastgpujace gminne

jednostki budzetowe:

[s]

Zespot Szkot Ogolnoksztatcaeych w Helu;

— zrodta dochodow gromadzone na wydzielonym rachunku bankowym:

o

[e]

[+]

oplaty za korzystanie z positkéw w stotdwce szkolnej,
odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu,

odptatnosci z tytutu udziatu dzieci w dodatkowych zajeciach;

— przeznaczenie zgromadzonych dochodéw wraz z odsetkami:

o

pokrycie kosztow przygotowania positkow w stotdéwee szkolnej z wylaczeniem

wynagrodzen osobowych,
materiaty dydaktyczne,
srodki czystosci,

koszty energii elektrycznej,

koszty ogrzewania,

wyposazenie,
°  zakup ushug pozostatych.
5.4. Samorzadowe osoby prawne.
5.4.1. Instytucje kultury.

Rada Miasta Helu w Uchwale Nr XIV/73/11 dnia 28 grudnia 2011r,

w sprawie budzetu

miasta Helu na 2012 rok zaplanowata dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Helu:

A
R

?\/f((q/ |

rachunku
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— W rozdziale 92116 § 2480 — Biblioteki — dotacj¢ podmiotowg z przeznaczeniem
na biezacq dzialalno$¢ Biblioteki w wysokosci 250.000,00 zi — szczegdlowe

wykorzystanie dotacji pisano w rozdziale 3.7.2.1. protokohu kontroli.

Rodzaj zrédet i wysoko$¢ dochodéw oraz wydatkéw w 2012 roku Migjskiej Biblioteki

Publicznej przedstawia ponizsza tabela:

Plan na Wykonanie

DOCHODY: 2012r. (w z) (w zd)
Dochody z tytulu najmu 7.400,00 7.400,00
Wplywy z ustug, darowizny 44.523 .44 34.987,95
Odsetki bankowe 3,50 1,16
Dotacja celowa z budzetu dla instytucji kultury 2.000,00 2.000,00
Dotacja podmiotowa 250.000,00 250.000,00

Razem: 303.926,94 294.389,94

Plan na Wykonanie

abATK 2012r. (w 21) (w zh)
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 660,00 660,00
Wynagrodzenia osobowe pracownikow 132.000,00 131.926,70
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 25.820,00 25.812,27
Skladki na Fundusz Pracy 3.600,00 3.522,75
Wynagrodzenia bezosobowe 16.750,00 16.750,00
Zakup materialow 6.500,00 6.154,04
Zakup pomocy naukowych i ksigzek 5.050,00 5.007,48
Zakup energii 30.336,12 28.878.36
Zakup ustug zdrowotnych 500,00 485,00
Zakup ushug pozostatych 77.992,17 72.933,51
Oplaty za ustugi internetowe 150,00 145,51
Op}gty z ty‘[.uiu zakupu ustug telekomunikacji telefonii 500,00 494,67
stacjonarnej
Rozne optlaty i sktadki 1.060,34 1.060,34
Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 3.008,31 3.008,31

Razem: 303.926,94 296.838,94

Instytucja kultury wg stanu na dzien 31.12.2012r. ztozyla nastepujace sprawozdania:

— finansowe:

Bilans,

(e}

—  Budzetowe:

® Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci,

b

~ o s
fj'(((

Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
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[=]

Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz poreczen

1 gwarancji.

Powyzsze sprawozdania budzetowe Rb-N oraz Rb-Z zostaly podpisane zgodnie z wymogami

przez Gtownego Ksiggowego i Dyrektora.

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotne;j.

Na terenie Miasta Helu zostal utworzony Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
,Poradnia psychologiczna Helu” Uchwatg Rady Miasta Helu Nr V/17/11 z dnia 24 marca
2011r.

Zmiany wprowadzono:

Uchwatg Nr V1/26/11 Rady Miasta Helu z dnia 28 kwietnia 201 1r.

Z wyjadnienia Zastepcy Burmistrza p. Jarostawa Palkowskiego, wynika ze Poradnia
Psychologiczna w Helu Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ) nigdy
nie rozpoczeta dzialalnosci. Jedyne dzialania zwigzane z poradnig sprowadzily sie

do czynnosci zwiazanych z jej rejestracja w rejestrze wojewody oraz KRS.

Wyjasnienie stanowi Zatacznik Nr 24 do protokolu kontroli.

CX\{‘ o Dl{/c/L
A
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Integralng czescig protokotu stanowi:
Zalqcznik Nr 1 — Zestawienie jednostek organizacyjnych Miasta Helu.

Zalqeznik Nr 2 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace zaleglej zaplaty na rzecz Komunalnego

Zwiazku Gmin we Wiadystawowie.
Zalqcznik Nr 3 — Zestawienie zawierajace dane dotyczace kierownictwa jednostki.

Zalqcznik Nr 4 — Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i §rodkach kontroli dostepu

do komputeréw i danych informatycznych w Urzedzie Miasta Helu.

Zalqcznik Nr 5 — Informacje dotyczace skladanych o$wiadczen majatkowych przez

pracownikow Urzedu Miasta w Helu oraz radnych Miasta Helu.
Zalqcznik Nr 6 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych obstugi bankowej.

Zatqceznik Nr 7 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych gospodarki drukami $cistego

zarachowania.

Zalqcznik Nr 8 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych niezgodnoscei danych wykazanych

w sprawozdaniu Rb-278 na dzien 31.12.2012r. z danymi ewidencji ksiegowej.

Zalgcznik Nr 9 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace dokonywania przez organ podatkowy
wymiaru podatku od nieruchomosci na podstawie danych wynikajacych z wezeéniej ztozonej

przez podatnika informacji.
Zalqcznik Nr 10 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace optaty miejscowe;j.

Zalqcznik Nr 11 — Wyjasnienia Burmistrza dotyczace wydawania zezwolef na sprzedaz

napojow alkoholowych,

Zalqcznik Nr 12 — Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza dotyczace sprzedazy majatku.
Zalqcznik Nr 13 — Wyjasnienie Burmistrza Miasta dotyczace kontenerdw na odziez uzywana.
Zalqcznik Nr 14 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych oplaty parkingowe;.

Zalqcznik Nr 15 — Wyjadnienia Skarbnika dotyczace nie stosowania dodatkowego

technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta 130.

Zalqcznik Nr 16 — Informacja Skarbnika dotyczaca radnych nie bedacych pracownikami

samorzadowymi.

Zalqcznik Nr 17 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowych zaplat faktur oraz

polisy ubezpieczeniowej z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.
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Zalqcznik Nr 18 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych post¢powania przetargowego:

Budowa mikrokanalizacji $§wiattowodnej na terenie miasta Helu.

Zalqcznik Nr 19 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych postepowania przetargowego:

Dostawa sprzetu informatycznego z oprogramowaniem, instalacja, urzadzeniami
peryferyjnymi.

Zalqcznik Nr 20 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowego przekazywania
dochodow budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

innych zadan zleconych j.s.t. na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Zalqcznik Nr 21 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych ujecia w sprawozdaniu Rb-NDS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r. danych z tytulu przychodéw i rozchodéw.
Zalgcznik Nr 22 - Zestawienie akt roboczych dotyczacych pozyezki z WFOSIGW
w Gdansku na realizacj¢ zadania pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej

na terenie Miasta Helu.

Zatqcznik Nr 23 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych przestrzegania przez Gming
przepisow znowelizowanej ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci

1 porzadku w gminach.

Zalgcznik Nr 24 — Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza dotyczace Poradni Psychologicznej
w Helu Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ).

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strong kontrolujacg przedstawione kierownictwu

jednostki 1 omdwione na zorganizowanym w dniu 4 pazdziernika 2013 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Burmistrza Miasta o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zglozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycjg 3/2013.

Hel, dnia 4 pazdziernika 2013 roku.
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PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku

------

-----------------------

-----------------------------------

Przedstawiciele Miasta

irostaw Wadotoyski

------------------------------------------

URMISTRZ

Skarbnik Miasta

Urzad Miastapﬁe‘iu
41, Wiejska 50
g4-150 Hel

tel. 58 §77-72-40, fax 58 677-72-71



Zalacznik Nr 1
do protokotu kontroli
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Zalacznik Nr 2
do protokohu kontroli



Hel, dnia 10-06-2013r.

Pani Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli
w Regionalnej Izbie Obrachunkowej

w (Gdansku

Wyjasnienie

W zwigzku z przynaleznoscig do Zwiazku Migdzygminnego Zatoki Puckiej , gmina Hel
zobowigzana zostata do wplat sktadek czlonkowskich. W 2012 roku w/w sktadka wynosita
65.000,00 z, 1 placona byta nieregulamie. W zwiazku z bardzo trudna sytuacja finansowa
gminy w 2012 roku przelano z tytutu sktadek kwote 60.000,00 z1, natomiast pozostata kwota
w wysokosci 5.000,00 zostata przelana w 2013 roku.

W dniu 25 kwietnia 2013 roku Rada Miasta Helu podjeta uchwale w sprawie wystapienia ze
Zwiazku Migdzygminnego Zatoki Puckiej.

Ska rh(*.'f?\/\im‘m
L=
i e /

Tresa RE.’JU v

Urzad Miasta Helu
ul. Wiejska 50
84-150 Hel
tel. 58 677-72-40, fax 58 677-72-77

Tgodno$t 2 oryginaiem stwierdzam

z-ca/au_R ISTRZA

A~
Jarostaw Pathowski
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do protokotu kontroli



§0Z 90 01

NTdH NTAH
90/ST/III AN
VISVIN To00CCI¥I 1900T' Tl vl S MHIAVIN VLMAd VLISVIIN ¥
vavid ZAVILTIIAS
NTHH NTHH
CI/I8/AX IN
VISVIN AZI0T10°61 TZI0T10°61 VSTIdL OMdAZA VISVIIN €
BIRMUON)
vavd MINGAVS
NTIH
NTaH 0T0T/TIST0/EY IN
"I010T°CIET I010TCI€l MVISOUVI | DISMOMTVd VZALSIINYNG | T
Z4LSINENG sluszpkziez
VOdALSVZ
TO10T°CI S0
NTAH
nrp m QLI0TTI90 MVISOIIN | DISMOTOAvVm 1
ZA4LSTINING
K109A M
ADVINTOMOd VINFIMVISAM
VINVIOMOd VLVA HANNN
ﬂz«wm%ao NVI40 VLVd AT OMSIMZVN OMSIMONVIS | d"T
VINVIOMOd LV
DILSONJAr OMLIDINAAOYMAD
[d [9H 08" MMM
: [°H 0ST-+8 ‘0S Byslim '
%wv.wmw. :
| ob
vf. 3 I %
== N[oH eISeIN pezin

o — u




Zalacznik Nr 4
do protokotu kontroli



URZAD MIASTA HELU
ul. Wicjska 50

84-150 HEL
tel, 638 877-72-40, fax 05 877-72-77

Ponizej udzielam odpowiedzi na pytania z dnia 6.06.2013:

1. W celu uruchomienia stacji roboczych wymagane jest dwu-etapowe uwierzytelnienia.
W pierwszej kolejnosei trzeba poda¢ hasto do BIOS, a w nastgpnym etapie swoja
nazwe uzytkownika i hasto.

2. Tak, istnieje.

3. Kopie =zapasowe przechowywane sa na oddzielnym serwerze sieciowym.
Wykonywane sg codziennie.

4. Nie jest mozliwy dostgp do danych dla komputerdw z zewnatrz.

5. Tak, komputery na ktérych sg dane maja dostep do Internetu. Zabezpieczane sa przez
program antywirusowy 1 zapore ogniowa,.

6. Tak, wykorzystywane systemy komputerowe ograniczaja dostep do danych hastem
1 posiadajg rejestr logowan.

7. Wykorzystywane systemy komputerowe sprawdzaja poprawnos¢ wprowadzania
danych.

8. Wykorzystywane systemy komputerowe informuja o poprawnosci przetwarzania.

/Hw'ok /1}"/{ b{’l



Zalacznik Nr 5
do protokotu kontroli
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Burmistrz Helu ﬁ

g :‘%‘%‘GE'FE

www.goHel.pl

ul. Wiejska 50, 84-150 Hel

Hel, 17 czerwca 2013 roku.

Znak sprawy: R0.2124.14.2013

INFORMACJA

dotyczaca zloZenia o§wiadczen majatkowych wg stanu majatkowego na dzien 31.12.2012 r.

Oswiadczenia majgtkowe burmistrza Helu, przewodniczacego Rady Miasta Helu, radnych
oraz pracownikow Urzgdu Miasta Helu, a takze kierownikéw jednostek miejskich i cztonka organu
zarzgdzajacego gminng osoba prawna, zostaly zlozone do 30 kwietnia 2013 roku, w nastgpujacy
Sposdb:

1. Do wojewody pomorskiego, ztozone przez osoby pelniace funkcie:

- burmistrza Helu - Mirostawa Wadotowskiego,

- przewodniczacego Rady Miasta Helu - Marka Chronia.

2. Do burmistrza Helu, ztozone przez osoby pehiace funkcie:

- kierownika ZZOM w Helu - Ryszarda Burczyka,
- dyrektora MBP w Helu - Grazyne Rotta,

- dyrektbra ZS0O w Helu - Irene Sojecka,

- kierownika MOPS w Helu - Irene Lenc,

- prezesa Zarzadu Portu Morskiego Hel Koga sp. z 0.0. - Joanne Kosinska,

M.D. Urzad Miasta Helu ; —
Tel. tel. 58 67-77-240 HEL

58 6777261 ‘

600 248 546 fax 58 67-77-277 - zatrzymaj

m.dvkta@gohel.pl sie na dhuzej

17.06.2013 r.

e-mail: ratusz@gohel.pl




Zalgcznik Nr 6
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. - 04.10.2013r.
Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia
ilo$¢ stron
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt roboczych
1 Rozdzial 2.1.1.
" | Obsluga bankowa
1. Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych z dnia 27.02.2012r. 6
2. Pierwsza oraz druga strona specyfikacji istotnych warunkow zamowienia 2
3. Umowa o prowadzenie rachunkdw bankowych z dnia 12.04.2012r. 6
4. Wyjasnienie Zastgpcy Burmistrza z dnia 18.06.2013r. 1
5. Wydatki na obstuge bankowg w 2012r. 1
Sporzadzil

inspektor kontroli:

Elzbieta Rybicka

/imig 1 nazwisko /

/podpis/




Zalacznik Nr 7
do protokotu kontroli



IV. GOSPODARKA MIENIEM.

4.1.  Gospodarka mieniem komunalnym,

W ramach przepiséw wewnetrznych zasady gospodarowania majatkiem gminy uregulowano
Zarzagdzeniem Nr 4/2005 Burmistrza Helu z dnia 28 lutego 2005r., wprowadzajac Instrukcje
trwatym, majqtku i zasad

w  sprawie gospodarowania majqtkiem inwentaryzacji

odpowiedzialnosci za powierzone mienie — Zalacznik Nr 3 do przedmiotowego Zarzadzenia.
4.1.1. Gospodarka nieruchomo$ciami.

Zagadnienie w zakresie gospodarki nieruchomosciami skontrolowano w oparciu o rok 2012.

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomog$ciami.

Organ stanowiacy i wykonawczy kontrolowanej jednostki nie ustalil odrebnych unormowan

wewnetrznych w zakresie obrotu nieruchomog$ciami.

Zasady w zakresie obrotu nieruchomo$ciami w roku 2012 Rada Miasta Helu okreslala
kazdorazowo przed przeznaczeniem nieruchomosci do sprzedazy lub przed nabyciem

przez gming.

Obrét nieruchomos$ciami.

Z przedstawionego kontrolujacym Zestawienia 011 — Srodki trwate — 2012 rok (grupy 0 - 3)
ustalono, ze na stanie ewidencyjnym na dzien 31.12.2012r. znajdowaly si¢ nastepujace

nieruchomosci - obejmujace grunty, budynki oraz obiekty inzynierii ladowe;j i wodnej:

Stan brutto Stan brutto
- Rozchody/ i
Grupa na dzien Przychody Likwidacie na dzien
01.01.2012r. 1 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale — nieruchomosci
0 — Grunty 6.117.595,32 146.406,09 0,00 6.264.001,41
1 —Budynki i lokale 12.983.372,95 2.817.868,00 0,00 15.801.240,95
2 — Obiekty inzynierii ladowej 7304.235,35 99.159.78 0,00 7.403.395,13
i wodnej
RAZEM: 26.405.203,62 3.063.433,87 0,00 29.468.637,49

W roku 2012 obrét $rodkoéw trwatych w grupach rodzajowych: ,,0” ,,1” oraz ,.2” ksztattowat

si¢ nastepujgco:

» Grupa ,,0” — Grunty

=Y goler
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~  Zwigkszenia srodkéw trwalych: konto 011 — Srodki trwate - grunty wyniosly taczng
kwotg 146.406,09 z1.
Na podstawie szczegétowej kontroli obrotu nieruchomo$ciami - gruntami stwierdzono,
ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT, dotyczacych
przejecia Srodkow trwatych na podstawie Aktu notarialnego Rep. A nr 3445/2012 z dnia
29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa
Powiatowego w Pucku), tj.:
® PT — Nr 9: Grunty o powierzchni 13,03 ha (symbol specyfikacji rodzajowej —
0-02-021), wartos¢ — 146.406,09 zt.

Grupa ,,1” — Budynki i lokale

» zwigkszenia srodkow trwatych : konto 011 — Srodki trwate - budynki i lokale wyniosty
laczng kwote 2.817.868,00 zi.

Na podstawie szczegotowej kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami  stwierdzono,

ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia $rodkéw trwatych

na  podstawie = Aktu notarialnego Rep. A nr  3445/2012 z  dnia

29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r. ze Starostwa

Powiatowego w Pucku), tj.:

° PT — Nr 1: Magazyn o powierzchni 2100 m® (symbol specyfikacji rodzajowej —
1-10-104), wartos¢ — 239.232,00 zi,

° PT — Nr 2: Magazyn o powierzchni 12016 m’ (symbol specyfikacji rodzajowej —

1-10-104), wartos¢ — 1.433.028,00 zi,

PT — Nr 3: Magazyn o powierzchni 2100 m? (symbol specyfikacji rodzajowej —

1-10-104), wartos¢ — 239.232,00 zt,

° PT — Nr 4: Budynek Obronny (Magazyn) o powierzchni 7600 m* (symbol specyfikacji
rodzajowej — 1-10-104), wartos¢ — 906.376,00 zt.

Grupa ,,2” — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

» zwigkszenia $rodkow trwalych : konto 011 — Srodki trwale - Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej wyniosty taczna kwote 99.159,78 z1.

Na podstawie szczegélowej kontroli obrotu nieruchomosciami - gruntami stwierdzono,

ze zmian w ewidencji gruntéw dokonano na podstawie dokumentéw PT otrzymanych

ze Starostwa Powiatowego w Pucku, dotyczacych przejecia $rodkow trwalych
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na podstawie Aktu notarialnego Rep. A nr 34452012 z  dnia
29 czerwca 2012r. (Pismo Nr FN.313.25.2012 z dnia 11.07.2012r., ze Starostwa
Powiatowego w Pucku), tj.:

® PT — Nr 5: Droga utwardzona ziemna (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-22-220),
warto$¢ — 8.300,00 z1,

PT — Nr 6: Linie energetyczne (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-21-210),
wartos$¢ — 6.370,00 z1,

PT — Nr 7: Wojskowa bocznica kolejowa Nr 582 (symbol specyfikacji rodzajowej —
2-220-220), warto$§¢ — 57.354,78 zi,

PT — Nr 8: Ogrodzenie nietrwale (symbol specyfikacji rodzajowej — 2-29-291),
wartos¢ —27.135,00 zi.

Srodki trwale ww. z grup rodzajowych ,,0” ,,1” ,2” ujeto w ewidencji ksiggowej i ewidenciji

srodkéw trwatych jednostki. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja nieruchomoséci.

Ewidencja nieruchomosci i innych podstawowych $rodkéw trwatych prowadzona jest recznie
z podzialem na grupy i pozwala na ustalenie wartosci $rodkéw  trwatych
w poszczegdlnych grupach.

Ponadto ustalono, ze nieruchomoéci oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze zaliczono do aktywéw trwatych jednej
ze stron, zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Nie stwierdzono, aby $rodki trwale oddane ,.korzystajacemu” na podstawie wymienionych

umow zaliczano do aktywdow trwalych korzystajacego.

Umorzenia nieruchomosci.

W kontrolowanej jednostce nieruchomosci umarza si¢ przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Umorzenie zapisywane jest

w ksiedze gtéwnej na koniec roku budzetowego.

W roku 2012 naliczanie odpiséw umorzeniowych nastepowato od miesigca nastepnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego — nieruchomosei do uzytkowania.
Stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci warto$é nieruchomosci

gruntowych nie byla zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi,

—~<T sdov 204
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4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.
Srodki trwale.

Ewidencija srodkdw trwalych.

Z Instrukcji w sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majqtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowiacej Zalacznika Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta nr 4/2005 z dnia 28.02.2005r., wynika ze za $rodki trwale uwaza sie
sktadniki majatku, ktorych warto§é poczatkows okresla ustawa o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Wyceny srodkéw trwatych dokonuje sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
z tym ze $rodki trwale stanowiace wiasno$é jednostki, otrzymane nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu, wycenia sie wg wartosci okreslonej w decyzji.

Na koncie 011 — ,,Srodki trwate” ewidencjonuje si¢ srodki trwale o wartosci réwnej lub
wyzszej niz 3.500,00 zt.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011. Ustalono dolng
granicg wartosci pozostatych $rodkéw trwalych, podlegajacych ewidencji ilo$ciowo —
wartosciowej na poziomie 2% wartosci $rodkow trwatych okre$lonych odrgbnymi przepisami

(tj. 3.500 2t x 2% = 70 z1).

Z przedstawionego kontrolujacym Zestawienia obrotow i sald kont: 011 — LSrodki trwate”
1013 — ,Pozostate $rodki trwate™ oraz Zestawienia 011 — Srodki trwale — 2012 rok (grupy 3 -
8) ustalono, ze na stanie ewidencyjnym na dzien 31.12.2012r. znajdowaly sie nastepujace

rzeczowe sktadniki majatku:

Stan brutto Stan brutto
Grupa na dziefi Zwigkszenia Zmniejszenia na dzief
01.01.2012r. 31.12.2012r.
Konto 011 — Srodki trwale
3 - Kotly i maszyny 4.087,00 0,00 0,00 4.087,00
encrgetyczne
4 —Maszyny, urzadzeniai 663.657.91 3.822,84 0,00 667.480,75
aparaty ogdlnego zastosowania
6 — Urzadzenia techniczne 97.54526 0,00 5.000,00 92.545,26
7 — Srodki transportu 590.001,43 0,00 0,00 590.001,43
8-~ MNareddaa. proyieady, 281.887.63 0,00 23.912,00 25797563
ruchomosci i inne wyposazenie
RAZEM: 1.637.170,23 3.822,84 28.912,00 31.080.727,56
A E;
i, OL (o3 fﬁ
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Stan brutto Stan brutto
Grupa na dzien Zwigkszenia Zmniejszenia na dzien
01.01.2012r, 31.12.2012r.
Konto 013 — Pozostale §rodki trwale
Pozostate srodki trwale 932.222,09 387.150,09 0,00 1.319.372,18

Ustalono, co nastepuje:

0
[
P a
\;\\)o
V)

E;(a

v

Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest rgcznie oraz przy pomocy komputera
(program AMST v.32) z zachowaniem wymogow przewidzianych dla ksiegi
inwentarzowej $rodkow trwatych,

Ewidencja szczegdtowa umozliwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowe] poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwalych,

— ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Szczegblowa charakterystyka $rodkéw trwatych prowadzona jest na indywidualnych

kartotekach inwentarzowych, ktére zawieraja migdzy innymi dane takie jak:

— nr inwentarzowy, nazwe srodka trwalego, charakterystyke przedmiotu, date
wykonania budowy/nabycia, datg¢ przyjecia do uzytkowania (dokument ,,0T”),
klasyfikacje rodzajowa $rodka trwatego, wartosé poczatkowa srodka trwalego, stawke
amortyzacji.

Zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu $rodkéow trwatych dokonywano na podstawie

prawidtowego dokumentowania:

— przyjecia $rodka trwalego — 0T,

— przekazania - przyjecia $rodka trwatego — , PT”,

— likwidacji $rodka trwatego — LT,

Zwigkszenia stanu srodkéw trwatych nastepowato na podstawie przyjecia poszczegblnych

obiektow: od dostawcow, z inwestycji.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegélowa w ksiedze inwentarzowej, w ktorej

poszezegdlne przedmioty ujmowane sa w ujeciu wartosciowym i ilo§ciowym. Ewidencja

ta zawiera zapisy pozwalajace na:

— ustalenie 0s6b badZz komorek organizacyjnych, ktore korzystajg z poszczegdlnych
przedmiotéw i sa odpowiedzialne za ich ochrone,

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych przedmiot6w.

2
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Poszczegolnym przedmiotom nadawane sa numery inwentarzowe, ktére stanowia kolejna

pozycj¢ w ksigdze inwentarzowej.

* W prowadzonych w Urzgdzie Miasta ksiggach $rodkéw trwatych odnotowywane sa

wszelkie zmiany w obrebie poszczegdlnych obiektow majatku trwalego.

Umorzenia i ewidencja umorzen $rodkéw trwatych.

° Umorzenia Srodkéw trwalych dokonuje si¢ zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych i zapisuje si¢ je

w ksiedze gléwnej na koniec roku budzetowego.

e Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” — odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondenciji
z kontem 400,

* Pozostale srodki trwale, ewidencjonowane na koncie 013, podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych™ w korespondencji z kontem kosztow rodzajowych.
Wartos$ci niematerialne i prawne.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w Urzedzie Miasta Helu

na koncie 020.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu  warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na kontach 071 i 072.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nie wyzszej niz 3.500,00 zi podlegaja

jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie nazwy programu lub licencji, a takze datg

nabycia i warto$¢ poczatkowa.

W roku 2012 stan ewidencyjny wartoéci niematerialnych i prawnych nie ulegt zmianom —

stan na poczgtku i na koniec roku wyniést 107.303,71 zi.

Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ umorzen wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ na kontach:
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e 071 - ,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” — stuzy
do ewidencji m.in. zmniejszefi wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, odpisy umorzeniowe
sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 »Amortyzacja™;

e 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” — stuzy do ewidencji m.in. zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu

jednorazowemu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Materialy.
W zwiazku z przyjeciem zasady, zgodnie z ktéra zakupione na potrzeby Urzedu materiaty

uznaje sig za zuzyte w dacie zakupu — nie prowadzi sie kont zespotu ,,37.

4.2.  Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

Kontrolowana jednostka nie posiada uregulowan dotyczacych gospodarki mieniem Skarbu

Panstwa.

Z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Urzad Miasta dysponuje nastepujacymi

skladnikami mienia Skarbu Panstwa, ktére przekazano na podstawie umow uzyczenia, tj.:

— radiotelefon typu Kenwood TK-7160 wraz z oprzyrzadowaniem wykorzystywany
w WojewddzKkim Systemie Radiotelefonicznym o acznej wartodci 3.056,40 zt — Umowa
uzyczenia Nr 96/2010 z dnia 22.04.2010r. zawarta pomiedzy Pomorskim Urzedem
Wojewodzkim w Gdarisku a Urzedem Miasta Hel;

—  sprzgt obrony cywilnej o lacznej wartoéci 1.948,54 zt — Umowa uzyczenia Nr 90/99
z dnia 01.10.1999r. zawarta pomiedzy Skarbem Panstwa — Wojewoda Pomorskim
a Gming Miasta Hel oraz Aneks z dnia 28.04.2011r.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

W kontrolowanej jednostce Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta Helu wprowadzono w drodze Zarzadzenia Nr 35/0151/2009 Burmistrza Helu z dnia
31 grudnia 2009r.

Na podstawie przedstawionej kontrolujacym dokumentacji ustalono, co nastgpuje;
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Inwentaryzacja §rodkéw trwalych.

=

Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 33/2009 z dnia 29.12.2009r.:

— Zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury pozostalych srodkéw
trwalych zaewidencjonowanych na koncie ,013” oraz $rodkéw trwalych
zaewidencjonowanych na koncie 011.

— Powotal 3 - osobowg Komisj¢ Inwentaryzacyjna.

— Ustalit termin rozpoczgeia inwentaryzacji — 29.12.2009r, i jej rozliczenia -

31.12.2009r.
Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, ti. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzgce ich
ewidencje i rozliczenia oraz gtéwny ksiegowy.
Na arkuszach spisu brak podzialu inwentaryzowanych skladnikéw na pola spisowe wg
miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.
Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pol spisowych.
Formularze arkuszy spisowych sa objete ewidencjg drukéw Scistego zarachowania
- sg ostemplowane pieczgcia jednostki i ponumerowane.
Arkusze spisu nie sg zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.
Na arkuszach nie okreslono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji, numeru inwentarzowego spisanych srodkow trwatych.
Na arkuszach okreglono: sktad Komisji Inwentaryzacyjnej, inne osoby obecne przy spisie,
termin i godzine przeprowadzenia spisu, na zakonczenie arkusza spisowego - ilo$¢ pozycji
spisowych, podpisy cztonkéw Komisji.
Na arkuszach spisu z natury brak wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej.
Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
za pokwitowaniem w Ksigdze drukéw Scistego zarachowania.

Spisu dokonano z udzialem os6b wchodzacych w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej

powotanej przez kierownika jednostki.

Nie sporzadzono zestawien zbiorczych arkuszy spisu z natury.

Uzgadniajac stan wynikow inwentaryzacji z ewidencjg ksiegowa nie ujawniono roznic
w majatku.

Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:

— Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji srodkéw trwalych, z ktérego wynika

m.in., ze: $rodki trwale niedostgpne ogladowi wzglednie nie podlegajace
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inwentaryzacji zostaly poddane weryfikacji z dokumentacja zrédlowa — podpisany
przez wszystkich czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej (brak daty podpisania

protokotu).

Inwentaryzacja pozostalych §rodkéw trwalvch.

~

Burmistrz Helu w drodze Zarzadzenia Nr 16/2009 z dnia 07.07.2009r..:
— Zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miasta Helu w zwiazku ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialne;.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczyt 3-osobowa komisj¢ inwentaryzacyijna.
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalil na dzien 07.09.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

— Zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w OSP Hel.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczy! 3-osobowg komisje inwentaryzacyjna.
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalit na dzien 30.07.2009r. i termin rozliczenia
na dzien 31.12.2009r.

Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby

odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich

ewidencje¢ i rozliczenia oraz gtéwny ksiggowy,

W przedstawionej kontrolujacym dokumentacji brak:

— Informacji dotyczacej przeszkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na arkuszach spisu dokonano podziatu inwentaryzowanych skiadnikéw na pola spisowe

wg miejsc znajdowania sie skiadnikow.

7 przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pél spisowych.

Formularze arkuszy spisowych s objete ewidencja drukow Scistego zarachowania

- s3 ostemplowane pieczgcig jednostki i ponumerowane.

Arkusze spisu nie sq zaparafowane w celu uniemozliwienia zmiany.

Na arkuszach nie okre$lono: rodzaju inwentaryzacji, sposobu przeprowadzenia.

Na arkuszach okreslono: sklad Komisji =~ Inwentaryzacyjnej, termin i godzing

przeprowadzenia spisu, ilo$¢ pozycji spisowych, podpisy cztonkdw Komisji.

Na arkuszach spisu z natury wskazano osobg materialnie odpowiedzialna.

Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

za pokwitowaniem w Ksigdze drukow scistego zarachowania.

Spisu dokonano z udzialem oséb wchodzacych w sklad Komisji Inwentaryzacyijnej

powotlanej przez kierownika jednostki.
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® Sporzgdzono zestawienia zbiorcze arkuszy spisu z natury.
e Uzgadnigjgc stan wynikow inwentaryzacji z ewidencja ksiggowa nie stwierdzono réznic.
e Na zakonczenie inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita:
— Protokot rozliczen inwentaryzacyjnych na dzien 21.12.2009r. — podpisany przez

wszystkich czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika i kierownika

jednostki.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z. JEDNOSKAMI ORGANIZACYJNYMI.

5.1.  Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Na terenie Miasta Helu w roku 2012 objetym kontrola funkcjonowaty:
— gminne jednostki budzetowe:
e Urzad Miasta Hel,
e Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych w Helu,
e Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Helu,
— instytucje kultury Miasta Hel:
e Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu;
— zaklad budzetowy:
o Zespol Zakladow Obstugi Miasta w Helu.
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5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

Na terenie Gminy Hel funkcjonuje jeden zaklad budzetowy pod nazwg Zespoél Zakladow

Obstugi Miasta (ZZ0OM) z siedziba w Helu.

Z dniem 19 maja 2000 roku Zarzad Miasta Helu powolal na czas nieokre$lony Pana Ryszarda

Burczyka na stanowisko Kierownika Zespotu Zaktadow Obstugi Miasta w Helu.

Burmistrz z dniem 13 grudnia 2010r. udzielit Kierownikowi ZZOM pelnomocnictwa

do jednoosobowego dziatania kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej. Udzielone

pelnomocnictwo upowaznia Kierownika do dokonywania w ramach zwyklego zarzadu
czynnosci zwigzanych z jej biezacym funkcjonowaniem i realizacja zadan statutowych,

w szczegdlnosci:

— do sktadania oswiadczen woli w imieniu miasta Helu w zakresie dzialalnosci kierowanej
jednostki,

— do zaciggania zobowigzan w imieniu miasta Helu w ramach planu finansowego jednostki
organizacyjnej,

— do reprezentowania miasta Helu przed sadami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postgpowaniach sadowych, administracyjnych
1 egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnos$cig jednostki organizacyjnej,

— jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika miasta Helu lub osoby przez niego
upowaznionej.

Na podstawie sporzadzonego rocznego sprawozdania Rb-30S z wykonania planéw

finansowych samorzadowych zakladéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2012r. ustalono, ze:

» przychody Zespotu Zaktadéw Obstugi Miasta w Helu ksztaltowaly sie nastepujaco:

Plan Wykonanie
Paragraf po zmianach (wzl)
(w zh)
0830 4.231.071,53 4.195.769,42
2650 100.000,00 10.000,00
Pokrycie amortyzacji 0,00 0,00
Inne zwigkszenia 0,00 0,00
Razem: 4.331.071,53 4.205.769,42
Stan $rodkéw obrotowych netto
na poczgtku okresu 777.572,46 770.228,26
sprawozdawczego
Ogélem: 5.108.643,99 4.975.997,68
Loia
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» koszty 1 inne obciazenia Zespotu Zakladow Obstugi Miasta ksztaltowaly sie

nastepujaco:
Plan
Paragraf po zmianach Wykonanie
(w zl) (wzd)
3020 6.150,00 6.148.44
4010 1.492.050,00 1.492.047.65
4040 118.315.00 118.310,36
4110 280.772.00 280.767.38
4120 29.950,00 29.947,11
4140 30.856,00 30.856,00
4170 60.375,00 60.374,50
4210 340.063,00 340.062,80
4260 461.930,00 461.929,90
4270 32.180,00 32.179,56
4300 661.100,00 661.097,54
4410 1.360,00 1.359,50
4430 295.898,00 295.897,40
4440 45.946,00 45.945,03
4530 83.582,00 83.581,06
4720 309.073,06 309.072,83
Srodki wiasne zarezerwowane na
z : - 0,00
inwestycje
QOdpisy amortyzacji 0,00 0,00
Inne zmniejszenia 0,00 0,00
Razem: 4.249.600,06 4.249.577,06
Podatek dochodowy od oséb 0,00 0,00
prawnych
Wplata do budzetu nadwyzki
$rodkéw obrotowych 0.0o 0,80
Stan $rodkéw obrotowych netto
na koniec okresu 859.043,93 726.420,62
sprawozdawczego
Ogélem: 5.108.643,99 4.975.997,68

Rozliczenie srodkéw otrzymanych dotacji:

W 2012 roku Zespol Zakladow Obstugi Miasta w Helu otrzymat dotacje sklasyfikowana
w rozdziale 90017 ,,.Zaklad gospodarki komunalnej®:
V' § 2650 ,Dotacja przedmiotowa z budzetu dla samorzadowego zakladu budzetowego™

— w wysokosci 10.000,00 zt opisana w rozdziale 3.7.2.2. protokotu kontroli.
Rozliczenie stanu Srodkéw obrotowych:

e Stan srodkéw obrotowych na koniec 2012 roku Zespolu Zakladéw Obstugi Miasta

w Helu przedstawia ponizsza tabela:

r
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Stan na poczatek Stan na koniec
Lp. okresu okresu
Wyszczeg6lnienie sprawozdawczego sprawozdawczego
(wzh (w zD)
1. | Srodki pienigzne (w tym $rodki w kasie) 168.499,97 202.799.,46
2. | Naleznosci netto ) 687.088,81 664.921,56
3. | Kwota odpisu aktualizujacego naleznosci 0,00 1.860,67
4. | Kwota odsetek od naleznosci niezaplaconych w terminie 0,00 0,00
5. | Pozostate $rodki obrotowe 12.373,79 13.793,25
6. | Zobowiazania i inne rozliczenia 97.734,31 155.093,65
w tym:
-wobec inwestycji finansowanych z:
e Srodkéw wiasnych 0,00 0,00
e dotacji 0,00 0,00
e  4rodkéw z innych Zrodet 0,00 0,00
7. Stan §rodkéw obrotowych netto
Tihgan 5’-" 770.228,26 726.420,62
Dane uzupelniajgce dotyczace naleznosci i zobowiazan
8. | Nalezno$ci od pracownikéw 8.400,00 17.740,00
9. | Nalezmodci z tytulu sprzedazy débr i uslug 665.221,72 568.548,80
10. | Zobowigzania z tytutu wynagrodzen 0,00 4.200,00
11. | Zobowiazania z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne 0,00 0,00
12. | W tym z tytulu:
- skladek na FUS 0,00 0,00
- skladek na Fundusz Pracy 0,00 0,00
13. | Zobowiazania z tytulu zakupu débr i ustug 97.468.31 148.267,15

1) kwota naleznosci pomniejszona o odpis aktualizujacy oraz odsetki od niezaplaconych w terminie

Na koniec 2012 roku stan srodkdéw obrotowych ksztattowal sie na poziomie 276.420,62 zt.

Z Danych uzupetniajacych - Informacji o finansowaniu inwestycji samorzadowego zakladu

budzetowego wynika, ze zaklad nie realizowat zadnych inwestycji.

5.3.

Rozliczenie rachunkow dochodow.

Kontrolg objeto sporzadzone sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddéw i wydatkow

na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres

od poczatku roku do konca 2012r. i ustalono co nastepuje:

DOCHODY:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(wzh) (wzb)
80104 0960 72.178,72 72.178,72
85401 0830 61.851,78 61.851,78
RAZEM: 134.030,50 134.030,50
(Stan srodkow pienigznych na
poczatek okresu sprawozdawczego) 10.465,05 10.465,05
WYDATKI:
Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
(w zlh) (wzl)
80104 2400 1.625,56 1.625,56 ;
80104 4110 158,15 158,15
| o5 f #PF
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30104 4120 11,03 11,03
80104 4170 920,00 920,00
80104 4210 31.622.85 31.622,85
80104 4240 6.505,05 6.505,05
80104 4260 8.804,61 8.804,61
80104 4300 24.132,16 24.132,16
85401 2400 8.889,03 8.889.03
85401 4220 61.827,11 61.827,11
RAZEM: 144.495,55 144.495,55

Stan $rodkéw pieni¢znych na
porfzqtck okresu sErawgdewczego) 0,00 0,00

Ustalono, co nastgpuje:

e Rada Miasta Helu w drodze Uchwaly Nr XXIV/178/05 z dnia 24 lutego 2005 roku

okreSlita jednostki budzetowe gromadzace dochody na wydzielonym rachunku

bankowym:

— na wydzielonym rachunku bankowym gromadza dochody, nastepujace gminne

jednostki budzetowe:

o

Zespotl Szkot Ogolnoksztatcacych w Helu;

— zrodta dochodéw gromadzone na wydzielonym rachunku bankowym:

=]

o

[s]

oplaty za korzystanie z positkow w stotowce szkolnej,
odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu,

odptatnosci z tytutu udziatu dzieci w dodatkowych zajeciach;

— przeznaczenie zgromadzonych dochodéw wraz z odsetkami:

o

pokrycie kosztdw przygotowania positkéw w stoldwce szkolnej z wylaczeniem

wynagrodzen osobowych,
materiaty dydaktyczne,
srodki czystoscei,

koszty energii elektrycznej,
koszty ogrzewania,
wyposazenie,

zakup ustug pozostatych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.

5.4.1.

Rada Miasta Helu w Uchwale Nr XIV/73/11 dnia 28 grudnia 2011r.

Instytucje kultury.

w sprawie budzetu

miasta Helu na 2012 rok zaplanowata dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Helu:
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— W rozdziale 92116 § 2480 — Biblioteki — dotacje podmiotowa z przeznaczeniem
na biezaca dzialalnos¢ Biblioteki w wysokosci 250.000,00 zt — szczegdlowe

wykorzystanie dotacji pisano w rozdziale 3.7.2.1. protokotu kontroli.

Rodzaj zrédet i wysokos¢ dochodéw oraz wydatkow w 2012 roku Miejskiej Biblioteki

Publicznej przedstawia ponizsza tabela:

Plan na WyKkonanie

DOCHODY: 2012r. (w zl) (w zl)
Dochody z tytutu najmu 7.400,00 7.400,00
Wplywy z ustug, darowizny 44.523,44 34.987,95
QOdsetki bankowe 3,50 1,16
Dotacja celowa z budzetu dla instytucji kultury 2.000,00 2.000,00
Dotacja podmiotowa 250.000,00 250.000,00

Razem: 303.926,94 294.389,94

Plan na Wykonanie

LB 2012r. (w z1) (w z1)
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 660,00 660,00
Wynagrodzenia osobowe pracownikow 132.000,00 131.926,70
Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 25.820,00 25.812,27
Sktadki na Fundusz Pracy 3.600,00 3.522,75
Wynagrodzenia bezosobowe 16.750,00 16.750,00
Zakup materiatow 6.500,00 6.154,04
Zakup pomocy naukowych i ksiazek 5.050,00 5.007,48
Zakup energii 30.336,12 28.878,36
Zakup ustug zdrowotnych 500,00 485,00
Zakup ushug pozostalych 77.992,17 72.933,51
Optaty za ushugi internetowe 150,00 145,51
Optgty ‘ wm zakupu ustug telekomunikacji telefonii 500,00 494,67
stacjonarnej
Rézne oplaty i skladki 1.060,34 1.060,34
Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 3.008,31 3.008,31

Razem: 303.926,94 296.838,94

Instytucja kultury wg stanu na dzien 31.12.2012r. zlozyta nastepujace sprawozdania:

— finansowe;
Bilans,

o

— Budzetowe:
o

"

= Uzu( ey

T

J

Rachunek zyskdw i strat (wariant pordwnawcezy);

Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci,



219

(=]

Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz poreczen

1 gwarancji.

Powyzsze sprawozdania budzetowe Rb-N oraz Rb-Z zostaly podpisane zgodnie z wymogami

przez Gtownego Ksiggowego i Dyrektora.

3.4.2. Samorzgdowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na terenie Miasta Helu zostal utworzony Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
,»Poradnia psychologiczna Helu” Uchwala Rady Miasta Helu Nr V/17/11 z dnia 24 marca
2011r.

Zmiany wprowadzono:

Uchwata Nr VI/26/11 Rady Miasta Helu z dnia 28 kwietnia 201 1r.

Z wyjasnienia Zastgpcy Burmistrza p. Jarostawa Patkowskiego, wynika ze Poradnia
Psychologiczna w Helu Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ) nigdy
nie rozpoczg¢la dziatalnosci. Jedyne dziatania zwigzane z poradnig sprowadzily sie

do czynnosci zwigzanych z jej rejestracja w rejestrze wojewody oraz KRS.

Wyjasnienie stanowi Zatacznik Nr 24 do protokotu kontroli.

g T
2

v
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Integralng czescig protokotu stanowi:
Zatqcznik Nr 1 — Zestawienie jednostek organizacyjnych Miasta Helu.

Zatqcznik Nr 2 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace zaleglej zaplaty na rzecz Komunalnego

Zwigzku Gmin we Wiadystawowie.
Zalqcznik Nr 3 — Zestawienie zawierajace dane dotyczace kierownictwa jednostki.

Zalqcznik Nr 4 — Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i $rodkach kontroli dostepu

do komputeréw i danych informatycznych w Urzedzie Miasta Helu.

Zalqeznik Nr 5 — Informacje dotyczace skladanych o$wiadczen majatkowych przez

pracownikow Urz¢du Miasta w Helu oraz radnych Miasta Helu.
Zalqcznik Nr 6 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych obstugi bankowe;j.

Zalqeznik Nr 7 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych gospodarki drukami $cistego

zarachowania.

Zatqcznik Nr 8 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych niezgodnosei danych wykazanych

w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2012r. z danymi ewidencji ksiegowe;.

Zalgeznik Nr 9 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace dokonywania przez organ podatkowy
wymiaru podatku od nieruchomosci na podstawie danych wynikajacych z wezeéniej zlozonej

przez podatnika informacji.
Zalqcznik Nr 10 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace oplaty miejscowe;j.

Zalqeznik Nr 11 — Wyjasnienia Burmistrza dotyczace wydawania zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych.

Zalqcznik Nr 12 — Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza dotyczace sprzedazy majatku.
Zalgcznik Nr 13 — Wyjasnienie Burmistrza Miasta dotyczace kontenerow na odziez uzywana.
Zalqcznik Nr 14 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych optaty parkingowe;.

Zalqceznik Nr 15 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nie stosowania dodatkowego

technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta 130.

Zalqcznik Nr 16 — Informacja Skarbnika dotyczaca radnych nie bedacych pracownikami

samorzadowymi.

Zalqcznik Nr 17 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowych zaptat faktur oraz =/

polisy ubezpieczeniowej z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

i TRl
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Zalqcznik Nr 18 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych postepowania przetargowego:

Budowa mikrokanalizacji swiattowodnej na terenie miasta Helu.

Zalqeznik Nr 19 - Zestawienie akt roboczych dotyczacych postepowania przetargowego:
Dostawa sprzgtu informatycznego 2z oprogramowaniem, instalacja, urzadzeniami

peryferyjnymi.

Zalqcznik Nr 20 — Wyjasnienia Skarbnika dotyczace nieterminowego przekazywania
dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

innych zadan zleconych j.s.t. na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewdédzkiego.

Zalgceznik Nr 21 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych ujecia w sprawozdaniu Rb-NDS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r. danych z tytulu przychodéw i rozchodéw.
Zalqcznik Nr 22 - Zestawienie akt roboczych dotyczacych pozyczki z WFOSIGW
w Gdansku na realizacje zadania pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej

na terenie Miasta Helu.

Zalgeznik Nr 23 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych przestrzegania przez Gmine
przepisoOw znowelizowanej ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci

i porzadku w gminach.

Zalqcznik Nr 24 — Wyjasnienie Zastgpcy Burmistrza dotyczace Poradni Psychologicznej
w Helu Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej (SPZOZ).

Protokol niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu

jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 4 pazdziernika 2013 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednocze$nie Burmistrza Miasta o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zglozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy,

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycja 3/2013.

Hel, dnia 4 pazdziernika 2013 roku.
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PODPISY
Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawigiele Miasta
Yo %
........ N TR
E{fzbieta Rybicka

{ Miasta
<X O 0\/ W(CCC TeresaRyePET
w o nle "..................‘, ...........................................................
) :
Tamara Todek Skarbnik Miasta
Urzad Miastapﬂeiﬁ‘-
ul. WiﬂjSka 50
g4-150 Hel

tel. 58 677-72-40, fax 58 677-12-17



Zalgcznik Nr 1
do protokotu kontroli
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Zalacznik Nr 2
do protokotu kontroli



Hel, dnia 10-06-2013r.

Pani Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli
w Regionalnej Izbie Obrachunkowe;

w Gdansku

Wyjadnienie

W zwiazku z przynaleznoscig do Zwiazku Migdzygminnego Zatoki Puckiej , gmina Hel
zobowigzana zostala do wplat skiadek cztonkowskich. W 2012 roku w/w skladka wynosita
65.000,00 74, i ptacona byla nieregularnie. W zwiazku z bardzo trudng sytuacjg finansowsa
gminy w 2012 roku przelano z tytutu skiadek kwote 60.000,00 zt, natomiast pozostala kwota
w wysokosci 5.000,00 zostata przelana w 2013 roku.

W dniu 25 kwietnia 2013 roku Rada Miasta Helu podjeta uchwate w sprawie wystgpienia ze
Zwiazku Miedzygminnego Zatoki Puckie;.

9 kaa‘la»ﬁ@d\. asto
—

Urzad Miasta Helu
ul. Wiejska 50

84-150 Hel
tel. 58 677-72-40, fax 58 677-72-77

Tgodno$ oryginatem stwierdzam

z-ca/au_R ISTRZA

oA~
Jarostaw Patkowski



Zalgcznik Nr 3
do protokotu kontroli
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Zalacznik Nr 4
do protokotu kontroli



URZAD MIASTA HELU
ul. Wiejska 50
84-150 HEL
tol. 058 §77-72-40, fex 058 877-72-77

Ponizej udzielam odpowiedzi na pytania z dnia 6.06.2013:

1. W celu uruchomienia stacji roboczych wymagane jest dwu-etapowe uwierzytelnienia.
W pierwszej kolejnosci trzeba podaé hasto do BIOS, a w nastgpnym etapie swoja
nazwe uzytkownika i hasto.

2. Tak, istnieje.

3. Kopie zapasowe przechowywane sa na oddzielnym serwerze sieciowym.
Wykonywane sg codziennie.

4. Nie jest mozliwy dostep do danych dla komputeréw z zewnatrz.

5. Tak, komputery na ktérych sa dane maja dostep do Internetu. Zabezpieczane s przez
program antywirusowy i zapore ogniowa.

6. Tak, wykorzystywane systemy komputerowe ograniczaja dostep do danych hastem
1 posiadajg rejestr logowan.

7. Wykorzystywane systemy komputerowe sprawdzaja poprawno$é wprowadzania
danych.

8. Wykorzystywane systemy komputerowe informuja o poprawnosci przetwarzania.

/}CL*'OM /;/%w( 3



Zalgcznik Nr 5
do protokotu kontroli



c —"

Burmistrz Helu ":':1

g %el"g[

www.goHel.pl

ul. Wiejska 50, 84-150 Hel

Hel, 17 czerwcea 2013 roku.

Znak sprawy: RO.2124.14.2013

INFORMACJA

dotyczgca zlozenia oSwiadczen majatkowych wg stanu majgtkowego na dzien 31.12.2012 r.

Os$wiadczenia majgtkowe burmistrza Helu, przewodniczacego Rady Miasta Helu, radnych
oraz pracownikow Urzedu Miasta Helu, a takze kierownikéw jednostek miejskich i cztonka organu
zarzadzajgcego gminng osobg prawng, zostaly zlozone do 30 kwietnia 2013 roku, w nastepujacy
sposdb:

1. Do wojewody pomorskiego, zlozone przez osoby pehiace funkcje:

- burmistrza Helu - Mirostawa Wadotowskiego,

- przewodniczacego Rady Miasta Helu - Marka Chronia.

2. Do burmistrza Helu, ztozone przez osoby pelnigce funkcje:

- kierownika ZZOM w Helu - Ryszarda Burczyka,
- dyrektora MBP w Helu - Grazyne Rotta,

- dyrektbra ZS0 w Helu - Irene Sojecka,

- kierownika MOPS w Helu - Irene Lenc,

- prezesa Zarzgdu Portu Morskiego Hel Koga sp. z 0.0. - Joanne Kosinska,

M.D. Urzad Miasta Helu n
Tel. tel. 58 67-77-240 HEL |
58 6777261 )
600 248 546 fax 58 67-77-277 - zatrzymaj

m.dvkta@agohel.pl
17.06.2013 r.

] sie na diuzej
e-mail: ratuszi@gohel.pl




Zalgcznik Nr 6
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r.
Nazwa jednostki kontrolowane;j rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia
ilo$é stron
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt roboczych
1 Rozdzial 2.1.1.
" | Obsluga bankowa
1. Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych z dnia 27.02.2012r. 6
2. Pierwsza oraz druga strona specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia 2
3. Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych z dnia 12.04.2012r. 6
4. Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza z dnia 18.06.2013r. 1
5. Wydatki na obstuge bankowg w 2012r. 1
Sporzadzil

inspektor kontroli:

Elzbieta Rybicka

fimie i nazwisko /

/podpis/




Zalacznik Nr 7
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kempleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r-

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia

ilos¢ stron
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt roboczych
1 Rozdzial 2.1.3
" | Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
1. Protokét z kontroli drukéw écislego zarachowania z dnia 18.07.2013r. 3
2. Wyjasnienie Skarbnika Miasta do protokofu z przeprowadzonej w dniu
18.07.2013r. kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie 1
Miasta Helu
3. Zapytanie inspektorow kontroli z dnia 22.07.2013r. 1
4. Odpowiedz Skarbnika Miasta z dnia 24.07.2013r. 1
5. Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci Pani Doroty Sosnowskiej — ’
specjalista ds. ksiggowosci podatkowej z dnia 30.03.2013r. (B/22)
6. Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci Pani Doroty Sosnowskiej — 3
specjalista ds. ksiggowosci podatkowej z dnia 22.07.2013r. (B/23)
7. Roczna kartoteka konta syntetycznego 101 KASA 1
za m-ce 01-07 / 2013r.
8. Raport kasowy RK Nr 09/B wraz z dekretem (dow. ksigg. nr 256) 3
9. Raport kasowy RK Nr F/01/B wraz z dekretem (dow. ksieg. nr 527) 2
Sporzadzil
inspektor kontroli:

Tamara Todek




PROTOKOL

z kontroli drukéw Scistego zarachowania Urzedu Miasta w Helu przeprowadzonej w dniu
18 lipca 2013r. w godzinach 9:35 — 10:45 przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Gdansku:

— Elzbiete Rybicka,

— Tamarg Todek,

dziatajacych na podstawie upowaznien Nr 56/13, 57/13, wydanych przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 17 maja 2013r.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

— Skarbnika — Pani Teresy Rzepko,

— Specjalisty ds. ksiggowosci podatkowej — Pani Doroty Sosnowskiej.

Kontrola wykazata, co nastepuje:
e  Stan drukéw Scistego zarachowania przedstawiat si¢ nastepujaco:
— Kwitariusze przychodowe K-103 laczna ilos¢ 34 bloczki, tj.:
¢ 14 bloczkéw od Nr 1353601 do Nr 1355000,
® 20 bloczkéw od Nr 744001 do nr 746000;
Stan ilosciowy Kwitariuszy przychodowych K-103 w Ksiedze drukéw Scistego
zarachowania (zatozonej dnia 16.09.2011r.) wynosit: 35 bloczkow.
Rzeczywisty stan ilosciowy drukéow $cistego zarachowania nie byt zgodny
ze stanem wynikajacym z ewidencji drukéw — réznica: 1 bloczek.
— Kasa przyjmie K-102s faczna ilo$¢ 153 bloczki, tj.:
® 49 bloczkéw od Nr 41 do Nr 2000,
° 104 bloczki od Nr 1197 do nr 3900.
Stan ilosciowy drukéw Kasa przyjmie w Ksiedze drukéw scistego zarachowania
(zatozonej dnia 28.05.2009r.) wynosil: 154 bloczki.
Rzeczywisty stan ilosciowy drukow Scistego zarachowania nie byl zgodny
ze stanem wynikajacym z ewidencji drukdw — réznica: 1 bloczek.
— Kasa wyplaci KW taczna ilo$é 21 bloczkéw, tj.:
® 20 bloczkéw od Nr 1 do Nr 800,
° 1 bloczek od Nr 361 do Nr 400.



Rzeczywisty stan ilosciowy drukéw KW byl zgodny ze stanem wynikajacym
z ewidencji drukow.

— Czeki gotoéwkowe taczna ilos¢ 80 sztuk, tj.:

¢ ,Depozyt” — 7 sztuk od Nr 0000626054 do Nr 0000626060,
7 sztuk od Nr 0000629049 do Nr 0000629055,

° ,SUS SET~ — 3 sztuki od Nr 0000618878 do Nr 0000618880,

° _Fundusz Ochrony Srodowiska” — 21 sztuk od Nr AD 1331353 do Nr AD 133 1373,

° L, JInwestycje” — 3 sztuki od Nr AD 1337938 do Nr AD 1337940,

¢ ,,Fundusz socjalny” — 10 sztuk od Nr AD 2067630 do Nr AD 2067639,

° ,Urzad Miasta” — 3 sztuki od Nr 0000629758 do Nr 0000629760,

e, MOPS” — 10 sztuk od Nr 0000629716 do Nr 0000629725,

¢ ,,0kno na swiat” — 2 sztuki od Nr 0000629625 do Nr 0000629626,

? ~POKL? — 4 sztuki od Nr 0000629503 do Nr 0000629506,

° .Edukacja — szansg na lepsza przysztos¢ ”

— 6 sztuk od Nr 0000629235 do Nr 0000629240,
0 SREP” — 3 sztuki od Nr 0000629078 do Nr 0000629080,
° JRP” — 1 sztuka o Nr 0000629671.

Stan iloSciowy czekow w Ksiedze drukow Scistego zarachowania (zatozonej dnia
28.05.2000r.) wynosit: 0.
Rzeczywisty stan ilosciowy czekéw nie byt zgodny ze stanem wynikajacym

z ewidencji drukow — rdznica: 80 czekow.

— Mandaty karne — 12 bloczkow serii CW od Nr 1486121 do Nr 1486360.
Rzeczywisty stan ilosciowy Mandatéw karnych byt zgodny ze stanem wynikajacym

z ewidencji drukow.

Protokét niniejszy zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére

po odczytaniu podpisano nie wnoszac zastrzezen do ustalen kontrolnych.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Hel, dnia 18 lipca 2013r.
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Inspektorzy
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Teresa Rzepko



Wyjasnienia do protokotu z przeprowadzonej w dniu 18 lipca 2013 roku kontroli drukow

scistego zarachowania w Urzedzie Miasta Helu

W zwiazku z przeprowadzong kontrola drukéw $cistego zarachowania w dniu 18 lipca 2013
roku w Urzedzie Miasta Helu i stwierdzonymi nieprawidtowosciami w tym zakresie
wyjasniam, co nastepuje:

1) w ksiedze drukéw Scistego zarachowania zatozonej w dniu 16 wrzesnia 2011 roku stan
ilosciowy kwitariuszy przychodowych K 103 wynosit 35 bloczkéw, natomiast rzeczywisty
stan kwitariuszy K 103 wyniést 34 sztuki. Roéznica 1 bloczka wynikta z faktu nie wpisania
rozchodu pobranego kwitariusza K 103 o numerze 2929101 — 2929200 w dniu 8 marca 2013
roku. Nieprawidlowos¢ ta zostata niezwlocznie wyjasniona i naprawiona w dniu 18 lipca
2013 roku, Wymieniony bloczek kwitariusza K-103 zostal wpisany do ksiegi drukow sScistego
zarachowania na rozchod pod pozycja 32 i rzeczywisty stan kwitariuszy wynosi 34 sztuk co

jest zgodne z zapisami ksiegi drukéw $cistego zarachowania,

2) podobna sytuacja powtorzyla si¢ 1 dotyczyta bloczkdéw K-102s. Pobrany zostat w dniu 16
stycznia 2013 roku bloczek o numerze 3721 — 3760, ktérego nie wpisano do ksiegi drukéw
Scistego zarachowania na rozchod. Nieprawidlowosé powyzsza zostata naprawiona w dniu
18 lipca 2013 roku, wymieniony bloczek K-102s zostal wpisany do ksiegi drukéw Scistego
zarachowania na rozchod pod pozycja 84 i rzeczywisty stan bloczkéw K-102s wynosi 153
sztuk, co jest zgodne z zapisami ksiggi drukéw Scistego zarachowania, gdzie stan wynosi

rowniez 153 sztuki,

3) ewidencja czekow gotdwkowych prowadzona byla w nastepujacy sposob:

Pobrane w banku czeki gotdéwkowe wpisywano do ksiggi drukéw scistego zarachowania po
stronie przychodu. W momencie gdy Kasjer pobierat czeki gotowkowe do kasy w ksiedze
drukéw Sscistego zarachowania nast¢powal rozchdd czekéw i w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania stan wynosit zero. Od tego momentu czeki znajdowaly sie na stanie kasy i
przez kase byty realizowane.

W dniu 18 lipca 2013 roku w trakcie kontroli stwierdzono niezgodno$¢ czekéw w ilosci 80
sztuk z ksigga drukow sScistego zarachowania, gdzie stan wynidst ,,zero”.

W dniu 18 lipca 2013 roku czeki gotowkowe zostaly ponownie wprowadzone do ksiegi

drukéw Scistego zarachowania na przychdd .




Skarbnik Miasta Hel, dnia 24-07-2013r.
Teresa Rzepko

Pani
Tamara Todek
Inspektor kontroli finansowej RIO

w Gdansku

W odpowiedzi na pismo z dnia 22 lipca 2013 roku wyjasniam, co nastepuje:
I) Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania jest Pani
Dorota Sosnowska specjalista ds. ksiggowosci podatkowej. Do momentu likwidacji kasy w
Urzgdzie Miasta Helu p. Dorota Sosnowska byla zatrudniona na stanowisku kasjera i taki
miala zakres czynnosci. W zwiazku z przejsciem na zwolnienie lekarskie oraz urlop
macierzynski Pani Agnieszki Dytkowskiej pracujacej na stanowisku inspektora ds.
ksiggowosci podatkowej , Pani Dorota Sosnowska objeta wymienione stanowisko i w dniu
30 marca 2013 roku otrzymata nowy zakres czynnosci. Nowy zakres czynnosci objal tylko
sprawy ksiggowosci budzetowej, a pomylkowo pominigto czynnosci prowadzone do tej pory
przez Kkasjera, a ktére pozostaja pomimo likwidacji kasy. W dniu 22 lipca 2013 roku
nieprawidfowos¢ usunieto poprzez dopisanie pominietych czynnosci w zakresie p. Doroty

Sosnowskiej, ktdra czynnosci te wykonywata.

2) W przypadku podejmowania czekéw gotdwkowych przez pracownika UM (tylko w
przypadku gdy nie ma mozliwoéci zaplaty przelewem) , dany czek, a tym samym pobrana
gotowka wprowadzone zostajg na przychod w raporcie i w tej samej chwili nastgpuje
rozchéd gotéwki, poprzez wyplate kontrahentowi. Gotéwka w kasie nie jest przetrzymywana
i stan kasy wynosi 0.

W przypadku zaistnienia koniecznosci wystawienia czeku gotéwkowego bezposrednio na
kontrahenta (jeszcze nie zaistniata taka sytuacja), realizacja danego czeku bedzie jednoczesnie

zaplata za dang ustuge.




Zalacznik Nr 8
do protokotu kontroli



Miasto Hel

Zestawienie akt roboczych kontroli

Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia

iloé¢ stron
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt roboczych
1 Rozdziat 2.3.
" | Sprawozdawczos¢ budietowa, finansowa i inne.
1. Wyjasnienie Skarbnika Miasta dotyczace niezgodnosci danych
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2012r. z 2
danymi ewidencji ksiggowej
2. Rb-27S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (Gminy Hel) - sporzadzone za IV 2
kwartat 2012r. — kserokopia str. 115
3. Roczna kartoteka konta ksigg pomocniczych 901-1-85395-2007 1
4. Roczna kartoteka konta ksigg pomocniczych 901-1-85395-2009 1
5. Roczna kartoteka konta ksigg pomocniczych 901-1-85395-6209 1
6. Roczna kartoteka konta ksiag pomocniczych 901-1-90001-6298 1
Sporzadzil

inspektor kontroli:

Tamara Todek

Tgednodt 1 orvginalem stwierdzam




Teresa Rzepko Hel, dnia 26-09-2013r.
Skarbnik Miasta

Pani
Tamara Todek

Inspektor Kontroli RIO Gdansk

W 2012 roku otrzymano dotacje na program pn. ,Okno na $wiat” w

wysokosci 384.045,92 z1 1 na kartach dochodéw wymieniona kwota zostala przyjeta w

nastepujacy sposob:

Dz. 853 rozdz. 85395 § 2007 - 50.327,83 zt
Dz. 853 rozdz. 85395 § 2009 - 8.881,37 zt
Dz. 853 rozdz. 85395 § 6209 - 48.725,51 zt

Razem: 107.934,71 zt

Natomiast w sprawozdaniu Rb-27S na 31 grudnia 2012 roku cata kwota 107.934,71 zt na
w/w program zostata przyjeta po stronie dochodéw w dz. 853 rozdz. 85395 § 2007.

Dotacja w dz. 853 rozdz. 85395 § 6207 w wysokosei 276.111,24 24, tak zostala przyjeta na
kartach dochod6w i jest zgodna z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31
grudnia 2012 roku, w w/w klasyfikacji.

Poza wyze] wymienionymi dochodami dotyczacymi programu ,,Okno na $wiat” zaréwno na
kartach dochodow jak i w sprawozdaniu Rb-27S w dz. 853 rozdz. 85395 § 2007 wykazano
otrzymane dochody na program ,Edukacja szansa na lepsza przysztosé” w wysokosci
66.031,13 zt. W zwigzku z powyzszym w sprawozdaniu Rb-27S w dz. 853 rozdz. 85395 §
2007 widnieje kwota 173.965,84 z1.

Sprawozdanie Rb- 27S sporzadza si¢ na podstawie wydruku .,Zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych” 1 wprowadza si¢ do programu ,Bestia’. W chwili obecnej trudno
jednoznacznie okresli¢ przyczyng zaistnienia wymienionej wyzej niezgodnosci kart
dochodéw ze sprawozdaniem Rb-27S. Przypuszcza si¢, Ze zliczone lacznie otrzymane
dochody w § 2007, 2009 i 6209 pomytkowo wpisano w sprawozdaniu w § 2007 w catosci;
zamiast w poszczegdlnych paragrafach. W zwiazku z tym, ze osiggniete ogélne dochody
wykazane w sprawozdaniu oraz na zestawieniu sald kont ksiag pomocniczych byly zgodne,

nie dokonano powtornego sprawdzema wszystkich pozycji wykazanych w sprawozdaniu Rb

Urzg d iasta Helu

|. Wiejska 50 .
84 !.?5, I—?el Igodno$t z oryginatem stwierdzam

tel, 58 677-72-40, fax 58 677-72-77

Z-ca BURMIS | Rz;.

Jarostaw Patbowstis



278. Dolozy sig staran, aby podobne sytuacje nie miaty miejsca i sprawozdanie sprawdzane
bedzie przez drugg osobe co do zgodnos$ci danych wykazanych w sprawozdaniu i na kartach
dochodow.

W sprawozdaniu Rb-27S wykazano dochody w dz. 900 rozdz. 90001 § 6208 w kwocie
4.603.922,33 zl, natomiast na karcie dochodow jest w § 6298. Uwaza sie , ze jest to blad

techniczny.

ST o i
s arbhng
&

1) Hiasio
¥
‘eresa Kifopko
/
Urzad Miasta Helu
ul. Wiejska 50
84-150 Hel

tel. 58 677-72-40, fax 58 677-72-77

Lgodnost z oryginalem stwierdzam

Z-ca ?@RMI TRZA.
o~
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i
Jarostaw Patkowski
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Teresa Rzepko Hel, dnia 25.09.2013 r.
Skarbnik Miasta

Pani
Tamara Todek
Inspektor kontroli RIO Gdansk

Wyjasnienie dot. zasad opodatkowania podatkiem od nieruchomosci os6b prowadzacych

dziatalnosc¢ gospodarczg w zakresie miejsca kréotkotrwatego zakwaterowania (wynajem pokoi):

W my$l art. art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach lokalnych' {tj.:
Dz. U. z2010r. Nr95, poz. 613 ze zm.) osoby fizyczne majg obowigzek ztozenia organowi
podatkowemu informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych zawierajacych niezbedne
dane do wymiaru podatku. Informacja ta musi by¢ sporzadzona na formularzu wg ustalonego
przez rade gminy w uchwale wzoru. Powinna by¢ ona zlozona w terminie 14 dni od dnia
zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie obowigzku podatkowego.

W przypadku wystapienia w trakcie roku podatkowego zmiany sposobu uzytkowania
budynku albo jego czesci majgcej wptyw na wysoko$¢ opodatkowania w tym roku (art. 6 ust. 3
ustawy) osoby fizyczne powinny poinformowac o tym organ podatkowy réwniez w terminie 14 dni
od dnia zaistnienia tych zmian. Zasada jest, ze obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego
dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym powstaty okolicznosci uzasadniajgce
powstanie tego obowiazku.

Nie wywigzanie sie podatnika z obowigzku poinformowania organu podatkowego
o wszelkich zmianach majgcych wptyw na wymiar podatku od nieruchomosci, upowaznia organ
podatkowy do dokonania wymiaru tego podatku na podstawie danych wynikajacych z wezesnigj
ztozonej informacji. Podatnik informuje organ podatkowy o stanie gruntéw i budynkow tylko
wtedy, kiedy cos sig zmienia. Jezeli nie ma zadnych zmian gmina wymierza podatek od
nieruchomosci na podstawie danych za poprzednie lata. | tak wiadnie praktykowane jest w
naszym przypadku. Przyjecie danych, wynikajacych ze ztozonej informacji (sporzadzonej przez
samego podatnika) i dokonanie na jej podstawie corocznego, powtarzalnego wymiaru
podatkowego obowigzujgcego w danym roku podatkowym, powoduje, Ze podatnik juz na
poczgtku roku podatkowego ofrzymuje decyzje, z ktorej jasno wynika w jakiej wysokosci
i w jakich terminach bedzie musiat wptaci¢ do gminy naliczony podatek. Jest to rowniez korzystne
dla wiasciciela nieruchomosci poniewaz ma roziozony podatek na wigcej rat (gdzie kwoty

podatku od dziatalnosci sg znaczace), natomiast przyjecie sposobu naliczania podatku od



nieruchomosci po ziozeniu korekty przy wznowieniu dziatalnosci oznacza dla podatnika
koniecznoS¢ wptaty znacznej czesci podatku w |l potowie roku podatkowego.

Roéwniez takie rozwigzanie jest korzystne dla samej gminy. W przypadku gdy podatek
od nieruchomosci z tytutu dziatalnosci gospodarczej naliczany bytby po ziozeniu korekty
informacji np. w lipcu, budzet otrzymatby wplate podatku najwczesniej w terminie Ill raty.
Skutkowac to moze niestabilnoscig budzetu w | potowie roku budzetowego, poniewaz skutki dla
budzetu, wynikajace z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez witascicieli nieruchomosci
badz innych przedsigbiorcow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie ,wynajmu pokoi” na terenie
m. Helu, sa znaczace. Budzet miasta i tak charakteryzuje sie sezonowo$cig (np. dzierzawy,
optata targowa, optata miejscowa), gdzie wptywy do budzetu nastepujg w drugiej potowie roku.

W Urzedzie Miasta Helu, z chwilg wznowienia lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej
przez przedsiebiorce, podatnik jest informowany o koniecznosci ztozenia korekty informacii
w sprawie podatku od nieruchomosci w przypadku zmian majgcych wptyw na wysokosc podatku
od nieruchomosci, np. gdy dokonuje w/w czynnosci w terminach innych niz wynika to ze ztozonej
wczesniej informacji”. Taka sytuacja zaistnieje, gdy z decyzji wymiarowej wynika krotszy lub
diuzszy okres prowadzenia dziatalnoéci na terenie nieruchomosci, a co innego wynika z danych

zawartych Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

yik Miasta

DRArk:

Teresa Hzepko
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Teresa Rzepko Hel, dnia 28-08-2013r.
Skarbnik Miasta Helu

Pani Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli finansowej RIO

w Gdansku

W odpowiedzi na pismo z dnia 27 sierpnia 2013 roku w sprawie

poboru optaty miejscowej w 2012 roku wyjasniam, co nastepuje:

1))

2)

Wptywy z oplaty miejscowej w wysokosci 200.929,60 zt za 2012 rok w gléwnej
mierze dotyczyly wplat inkasentéw. Rozliczania oplaty miejscowej dokonywane byly
rowniez  bezpodrednio w urzedzie. Dotyczylo to matych pensjonatéw oraz
indywidualnych o0s6b wynajmujacych pokoje w budynkach mieszkalnych, a takze w
wagonach weczasowych PKP, ktorzy na podstawie ksiazki meldunkowej rozliczali sie

z optaty miejscowe;j.

Mieszkanicy Helu zostali poinformowani o obowiazku zbierania oplaty miejscowej na
tablicach ogloszen oraz stronie internetowej. W domach wczasowych oraz
pensjonatach nie ma trudnosci w wyegzekwowaniu oplaty miejscowej} jest ona
pobierana 1 wptacana do urzedu. Trudnosci pojawiajg sie przy egzekwowaniu oplaty
miejscowej od 0s6b wynajmujacych mieszkania w blokach. W trakcie kontroli trudno
ustali¢ czy w mieszkaniu sg ,,wczasowicze”, czy rodzina wiascicieli mieszkania.

W 2012 roku pracownicy urzgdu przeprowadzili kontrol¢ poboru optaty miejscowej w
obiektach ,,wczaséw wagonowych” w Helu. Stwierdzono, Ze optata byla pobierana i
rozliczana na podstawie ksiazki meldunkowe;.

Poza tym brak konkretnych uregulowan prawnych, ktére zobowigzywalyby do poboru
w/w oplaty. Literalne brzmienie zapisoéw zawartych w art. 17 ustawy o podatkach i
optatach lokalnych, zgodnie z ktorymi ,oplata miejscowa jest pobierana od os6b
fizycznych  przebywajacych dluzej niz dob¢ w celach turystycznych,
wypoczynkowych czy szkoleniowych” istotnie ogranicza i utrudnia egzekwowanie
oplat od wlascicieli i posiadaczy lokali, ktérzy podnosza, ze nie sg platnikami, lub
twierdza 1z pobyt 0sob fizycznych nie ma wskazanego charakteru lecz jest wylacznie

pobytem rodzinnym, towarzyskim itp.
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BURMISTRZ HELU
ul. Wiejska 50

84-150 HEL

Hel, dnia 20.09.2013 r.

Pani
Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli finansowej RIO

w Gdansku

Wyjasnienie do rozbieznosci pomiedzy liczbg wydanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w 2012 r. a ,Rocznym sprawozdaniem z dziatalno$ci samorzgdéw gminnych
w zakresie profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych w 2012 roku™

W dziale Il. Rynek napojow alkoholowych, w punkcie 12. Liczba jednorazowych zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych wydanych w 2012 roku: ppkt 12.1 Ogoétem oraz ppkt 12.2.
Przedsigbiorcom posiadajgcym zezwolenia — wskazano 7, natomiast faktycznie wydano 8.
Roznica wynika z wydania dodatkowego zezwolenia dla przedsigbiorcy, ktory prowadzit sprzedaz
napojow alkoholowych (otrzymat wczesniej 5 zezwolen jednorazowych, biegnacych po sobie),
a dodatkowym zezwoleniem przedtuzyt o okres 2-ch dni prowadzenie dziatalnosci w Hel, w tym
samym miejscu.

W tym samym dziale, punkt 15.1. Liczba zezwolen wydanych w 2012 r. na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy (sklepy),
wskazano 12 zezwolen, natomiast faktycznie wydano 14. Roznica wynika z nie wskazania
w ,sprawozdaniu® 2-ch zezwolen, ktére wydano przedsigbiorcom, ktérzy ,odnawiali’
przedmiotowe zezwolenia.

Na wszystkie zezwolenia zostaty wydane Postanowienia Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméow Alkoholowych — pozytywnie opiniujace lokalizacje punktow sprzedazy napojow

alkoholowych, a réznica wynika z oczywistej pomyiki pisarskiej.

7
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Zalacznik Nr 12
do protokotu kontroli



Hel, dn. 24.07.2013 r.

Urzad Miasta Helu
ul. Wiejska 50
84-150 Hel
tel. 58 677-72-40, fax 58 677-72-77

Pani Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli finansowej
Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 23 lipca 2013 r. wyjasniam:
1. Celem uregulowania stanu prawnego gruntéw pomiedzy Spotdzielniag Mieszkaniowa Lokatorsko
- WiasnoSciows z siedziba w Pucku (zwang dalej »opoldzielnig™), a Gming Hel, burmistrz Helu w
porozumieniu z Prezesem Spoldzielni przygotowal projekt uchwaly w sprawie zamiany gruntow
polegajacej na tym, ze Gmina Hel przekazataby na rzecz Spéldzielni dziatke ozn. nr 432/6 o pow.
92 m?, objeta KW 42555, dziatke ozn. geod. nr 397/26 o pow.33 m? objetg KW 19059, dziatke ozn.
geod. nr 806 o pow.113 m? objeta KW 19058. W zamian za powyzsze Spoldzielnia rozwigzataby
umowe uzytkowania wieczystego ustanowionego na jej rzecz i przekazata do zasobu gminnego
dziatkg ozn. geod. nr 440/4 o pow. 238 m?, objeta KW 41225. W dniu 23 lutego 2012 r. Rada
Miasta Helu podjeta wymieniong wyzej uchwate Nr XV1/83/12.
2. W dniu 30 marca 2012 r. burmistrz Helu podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
polozonych w mieécie Helu przeznaczonych do sprzedazy w drodze bezprzetargowej. Z treéci
podanej przez burmistrza informacji wynikato, ze zbycie wymienionych w tym wykazie
nieruchomosci gminnych nastgpi poprzez zamiane ze Spoétdzielnig.
3. Na prosbg prezesa Spotdzielni, umotywowang wewnetrznymi kwestiami finansowymi
Spéldzielni, nie doszto jednak do wykonania opisanej wyzej czynno$ci prawnej, czyli zamiany
nieruchomosci. Postanowiono, ze uregulowanie stanu prawnego gruntéw nastapi poprzez sprzedaz
nieruchomosci. W dniu 28 czerwca 2012 r. Rada Miasta Helu podjeta uchwale nr XX/109/12 w
sprawie sprzedazy nieruchomosci polozonych w miescie Helu, w ktorej wyrazita zgode na sprzedaz
W trybie bezprzetargowym nieruchomosci opisanych w pkt. 1 na rzecz Spoldzielni, a takze wyrazita
zgodg na udzielenie bonifikaty od wartoéci sprzedawanych nieruchomosci w wysokosci 95 %.
4. Rada Miasta Helu udzielita bonifikaty na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 1 i pkt. 10 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami, tj. w zwigzku z tym, ze nieruchomosci te mialy zostaé
zagospodarowane na cele mieszkaniowe (zgodnie z wnioskiem Spéldzielni na rzecz mieszkatcéw

jako infrastruktura osiedlowa). Niewatpliwie Spoldzielnia na terenie swoich nieruchomosci



realizuje cele mieszkaniowe, w tym takze wykonuje urzadzenia i infrastrukture, zapewniajace pelna
mozliwos¢ realizacji takiego celu, takie jak parkingi, $mietniki, tereny zielone, ogrodzenia,
przejscia i przejazdy. Stad udzielenie Spoldzielni bonifikaty na podstawie wymienionych przepisow
ustawy o gospodarce nieruchomosciami byto jak najbardziej uzasadnione.

5. Burmistrz Helu, po podjgciu przez Rade Miasta Helu uchwaly, o ktérej mowa w pkt. 3, nie podal
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, uznajac, ze ten
obowigzek wypelnil podajac taki wykaz w dniu 30 marca 2012 r. (opisany w pkt. 2). Wykaz ten
bowiem zawieral wszystkie informacje wymagane przepisem zawartym w art. 35 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami. Burmistrz uznal, ze w ten sposéb w pelni zrealizowal zasadg
jawno$ci w zakresie gospodarowania nieruchomo$ciami, wyrazong w art. 35 ust. 1 ustawy o

gospodarce nieruchomos$ciami.

x..(g;ﬁ?aar: pistrza Halu

Jarosiaw Pathowski
Zastgpca Burmisirza Helu



Zalacznik Nr 13
do protokotu kontroli



Hel, dn. 25.07.2013 r.

1 OApg ; ;
Ul wWigska b

Pani Tamara Todek

Inspektor kontroli finansowej
Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 23 lipca 2013 r. wyjasniam, ze wg posiadanych
informacji przez Urzad Miasta Helu, na terenie Gminy Hel nie sg ani nie byly ustawione kontenery
czy pojemniki na odziez uzywana. W zwigzku z powyzszym nie byly zawierane zadne umowy
dzierzawy, ani nie bylo koniecznosci wszczynania postgpowan administracyjnych w tym zakresie,

w szczegdlnosci dotyczacych oplaty za zajecie pasa drogowego.

5 URMISTR

MiFostaw Wadotewsk
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Zalgcznik Nr 14
do protokotu kontroli



Teresa Rzepko Hel, dnia 30-10-2013r.
Skarbnik Miasta

Pani
Elzbieta Rybicka
Inspektor RIO w Gdansku

Dotyczy pomniejszania oplaty parkingowej pomniejszonej o koszty obstugi.

W 2012 roku podpisana zostala umowa pomigdzy firma City Parking Group S.A. z
Grudziadza, a gming Hel na obstluge Strefy Platnego Parkowania na terenic miasta Helu.
Wymieniona firma zajela si¢ sprawami organizacyjnymi, wystawita parkometry i rozliczata
wplaty. Do miasta na konto dochodéw wplywala cata kwota zebranej oplaty i nastepnie
pomniejszana byla o nalezny firmie udziat we wplywach. Dla czystoéci zapisu na karcie
dochodéw 901 dotyczacej optaty parkingowej dokonywano storna czerwonego i zostawaly
dochody wylacznie dotyczace miasta. W biezacym roku przyjeto w catosci dochody oraz

wydatki z tytutu oplaty parkingowej do budzetu.




Zalacznik Nr 15
do protokotu kontroli



Teresa Rzepko Hel, dnia 27.09.2013 r.
Skarbnik Miasta

Pani
Tamara Todek
Inspektor kontroli RIO Gdarisk

Wyjasnienie dotyczace ksiegowania zwrotow wydatkéw.

W wyniku kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, stwierdzono przekroczenia
wydatkow na nastepujgcych kartach wydatkow:

Rozdz. 60004 § 4300

Rozdz. 70005 § 4300

Rozdz. 75023 § 4360

Rozdz. 90001 § 6058

Rozdz. 90001 § 6059

W wyniku przeanalizowania wyzej wymienionych kart stwierdzono, ze nie ma przekroczen
wydatkow  zaksiggowanych na tych kartach. Jednoczesnie stwierdzono, ze na kontach
analitycznych ,130" dotyczacych wyzej wymienionych kart, jest rozbiezno$é o kwoty zwrotow
wydatkéw. Réznica pomiedzy kwotami na kontach analitycznych ,130” po stronie Ma, a kwotami
na kartach wydatkow powstata w wyniku nie zastosowania zapisu zmniejszajacego wydatek po
stronie Wn i Ma konta ,130" wraz z calq klasyfikacjg budzetowa, a jedynie na koncie
syntetycznym ,130". Z tego powodu faktycznie poniesiony wydatek odzwierciedla saldo konta
analitycznego 130", a nie strona Ma tego konta.

Przyktadowa karta wydatkow :

dziat. 600 rozdz. 60004 § 4300 po stronie wydatkéw wykazuje kwote 226.279,09 zt, natomiast
konto analityczne 130-00-60004-4300 wykazuje po stronie Wn 100.000,00 zt, a po stronie Ma
326.279,09 zt, a wigc dopiero saldo w/w konta daje zgodno$¢ z kartg wydatkow, tj. kwote
226.279,09 zt i taka wiasnie kwota ujeta zostata w sprawozdaniu.




Zalacznik Nr 16
do protokotu kontroli



Zalgcznik Nr .......... do protokolu kontroli

Hel dnia, 20 wrzesnia 2013r.
Elzbieta Rybicka
inspektor kontroli finansowej R1I0 Gdansk
Pani
Teresa Rzepko
Skarbnik Miasta

Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2012r. poz.
1113 z pdézn. zm.) — prosz¢ o udzielenie informacji pisemnej w nastepujace;
sprawie:

1. Czy pan/pani ... pelniacy/a funkcje radnego Miasta Helu
zostal/a zwolniony/a od pracy zawodowej w celu umozliwienia brania
udziatu w pracach organéw Rady Miasta ? TAK / NIE

2. Czy pan/pani ... w zwigzku z pelnieniem funkcji radnego

zachowal/a w 2012 roku wynagrodzenie za czas nieobecnosci w pracy z
powodu udzialu w posiedzeniach organéw Rady Miasta ? +AK / NIE
3. Jesli odpowiedz na pytanie 2 brzmi TAK, prosze wyjasni¢ dlaczego:

Na podstawie art. 27 cytowanej ustawy uprzedzam o odpowiedzialnosci
za zlozenie nierzetelnych informacji.

Ponadto prosz¢ o potraktowanie sprawy jako pilng 1 udzielenie
odpowiedzi do dnia 24 wrzesnia.2013r.

B R R R R R R PP

podpis inspektora kontroli RIO
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Zalgcznik Nr 17
do protokotu kontroli



Teresa Rzepko Hel, dnia 30-10-2013r.
Skarbnik Miasta

Pani
Tamara Todek
Inspektor RIO w Gdansku

Dotyczy nieterminowych zaptat faktur dotyczacych OSP Hel.

W 2012 roku zdarzaly si¢ przypadki nieterminowego opfacania faktur oraz polisy
ubezpieczeniowej dotyczace Ochotniczej Strazy Pozamej w Helu. Wymienione wyzej
dokumenty wptywaty do referatu finansowo-budzetowego z opdznieniem. Pracownik referatu
finansowego na otrzymanych dokumentach robil adnotacje o dacie otrzymania dokumentu i
dokonywal przelewu. Z tytulu op6Znienia nie zostaly naliczone i zaplacone odsetki karne.
Osoba odpowiedzialng za sprawy dotyczace Ochotniczej Strazy Pozarmej w Helu jest

pracownik na stanowisku podinspektora d/s organizacyjnych Pan Pawel Lewandowski.




Zalacznik Nr 18
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. - 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia - do dnia

L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

ilo§¢ stron

akt roboczych
Rozdzial 3.6.2.
1 Wydatki na inwestycje i remonty z uwzglednieniem przepisow o
" | zaméwieniach publicznych — przetarg nieograniczony na budowe
mikrokanalizacji $wiattowodnej — 2010r.
1. Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia + wzér umowy + wyliczenie 29
kosztéw robdt budowlanych
2.Protokot postgpowania 3
3. Umowa nr U/JRP/20/2010 z dnia 24.11.2010r. 14
4. Aneks do umowy z dnia 25.01.2012r. )
5. Wezwanie z dnia 03.08.2012r. 1
6. Protokot odbioru robot z dnia 18.09.2013r. 1
7. Nota ksiggowa nr 36/2013 z dnia 24.09.2013r. 1
8. Wyjasdnienie Zastepcy Burmistrza Helu z dnia 25.09.2013r. — do Aneksu nr 1 1

Sporzadzil
inspektor kontroli:

Elzbieta Rybicka

/podpis/




Zalacznik Nr 19
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. - 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowangj rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia

L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

ilo§¢ stron
akt roboczych

Rozdzial 3.6.2.

Wydatki na inwestycje i remonty z uwzglednieniem przepiséw o

1. | zaméwieniach publicznych — przetarg nieograniczony na dostawe sprzetu
informatycznego z oprogramowaniem, instalacja, podiaczeniem do
szerokopasmowego Internetu oraz szkoleniem dla Beneficjentow —2011r.

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (11 stron z 39)

433078 - 2011

2. Protokot postgpowania 7

2. Umowa nr 3/ONS/2012-pakiet 11 z dnia 30.01.2012r. + zalacznik nr 2 do 7
umowy

3. Umowa nr 2/ONS/2012-pakiet I z dnia 30.01.2012r. + zatacznik nr 1 do 10
umowy

4. Umowa nr 1/ONS/2012-pakiet I z dnia 31.01.2012r. + zalacznik nr 1 do 12
umowy

5. Pismo Burmistrza z dnia 24.02.2012r. 1

5. Faktura Vat nr FV/2012/10/2 z dnia 30.10.2012r. 1

6. Wyciag bankowy nr 5 za okres od 17.01.2012r. do 24.01.2012r. 1

7. Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza Helu z dnia 30.09.2013r. — dotyczace .
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

8. Wyjasnienie Zastgpcy Burmistrza Helu z dnia 30.09.2013r. — dotyczace 3
odrzucenia oferty + ogloszenie o udzieleniu zamowienia nr 19482 — 2012

9. Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza Helu z dnia 01.10.2013r. — dotyczace
aneksu do umowy nr 3/ONS/2012 — pakiet 11I + ogloszenie 0 zaméwieniu nr 3

Sporzadzil
inspektor kontroli:
Elzbieta Rybicka

/podpis/




Zalacznik Nr 20
do protokotu kontroli



Teresa Rzepko Hel, dnia 24.09.2013r.
Skarbnik Miasta

Pani
Elzbieta Rybicka
Inspektor kontroli RIO

w Gdansku

Wyjasnienie dotyczace terminowosci przekazywania dochodéw (fundusz alimentacyjny).

W 2012 roku zdarzyty si¢ w 11 przypadkach nieterminowe przekazania do Pomorskiego
Urzgdu Wojewodzkiego dochodéw  z tytutu funduszu alimentacyjnego. Przyczyne tych
nieprawidlowosci mogty spowodowa¢  braki kadrowe, jak réwniez natlok spraw
powodujacych opoznienia w ksiggowaniu dochodéw budzetowych, a tym samym wplywow
dochoddéw  dotyczacych funduszu alimentacyjnego. Aby wyeliminowaé opdéZnienia w
przekazywaniu dochodéw budzetu panstwa przypisano odpowiedzialno$é za terminowe
przekazywanie w/w dochodow pracownikowi na stanowisku inspektora ds. ksiegowosci
budzetowej. Zobowigzano réwniez ksiggowa MOPS do informowania o wplatach na
rachunek UM Helu wymienionych dochodéw. W zwiazku z powyzszym w roku 2013

wymienione nieprawidtowosci nie mialy miejsca.




Zalacznik Nr 21
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia

L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

ilo$¢ stron
akt roboczych

L. | Rozdzial 3.8.2, Przychody i rozchody

1. Sprawozdanie Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r. 1
2. Sprawozdanie Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2012r, 1
3. wydruk z konta 260 1
4. Umowa nr WFOS/P/POIi$/43/2012 z dnia 11.10.2012r. 3
5. Aneks nr 3 z dnia 15.04.2013r. 1
6. Umowa WFOQS/P/75/2010/POliS$-ppNFOS z dnia 28.12.2010r. 3
7. Aneks nr 7 zdnia 11.10.2012r. 1
8. Wyjasnienie Skarbnika Miasta p. Teresy Rzepko |

Sporzadzil
inspektor kontroli:
Elzbieta Rybicka

/imig i nazwisko /

C

/podpis/




Zalacznik Nr 22
do protokotu kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Miasto Hel Kontrola kompleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia - do dnia

ilosé stron
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt roboczych
1. | Rozdzial 3.8.3. Kredyty i pozyczki
1. Umowa nr WFOS/P/75/2010/POIiS-ppNFOS z dnia 28.12.2010r. 3
2. Aneks nr 1 z dnia 03.02.2011r, 1
3. Aneks nr 2 z dnia 07.03.2011r. 1
4. Aneks nr 3 zdnia 27.07.201 Ir. 1
5. Aneks nr 4 z dnia 20.10.2011r. 1
6. Aneks nr 5 zdnia 12.12.2011r. 1
7. Aneks nr 6 z dnia 09.02.2012r. 1
8. Aneks nr 7 z dnia 11.10.2012r. 1
9. Umowa nr WFOS/P/POIiS$/43/2012 z dnia 11.10.2012r. 3
10. Aneks nr 1 z dnia 22.02.2013r. 1
11. Aneks nr 2 z dnia 28.03.2013r. 1
12. Aneks nr 3 z dnia 15.04.2013r. 1
13. Wydruk konta 260 dotyczacy 2010r., 20111 2012r 3
14. Wyjasnienie Skarbnika Miasta z dnia 01.10.2013r. 2
Sporzadzil

inspektor kontroli:

Elzbieta Rybicka

fimig i nazwisko /

/podpis/




Zalacznik Nr 23
do protokotu kontroli



Miasto Hel

Zestawienie akt roboczych kontroli

Kontrola kempleksowa 03.06.2013r. — 04.10.2013r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia

Lp. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

ilos¢ stron
akt roboczych

Rozdzial 3.9.

1 Inne ustalenia.

- Przestrzeganie przez Gming przepisow znowelizowanej ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

1. Informacja Z-cy Burmistrza Helu Pana Jarostawa Patkowskiego

2z dnia 25.09.2013r. wraz z odwotaniem od Decyzji nr 25/2013

10

Decyzja Nr 25/2013 z dnia 30.08.2013r. Pomorskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska

Zarzadzenie Nr 20/0050/2013 Burmistrza Helu z dnia 28 czerwca
2013r. w sprawie powierzenia zakladowi budzetowemu obowigzku
odbicrania i zagospodarowania odpadow komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci potozonych na terenie Miasta helu oraz utworzenia 1
prowadzenia punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych

Uchwala Nr XV1/109/91 Rady Miejskiej w Helu z dnia 5 grudnia
1991r. w spr. powolania zakladu budzetowego

. Uchwata Nr IV/26/2003 z dnia 22 stycznia 2003r. w spr. zmiany

przedmiotu dziatania zakiadu budzetowego — Zespolu Zaktadow
Obstugi Miasta w Helu

Sporzadzil

inspektor kontroli:

Tamara Todek

/podpis/




Burmistrz Helu Hel, dnia 25.09.2013r.
ul. Wiejska 50
84-150 Hel

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

Burmistrz Helu Informuje, ze na dzien 25.09.2013 roku prowadzone jest postepowanie
administracyjne przez Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska Delegatura
w Stupsku w sprawie wymierzenia Gminie Hel administracyjnej kary pienieznej za niezorganizowanie
przez Burmistrza Helu przetargu na odbieranie, albo odbieranie i zagospodarowanie odpaddéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

Dnia 12.09.2013 roku Burmistrz Helu odwotat sie od decyzji nr 25/2013 Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska Delegatura w Stupsku do Gtéwnego Inspektora
Ochrony Srodowiska w Warszawie, ktéra nakfada kare administracyjng w wysokosci 50 000 zi
za niezorganizowanie przez Burmistrza Helu przetargu na odbieranie, albo odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci — kopia odwotania stanowi
zafacznik nr 1.

Z ﬁ Bu Zn\is/tz Helu
me Patkowski

Zastepca Burmistrza Helu



Zalacznik Nr 24
do protokotu kontroli



Informacja nt. powolania Poradni Psychologicznej w Helu Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej i przygotowan do polaczenia jej ze 115 Szpitalem

10.

11.

12:

Wojskowym z Przychodnia SPZOZ w Helu

grudzien 2009 r. - propozycja Szefa Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia
polaczenia 115 Szpitala Wojskowego z Przychodnig w Helu SPZOZ z samodzielnym
publicznym zakladem opieki zdrowotnej, dla ktérego organem tworzacym bylaby
Gmina Hel,

na przelomie 2010/2011 decyzja wladz miasta Helu o podjeciu dzialan w celu
utworzenia miejskiego SPZOZ — u w celu polaczenia go ze 115 Szpitalem i przejecia
przez gming roli organu tworzacego dla nowej placéwki,

Uchwala Nr V/17/11 Rady Miasta Helu z dnia 24.03.2011 r. — utworzenie miejskiego
SPZOZ — Poradni Psychologicznej w Helu,

Publikacja uchwaty — Dz. Urz. Woj. Pom. z 21.03.2011 r. Nr 44 poz. 1031,

. Uchwala Nr VI/27/11 Rady Miasta Helu z dnia 28.04.2011 r. — nadanie statutu

SPZOZ,

Uchwala Nr V1/26/11 Rady Miasta Helu z dnia 28..04.2011 r. — zmiana uchwaly w
sprawie utworzenia SPZOZ,

w dniu 12.08.2011 r. poradnia zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze
Sadowym pod nr 0000393566,

w dniu 26 wrzesnia 2011 r. Rada Miasta Helu podjeta uchwale wyrazajaca zgode na
potaczenie zakladow — poradni i 115 Szpitala.

w pazdzierniku 2011 r. decyzja Ministra Obrony Narodowej procedura laczenia
zaktadow zostala wstrzymana — z informacji ktore zyskaliSmy wynikalo, ze bylo to
efektem rozmow z przedstawicielami zwiazkoéw zawodowych pracownikéw wojska,

5 stycznia 2012 r. do MON zostato skierowane pismo z pytaniem o dalsze plany
resortu w stosunku do planéw potaczenia 115 Szpitala z palcowkg miejskg. W lutym
otrzymalismy odpowiedz, ze ostateczna decyzja nie zostala jeszcze podjeta i zalezy
wylacznie od Ministra Obrony Narodowe;.

w dniu 26.10.2012 r. Szef Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia poinformowat, ze
Minister Obrony Narodowej podjal decyzje o pozostawieniu 115 Szpitala w
strukturach MON.

Podsumowujac, Poradnia Psychologiczna w Helu SPZOZ powolana zostata wylacznie

w celu polaczenia jej ze 115 Szpitalem Wojskowym z Przychodnig w Helu SPZOZ i de
facto nigdy nie rozpoczeta ona dzialalnosci. Jedyne dzialania zwiazane z poradnig
sprowadzily sie¢ do czynnosci zwiazanych z jej rejestracja w rejestrze wojewody oraz
KRS.

Przygotowal: J. Patkowski
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