ARCHIWUM PANSTWOWE

W GDANSKU
Urzad Miasta Hel
Ul. Wiejska 50
84-150 Hel
Pismo z dnia; Wasz znak: - Nasz znak: Data:
- - 04.421.42.2014 2014-05_{?‘

Archiwum Panstwowe w Gdansku uprzejmic informuje, ze w dniu: 23.05.2014 r. odbedzie
si¢ kontrola archiwum zaktadowego Waszej placowki w zakresie postgpowania z dokumentacja
oraz prawidlowosci przechowywania akt (na podstawie art. 28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach- Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698).
W zwiazku 7 tym prosimy o przygotowanie do wgladu instrukeji kancelaryjnej, archiwalnej
1 rzeczowego wykazu akt oraz statutu i regulaminu organizacyjnego.

Kontrolg przeprowadzi pracownik naszego Oddzialu w Gdyni Dorota Dyczytiska.
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80-858 Gdanisk, ul. Walowa 5; tel. (58) 3817464; fax (58) 3018366;
www. gdansk.ap.gov.pl; e-mail: apgda@gdansk.ap.gov.pl




