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I. Ustalenia ogolno-organizacyjne

1.1. Dane ogélne

1) Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa Miasta Hel przeprowadzona w Urzedzie Miasta
w Helu w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace:

- Renata Chrustek — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 16.06., 31.07. — 18.08..
(25.09. - 03.10.2017r. — kontrola w ZZOM w Helu), 4.10.,

- Joanna Nowicka — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 13.06., 16.06., 17.07 -
04.08, 4.09., (25.09. — 03.10.2017r. — kontrola w ZZOM w Helu), 4.10.,

dzialajace na podstawie upowaznien wydanych w dniu 22 maja 2017 roku przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o numerach odpowiednio: 35/17, 34/17.

3)  Okres objety kontrola: 1.01.2013r. — 31.12.2016r. oraz w miarg potrzeby inne okresy.

4) Kontrola przeprowadzona zostala w okresie od dnia 12 czerwca 2017 roku do dnia
20 pazdziernika 2017 roku.

5) Adres jednostki kontrolowane;j:
Urzad Miasta w Helu

ul. Wiejska 50

84-150 Hel
Powiat pucki

12 0 Wykaz jednostek organizacyjnych.

W kontrolowanej jednostce funkcjonuja nastepujace jednostki powolane na mocy stosownych
uchwal Rady Miasta Helu (upowaznienia dla kierownikéw jednostek do jednoosobowego
dzialania na podstawie art. 47 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.), tj.:

Jednostki budzetowe:

® Zespol Szkol Ogélnoksztalcgeych w Helu

— Uchwala Nr XX11/165/97 Rady Miasta Helu z dnia 28.02.1997r.

— Pelnomocnictwo dla Dyrektora Zespolu Szkét Ogoélnoksztalcacych w Helu z dnia
31.08.2007r. (udzielone od dnia 1.09.2007r. na czas pemienia funkcji)

® Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

~ Uchwata Nr 45/XI11/90 Miejskiej Rady Narodowej z dnia 12.03.1990r.

— Pelnomocnictwo dla Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Helu z dnia
13.12.2010r. (udzielone na czas pelnienia funkcji).

Zaklad budzetowy

® Zespit Zakladéw Obstugi Miasta

— Uchwata Nr XV1/109/91 Rady Miejskiej w Helu z dnia 5.12.1991r.

— Pelnomocnictwo dla Kierownika Zespotu zakladéw Obstugi Miasta w Helu z dnia
13.12.2010r. (udzielone od dnia 13.12.2010r. na czas pelnienia funkcji).

Samorzadowa Instytucja kultury:

® Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu

o . /;%\//
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— Uchwata Nr X1/281/2002 Rady Miasta Helu z dnia 20.03.2002r.

Gminna osoba prawna

e FEKO-HEL sp. z 0.0. w Helu

— Uchwata Nr XXXV/222/13 Rady Miasta Helu z dnia 19.12.2013r.
(100% udzial gminy miejskiej Hel)

Kontrolowana jednostka posiada:

¢ wykaz samorzagdowych jednostek organizacyjnych Miasta podporzadkowanych Radzie
Miejskiej (brak daty sporzadzenia wykazu),

o Ksm;gf; rejestrowg instytucji kultury (wydruk komputerowy) Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Stefana Zeromskiego w Helu.

Rejestr jest wydrukiem komputerowym, nie jest opleczc;towany, nie jest podpisany przez

kierownika jednostki, posiada wszystkie niezbedne zapisy.

Wykaz jednostek Miasta Helu, akty je powolujace oraz upowaznienia kierownikéw jednostek w
zakresie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o s. g. znajduja si¢ w aktach roboczych
pod poz. I/1 Zalaczniku Nr 1 protokotu z kontroli.

112 Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

W kontrolowanym okresie Miasto Hel nie uczestniczyto w zwigzkach komunalnych.
1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

Miasto Hel nie utworzyto zadnych jednostek pomocniczych.

1.2, Kierownictwo jednostki

Burmistrzem Miasta Helu jest p. Klemens Adam Kohnke

Na kadencj¢ 2014 — 2018 wybrany zostal na to stanowisko w wyborach bezposrednich
w dniu 16.11.2014r. — zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej w Helu z dnia 24.11.2014r.
Slubowanie przed Rada Miasta zlozyt w dniu 1.12.2014r. i z tg chwila objal obowiazki
Burmistrza — Protoko6t Nr /2014 z sesji Rady Miasta Helu z dnia 1.12.2014r.

Zastepea Burmistrza jest p. Jarostaw Palkowski

Powolany na to stanowisko z dniem 2.12.2014r. przez Burmistrza Miasta Helu w drodze
Zarzadzenia Nr 56A/0050/2014 z dnia 2.12.2014r.

Sekretarzem Miasta jest p. Marek Dykta

Obwigzki Sekretarza pelni od dnia 1.01.2007r.. powotany w drodze Uchwaty Nr I11/25/06 Rady
Miasta Helu z dnia 14.12.2006r. (umowa o prace z dnia 15.12.2006r. - na czas nieokreslony).

Skarbnikiem Miasta (Gtowny Ksiggowy budzetu gminy) jest p. Teresa Rzepko

Obowiazki Skarbnika pelni od dnia 19.01.2012r. powolana na to stanowisko Uchwala
Nr XV/82/12 Rady Miasta Helu z dnia 19.01.2012r.

Kierownik jednostki nie powierzyl Skarbnikowi obowiazkéw i odpowiedzialno$é z zakresu
gospodarki finansowej - art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r., poz. 885 ze zm.).
P i OLO
N i
k& 6

\ e



Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

VII Kadencja 2014 - 2018

Przewodniczagcym Rady Miasta w Helu jest p. Arnold Antkowski wybrany na to stanowisko
w drodze Uchwaty Nr I/1/14 Rady Miasta Helu z dnia 1.12.2014r.

I Wiceprzewodniczagcym Rady Miasta Helu jest p. Ewa Wojcik wybrana na to stanowisko
w drodze Uchwaty Nr 1/2/14 z dnia 1.12.2014r.

IT Wiceprzewodniczacym Rady Miasta Helu jest. p. Teresa Borucka wybrana na to stanowisko w
drodze Uchwaty Nr 1/3/14 z dnia 1.12.2014r.

1.3 Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne.

1.3:1. Statut Gminy

Rada Miasta Helu Uchwata Nr XXIV/175/05 z dnia 24.02.2005r. uchwalita Statut Miasta Helu
zmieniona: Uchwatg Nr XXXVIII/238/14 Rady Miasta Helu z dnia 27.03.2014r.

Ustalono, ze (zgodnie z art. 58 ustawy o p.s.) dostosowano statut (do konica czerwca 2009 roku)
do zmian wynikajgcych z ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458).

L Regulamin Organizacyjny Urzedu

Regulamin Organizacyjny dla Urzgdu Miasta Helu zostal wprowadzony do stosowania
w drodze Zarzadzenia Nr 3A z dnia 15.02.2005r. zmieniany oSmiokrotnie - ostania zmiana
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 3/120/2016 Burmistrza Miasta Helu z dnia 1.07.2016r.

Regulamin Organizacyjny Urzedu okresla:

— Zakres dzialania i zadania Urzedu

— Organizacje¢ Urzedu

Zasady funkcjonowania Urzedu

Zadania poszczegolnych referatow

— Zadania samodzielnych stanowisk pracy

» Zalacznik (brak nr) Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Helu
» Zalgcznik Nr 2 — Kontrola wewnetrzna

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjeta w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W kontrolowanej jednostce obowigzywaly zasady prowadzenia rachunkowosci oraz planu kont
wprowadzone do stosowania w drodze Zarzadzenia Burmistrza Helu Nr 52/0151/2010
z dnia 30.12.2010r. zmieniona: Zarzadzeniem Nr 25/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia
2.07.2012r,

Zalgczniki bedace integralna czescig zarzadzenia:

Zalgcznik Nr 1 — Zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Helu oraz zakladowy

plan kont
Zalgcznik Nr 2 - Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowych
w Urzedzie Miasta Helu

Ustalono, co nastepuje:

— w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono rok obrotowy jednostki
1 wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,

— okreslono sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie zakladowego planu
kont, wykazu ksiag rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych — opis systemu
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informatycznego (Urzad Miasta prowadzi ksiegi rachunkowe z wykorzystaniem programu
komputerowego finansowo-ksiegowego ,,FIN” Firmy GRAVIS z odrebnym przeznaczeniem
dla organu finansowego i Urzedu Miasta,

— przyjety w jednostce zaktadowy plan kont zawiera:
v" wykaz kont ksiegi glownej jednostki,
v’ przyjete zasady dekretacji zdarzen na kontach bilansowych,
v' zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
gtownej,
v" wykaz prowadzonych kont pozabilansowych.

Informacja na temat S$rodkow kontroli i zabezpieczei dostepu do komputerow
i danych informatycznych w Urzedzie Miasta w Helu zlozona w dniu 19.06.2017r. przez
p. Adriana Albeckiego - Inspektora ds. systemow lacznosci, informatyki i bezpieczenstwa
informacji znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I/l w Zalaczniku Nr 1 protokolu
z kontroli.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W 2016 roku Miasto Hel nie zawieralo uméw w mysl ustawy o partnerstwie publiczno-
prywatnym z dnia 19 grudnia 2008r. (Dz. U. 2009 Nr 19, poz. 100).

1L.3.5. Terminowos¢ zlozenia o$wiadczen o stanie majgtkowym
Kontroli poddano terminowos¢ sktadania oswiadczen majatkowych za 2016 rok.

Z przedlozonej kontrolujgcym informacji jakie zlozyl pismem z dnia 20.06.2017r. p. Marek
Dykta - Sekretarz Miasta Helu, wynika, ze cyt.: ..Informuje, ze oSwiadczenia majgtkowe z 2016
rok: Pracownicy samorzqdowi (zobovigzani do zlozenia), kierownicy jednostek miejskich,
prezesi spolek miejskich oraz dyrektor samorzqdowej instytucji kultury, zlozyli w ustawowo
nakazanym terminie; radna Bozena Turzyiska i radny Andrzej Dzikowski, zlozyli oswiadczenia
po nakazanym ustawowo terminie, tj. 08.05.2017r.; pozostali radni zlozyli oswiadczenia w
ustawowo nakazanym terminie”

Oswiadczenie w przedmiotowej sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 1/3
w Zalgczniku nr 1 protokotu z kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjng)

e Zadania i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej okreslono w §§ 61-72 Statutu Miasta Helu
przyjetego w drodze Uchwaly Nr XXIV/175/05 Rady Miasta Helu z dnia 24.02.2005r.
w sprawie przyjecia statutu Miasta Helu, zgodnie z ktorym, Komisja Rewizyjna kontroluje
dzialalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych Miasta pod wzgledem:
legalnosei, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci oraz zgodno$é dokumentacji ze stanem
faktycznym. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa
kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Miasta.

e W sklad komisji rewizyjnej wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow,
z wyjatkiem radnych pelnigcych funkcje przewodniczgcego i wiceprzewodniczacego Rady
Miasta.

¢ Komisja Rewizyjna dziata na podstawie planu kontroli, opracowanego na jeden rok.
3
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e Komisja Rewizyjna skiada si¢ z minimum trzech radnych (Uchwala Nr 1/4/14 z dnia
1.12.2014r. w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Helu zmieniona Uchwala
Nr XVI1/90/16 Rady Miasta Helu z dnia 25.02.2016r.) i podlega Radzie, ktorej przedklada
plan pracy oraz sprawozdanie ze swej dziatalnosci za dany rok.

Kontrolujagcym przedstawiono:

~ Plan pracy Komisji Rewizyjnej w 2016 roku — Uchwata Nr XIV/79/15 Rady Miasta Helu
z dnia 17.12.2015r. (brak zatwierdzenia Planu przez Burmistrza oraz Rade Miasta Helu
- § 69 ust. 9 pkt 13 statutu),

Roczny plan kontroli nie zawieral opiniowania sprawozdania finansowego
i wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
Burmistrzowi, realizacji uchwal, interpelacji i skarg - § 69 ust.9 pkt 2,3 statutu,

— Sprawozdanie roczne Komisji Rewizyjnej za 2016 rok.

Kontrolujgcym nie przedstawiono protokotéw z przeprowadzenia 4 zaplanowanych kontroli.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet

W kontrolowanej jednostce opracowano Instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu

do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrédel oraz finansowaniu terroryzmu.

Instrukcja nie zostala przyjeta do stosowania w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta Hel oraz

brak daty sporzadzenia instrukcji.

Funkcj¢ koordynatora do spraw wspélpracy pomiedzy Urzedem Miasta, a Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji przedmiotowego programu powierzono
Z-cy Burmistrza. Podczas jego nieobecnosci funkcje tg pelni p. Jolanta Luczaj - inspektor ds.
gospodarki gruntami.

Do Instrukcji zalaczono wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki, ktérym przekazano
egzemplarze przedmiotowej instrukcji.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej

® Sposéb prowadzenia kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miasta Helu i jednostkach
organizacyjnych oraz zasady jej koordynacji uregulowano w drodze Zarzadzenia
Nr 33/0151/2009 z dnia 31.12.2009r.

Koordynacje kontroli zarzadczej prowadzg: Skarbnik i Sekretarz Miasta — koordynatorzy.

Kontrolujgcym przedstawiono:

- Kodeks Etyki i Kodeks Postgpowania Etycznego Pracownikéw Urzedu Miasta Helu —
Zarzadzenie Nr 11/120/2011 Burmistrza Helu z dnia 9.12.2011r.,

- Procedury kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw — Zarzadzenie Nr 34/0151/2009 Burmistrza Miasta
Helu z dnia 31.12.2009r.

- Plan kontroli zarzadczej na rok 2016

- Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Helu za rok 2016

- Sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2016 w Urzedzie Miasta Helu

Kontrolujgcym nie przedstawiono:

- Analizy ryzyk dla zadan rocznych planéw dzialania poszczegdlnych stanowisk pracy
w 2016 roku,
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— Analizy kwestionariuszy samooceny pracownikéw w zakresie funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w 2016 roku w Urzedzie Miasta Helu,

- Kompleksowej analizy ryzyka w Urzedzie Miasta w Helu,

— Informacji o stanie kontroli zarzadczej za rok 2016 kierownikéw wszystkich jednostek
organizacyjnych Miasta Helu.

1.4.4. Audyt wewngtrzny
Kontrolowana jednostka nie miata obowiazku prowadzenia audytu wewnetrznego.

L.5. Kontrole zewnetrzne.

Na podstawie informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta oraz .Ksigzki kontroli” jest
opieczgtowana, nie jest zatwierdzona przez kierownika jednostki) ustalono, ze w okresie od
poprzednie]j kontroli kompleksowe]j przeprowadzonej przez Regionalna Izbe Obrachunkowag w
Gdansku w dniach 18.03. — 8.07.2013r. do czasu trwania niniejszej kontroli w Urzedzie Miasta
Helu nie przeprowadzano kontroli zewnetrznych w zakresie gospodarki finansowe;j:

Realizacja zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

Na wystosowane przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w Gdansku wystapienie pokontrolne
nr WK.0804/18/K/32/32386/2013 z dnia 3.12.2013r. w zwiazku z przeprowadzona w dniach
od 03.06.2013r. do 4.10.2013r. kontrolg kompleksowa Miasta Hel, Burmistrz Miasta pismem
Nr RFB.1710/1/2014 z dnia 3.01.2014r. poinformowat o podjeciu dzialan majacych na celu
usunigcie nieprawidlowoscei oraz zapobiezeniu ich wystepowania w przysztosci.

Prawidlowos¢ realizacji zalecen opisano przy poszczegélnych tematach.

Kontrolowana jednostka umiescita w BIP-ie informacje publiczna, tj.:

— protokol z kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektorow Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w dniach 03.06. — 4.10.2013r.,

— wystgpienie pokontrolne WK.0804/18/K/32386/2013 z dnia 3.12.2013r.

II. Ksiggowos¢ i sprawozdawcezosé.

2.1.  Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.1.1. Obstuga bankowa.

Zamawiajgcy: Miasto Hel reprezentowana przez Burmistrza Miasta

Nazwa postgpowania: prowadzenie bankowej Obstugi budzetu Gminy Miejskiej Hel
Nr postepowania: RGAL3052.1.2016

Rodzaj zaméwienia: ustuga

Wartos¢ zaméwienia: nie przekraczajaca wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 Euro

Lp. (.Zzynpoéci W post¢powaniu o Opis : Data/
udzielenie zam6wienia publicznego nie dotyczy
L. Tryb postepowania Zapytanie ofertowe B
2. i : . 11.03.2016r.
Termin sktadania ofert Urzad Miasta w Helu do godz. 11:30

- 60 % cena brutto oferty

- 15 % oprocentowanie $rodkow
3. Kryteria oceny — punktacja na rachunkach w skali roku, 2
- 15 % oprocentowanie limitu
kredytowego w rachunku
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Lp. CzynnoS$ci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy

biezacym w skali roku,

- 10 % - oprocentowanie debetu
4. | Liczba oferentéw do ktérych 3

skierowano zapytanie

5 Bank PKO S.A. z siedziba w
| Nazwa wybranego wykonawcy Warszawie -

6. | Zawarta umowa Brak nr -25.03.2016r.

Zgodnie z przedstawiona kontrolujgcym dokumentacja Zamawiajacy skierowal zapytanie
ofertowe do trzech bankow (potwierdzenie wyslania drogg elektroniczng).

Umowe o prowadzenie rachunkow bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz swiadczenie
ustug zwigzanych z tymi rachunkami (wersja Silver Rezydent) zawarta zostala pomiedzy
Bankiem Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie z siedzibg, a Miastem Hel
reprezentowanym przez p. Adama Kohnke Burmistrza Miasta (przy kontrasygnacie Skarbnika
Miasta)

Umowa (brak nr)

e omony z dnia 25.03.2016r-

Okres,

na jaki zawarto umowe 48 m-cy, tj. od dnia 1.04.2016r. — 31.03.2020r.

Wysokos¢ naleznych bankowi oplat i prowizji z tytutu prowadzenia
rachunkow bankowych oraz §wiadczenia ustug objetych Umowa okresla
Zatacznik 3 do przedmiotowej umowy lub dyspozycja klienta (§2 ust. 2

przedmiotowej umowy), a w zakresie w nich nie uregulowanym Wyciag z
obowiazujacej Taryfy Optat i Prowizji

Oprocentowanie rachunkow

- rachunek biezacy — wg formuly oprocentowania WIBID 1M * 0,50 p.a..
Oprocentowanie srodkow obowiazujacej od dnia 1.04.2016r. do dnia 31.03.2020r. wlacznie

na rachunkach lokat terminowych - rachunki pomocnicze — wg. Formutly oprocentowania WIBID 1M * 0,70
p.a. obowiazujacej od dnia 1.04.2016r. do dnia 31.03.2020r. wiacznie

Kontrolowana jednostka na prowadzenie obstugi bankowej budzetu wydatkowala kwote
w wysokosci 40.302.41 zE. Wydatki sklasyfikowano w rozdziale 75023 § 4300.

Ustalono, ze w 2016 roku Miasto Hel posiadato lokaty terminowe w rachunku biezgcym.

Odsetki od lokat terminowych sklasyfikowano w rozdziale 75814 § 0920 i wyniosty one kwotg
2.307,20 zt.

Inne ustalenia:

W dniu 14.06.2017r. inspektorzy wystosowali do Skarbnika Miasta zapytanie dot. zaciggania
przez Miasto Hel w latach objetych kontrolg kredytéw i pozyczek w parabankach lub innych
instytucjach finansowych.

1) W odpowiedzi inspektorzy otrzymali w dniu 21.06.2017r. pismo Skarbnika Miasta, cyt.:
” Czy kontrolowana jednostka korzystata w latach 2015-2016 z kart platniczych ?
Jezeli odpowiedz brzmi TAK — prosimy o umowy.”
. Odp. W 2016 roku nie korzystano z kart platniczych ™.

2) .,Czy w 2016 roku jednostka zaciagneta kredyty, pozyczki itp. lub podpisata umowy, ktore
zawieraja elementy umowy pozyczki w parabankach lub innych instytucjach finansowych?”
= Odp. ., W 2016 roku gmina nie zaciggata kredytow, pozyczek i nie podpisywala uméw, ktore
zawierajq elementy umowy pozyczki w parabankach lub innych instytucjach finansowych”
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Pismo w przedmiotowej sprawie znajduje sie w aktach roboczych pod poz. 1I/1 w Zalaczniku
nr 1 protokotu z kontroli.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

W Urz¢dzie Miasta Helu funkcjonuje Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej wprowadzona
Zarzadzeniem nr 4/2005 Burmistrza Helu z dnia 28.02.2005r., w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg w ktorej okreslono m.in.:

Raport kasowy zamyka si¢ co 10 dni oraz pod datg ostatniego dnia miesigca. Prowadzi¢
mozna kilka raportéw dla ulatwienia pracy i zapewnienia przejrzystosci dokonywanych
operacji kasowych.

— Czynnosci kontrolne - terminy inwentaryzacje kasy oraz kontrole dorazne.

Pogotowie kasowe w wysokosei 5.000,00 zt okreslone zostalo przez Burmistrza Miasta Helu
pismem nr Fn.302/12/2005 z dnia 28.02.2005r.

W Urzgdzie Miasta Helu prowadzony jest jeden raport kasowy.

Kontroli poddano operacje kasowe ujete w:

7 (na 11) kolejnych raportow kasowych o nr: 01/B z dnia 08.01.2016r., 02/B z dnia
25.01.2016r., 03/B z dnia 03.02.2016r., 04/B za okres od dnia 18.02.2016r. do dnia
29.02.2016r., 05/B za okres od dnia 04.04.2016r. do dnia 11.04.2016r., 06/B za okres od
dnia 27.06.2016r. do dnia 30.06.2016r., 07/B z dnia 20.07.2016r.

Operacje kasowe dokumentowane sg w nastepujacy sposéb:

— wplaty gotéwkowe - wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi — czek,
— wyplaty gotéwkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sa zrodtowe dowody

kasowe lub zastgpcze wlasne dowody wyptat gotowki.

Ustalono, ze:

w objetych kontrolg raportach kasowych operacje gotéwkowe dotycza wylacznie pobranej
zaliczki (na podstawie czeku). Wniosek o zaliczke zatwierdzamy jest przez Skarbnika
i Sekretarza Gminy;

raporty kasowe sporzadzane sa przez p. Pauling Kulaszewicz - Specjaliste ds. ksiegowosci
budzetowej, brak podpisu osoby sprawdzajacej. Na raportach znajduje sie podpis
p. Krystyny Kupiec - Specjalisty ds. ksiggowosci budzetowej w pozycji ,.zaksiegowano”;

w badanym okresie nie dokonywano zmiany na stanowisku kasjera;

dowody kasowe zalgczone do raportu kasowego sa kompletne i zawieraja numery
identyfikacyjne;

zachowano zgodnos¢ zapiséw w raporcie kasowym z dowodami zrédlowymi;

w raporcie kasowym ujmowane sa operacje tylko biezacego miesiaca;

zachowano zgodnos¢ zapiséw raportu kasowego z zapisami konta 101 — .. Kasa™:

wyplaty gotdéwkowe zaliczek ujmowano na koncie 234 — "Pozostale rozrachunki
Z pracownikami";

w RK nr 02/B z dnia 25.01.2016r. ujeto czek z dnia 26.01.2016r. na kwote 300,00 zt.

Ponadto ustalono, ze w 2016 roku:

a) komisja przeprowadzita inwentaryzacje kasy na koniec roku w dniu 30.12.2016r.

Na powyzsza okoliczno$¢ sporzadzono protokot z przekazania kasy wraz ze specyfikacjg
gotowki, znajdujacej sie w kasie;
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b) nie byla przeprowadzana inwentaryzacja kasy w innych dniach niz w ostatnim dniu
roboczym roku - poniewaz kierownik jednostki nie wyznaczyl takich dni oraz nie
przeprowadzono kontroli doraznych kasy na polecenie kierownika jednostki (§ 24 ust.1i 7
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej).

Obstuge kasowa prowadzi p. Paulina Kulaszewicz - Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej.
W aktach osobowych pracownika brak oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialne;j
za powierzong gotéwke i inne wartosci oraz zobowigzanie sie do przestrzegania przepisow
w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponosi odpowiedzialno$é za ich naruszenie.

W dniu 02.11.2015r. p. Paulina Kulaszewicz - Specjalista ds. ksiegowosci budzetowej podpisata
zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci, z ktérego wynika, ze do podstawowego zakresu
obowiazkdw i odpowiedzialnosci nalezy m.in. cyt.: “Podejmowanie gotowki z wilasciwych
rachunkéw bankowych na okreslone potrzeby. przestrzegajgc obowigzujgcych przepisow
w zakresie ochrony wartosci pienigznych (tvlko w przypadku gdy nie ma innej mozliwosci
zaplaty), ich rozliczenie oraz sporzqdzenie raportu kasowego zgodnie z instrukcjq kasowgq.”
W powyzszym dokumencie nie wskazano osoby zastgpujacej w czasie nieobecnosci w pracy
p. Pauliny Kulaszewicz. Zakres czynnosci znajduje siec w aktach roboczych pod poz. 11/2 w
Zalgczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli. Do akt roboczych w powyzsze] pozycji
zalaczono instrukcje kasowa (w zakresie str. 1, 11, 12) oraz pismo w sprawie pogotowia
kasowego.

W aktach osobowych kasjera znajduje sie zapytanie o udzielenie informacji o karalnos¢.

Ponadto, kontrola obj¢to udzielanie zaliczek pracownikom.

Uregulowania w powyzszym zakresie zawarto w rozdziale XIV Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 52/0151/2010 Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowych w Urzedzie
Miasta Helu, w ktérym okie$lono m.in.:

— pracownik ubiegajacy si¢ o wyplate zaliczki wypelnia wniosek o zaliczke, ktorg podpisuje
pod wzgledem merytorycznym (Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz), przedkladajgc w
referacie finansowo-budzetowym w celu sprawdzenia czy poprzednia zaliczka zostala
rozliczona przez osobe, ktora wystapila z wnioskiem, czy jest pokrycie w s$rodkach
finansowych,

— zaliczki do wyplaty zatwierdza Skarbnik i Burmistrz / Z-ca Burmistrza, Sekretarz,
kontrola objgto losowo wybrane zaliczki udzielone pracownikom w 2016 roku:
» zaliczka w kwocie 1.500,00 zt — dow. ksieg. 0016 z dnia 8.01.2016r./

rozliczenie zaliczki — RK 01B, dow. ksieg./ 0018 z dnia 8.01.2016r.,

» zaliczka w kwocie 300,00 z1 — dow. ksigg. 0063 z dnia 26.01.2016r./
rozliczenie zaliczki — RK 02/B, dow. ksigg. 0072 z dnia 28.01.2016.

» zaliczka w kwocie 1.000,00 zt — dow. ksieg. 0137 z dnia 18.02.2016r./
rozliczenie zaliczki - RK 04/B — dow. ksieg. 0175 z dnia 29.02.2016r.
(rozliczona po terminie)

» zaliczka w kwocie 5.000,00 zt — dow. ksieg. 0653 z dnia 20.07.2016r./
rozliczenie zaliczki — RK 07/B — dow. ksieg. 0655 z dnia 20.07.2017r.,

» zaliczka w kwocie 3.900,00 zt — dow. ksieg. 0683 z dnia 29.07.2016r./
rozliczenie zaliczki — RK 08/B — dow. ksieg. 0686 z dnia 29.07.2017r.,
zaliczka w kwocie 51,99 zt — dow. ksieg. 0864 z dnia 21.09.2016r./

rozliczenie zaliczki — RK 10/B — dow. ksieg. 0884 z dnia 27.09.2017r.,
3~ / 4
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» zaliczka w kwocie 828,00 zt — dow. ksieg. 1127 z dnia 20.07.2016r.,
rozliczenie zaliczki — RK 07B — dow. ksig¢g. 0655 z dnia 05.12.2017r.

Inspektorzy ustalili, co nastepuje:

— zaliczki rozliczane byly w ustalonym terminie, tj. 7 dni od daty pobrania z kasy poza
1 przypadkiem wskazanym powyzej,

- rozliczenia zaliczek zawieraly zestawienia dokumentéw zrédlowych na podstawie ktérych

dokonano wydatkowania gotowki, przediozone do Referatu Finansowo — Budzetowego celem
rozliczenia.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Przepisy ~wewnetrzne dot. ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego  zarachowania
w Urzedzie Miasta Helu okreslono w pkt VIII Obieg dokumentéw — Gospodarka pieniezna -
Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Helu Nr 52/0151/2010 z dnia 30.12.2010r. w sprawie
prowadzenia rachunkowosci oraz planu kont (zmienionego Zarzadzeniem Nr 25/0050/2012
Burmistrza Helu z dnia 2.07.2012r.).

e Zgodnie z wymieniona instrukcja w kontrolowanej jednostce ewidencja obejmuje druki:
— dowody wplaty KP,

— kwitariusze przychodowe K -103,

~ dowody wyplaty KW,

— czeki gotdbwkowe.

e Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtowa gospodarke, ewidencje i1 zabezpieczenie
drukéw Scistego zarachowania jest p. Paulina Kulaszewicz - specjalista ds. ksiggowosci
budzetowe;j.

e Ewidencja drukéw Scislego zarachowania w czasie przeprowadzania kontroli prowadzona
jest w:

—~  Ksiedze drukow S$cislego zarachowania — kwitariusze przychodowe (K-103), czeki
gotdwkowe, mandaty karne — ksigga zalozona w dniu 16.09.2011r., ksiega jest opisana,
opieczgtowana, przesznurowana, ma ponumerowane strony (podpisana przez kierownika
jednostki),

—  Ksiedze drukow Scistego zarachowania — dowody wplaty KP, (K-102), czeki gotéwkowe,
mandaty karne — ksiega zalozona w dniu 13.09.2013r., ksiega jest opisana, opieczetowana,
przesznurowana, ma ponumerowane strony (brak podpisu kierownika jednostki).

Ustalono, co nastgpuje:

— kwitariusze przychodowe przychodowane i rozchodowane sa bloczkami,

— czeki gotowkowe sa rozchodowane pojedynczo,

— druki ewidencjonowane zinwentaryzowano na ostatni dzien roku kalendarzowego.

W dniu 20.09.2017r. inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku przeprowadzili
kontrole drukow $cistego zarachowania, w trakcie, ktorej poréwnano rzeczywisty stan ilosciowy
drukow scislego zarachowania ze stanem wynikajacym z ewidencji drukow.

Ustalenia z tej kontroli zawarto w protokole z kontroli kasy i drukow Scistego zarachowania,
stanowigcym Zalgeznik Nr 2 protokotu z kontroli, z ktorego wynika, ze nie stwierdzono
zadnych réznic w tym zakresie.
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2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunk6w i prawidlowo$é funkcjonowania kont

rozrachunkowych).

Prowadzona w 2017 roku syntetyczna ewidencja ksiegowa, wynikajaca z Zakladowego Planu
Kont wprowadzona zostata do stosowania w drodze Zarzadzenia Nr 52/0151/2010 Burmistrza
Helu z dnia 30.12.2010r. (zmienionego Zarzadzeniem Nr 25/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia
2.07.2012r.)

Dla Urzedu Gminy, jako jednostki budzetowej:

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™,

223 —  Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

224 —  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”,

225 — ,Rozrachunki z budzetami”,

226 — ,.Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”,

227 - ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich”

228 — ,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”,

229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne™,

230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich”,

231 —,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 —  Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci™.

Dla Budzetu Miasta, jako jednostki samorzqdu terytorialnego:

222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych™,
223 —  Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
224 —  Rozrachunki budzetu™ (224/ZA, 224/US),
225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,
240 — ,,Pozostate rozrachunki”,

250 — ,.Naleznosci finansowe™,

260 — .,Zobowigzania finansowe”,

290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci™.

Kontroli poddano prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych w 2016 roku,
a w szczegolnoscei:

— konto 201 —,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — naleznosci wobec kontrahentow,

— konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — wyplata naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Ustalono, co nastepuje:

przestrzegano obowigzku ujecia w ksiegach rachunkowych 2016 roku wszystkich kosztow
Jednostki i przypadajacych na jej rzecz przychodéw, niezaleznie od terminu zaplaty;
przestrzegano zasad funkcjonowania poszczegdlnych kont rozrachunkowych, w tym m.in.:

— uwmowano w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunki,

— ujmowano w ksiggach rachunkowych budzetu wylgcznie rozrachunki budzetu z tytutu
dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udzialéw w podatku dochodowym od o0sob
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prawnych i fizycznych oraz rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez nie wydatkéw i dochodéw,
— wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkéw poprzez ujmowanie naleznosci
1 zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,
~ ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych terminowo i zgodnie z trescig
operacji gospodarczych, wynikajgcych z dowodéw ksiggowych.
®* zaprowadzono analityke do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
wg poszczegdlnych kontrahentow.

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robét i ustug

2.1.5.1. Terminowos$¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug

Terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug zostata skontrolowana
1 opisana w ponizszych rozdziatach protokotu:

- 3.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi,

- 3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie $rodkow ZFSS,

- 3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty,

- 3.7. Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.

2.1.5.2.  Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2016 rok Urzedu Miasta
Helu PIT-4R przekazana zostata w dniu 12.01.2017r.

Kontrolg objeto terminowos$¢ przekazywania przez Urzad Miasta Helu podatku dochodowego do
wilasciwego urzqdu skarbowego za 2016r.

W trakcie czynnosci kontroli nich ustalono, ze:

- podatek dochodowy od o0s6b fizycznych odprowadzany byl terminowo, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, tj. do 20 dnia nastepnego
miesigca w wysokosciach zgodnych z deklaracja roczng;

= Urzad - jako platnik podatku - pobierat zryczattowane wynagrodzenie z tytutu terminowego
opfacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenie
Ministra Finanséw w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajgcych podatki
na rzecz budzetu panstwa z dnia 10 grudnia 2015r. (Dz. U. z 2015r. poz. 2154). Lacznie za
2016 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 487,00 zt.

Osobg odpowiedzialng za naliczanie podatku dochodowego jest p. Renata Palkowska -
Specjalista ds. ptac i podatku VAT zgodnie z zakresem czynnosci i odpowiedzialnoscei.
2.1.5.3.  Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrolg objeto terminowosé odprowadzania skiadek na Fundusz Ubezpieczenn Spotecznych
1 Fundusz Pracy za 2016 roku Urzedu Miasta Helu.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuije:

- W miesigcu 11/2016 przekazano lacznie o 1.284.96 zi wigcej niz wynika to z deklaracji
rozliczeniowej ZUS-DRA 01.11.2016 sporzadzonej w dniu 25.11.2016r.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyl p. Jarostaw Patkowski - Z-ca Burmistrza Helu,
z ktorggo wynika, ze cyt.: .Wyjasniam, ze réznice pomiedzy kwotami na deklaracji
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a przelanymi kwotami do ZUS wynikajq z korekt, sporzqdzonych w wyniku kontroli
inspektora ZUS, przeprowadzonej w patdzierniku 2016r. W wyniku korekty za lata 2013,
2014 i 2015 o kwote 518,70 zi zwiekszono kwotg przelewu na fundusz pracy. W wyniku
korekty za IX 2015 roku o kwote 766,26 zl zwickszono kwote przelewu ubezpieczenia
spolecznego. W wyniku korekty za IX 2015 roku o kwote 68,90 zl zwigkszono kwote
ubezpieczenia spolecznego.” Powyzsze wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod
poz. II/3 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

- skladki na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy
0 systemie ubezpieczen spotecznych.

— pobierano wynagrodzenie przystugujacego platnikowi skladek stosownie do tresci § 1
i § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku
w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytutu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U.
2 1998r. Nr 153, poz. 1005) w wysokosci 15,54 zi.

Osobg odpowiedzialng za wykonywanie wszystkich obowiazkéw natozonych na zaklad pracy w
zwiazku z ubezpieczeniem spolecznym, dokonywania rozliczen z ZUS oraz prowadzenie
stosownej dokumentami jest p. Renata Patkowska - Specjalista ds. plac i podatku VAT zgodnie
z zakresem czynnosci i odpowiedzialnosci.

2.1.54.  Odprowadzanie sktadek na PFRON

Urzad Miasta Helu w 2016 roku byt zobowiazany do oplacania sktadek na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. W powyzszym okresie na konto Funduszu przekazano
facznie kwote 37.287,00 zi.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* wyliczajac zobowigzanie na PFRON stosowano przecigtne miesigczne wynagrodzenie
W gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nast¢pnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa GUS,

e wplat dokonywano terminowo, tj.: do 20-go dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu,
w ktérym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie obowigzku wplaty.

Osobg odpowiedzialna za terminowe sporzadzanie deklaracji do PFRON jest p. Renata
Patkowska - Specjalista ds. plac i podatku VAT zgodnie z zakresem czynnosci
1 odpowiedzialnosci.

2.1.5 Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Ze sporzadzonego z datg 20.02.2017r. sprawozdania kwartalnego Rb-28S z wykonania planu
wydatkoéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za 2015 rok wynikato, ze na koniec
okresu sprawozdawczego nie wystapily zobowigzania wymagalne powstale

w roku biezacym i ubieghym.

Rada Miasta Helu w drodze Uchwaty Nr XIV/73/15 z dnia 17.12.2015r. w sprawie uchwalenia
budzetu Miasta Helu na 2016 rok, nie przyjeta wydatkéw kiére nie wygasajg z dniem
31.12.2016r. oraz nie ustalila planu finansowego tych wydatkow.

2.2.  Stanikompletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu
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Kontrolg objeto ksiegi rachunkowe, jakie jednostka prowadzila w 2016 roku,
tj. dziennik, ksiege gtowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej
oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Zasady prowadzenia rachunkowos$ci oraz planu kont w Urzedzie Miasta okreslone zostaty
Zarzadzeniem nr 52/0151/2010 Burmistrza Helu z dnia 30.12.2010r. w sprawie zmienionego
Zarzgdzeniem nr 25/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 02.07.2012r. w sprawie zmiany w planie
kont.

Ksiegi rachunkowe:

sg prawidlowo oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowe;j,
nazwg programu przetwarzania,

sg wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.

Wydruki ksiag rachunkowych:

zachowujg automatyczna kontrolg cigglosci zapisow, przenoszenia obrotéw i sald,

skladaja si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
1 ostatnie;j.

Konta ksigg pomocniczych prowadzono m.in. dla:

rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, rozrachunki z budzetami,

naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

rozrachunki z tytulu wynagrodzen, pozostatych rozrachunkéw z pracownikami,
inwestycje.

W Urzgdzie Miasta prowadzi sie pelng ewidencje rozrachunkéw do konta 201 —
Rozrachunki odbiorcami i dostawcami - ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug
poszczegdlnych kontrahentow.

Zachowano warunki i terminy otwarcia i zamknigcia ksiag rachunkowych.

Urzad Miasta posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla siebie, jako jednostki
budzetowe;.

Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie wyciaggédw bankowych.

Kontrolg objeto zapisy na koncie 130 (rachunek biezacy Urzedu Miasta - wydatki)
na podstawie wyciggéw bankowych z dnia 22.11.2016r. (WB nr 203), 23.11.2016r. (WB nr
2041), 24.11.2016r. (WB nr 205), 25.11.2016r. (WB nr 206), 30.11.2016r. (WB nr 209) oraz
za okres 26.11.2016r. - 28.11.2016r. (WB nr 207) i 03.12.2016r.-05.12.2016r (WB nr 212).
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Urzad Miasta prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy wydatkéw
budzetowych. Kontrola objeto zapisy na powyzszym koncie za okres od 01.01.2016r. do
29.12.2016r. Ustalono, ze konto 980 prowadzone jest na biezaco, na podstawie zarzadzen
Burmistrza Helu.

Z pisma zlozonego w dniu 11.09.2017r. przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta wynika,
ze cyt.: "Osobg odpowiedzialng za prowadzenie konta 980 jest p. Krystyna Kupiec -
Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej”. Powyzsze pismo znajduje sie w aktach roboczych
pod poz. 11/4 pkt 9 w Zalgczniku nr 1 protokotu z kontroli.

W kontrolowanej jednostce prowadzi si¢ szczegdlowg ewidencja rodzajowych kosztéw do
zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie, tj.: 400, 401, 402, 404, 405, 409, 410
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2.3. Sprawozdawczo$é¢ budzetowa, finansowa i inne

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2016r. sporzadzono
nastgpujace sprawozdania budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-30S sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladow
budzetowych,

— Rb-34S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust] ustawy o finansach publicznych,

— RDb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedhug tytulow dtuznych,

— Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych / jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrola objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu_dochodéw budzetowych j.s.t. (jednostkowe Urzedu

Miasta) sporzadzone za IV kwartal 2016r., w ktorym stwierdzono, ze:

— dane dotyczace planu subwencji ogélnej byly zgodne z zawiadomieniami Ministerstwa
Finanséw, a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa (objetych kontrolg) — byt
zgodny z decyzjami dysponentéw,

— dane dotyczace dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Miasta Helu sa
zgodne z danymi wynikajgcymi z Informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez
Urzedy Skarbowe na rzecz j.s.t. oraz Informacji o udziatach j.s.t. w podatku CIT (wydruk
z ePUAP),

— dochody wykonane (wpltywy minus zwroty) wykazane zostaly w kwocie zgodnej z roczng
kartoteka konta 130D - Rachunek dochodéw.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t. (jednostkowe Urzedu
Miasta), sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.712.2016r. w ktérym:

- kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,

- kwota wydatkéw wykonanych nie jest wigksza niz kwota srodkéw zaangazowanych,

- wydatki wykonane wykazano w kwocie 7.093.512,79 z, co bylo zgodne z kontem 130 —
Rachunek biezacy.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych, poreczer i ewarancii
— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartalu 2016
roku. w ktérym wykazano stan kredytéw dlugoterminowych i pozyczek w kwocie
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9.043.476,21 zl, co jest zgodne z saldem Ma konta 134 - Kredyty bankowe i 260 -
Zobowiazania dlugoterminowe.

Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych sporzadzone od

poczqtku roku do dnia 31.12 2016r. w ktérym:

- Wwykazane dane dotyczace dochodéw podatkowych byly zgodne z suma odpowiadajacych tym
dochodom paragraféw w rozdzialach 75615 i 75616 wykazanych w sprawozdaniu
Rb-27S o dochodach budzetowych:;

- skutki obnizenia gornych stawek podatkéw za okres sprawozdawczy wyniosty w podatku od
nieruchomosci — 5.275,44 zl.

Skutki obnizenia goémych stawek podatkéw oraz skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy opisano w rozdziale 3.2.9 ,Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg
I umorzen oraz obnizenia gérnych stawek podatkowych” protokotu z kontroli.

Sprawozdanie  Rb-NDS o nadwyzce/deficycie  jednostki _samorzadu terytorialnego
na_koniec 2016r. kontrolg objeto wyliczenie wolnych $rodkéw (na podstawie bilansu
z wykonania budzetu Miasta Helu za 2015r.).

Rok 2015
Nazwa Kwota w zl)

Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu (+/-) na dzien - 9.634.794.07
31.12.2015r.

Srodki z prywatyzacji 0,00
Wynik na operacjach niekasowych 0,00
Wynik wykonania budzetu (+/-) 61.749,52
Skumulowany wynik budzetu na dzien 31.12.2015r. 9.573.044,55
Zobowigzania finansowe 9.786.476,21

Kontrolowana jednostka wykazata w Rb-NDS w poz. D.16 wolne srodki w wysokosci
213.431,66 z1.

Na dzien 31.12.2016r. sporzadzono nastepujace jednostkowe sprawozdania finansowe przez:

v' Urzqd Miasta:

- bilans jednostki budzetowe;j,

- rachunek zyskow i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Sprawozdania finansowe podpisane zostaly przez p. Jarostawa Patkowskiego — Z-ce Burmistrza
Miasta i p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika.

v~ _jednostki _organizacyine (Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Helu i Zespol Szkol
Ogdolnoksztatcgeych w Helu)

- bilans jednostki budzetowej

- rachunek zyskow i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Sprawozdania finansowe podpisane zostaly przez kierownikéw i gléwnych ksiegowych
powyzszych jednostek organizacyjnych.

v zaklad budzetowy - Zespol Zakladéw Obstugi Miasta

- bilans zakladu budzetowego,
- rachunek zyskow i strat, .
- zestagwienie zmian w funduszu.
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Sprawozdania finansowe podpisane zostaly przez Kierownika ZZOM i Gléwnego Ksiegowego.

Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadzila na dzien 31.12.2016r.:
- lgczny bilans,
- lgczny rachunek zyskow i strat,
- tgczne zestawienie zmian w funduszu.

Laczne sprawozdania finansowe podpisane zostaly przez p. Jarostawa Patkowskiego - Z-ce
Burmistrza Helu i p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta.

Burmistrz zatwierdzil bilans z wykonania budzetu Miasta Helu (sporzadzony na dzien
31.12.2016r.) oraz skonsolidowany bilans, ktére przekazane zostaly do RIO w Gdansku
odpowiednio w dniu 02.05.2017r. i 30.06.2017r.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania finansowe, jednostkowe za 2016 rok, tj.:

Zestawienie zmian w_funduszu jednostki - Urzedu Miasta Helu, sporzadzone na dzien
31.12.2016r. stwierdzono m.in. ze:
— stan funduszu na poczatek okresu jest zgodny z bilansem otwarcia konta 800 — Fundusz
jednostki, (pomniejszone o strone Wn konta 800- ST),
— zysk bilansowy za rok ubiegly zgodny z bilansem otwarcia (Ma) na koncie 860 — ,,Wynik
finansowy”,
— zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 7.093.512,79 zl, co jest zgodne z wydatkami
wykonanymi w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Miasta Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych na dzien 31.12.2016r.,

— strata za rok ubiegly zgodna z bilansem otwarcia (Wn) na koncie 860 — ,Wynik
finansowy”,
— fundusz jednostki na koniec okresu zgodny z zapisem na koncie 800 — .Fundusz

Jjednostki”, (pomniejszone o strong Wn konta 800- ST),
— wyniku finansowego netto za rok biezacy zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik
finansowy.

W dniu 05.10.2017r. Inspektorzy RIO otrzymali pismo od p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta, z ktorego wynika, ze cyt.: .Konto 800-ST wyodrebniono do ksiegowania srodkéw
trwalych powstatych w wyniku realizowanych programoéw—i po zakonczeniu zadania konto
nie zostalo zamknigte. W chwili obecnej dokonano przeksiegowania i wymienione konto
zostato zlikwidowane, a dane wlgczone do konta 800

Powyzsze pismo znajduje sie w aktach roboczych pod poz. I1/5 pkt 5 w Zalaczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

o Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Miasta Helu sporzadzony na dzievi 31.12.2016r.,

w ktérym stwierdzono m.in. stan:

— rzeczowych aktyw trwatych zgodny z saldem Wn kont: 011 - Srodki trwale, 013 —
Pozostate srodki trwale, 020 — Warto$ci niematerialne i prawne, 030 - Dtugotrwale aktywa
finansowe, 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie) pomniejszone o saldo Ma kont:
071 - Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych i 072 -
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

— naleznodci z tytulu dostaw i ustug zgodny z saldlem Wn konta 201 - Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami,

— pozostalych naleznosci zgodny z saldem Wn kont: 221 - Rozliczenie dochodéw
budzetowych, 240 — Pozostale rozrachunki,

— srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zgodny z saldem Wn kont: 130 -
Rachunek biezacy jednostki, 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego

by
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przeznaczenia, 139 — Inne rachunki bankowe oraz innych $rodkéw pienieznych zgodny
z saldem Wn konta 140- Srodki pieni¢zne w drodze,

funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki (pomniejszone
o stron¢ Wn konta 800- ST)

wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem konta Ma 860 — Wynik
finansowy,

zobowigzan z tytutu dostaw i ustug wykazano w kwocie 121.1 73,23 z}, natomiast saldo Ma
konta: 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wykazuje kwote 121.172,83 zi
(réznica 0,40 z).

Wyjasnienie zlozyla p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta z ktérego wynika, ze cyt.:
»Kwota 0,40 zI dotyczy wplaty, ktéra wplynela na rachunek urzedu w dniu 31.12.2016r.
i zostala odestana na rachunek budzetu gminy w dniu 02.01.2017r, Wymieniona kwota
zostala blgdnie wpisana w rubryke bilansu - jest C.IL1 a powinno by¢ C.IL2. Kwoty
wysigpujgce w  zestawieniu obrotéw i sald majg réwniez swoje odzwierciedlenie
w bilansie”

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 11/5 pkt 4 w Zalaczniku nr 1,
bilans jednostki budzetowej oraz zestawienie obrotow i sald za 2016 r. znajdujg sie w
aktach roboczych pod poz. 11/6 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

zobowigzan z tytutu ubezpieczen spolecznych zgodny z saldem Ma kont: 229 — Pozostale
rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzan z tytulu wynagrodzen zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen,

pozostalych zobowigzan zgodny z saldem Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami,

sum obcych zgodny saldem Ma konta 240-Pozostale rozrachunki,

rozliczen z tytulu $rodkdw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych
zgodny z saldem Ma konta 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych,

funduszy specjalnych zgodny z saldem Ma konta 851 — ZFSS,

rozliczen migdzyokresowych przychodow zgodny z saldem Ma konta 840 - Rezerwy
i przychody przyszlych okresow.

W pozycji ., Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosei i przejrzystosci sytuacji finansowej
1 majatkowej”, nie wykazano naleznosci warunkowych, poniewaz nie wydano decyzji za
wycinke drzew i krzewow ustalajacych taka oplate.

Bilans z_wykonania budzetu Miasta Helu sporzadzony na dzien 3/./2.2016r., w ktorym

stwierdzono stan m.in:

srodkow pienigznych budzetu zgodny z saldem Wn kont: 133 — Rachunek budzetu,
naleznosci od budzetow zgodny z saldem Wn konta 224 - Rozrachunki budzetu,

pozostatych naleznosci i rozliczen zgodny z saldem Wn konta 240 - Pozostate rozrachunki,
zobowiagzan finansowych dlugoterminowych zgodny saldlem Ma kont: 134 — Kredyty
bankowe i 260 - Zobowigzania finansowe,

zobowigzan wobec budzetow zgodny z zapisem na koncie 224 - Rozrachunki budzetu (Ma),
wynik wykonania budzetu zgodny z saldem Ma konta 961 — Wynik wykonania budzetu,
skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach budzetu zgodny z saldem Wn konta
960 — Skumulowane wyniki budzetu,

innych pasywow — $rodki dotyczace subwencji przekazanych w grudniu na styczen
nastepnego roku ujetych na koncie 909 — Rozliczenia migdzyokresowe (Ma).

Ponadto ustalono, ze:
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Sprawozdanie _zbiorcze _z  realizacji  wysokosci  $rednich wynagrodzen _ navczvcieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke
samorzqdu terytorialnego za 2016 rok przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku w formie papierowe;j i elektronicznej w dniu 08.02.2017r.

Z przedstawionych inspektorom dokumentéw wynika, ze Zespol Szkot Ogolnoksztaleacych
w Helu (jedna placowka oswiatowa dzialajgca w miescie) sporzadzita sprawozdanie (analizg)
z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego. Sprawozdanie podpisane zostalo przez Gloéwnego ksiggowego i Dyrektora
Zespotu Szkét Ogodlnoksztalcacych w Helu. Na podstawie powyzszych danych p. Katarzyna
Machtyl - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego sporzadzita sprawozdanie zbiorcze.

W dniu 11.09.2017r. Skarbnik Miasta zlozyl pisemng informacje z ktérej wynika, ze cyt.:
“Osobq odpowiedzialng za prawidlowe sporzqdzanie analizy i sprawozdania z realizacji
wysokosci Srednich wynagrodzen jest p. Katarzyna Machtyl - Z-ca Kierownika USC. W zakresie
czynnosci wymienionego pracownika nie wskazana Jednoznacznie odpowiedzialnosci za w/w
czynnos¢, jedynie wskazano ogélnie odpowiedzialnosé za sprawy zwigzane z oswiatg”.
(powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 11/4 pkt 4 w Zalgezniku nr 1
protokotu kontroli).

Z zakresu czynnosci wyzej wymienionego pracownika wynika, ze jest on odpowiedzialny za
zbieranie sprawozdan ze szkél i placowek oswiatowych oraz sporzadzanie zbiorczych
informacji.

Ustalono, ze za 2016 rok Miasto Hel nie bylo zobowigzane do wyplaty jednorazowego dodatku
uzupelniajacego dla nauczycieli.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze kontrolowana Jjednostka przestata:

a) do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku

Sprawozdanie roczne o zaleglosciach przedsiebiorcow we wplatach swiadczew naleznveh na
rzecz sektora finanséw publicznych za 2016 rok w dniu 03.02.201 i en

b) do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wisi:

Informacje __miesieczne o nieudzielonej pomocy de  minimis __w___ rolnictwie
i_ryboléwstwie (w terminie 20 dni od dnia zakonczenia danego miesigca) za 01/2016 —
05.02.2016r., za 02/2016 — 16.03.2016r. za 03/2016 — 08.04.2016r., za 04/2016 -
06.05.2016r., za 05/2016 — 08.06.2016r., za 06/2016 — 04.07.2016r., za 07/2016 -
04.08.2016r., za 08/2016 — 05.09.2016r., za 09/2016 — 05.10.2016r., za 10/2016r. —
02.11.2016r., za 11/2016 — 02.12.2016r., za 12/2016 — 12.01.201 7r.

Informacje roczne o nieudzielonej pomocy publicznej w rolnictwie i rybolowstwie
(w terminie 90 dni od zakornczenia roku kalendarzowego) za 2016 rok w dniu 12.01.2017r.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie sprawozdan miesigcznych z udzielonej pomocy
publicznej w rybotéwstwie i rybactwie, sprawozdania rocznego o zaleglosciach przedsiebiorcow
oraz z pomocy publicznej w systemie SHRIMP jest p. Dorota Sosnowska — Specjalista
ds. ksiggowosci podatkowej zgodnie z zakresem obowiazkow i odpowiedzialnoéci.

Kontrolg objgto terminowosé przesytania przez Urzad Miasta Helu do Regionalnej Izby
Obrachunkowej podjetych uchwat i zarzadzen w 2016 roku oraz w 2017r. (przestanych do Izby
do dnia 12.05.2017r.) objetych zakresem nadzoru Izby.
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Z powyzszego wynika, ze:

— na powyzszych sprawozdaniach brak daty wplywu do Urzedu w zwiazku z powyzszym nie
mozna ustali¢ czy sprawozdania dor¢czane byly terminowo przez podlegle jednostki
1 instytucje kultury, umozliwiajac terminowe sporzadzenie sprawozdan zbiorczych;

— Wyzej wymienione sprawozdania w okresie objetym kontrolg nie byly sprawdzane pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

Z pisma zlozonego w dniu 11.09.2017r. przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta wynika,

ze cyt.: “Osobq odpowiedzialng za sprawdzanie sprawozdan jednostek podleglych pod wzgledem

Jormalno-rachunkowym jest p. Krystyna Kupiec - Specjalista ds. ksiegowosci budzetowej”.

Powyzsze pismo znajduje sig w aktach roboczych pod poz. 1I/4 pkt 6 w Zalaczniku nr 1

protokotu z kontroli.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci itp.)

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2016 roku, na ostatni dzien roku obrachunkowego
kontrolowana jednostka dokonata inwentaryzacji nalezno$ci oraz $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald.

Ustalono, ze inwentaryzacja objeto srodki pieniezne na 14 rachunkach Banku PKO S.A.
IT O/Gdansk.

Kontrolujgcym przedstawiono:

e Protokol inwentaryzacji aktywoéw i pasywow metodg ich uzgodnienia (weryfikacji)
z dokumentacja zrodtowa za rok 2016 (konta: 201, 221, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234,
240),

* Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych, kredytéw i pozyczek
oraz rozrachunkdéw metoda potwierdzenia sald za rok 2016:

- inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 58/0050/2016
Burmistrza Helu z dnia 15.12.2016r.,

- inwentaryzacjg objeto wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie jednostkowym za rok
2016 Urzedu Miasta Helu, ktére nie podlegaly inwentaryzacji potwierdzenia sald badz
spisowi w natury.

Ustalono, ze wykaz sald sporzadzony przez bank na dzien 31 grudnia 2016 roku byl zgodny
z saldami wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

3. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje

W 2016 roku dochody wykonane z tytulu subwencji ogélnej i dotacji miasta Helu wyniosty
5.732.781,42 zt (co stanowito 99,30 % planu), ktére przedstawia ponizsza tabela:

\ S / e

) £ B

I 7 Plan ‘Wykonanie
Rodzaje i tytuly dochodow ) (w z1)
Subwencja ogolna: 2.949.297,00 2.949.297,00
— Czesd¢ oswiatowa (75801 § 2920) 2.939.306,00 2.939.306,00
— Cze$¢ rownowazaca (75831 § 2920) 9.991,00 9.991,00
Dotacje celowe: 2.823.828.,00 2.783.484,42
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na realizacje zadan 1.557.036,00 1.534.186,05
A 27
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i 2 Plan Wykonanie
Rodzaje i tytuly dochodéw (Wb v )

biezacych gminy i powiatu (§§ 2010, 2030)
Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych
gmin z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych w

A . : : 868,00 522,20
calodci przez budzet panstwa w ramach programéw rzadowych
(§ 2040)
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na zadania biezace
realizowane przez gming i powiat na podstawie porozumien (§§ 2.500,00 2.500,00

2020, 2310, 2320)

Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafistwa na zadania biezace z
zakresu administracji rzadowej zlecone gminom (zwiazkom gmin,
zwigzkom powiatowo-gminnym), zwiazane z realizacja $wiadczenia 1.263.424,00 1.234.316,17
wychowawczego stanowigcego pomoc panstwa w wychowywaniu
dzieci (§ 2060)

Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy, lub platnoéci w ramach budzetu 0 11.960,00
srodkéw europejskich, z wylaczeniem dochodéw klasyfikowanych w
paragrafie 205 (§ 2007)

Minister Finanséw przekazywal Miastu czesé oswiatowg subwencji ogélnej — w ratach
miesi¢cznych do 25-go dnia miesiaca poprzedzajacego miesigc wyplaty wynagrodzen, a czesé
rownowazaca subwencji ogélnej do dnia 25-go dnia kazdego miesigca.

Rata za marzec 2016r. przekazana byla w kwocie wyzszej niz 2/13 ogolnej kwoty subwencji, tj.
0 103.092 74, w zwigzku z powyzszym o te¢ kwote pomniejszona zostata rata za miesigc kwiecien
2016r.

Terminy otrzymania przez gming subwencji oraz kwot poszczegolnych rat, ustalono w oparciu o
ewidencje na koncie 901 - Dochody budzetu. Nie stwierdzono nieterminowego przekazywania
czgsci subwencji ogolnej. Subwencje oswiatowa na miesigc 1/2016 otrzymang w grudniu 2015r.
ujeto na koncie 909 - Rozliczenia miedzy okresowe, a z dniem 22.01.2016r. przeksiggowano na
konto 901 - Dochody budzetowe.

Czgsci subwencji ogdlnej wprowadzono do budzetu gminy:

- Uchwalg nr XIV/73/15 Rady Miasta Helu z dnia 17.12.2015r. w sprawie uchwalenia budzetu
miasta Helu na 2016 rok w kwocie 3.284.336,00 z1,

- Uchwata nr XX/104/16 Rady Miasta Helu z dnia 25.05.2016r. w sprawie zmian w budzecie
miasta Helu na 2016 rok dokonano zmniejszenia czgSci oswiatowej subwencji ogélnej
o kwote 335.039,00 zt.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania podatkowego

Kontrolg objeto 2016 rok, w wyniku ktérej ustalono, co nastepuje:

® przestrzegano obowigzku wszczgcia postgpowania podatkowego w sprawie wymierzenia
zobowigzania podatkowego z urzedu w formie postanowienia organu podatkowego,

v" Wyniki kontroli terminowosci doreczenia decyzji wymiarowych, opisano w rozdziale 3.2.2.
Podatek od nieruchomosci,

® w Urzgdzie prowadzony jest rejestr decyzji doreczonych - w dniu 21.06.2017r. p. Pawel

Konkel - inspektor ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej i podatku od nieruchomosci

zlozyl pisemng informacje z ktorej wynika, ze cyt.: “W Urzedzie Miasta Helu, na kazdym

stanowisku, gdzie wydawane si¢ decyzje, prowadzone sq rejestry decyzji doreczonych

& )8 g
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(w formie elekironicznej bqd? recznej)”. Powyzsza informacja znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. II/1 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli,

e nie wystgpowano do sadu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla 0soby
nieobecnej, poniewaz nie wystapila taka koniecznos¢ w okresie objetym kontrola,

e organ podatkowy nie wydal decyzji w trybie przepiséw art. 100 Ordynacji podatkowej
o zakresie odpowiedzialnosci spadkobiercy,

e organ podatkowy nie wydawal decyzji o odpowiedzialnosci dzierzawcy, poniewaz nie
wystapily takie przypadki,

e wystgpily przypadki niedoreczonych decyzji, gdyz wystepowalo .doreczenie fikcyjne”
okreslone w przepisach art. 150 Ordynacji Podatkowe;j,

* nie dokonano wpis6w na hipoteke w przypadku zaleglosci podatkowych.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

Stawki w podatku od nieruchomosci w 2016 roku oraz wzory deklaracji 1 informacji na podatek
od nieruchomosci ustalone zostaty Uchwatg nr XI11/67/15 Rady Miasta Helu z dnia 26.11.2015r.
W sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, ktora ogloszono
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 14.12.2015r., poz. 4099.

Zwolnienia w podatku od nieruchomosci okreslone zostalty w Uchwale nr XXV1/152/13 Rady
Miasta Helu z dnia 31.01.2013r. i dotycza: gruntéw i budowli przeznaczonych na organizacje
miejsca startéw i ladowan dla $miglowcow Lotniczego Pogotowia ratunkowego.

Szczegbtowa kontrola, uwzgledniajaca prawidlowosé stosowania stawek podatkowych oraz
poprawnos¢ ustalenia kwoty podatku, objeto dokumentacje dotyczacg tacznie 62 wybranych
losowo podatnikow:

e 7 podatnikéw (z 63) — 0s6b prawnych, tj.: ,,Spolem” Powszechna Spotdzielnia Spozywcow
z siedzibg w Pucku, .RUCH” S.A. z siedziba w Warszawie, Polski Koncern Naftowy Orlen
S.A. z siedzibg w Plocku, Poczta Polska S.A. z siedzibg w Warszawie, Parafia rzymsko-
katolicka Bozego Ciata z siedziba w Helu, Urzad Morski w Gdyni z siedzibg w Gdyni, Grupa
Hoteli WAM Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie,

e 41 podatnikow - osoby fizyczne (z 1.314) losowo wybranych o nastepujacych numerach
konta:, 001/K1, 006/K1, 008/K1, 009/K1, 010/K1, 013/K1, 020/K1, 022/K1, 023/KI,
028/K1, 029/K1, 030/K1, 031/K1, 033/K1, 036/K1, 041/K1, 042/K1, 043/K1, 044//K1,
045/K1, 049/K1, 050/K1, 052/K1, 054/K1, 057/K1, 066/K1, 070/K1, 073/K1, 076/KI,
077/K1, 078/K1, 079/K1, 084/K1, 099/K1, 104/K1, 134/K1, 140/K1, 142/K1, 147/K1,
146/K1, 1389/K1,

¢ 14 podatnikéw - osoby fizyczne (losowo wybrane), ktore w 2016 roku zlozyly informacje
w sprawie podatku od nieruchomosci o nastepujacych numerach konta: 1781/K1, 1766/K1,
1768/K1, 1797/K1, 1767/K1, 1760/K1, 1825/K1, 1822/K1, 1748/K1, 1751/K1, 1770/K1,
1793/K1, 1775/K1 1 1764/K1.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

v' wymienione powyzej skontrolowane osoby prawne skladaly deklaracje na podatek
od nieruchomosci w ustawowym terminie tj. do 31.01.2016r. za wyjatkiem Grupy Hoteli
Wam S p. z 0.0. (termin nadania 01.02.2016r, wplyneto do Urzedu 03.02.2016r.):

v' deklaracje zlozone przez osoby prawne posiadaly adnotacje organu podatkowego o jej
sprawdzeniu oraz podpis osoby przyjmujacej formularz,
S

Z/\Q o P 7 ) L%
;’ 5 29 7



Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

v' z kart kontowych podatnikéw - osob prawnych objetych kontrola - wynika, ze na dzien
01.01.2016r. i 31.12.2016r. nie posiadaly zaleglosci podatkowych z tytulu podatku od
nieruchomosci,

v" W objetych kontrolg przypadkach podatek naliczany byl na podstawie zlozonej informacji
w sprawie podatku od nieruchomosci,

v" dokonywano weryfikacji danych dotyczacych powierzchni gruntéw wykazywanych
w ztozonych informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016r. poréwnujac dane
Z wypisem z rejestru gruntow.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie dokumentacji wymiarowej (rejestr wymiarowy oraz

przypisow i odpiséw), prowadzenie ewidencji nieruchomosci i wystawianie decyzji

wymiarowych jest. p. Pawel Konkel - Inspektor ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej

i podatku od nieruchomosci zgodnie z zakresem obowiazkow i odpowiedzialnosci.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie kart kontowych podatnikow i oplat lokalnych oraz ich

ewidencjonowanie jest p. Dorota Sosnowska — Specjalista ds. ksiegowosci podatkowej zgodnie

z zakresem obowiazk6w i odpowiedzialnosci.

Ponadto ustalono, ze dla podatnika o nr konta:

e 010/K1
Decyzja nr RFB.3120.952.2016 z dnia Ustalenia dokonane przez Inspektoréw RIO na
02.02.2016r. w ktorej ujeto m.in.: podstawie informacji z rejestru gruntéw

W informacji w sprawie podatku od nieruchomoéci na 2012
podatnik wskazal m.in. powierzchnie gruntow o wielkosci
47 m?, natomiast z informacji z rejestru gruntéw wynika, ze
podatnik posiada udziat 62/1736 w dzialce o powierzchni
882 m ? w zwiazku z powyzszym podatek nalezato naliczy¢
-32m2x0,47 zZt=1504 z1

Grunty pozostate - 47 m? x 0,47 zt = 22,09 z}

Podatek zawyzono o 7,00 zi

W trakcie trwania kontroli Burmistrz Helu wezwal podatnika do ztozenia korekty informacji
w sprawie podatku od nieruchomosci. Do dnia zakoriczenia kontroli korekta nie zostala
zlozona.

e 033/K1

Decyzja nr RFB.3120.554.2016 z dnia Ustalenia dokonane przez Inspektoréw RIO na podstawie
02.02.2016r. w ktorej ujeto m.in.: informacji z rejestru gruntow

107 m?x 0,47 zt = 50,29 71

Grunty pozostale - 207 m? x 0,47 7} = (udziat 2 dziatki nr 312 o pow. 207 m?).
97,29 zi Wspohluzytkownik wieczysty posiadajacy pozostaty udzial w
wysokosci 'z nie ztozyt informacji w sprawie podatku od
nieruchomosci

Do dnia zakonczenia kontroli nie przedstawiono Inspektorom RIO dokumentéw wyjasniajacych.

e 045/K1

Decyzja nr RFB.3120.1276.2016 z dnia Wyliczenie dokonane przez Inspektoréw RIO na
02.02.2016r. w ktorej ujeto m.in.: podstawie informacji z rejestru gruntéw
Grunty pozostate - 127 m? x 0,47 zt = 59,69 z 107 m?x 0,47 zt = 50,29 zt

\,Jl\ , =)
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Podatek zawyzono o 9,00 zi

W dniu 19.09.2017r. podatnik zlozyl korekte informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci wskazujac do opodatkowania powierzchnie gruntéw o wielkosci - 107 m?.

W trakcie kontroli dokonano zmiany (odpisu na kwote 9,00 zl) wystawiajgc w dniu
19.09.2017r. decyzje zmieniajgca nr RFB.3120.1456.2017.

066/K1
Decyzja nr RFB.3120.262.2016 z dnia Ustalenia dokonane przez Inspektoréw RIO na
02.02.2016r. w ktérej ujeto m.in.: podstawie informacji z rejestru gruntow

W informacji w sprawie podatku od nieruchomosci na
2003 podatnik wskazat powierzchnig gruntéw o wielkosci
576 m?, natomiast z informacji z rejestru gruntoéw wynika,
Grunty pozostale - 576 m? x 0,47 zt =270,72 z} | Ze podatnik posiada réwniez udziat 1379/10000 w gruncie
o powierzchni 843 m ? w zwiazku z powyzszym podatek

nalezalo naliczy¢:

692 m?x 0,47 zt =325,24 zt

Podatek zanizono o 54,52,00 zi

W trakcie trwania kontroli Burmistrz Helu wezwat podatnika do zlozenia korekty informacji
w sprawie podatku od nieruchomosci. Do dnia zakonczenia kontroli korekta nie zostata
ztozona.

140/K1 w decyzji wymiarowej nr RFB.3120.351.2016 z dnia 02.02.2016r. opodatkowano
grunty pozostale o powierzchni 867 m? [podatek: 867 m? x 0,47 zt/m? (stawka podatku) =
407,49 zi], natomiast z ewidencji gruntow i budynkow wynika, ze podatnik posiada grunty
sklasyfikowane jako ,,RVI” — o powierzchni 867 m? (dziatka nr 619).

W zwigzku z powyzszym podatek od nieruchomosci nie wystepuje, a posiadane uzytki rolne
winny by¢ zwolnione z podatku rolnego. Przypis podatku zostal zawyzony o kwote 407,49
zl. Powyzszy przypadek wymieniony zostal w poprzednim protokole Kkontroli
(str. 75) Urzedu Miasta Helu, ktoéra przeprowadzona zostala w dniach 03.06.2013r. -
04.10.2013r.

W trakcie kontroli organ podatkowy wezwal podatnika (wezwanie nr RFB.3120.1.2017
z dnia 01.09.2017r.) do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomosci.
Do dnia zakonczenia kontroli podatnik nie ztozyt ww. korekty.

Ponadto ustalono, ze dla podatnika - osoby prawne;j:

Parafii Rzymsko-Katolickiej pw. Bozego Ciala z siedzibg w Helu wystapila niezgodnosé
pomigdzy zlozong deklaracja a danymi z ewidencji gruntéw i budynkéw. Urzad wezwat
podatnika, ktéry w zalozonej deklaracji na 2016r. dopisal powierzchnie zwolniona
ustawowo z opodatkowania;

Urzgdu Morskiego w Gdyni z siedziba w Gdyni, wystapila niezgodno$¢ pomiedzy danymi
wykazanymi w deklaracji a wypisem z ewidencji gruntéw. Podatnik wskazal w deklaracji
numery dzialek do opodatkowania, ktore nie wynikajg z powyzszej ewidencji. W trakcie
kontroli organ podatkowy dwukrotnie (pismem z dnia 14.08.2017r. i 29.09.2017r.) wezwat
podatnika do zlozenia korekty deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci. Do dnia
zakonczenia kontroli korekta nie wpltynela.

E
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W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia:

a) terminowosci doreczania decyzji wymiarowych na 2016 rok dla losowo wybranych
podatnikéw o numerze konta: 140/K1, 050/K1, 029/K1, 023/K1, 084/K1, 045/K1, 008/K1,
1389/K1, 070/K1, 078/K1, 033/K1, 077/K1, 041/K1, 036/K1, 134/K1, 142/K1, 073/K1,
031/K1, 057/K1, 042/K1, 043/K1, 147/K1, 099/K1, 052/K1, 020/K1, 104/K1, 066/K1,
146/K1, 028/K1, 009/K1, 022/K1;

— decyzje wymiarowe dorgczane byly przez pracownikéw lub za posrednictwem Poczty
Polskiej 14 dni przed terminem zaplaty I raty podatku (termin platnosci do 15.03.2016r.),
poza wyjatkami:

- podatnikiem o nr 142/K1 - decyzja doreczona w dniu 02.03.2016r.,
- podatnikiem o nr 049/K1 - decyzja dorgczona w dniu 06.02.2016r. (dwukrotnie
awizowana);

b) wystawiania upomniefi przez Urzad Miasta w 2016 roku dla 15 podatnikéw (0séb
fizycznych) i 6 podatnikéw - 0s6b prawnych posiadajacych najwieksze zaleglosci w podatku
od nieruchomosci. Wyniki kontroli w powyzszym zakresie zawarto w ponizszej tabeli.

Lp. | Nr konta Upomnienia wyslane przez organ podatkowy

Osoby fizyczne

Nr 90/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 1.935,60 zt (dotyczy zaleglosci za I-111 rate
2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zt,
Organ podatkowy naliczyl odsetki ustawowe w wysokosci 49,00 zt.

! Rl Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezato naliczy¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych
w kwocie 56,00 zl.
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 625,00 zi
Zaleglo$¢ na poczatek roku 116,00 zt

5 110/PN Nr 55/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 335,60 zt (dotyczy zaleglosci od 1 do 11T raty

2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 439,00 zi

Nadptata na poczatek roku 0,50 zi

Nr 76/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 181,60 zt (dotyczy zaleglosci od I do 11 raty
3 637/PN 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

- upomnienie nie zostalo doreczone

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 227,50 zt

Zaleglos¢ na poczatek roku 167,00 zi

Nr 83/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 273,60 zt (dotyczy zalegloéci od 111 raty

4 954/PN 2014r. do I1I raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 z,

- upomnienie nie zostato doreczone

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 293,00 zi

Zaleglos¢ na poczatek roku 243,80 zt

Nr 111/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 432,40 zI (dotyczy zalegtosci od IV raty

5 820/PN 2014r. do Il raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zt,

- upomnienie nie zostalo doreczone

Zalegto$¢ na koniec roku wyniosta 478,80 zt

Zaleglos¢ na poczatek roku 1.050,00 zt

Nr 4/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 2.249,60 z} (dotyczy zalegloéci od Il raty
2015r. do I11 raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

6 777/PN Organ podatkowy naliczyl odsetki ustawowe w wysokosci 119,00 z1.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 131,00 zt.

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 2.475,00 zi

Nr 30/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 904,60 z} (dotyczy zaleglosci za I1 i 111 rate
2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

7 294/PN Organ podatkowy nie naliczy! odsetek. Wg Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki
Jjak od zalegtosci podatkowych od kwoty 858,00 zi, tj. I raty w kwocie 9,00 z1.
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 1.751,00 z}
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Lp.

Nr konta

Upomnienia wyslane przez organ podatkowy

475/PN

Zalegtos¢ na poczatek roku 2.430,60 zi

Nr 23/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 3.906,80 zi (dotyczy zalegtosci od IV raty
2015r. do Il raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

Organ podatkowy naliczyt odsetki ustawowe w wysokosci 108,00 zl.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 124,00 zi.

Zalegto$¢ na koniec roku wyniosta 5.021,20 zi

1660/PN

Nr 74/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 687,60 zi (dotyczy zalegtosci od I do 111 raty
2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

Organ podatkowy naliczy! odsetki ustawowe w wysokosci 10,00 z1.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych
w kwocie 11,00 zt;

- upomnienie nie zostato doreczone

Zaleglos$¢ na koniec roku wyniosla 888,00 zt

1655/PN

Nr 84/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 772,60 zt (dotyczy zaleglosci od I do 111 raty
2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zt,

Organ podatkowy naliczyl odsetki ustawowe w wysokosci 11,00 zt.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezato naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 13,00 zt;

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 1.000,00 zi

1444/PN

Zaleglos¢ na poczatek roku 1.408,00 zi

Nr 102/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 2.610,60 zt (dotyczy zaleglosci od IV raty
2014r. do 11 raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

Organ podatkowy naliczyt odsetki ustawowe w wysokosci 160,00 z1.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezato naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 177,00 zi;

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 2.782,00 zi

12

1399/PN

Zaleglo$¢ na poczatek roku 1.615,80 zi

Nr 106/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 2.460,40 zt (dotyczy zaleglosci od 1V raty
2013r. do 11l raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 z1,

Organ podatkowy naliczyl odsetki ustawowe w wysokosci 233,00 z1.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 247,00 zt;

- upomnienie nie zostalo dorgczone

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 2.414,80 zt

142/PN

Zaleglo$é na poczatek roku 1.016,00 zi

Nr 115/PN/16 z dnia 02.12.2016r. na kwote 1.751,60 zt (dotyczy zaleglosci od I raty
2014r. do IV raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zi,

Organ podatkowy naliczyt odsetki w prawidlowej wysokosci tj. 142,00 z1.

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 1.598,00 zt

14

1296/PN

Zaleglo$¢ na poczatek roku 310,00 zt

Nr 101/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 438,00 zt (dotyczy zaleglosci od I raty
2014r. do 11l raty 2016r.) w tym Koszty upomnienie 11,60 zi,

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 465,00 zt

1221/PN

Nadptata na poczatek roku 4,20 zt

Nr61/PN/16 z dnia 04.11.2016r. na kwote 1.703,20 zt (dotyczy zaleglosci od I do 111
raty 2016r.) w tym koszty upomnienie 11,60 zt,

Organ podatkowy naliczyt odsetki ustawowe w wysokosci 42,00 z1.

Wg wyliczen Inspektoréw RIO nalezalo naliczy¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych
w kwocie 49,00 zi;

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 2.205,80 zt

Osoby prawne

574/PRAW

Zaleglos¢ na poczatek roku 22.342,10 zt

Nr 1/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 38.247,25 zi (dotyczy zaleglosci od 111 raty
2014r. do Xl raty 2016r.) w tym: koszty upomnienie 11,60 zt, odsetki - 957,00 zi,
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosla 13.696,25 zt

572/PRAW
rd

Zaleglo$¢ na poczatek roku 5.332,57 zt
Nr 2/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 15.946,67 zi (dotyczy zalegtosci od Il raty do
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Lp. [ Nr konta Upomnienia wystane przez organ podatkowy

Xl raty 2016r.) w tym koszty: upomnienie 11,60 zl, odsetki - 432,00 z1,

Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 3,00 zt

Zaleglo$¢ na poczatek roku 0,00 zi

Nr 3/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 1.006,60 zt (dotyczy zaleglosci od 1 raty do XI
raty 2016r.) w tym koszty: upomnienie 11,60 zt, odsetki - 0,00 zt,

Zaleglo$¢ na koniec roku wyniosta 1.085,00 zt

Zalegtos¢ na poczatek roku 386,00 zi

Nr 4/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 966,60 zi (dotyczy zalegtosci od V raty 2014r.

593/PRAW

)

4 | BAPRAV do XI raty 2016r.) w tym: koszty upomnienie 11,60 zl, odsetki - 38,00 zi,
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 965,00 zt
Zaleglos¢ na poczatek roku 22,00 zi

5 | 551/PRAW Nr 5/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 198,60,60 zt (dotyczy zaleglo$ci od XI raty
2015r. do X1 raty 2016r.) w tym: koszty upomnienie 11,60 zl, odsetki - 0,00 zt,
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 202,00 z
Zalegtosc na poczatek roku 1.157,00 zt

6 | 558/PRAW Nr 6/PN/16 z dnia 16.11.2016r. na kwote 2.323,60 zt (dotyczy zaleglosci od 1 raty

2015r. do X1 raty 2016r.) w tym: koszty upomnienie 11,60 z}, odsetki - 105,00 zl,
Zaleglos¢ na koniec roku wyniosta 0,00 zt

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyla p. Dorota Sosnowska - Specjalista ds. ksiggowosci
podatkowej, z ktorego wynika, ze cyt.: “Dnia 04.11.2016r. pracownik ds. ksiegowosci
podatkowej wygenerowal z systemu ,, Gravis” upomnienia dot. zaleglosci podatkowych
w podatku od nieruchomosci - osoby fizyczne. Wprowadzajge dane do systemu zalogowal sie
z prawidlowg datq 04.11.2016r., widniejq réwniez na upomnieniach, lecz omylkowo przy
wdacie odsetkowej” 1j. system obliczyl zaleglosé podatkowg do 04.10.2016r. zamiast
04.11.2016r. Nieprawidlowosé przy naliczaniu odsetek podatkowych nastgpila tylko przy
Jednej dacie wystawienia upomnienia i byl to 04 listopada 2016, Przy upomnieniach
wystawianych w pdzniejszych terminach odsetki naliczane byly prawidlowo o czym $wiadczy
upomnienie wystawione (...) z dnia 02.12.2016r., ktére zostalo przedstawione w ramach
trwajgcej kontroli.

Powyzsze wyjasnienie oraz upomnienie nr 102/PN/16 z dnia 04.11.2016r. i 115/PN/16 z dnia
02.12.2016r. (jako przyklady) znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/2 w Zalaczniku
nr 1 protokotu z kontroli.

- koszty upomnienia naliczano w prawidlowej wysokosci,

— odsetek podatkowych nie naliczano w przypadkach gdy stanowily one kwote mniejszg niz
8,70 zl (tj. nie przekraczaly trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora
Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesytki poleconej),

- w Urzedzie prowadzona jest ewidencja wystanych upomnien.
W 2016 roku zaleglosci w podatku od nieruchomosci na dzien:
a) 01.01.2016r. posiadato 112 0sob (fizycznych) na taczna kwote 39.478,49 zi,
b) 31.12.2016r. posiadalo 107 (fizycznych) na taczna kwote 43.085,88 zt,
¢) 01.01.2016r. posiadato 8 0s6b (prawnych) na laczna kwote 34.011,87 z1,
d) 31.12.2016r. posiadalo 13 0s6b (prawnych) na faczng kwote 28.018,25 z1.
Osoba odpowiedzialng za wystawianie upomnien z tytutu wszelkich zaleglosci podatkowych

oraz sporzgdzanie tytuléw egzekucyjnych jest p. Dorota Sosnowska  — Specjalista
ds. ksiggowosci podatkowej zgodnie z zakresem obowiazkow i odpowiedzialnoéci.
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3.2.3. Podatek rolny

Kontrolowana jednostka nie realizowata w 2016 roku dochodéw z tytutu podatku rolnego.

3.2.4. Podatek lesny

Rada Miasta Helu nie podjeta uchwaly w sprawie obnizenia kwoty stanowiacej $rednia cene
sprzedazy drewna, przyjmowana, jako podstawe obliczania podatku lesnego na obszarze gminy.
Do celow obliczenia wysokosci naleznego podatku lesnego przyjmowano s$rednia cene
sprzedazy drewna ogloszong w Komunikat Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedhug sredniej ceny
drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2015 roku (M.P. z2015r.
poz. 1028), ktéra wynosita 191,77 zt za 1m°.

Wzory deklaracji i informacji na podatek lesny zostaly okreslone Uchwata XXXI11/201/12 Rady
Miasta Helu z dnia 30.10.2013r. w sprawie okreslenia wzoru drukéw podatku lesnego
(ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 14.11.2013r., poz.
3904).

Szczegdlowsy kontrola, uwzgledniajaca prawidlowosé zastosowanych stawek podatkowych oraz
poprawnos¢ ustalenia kwoty podatku za 2016 rok, objeto dokumentacje dotyczaca wszystkich tj.
7_podatnikéw - osoby prawne/jednostki organizacyjne: Instytut Geofizyki Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Warszawie, Invest Komfort S.A. Spétka Komandytowa z siedziba Gdyni,
Nadlesnictwo Wejherowo z siedziba w Wejherowie, Urzad Morski w Gdyni z siedziba w Gdyni,
Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Gdyni z siedzibg w Gdyni, Helska Bryza Sp. z 0.0. z siedziba
w Poznaniu, Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej polskiej z siedziba w Warszawie.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

v wystapit jeden przypadek ztozenia deklaracji po obowigzujacym terminie przez podmiot:
Helska Bryza Sp. z o.0. z siedziba w Poznaniu - nadano 19.01.2016r. wptyw do Urzedu
Miasta w dniu 22.01.2016r.,

v" nie wystgpily przypadki nie ztozenia informacji na podatek lesny,

v" w jednym przypadku nieprawidlowo obnizono o 50 % stawke podatku. Organ podatkowy
wezwal podatnika do zlozenia korekty deklaracji.

v prawidlowo, pod wzglgdem rachunkowym ustalano nalezny podatek,

v’ deklaracje posiadaly adnotacje organu podatkowego .brak uchybien pod wzgledem
formalno-prawnym”™ oraz podpis osoby przyjmujacej formularz.

W 2016 roku zalegtosci w podatku lesnym na dzien 01.01.2016r. i 31.12.2016r. posiadata jedna
osoba prawna w wysokosci 1,00 zt.

Ulgi i zwolnienia w podatku lesnym

W 2016 roku organ podatkowy nie naliczal podatku lesnego dla drzewostanu do lat 40 -
zwolnionych z opodatkowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku lesnym.

Zgodnie z art. 4 ust.] wymienionej powyzej ustawy dla laséw wchodzacych w sktad rezerwatoéw
przyrody i parkow narodowych stawka podatku lesnego ulega obnizeniu o 50 %, co dotyczy
powierzchni 30.1600 ha laséw wehodzacych w sklad rezerwatu przyrody i parkéw narodowych
wykazanych w deklaracji przez Nadlesnictwo Wejherowo z siedziba w Wejherowie.

Zwolnieniu podlegaly grunty lesne wykazane w deklaracji na podatek lesny przez Instytut
Geofizyki Polskiej Akademii Nauk z siedziba w Warszawie zgodnie z art. 7 ust. 2 pkt. 3 ustawy
o podatku.
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Innych zwolnien wymiennych w art. 7 ust. 1 i 2 wspomnianej ustawy nie udzielono - powyzsze
wynika z ustnych informacji uzyskanych p. Pawta Konkel - Inspektora ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i podatku od nieruchomosci.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie kart kontowych podatkow i oplat lokalnych oraz ich
ewidencjonowanie jest p. Dorota Sosnowska — Specjalista ds. ksiggowosci podatkowej zgodnie
z zakresem obowiazkow i odpowiedzialnosci.

3.2.5. Podatek od $rodkow transportowych

Wysokos¢ stawek podatku od $rodkéw transportowych i zwolnien w tym podatku na terenie
administracyjnym Miasta Helu okreslona zostala w drodze Uchwaty Nr XIII/66/15 z dnia
26.11.2015r.

Ewidencja pojazdéw prowadzona jest na podstawie danych wlasnych oraz na podstawie
informacji o zmianach przekazywanych raz w miesigcu przez Wydzial Komunikacji Starostwa
Powiatowego w Pucku.

Kontrolg zagadnien w zakresie podatku od $rodkéw transportowych za 2016 rok
przeprowadzono na podstawie wszystkich z ztozonych deklaracji podatnikow 0sob prawnych
1 fizycznych, o numerach ewidencyjnych podatnikéw:

— osoby fizyczne: 3, 5,

- osoby prawne: 3.

Ustalono, co nastepuje:
— podatek od Srodkéw transportowych pobierano zgodnie ze stawkami wynikajacymi
z uchwatly Rady Miasta,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym deklaracje sprawdzane byly przez p. Dorote
Sosnowskg specjaliste ds. ksiegowosci podatkowej,

- Miasto nie wystepowalo do podatnikéw z wezwaniami do przedlozenia organowi
podatkowemu deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych DT-1 na 2016 rok,

— podatnicy wplacali podatek na rachunek bankowy Urzedu Miasta.

Dochody budzetu Miasta Hel w roku 2016 z tytulu oplaty od srodkéw transportowych wykazane
W sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosly:

* Rozdzial 75615 "Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnych od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych” § 0340 ,,Podatek od $rodkéw transportowych™ 36.562,00 zt.

® Rozdzial 75616 "Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw 1 darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i oplat lokalnych od oséb
fizycznych” § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych™ 8.184,00 zt.

3.2.6. Opfaty lokalne: miejscowa, uzdrowiskowa, targowa, od posiadania psow
Oplata miejscowa

e Rada Miasta Helu w drodze Uchwaly Nr XXXIII/199/13 z dnia 30.10.2013r. ustalila
miejscowos¢ Hel jako posiadajaca korzystne wlasciwosci klimatyczne, walory krajobrazowe
i warunki umozliwiajace pobyt oséb w celach turystycznych, wypoczynkowych lub
szkoleniowych (zmieniona Uchwatlg Nr XXIII/123/16 Rady Miasta Helu z dnia 3.11.2016r.
w prawie ustalenia miejscowosci Hel (...) oraz wysokosci stawki dziennej oplaty miejscowe;j
1 unormowania innych spraw dotyczacych tej oplaty w miescie Hel).
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W przedmiotowej uchwale okreslono stawke oplaty miejscowej w miescie Hel, pobieranej
od os6b fizycznych przebywajacych dluzej niz dobe w celach wypoczynkowych,
szkoleniowych lub turystycznych - za kazdy dzien pobytu w wysokosci 2,00 zl.

Ustalono, co nastepuje:

— oplate miejscowsg pobiera si¢ z goéry za caly okres pobytu osoby w Helu w celach
wypoczynkowych, szkoleniowych, lub turystycznych (przez caty rok kalendarzowy),

— do poboru oplaty miejscowej upowazniono inkasentow — kierownikéw i wiascicieli obiektow
w ktorych swiadczone s3 ustugi polegajace na wynajmie miejsc noclegowych i ustalono
wynagrodzenie w wysokosci 10 % od pobieranych oplat,

— poboru optaty miejscowej dokonuje si¢ na podstawie ,,Ksiazki oplaty miejscowej” lub
kwitariusza pobieranego w Urzgdzie Miasta Helu nie pozniej niz w dniu rozpoczecia badz
wznowienia dziatalnosci gospodarczej. Osoby fizyczne lub prawne, ktére podjely dziatalnosé
gospodarczg przed wejsciem w zycie uchwaly zobowigzane sa pobraé ,Ksiazke optaty
miejscowej” lub kwitariusz niezwlocznie, lecz nie pozniej niz dwa tygodnie od wejscia w
zycie uchwaty.

— Osoby fizyczne lub osoby prawne prowadzace dzialalno$é¢ gospodarcza, zdaja ..Ksiazke
oplaty miejscowej” do Urzedu Miasta Helu, do 15 stycznia (nastepnego roku).
W przypadku zakoficzenia badz zwieszenia dzialalnosci gospodarczej w danym roku
»Ksigzke oplaty miejscowej” zdaje si¢ w ciggu dwoéch tygodni od zakonczenia lub
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej.

Z ustnych wyjasnien p. Teresy Rzepko Skarbnika Miasta udzielonych w dniu 6.10.2017r.

kontrolujgcym wynika, ze pracownicy Urzedu Miasta przeprowadzaja kontrole w zakresie

zgodnosci poboru oplaty miejscowej na terenie miasta Helu. Podstawa przeprowadzanych
kontroli sg ,.Ksiazki optaty miejscowej” lub kwitariusze.

Kontrolujagcym przedstawiono przyktadowe ,,Ksigzku oplaty miejscowej”, tj.:

Nr wpisu do ewidencjo obiektow swiadczacych uslugi T T T v o
hotelarskie, nieb¢dacych obiektami hotelarskimi oraz pél TODOSER Data zdania ksigzki
; gy dzialalnosci
biwakowych na terenie miasta Helu
103 18.06.2015r. 07.09.2016r.
brak 29.06.2016r. 08.09.2016r.
149 27.06.2016r. 06.09.2016r.
122 13.06.2016 02.09.2016r.

Nieprawidlowosci przy naliczaniu oplaty miejscowej nie stwierdzono.

Na terenie administracyjnym Miasta Hel pobierano i realizowano dochody z tytulu optaty
miejscowej sklasyfikowane w Rozdziale 75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od spadkéw i darowizn, podatku od czynnosei cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat
lokalnych od oséb fizycznych™ § 044 ,,Wplywy z oplaty miejscowej” i wyniosty one w 2016
roku kwote w wysokosci 286.876,14 zt.

Rozliczanie poboru oplaty miejscowej

W 2016 roku Gmina Hel reprezentowana przez p. Klemensa Kohnke Burmistrza Helu
(przy kontrasygnacie Skarbnika) podpisata 10 uméw zlecen (w tym 1 anulowano) na pobieranie
optaty miejscowej od 0sob fizycznych przebywajacych dtuzej niz dobe w miescie Hel w celach
wypoczynkowych, szkoleniowych, lub turystycznych za kazdy dzief pobytu.
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Zleceniobiorca/ Okres, na jaki zawarto

Umowa / z dnia e 3 :
miejsce pobierania oplaty umowe

Uniwersytet Gdanski/
Nr01/2016 z dnia 01.01.2016r, | 2¢O obiektow UG przy ul. Morskiej 2
oraz Wiejskiej 20

w Helu

1.01.—31.12.2016r.

Nr 02/2016 z dnia 18.03.2016r.

(rozwiazanie umowy z dniem Regina Stachowiak/ 18.03. —30.09.2016r.
20.04.2016r.) -LAGUNA” w Helu
i Ewa Kusiak/
Nr 03/2016 z dnia 31.12.2015r. Apartamentowiec ,, FOKA” w Helu 1.01.—31.12.2016r.
Lidia Stugocka/

Nr 04/2016 z dnia 2.01.2016r. 2.01.-31.12.2016r.

»GWIAZDA MORZA” w Helu
Grupa Hoteli WAM sp. z o.o.
Nr 5/2016 z dnia 2.01.2016r. z siedziba w Krakowie/ 2.01.2016r.—31.12.2016r.
Hotel ,,CASSUBIA” w Helu

Beata Majchrzak/
.POKOJE U MARYLI” w Helu
Domy Wczasowe WAM sp. z o.0.
z siedziba w Warszawie/
Domy Wezasowe WAM sp. z 0.0.
O/WDW Jurata w Helu
Karol Balan/
ul. Le$na 9F w Helu
Artur Stugocki/
ul. Wiejska 89 w Helu

Nr 06/2016 z dnia 30.05.2016r. 30.05.—-31.12.2016r.

Nr 07/2016 z dnia 2.01.2016r. 2.01.-31.12.2016r.

Nr 07A/2016 z dnia 2.01.2016r. 2.01.-31.12.2016r.

Nr 08/2016 z dnia 11.07.2016r. 11.07. -31.12.2016r.

Kontrola objeto losowo wybrane kwitariusze przychodowe:

o Nr 3952301 — 3952400, Nr 6231101 — 6231200, 6230601 — 6230700, 3954401 — 3954500,
6232001 - 6232019, 3952201 — 3952300, 6231501 — 6231600, 3954701 — 3954744, 6232404
— 6232433, 3954053 — 3954090.

Ustalono, co nastepuje:

— oplata miejscowa pobierana byla na kwitariuszach K-103 pobranych z Urzedu Miasta Helu,

o na kwitariuszach przychodowych wskazywano od kogo pobrano oplate, za ile dob i ile osdb,
poza kwitariuszami o nr: 6231101 — 6231200, 6230601 — 6230700, 3954401 — 3954500,
6232001 - 6232019, 3952201 — 3952300, 3954701 — 3954744, 6232404 — 6232433, 3954053
— 3954090 w zwigzku z czym, nie mozna stwierdzi¢ czy oplate pobrano w prawidlowe;
wysokosci,

— inkasent winien dokonywa¢ wplaty w.w optaty (rozliczajac si¢ z kwitariusza) w kasie Banku
Pekao S.A. w Helu do dnia 15 kazdego miesiaca (w przypadku umowy zlecenia nr 01/2016
z dnia 1.01.2016r. do dnia 5 kazdego miesiaca).

Ustalono, ze nie wszystkie wplaty dokonywane byly we wskazanym terminie.

»Roczna kartoteka konta ksigg pomocniczych™ konta 901-1- 75616-0440 z dnia 11.07.2017r.
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/3 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Wynagrodzenie dla inkasentéw z tytulu zawartych umow zlecen dot. pobierania oplaty
miejscowej sklasyfikowano w rozdziale 750095 .Administracja publiczna — Pozostata

dziatalnos¢™ § 4100 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne” i wyniosto ono lacznie kwote
12.946,10 zt \
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Oplata targowa

Wysokos¢ stawek oplaty targowej i unormowania innych spraw dotyczacych tej oplaty
w miescie Hel Rada Miasta Helu okreslita w drodze Uchwaty Nr XXXIII/200/13 z dnia
30.10.2013r. zmienionej: Uchwala Nr XV/83/16 Rady Miasta Helu z dnia 28.01.2016r.
w sprawie wprowadzenia oplaty miejscowej, oplaty targowej oraz optaty od posiadania psow.

W uchwale okreslono co nastepuje:
— oplate targowa na terenie Gminy Miasta Helu pobiera sie :

v" od 0s6b fizycznych, 0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, dokonujacych sprzedazy na targowiskach,

— za prowadzenie handlu obnosnego i obwoZnego pobierane sa przez inkasenta stawki dzienne
oplaty targowej, tj.:

o sprzedaz obnosna z reki, z koszyka, z wozka, z tawy, z ziemi i obwozna z samochodéw
osobowych do 2,5 ton o tadownosci wynosi:
- okresie od 1.01. do 30.06. oraz od 1.09. do 31.12. — 30,00 zt,
- w okresie od 1.07. do 31.08. — 60,00 zi,

o sprzedaz obwozna z samochodu powyzej 2,5 ton tadownosci — 70,00 zt.

Pobér opfaty dokonywany jest przez inkasenta p. Aling Mudlaff z ktéra w dniu 1.01.2016r.

Gmina Hel reprezentowana przez p. Klemensa Adama Kohnke Burmistrza Miasta

(przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarla umowe zlecenie Nr 1/0T/2016, w ktorej

okreslono co nastepuje:

— okres, na jaki zawarto umowe: od dnia 1.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.,

— zakres umowy: inkasowanie w okresie objetym umowg oplaty targowej od oséb fizycznych
1 0s0b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej
dokonujgcych sprzedazy obnosnej i obwoznej na terenie miasta Helu,

— wynagrodzenie za inkaso: 10 % pobranej kwoty z roku poprzedniego, platnej w ratach
miesi¢cznych.

Na terenie administracyjnym Miasta Hel pobierano i realizowano dochody z tytulu oplaty

targowej, ktore sklasyfikowano w Rozdziale 75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku

leSnego, podatku od spadkéw i darowizn, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz

podatkow i oplat od 0séb fizycznych™ § 043 .,Wplywy z oplaty targowe;j” i wyniosty one w 2016

roku kwote w wysokosci 74.240,00 zt.

Wydatki z tytulu inkasa oplaty targowej wyniosty kwote 4.557,96 zt (ptatne w 12 ratach

w wysokosci 379,83 zt kazda). Wydatki sklasyfikowano w Rozdziale 75095 ., Administracja

publiczna — Pozostata dziatalnos$é” § 4100 .,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”.

Rozliczanie poboru oplaty targowej

Kontrolg objeto losowo wybrane dowody KP:

— nr 0002101 — 0002133 (bloczek nr 11/2016) na taczng kwote 990,00 zt,
— nr 0002234 — 0002266 (bloczek nr 15/2016) na taczna kwote 990,00 zi,
— nr 0377201 - 037233 (bloczek nr 64/2016) na taczng kwote 780,00 zl,

— nr 0003267 — 0003300 (bloczek nr 46/2016) na taczng kwote 1.020,00 zt,
~ nr 0001734 — 0001766 (bloczek nr 60/2016) na laczng kwote 990,00 zl.
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Ustalono, co nastepuje:

— oplata targowa pobierana byla w wysokosci zgodnej z obowigzujaca uchwata Rady Miasta
Helu.

— pobrane oplaty inkasent wplacal na rachunek bankowy Urzedu Miasta Helu na biezaco
(po wykorzystaniu bloczka z dowodami wplaty KP).

Oplata od posiadania pséw

Okreslenie stawek od posiadania pséw i unormowania innych spraw dotyczacych tej oplaty Rada
Miasta Helu ustalita w drodze Uchwaly Nr 11/10/14 z dnia 5.12.2014r. zmienionej: Uchwata
Nr XV/83/16 Rady Miasta Helu z dnia 28.01.2016r. w sprawie wprowadzenia oplaty
miejscowej, oplaty targowej oraz oplaty od posiadania psow.

W uchwale okreslono co nastepuje:

— stawka oplaty za posiadanie psa pobierang od 0séb fizycznych posiadajacych psy w miescie
Hel wynosi 65,00 zi,

— oplata platna jest w terminie do dnia 31 marca kazdego roku, a gdy podatnik naby! psa po
tym terminie, to wowczas oplate z tytulu posiadania tego psa wplaca sie w ciggu jednego
miesigca od daty nabycia psa, jezeli wymienionej oplaty za dany rok nie wplacit poprzedni
posiadacz,

— termin rozliczenia z pobranej oplaty ustalono na dzien 30 czerwca kazdego roku,
a w przypadku pobrania oplaty po tym terminie na dzien 30 grudnia kazdego roku.

Na terenie administracyjnym Miasta Helu pobierano i realizowano dochody z tytutu optaty od
posiadania pséw sklasyfikowane w Rozdziale 75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od spadkow i darowizn, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz
podatkéw 1 oplat od osob fizycznych” § 0370 ,,Oplata od posiadania pséw™ i wyniosty one
w 2016 roku kwotg w wysokosci 6.715,20 z1.

Rejestracje psow, obliczanie oraz pobér oplaty zlecono Zespolowi Zakladéw Obshugi Miasta
w Helu i ustalono wynagrodzenie z tytulu jej pobierania w wysokosci 10 % pobranej oplaty.

3.2.7. Powszechnos$¢ opodatkowania
Podatek od srodkéw transportowych

Kontrolg obj¢to wykaz pojazdéw wskazanych w comiesiecznych informacjach przekazanych przez
Wydzial Komunikacji Starostwa Powiatowego w Pucku o zarejestrowanych i wyrejestrowanych
pojazdach, o ktérych mowa w przepisach o podatkach i optatach lokalnych, do Urzedu Miasta Hel -
organu podatkowego wiasciwego ze wzglgdu na miejsce zamieszkania lub adres siedziby nabywcy
pojazdu.

W ciagu calego 2016 roku dokonano zbycia jednego pojazdu (w miesigcu kwietniu).

Na podstawie miesigcznego wykazu ustalono, co nastepuje:

- podatnik zlozyl korekte deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych, ktéra zostata
sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym przez p. Dorote Sosnowska - Specjaliste
ds. ksiggowosci podatkowej,

- w prawidlowej wysokosci dokonano odpisu w zwiazku ze sprzedaza pojazdu w ciggu roku,
ktory ujeto na karcie kontowej podatnika.

Podatek od nieruchomosci

Kontroli poddano powszechno$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci na podstawie
losowo wybranych 17 podatnikow (na 158), ktorzy w 2016 roku dokonali wpisow do Centralnej
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Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) w zakresie rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej dotyczacej wynajmu pokoi - miejsca krotkotrwatego zakwaterowania,
obiekty noclegowe turystyczne (kod PKD 55.20.Z) pod wskazanymi ponizej adresami:

Nrl ul. Lesna 5A/6, Hel

Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

Data
rozpoczecia
zawieszenia

W 2016 roku wystawiona zostala decyzja nr
RFB.3120.810.2016 z dnia 02.02.2016r. na taczna
kwote 96,00 zi, w ktoérej wskazano do
opodatkowania budynek mieszkalny oraz grunty

Informacja w sprawie
podatku od nieruchomosci
na 2016 rok

Data
wznowienia
dzialalnosci

dzialalnosci pozostale.
) 23.06.2016r. | 12.08.2016r.
Nie zostala zlozona
2 m-ce

Podatnik nie zlozyl informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwigzku z rozpoczeciem w
ciggu roku dziatalnoéci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwat podatnika do jej ztozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwal podatnika do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomosci -
pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 23.08.2017r. Podatnik ztozy! korekte informacji w dniu 31.08.2017r. wskazujac:
powierzchnie budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej - 27 m*> w miesigcu lipcu i
sierpniu. Organ podatkowy decyzja wymiarowa nr RFB.3120.1432.2017 z dnia 04.09.2017r. dokonal zmiany
zobowiazania podatkowego naliczajac podatek od nieruchomosci w zwiazku z prowadzona dzialalnoscia

gospodarcza za 2-m-ce na faczng kwotg 196,00 zt

ul. Sikorskiego 14/16, Hel

Nr 2
CEIDG
Informacja w sprawie Daia Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Data rozpoczecia Decyzja nr RFB.3120.492.2016
na 2013 rok b L R e z dnia 02.02.2016r.
{eistatno ol dziatalnosci
, 01.05.2016r. | 01.10.2016r. .
124 m*- 5 m-cy 124 m* x 22,86 zt :12 m-cy x 5 m-cy = 1.181,10 zl
4 m-ce
Nr3 ul. Boczna 7, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Dat? ‘ rozpoczecia Decyzja nr RFB.3120.322.2016
na 2004 rok WZ_HOWICI}]E} Zawieszenia z dnia 020220 1 61‘.
Remite dziatalnosci
Nie wskazano powierzchni | 53 g4 5016r, | 30.09.2016r. ,
budynkoéw zwiazanych z 104 m? (budynek mieszkalny) x 22,86 zt :12 m-cy x 3
prowadzeniem dziatalnosci m-ce = 594,36 zt
gospodarczej DY

W 2013 roku organ podatkowy wezwal podatnika do zlozenia skorygowanej informacji w zwiazku z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej w zakresie miejsca krotkotrwatego zakwaterowania. Podatnik informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci nie ztozyl. W dniu 31.05.2013r. ztozyt Os$wiadczenie z ktérego wynika, ze wynajem pokoi nie jest
prowadzony przez caly rok. Podatnik w powyzszym pismie nie wskazal w jakim okresie prowadzi dzialalno$é oraz
wielko$¢ wynajmowanej powierzchni.

Organ podatkowy w 2016 roku naliczyt podatek za 3 m-ce przyjmujac do opodatkowania powierzchnie 104 m?.
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Nr4

ul. Wiejska 115/1, Hel

Ostatnia Informacja w
sprawie podatku od
nieruchomosci na 2013 rok

CEIDG

Data
wznowienia
dzialalnosci

Data
rozpoczecia
zawieszenia
dzialalnosci

Naliczony podatek
Decyzja nr RFB.3120.567.2016
z dnia 02.02.2016r.

21.04.2016r. | 03.11.2016r.
40m? - 2 m-ce 40 m? x 22,86 zt :12 m-cy x 2 m-ce = 152,40 zt
7 m-cy
Nr 3 ul. Portowa 15/1, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczany podatek
podatku od nieruchomosci S e Decyzja nr RFB.3120.540.2016
na 2014 rok IDZPOCERRId | awidcdanin z dnia 02.02.2016r.
dziatalnosci : e
dziatalnosci
) 13.06.2016r. | 18.08.2016r. .
77 m?-2 m-ce 77 m* x 22,86 z1 :12 m-cy X 2 m-ce = 293,38 z}
2 m-ce
Nro6 ul. Baltycka 3d/7, Hel
CEIDG
lnformacja-w sprawie' : Pt Data W 2016 roku wystawiona zostala decyzja nr
podatku od nieruchomosci wznowienia | T0ZPOczecia | RFB.3120.858.2016 z dnia 02.02.2016r. na laczna

na 2016 rok

dzialalnosci

zawieszenia
dziatalnosci

Nie zostala zlozona

13.06.2016r.

17.08.2016r.

2 m-ce

kwote 44,00 =z, w ktéorej wskazano do
opodatkowania budynek mieszkalny oraz grunty
pozostale.

Podatnik nie zlozyt informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
ciggu roku dzialalnosci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwat podatnika do jej zlozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwat podatnika do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomosci -

pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 23.08.2017r.

W dniu 05.09.2017r. podatnik zlozyl informacje w sprawie podatku od nieruchomosci na 2016r., a organ
podatkowy naliczyt podatek jak od dzialalnosci gospodarczej - Decyzja zmieniajgca nr RFB.3120.1437.2017
z dnia 05.09.2017r. - 35 m? x 22,86 zt :12 m-cy x 2 m-ce = 133,35 zi

ul. Wiejska 61/2, Hel

Nr7
CEIDG
Informacja w sprawie Data
podatku od nieruchomosci o I())?:ta uia | TozPOCZECIa
na 2016 fpoczecia | wieszenia
dziatalnosci s s
dzialalnosci
. 11.07.2016r. | 24.08.2016r.
Nie zostata zlozona ,
m-c

W 2016 roku wystawiona zostala decyzja nr
RFB.3120.147.2016 z dnia 02.02.2016r. na faczna
kwote 518,00 =zI, w ktorej wskazano do
opodatkowania budynek mieszkalny, budynki
pozostate oraz grunty pozostale.

Podatnik nie ztozyt informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
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ciggu roku dziatalnosci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwal podatnika do jej zlozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwat podatnika do ztozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomoéci -
pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 31.08.2017r. Do dnia zakoficzenia kontroli korekta nie zostala zlozona.

Decyzja nr RFB.3120.147.2016 z dnia 02.02.2016r., wezwanie nr RFB.3120.1.2017 z dnia 31.08.2017r. oraz
wydruk z CEDIG (jako przykiad) znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/4 w Zalgczniku nr 1 protokotu z
kontroli.

Nr8 ul. Zeromskiego 21, Hel
CEIDG
Idnf(l)(rmacja W sprawie Dat Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Data o : :
na 2010 rok wanowienia | T0ZPOCZEcia Decyzja nr RFB.3120.739.2016 z dnia 02.02.2016r.
dzialalnosci | Z2Wieszemia
dzialalnosci
205 m? 05.07.2016r. | 01.09.2016r.
01.06 - 30.09 (4 m-ce)
p. Anita M. 1 m-¢
205 m* x 22,86 zt :12 m-cy x 4 m-ce = 1.562,10 zi
205 m? 14.04.2016r. | 24.10.2016r.
01.06 - 30.09 (4 m-ce) 6 m-cy
p. Marek L. Prowadzi p. Bernadeta L.

Z Centralnej Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej wynika, ze pod powyzszym adresem dziatalnosé
prowadza dwie osoby - p. Anita M. i p. Bernadeta. L.

W 2016 roku dziatalno$¢ gospodarcza byla prowadzona przez te osoby w réznych terminach. Organ podatkowy naliczy!
podatek na podstawie zlozonej przez te osoby w 2010r. informacji w sprawie podatku od nieruchomosci za okres 4 m-cy.

Nr 9 ul. Lesna 7C/8, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Data rozpoczecia Decyzja nr RFB.3120.1301.2016
na 2015 rok ;‘Zg}‘;‘;}fﬁgﬁ zawieszenia z dnia 02.02.2016r.
dziatalnosci
100 m? 01.05.2015r. - 100 m* x 22,86 zi = 2.286,00 zl

W 2015 roku organ podatkowy wezwat podatnika do ztozenia skorygowanej informacji w zwiazku z prowadzona
dzialalno$cia gospodarcza w zakresie miejsc krétkotrwalego zakwaterowania. Podatnik w dniu 28.08.2015r. ztozyl
informacje w ktérej wskazal powierzchnig budynkéw - 100 m? zwigzang z dziatalnoscig gospodarczg. Organ podatkowy
naliczyt podatek za caly 2016r. zgodnie z obowigzujacymi stawkami.

Nr 10 ul. Wiejska 49/4, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Dat?l i rozpoczecia Decyzja nr RFB.3120.116.2016
na 2013 rok A W ieszeniy z dnia 02.02.2016r.
dziatalnosci s :
dziatalnosci
28.06.2016r. | 29.08.2016r.
20 m?- 2 m-ce ) 20 m* x 22,86 zt :12 m-cy x 2 m-ce = 76,20 z
m-ce
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ul. Wiejska 97/3. Hel

Nr 11
CEIDG
Informacja w sprawie Data
podatku od nieruchomoéci Data rozpoczecia
na 2016 rok VeTiGyienid zawieszenia
dziatalnosci . e
dziatalnosci
. 15.06.2016r. | 23.08.2016r.
Nie zostala zlozona
2 m-ce

W 2016 roku wystawiona zostala decyzja nr
RFB.3120.1125.2016 z dnia 02.02.2016r. na t3czna
kwote 54,00 zI, w ktorej wskazano do
opodatkowania budynek mieszkalny, budynki
pozostale oraz grunty pozostale.

Podatnik nie ztozyt informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
ciggu roku dziatalnosci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwal podatnika do jej zlozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwal podatnika do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomodci -

pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 31.08.2017r.

W dniu 11.09.2017r. podatnik zlozy} informacje w sprawie podatku od nieruchomosci na 2016r. w ktérej wskazala
do opodatkowania 49 m”> w zwiazku z prowadzona przez 2 m-ce dziatalno$cia gospodarcza. Organ podatkowy
wydat decyzje zmieniajaca nr RFB.3120.1449.2017 z dnia 11.09.2017r., ktora opodatkowat 49 m? x 22,86 zl :12

m-cy X 2 m-ce = 186,69 zi.

Nr 12 ul. Sikorskiego 6, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci o SN Decyzja nr RFB.3120.33.2016
na 2004 rok WRHMBWIEDML. | i ann z dnia 02.02.2016r.
Geiatalnosoi dziatalnosci
3 17.06.2016r. | 29.08.2016r.
49 m>- 2 m-ce 49 m* x 22,86 zt :12 m-cy x 2 m-ce = 186,69 zt
2 m-ce
Nr 13 ul. Wiejska 2, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci At | ot e Decyzja nr RFB.3120.578.2016
na 2004 rok R ke B ER E z dnia 02.02.2016r.
st g dzialalnosci
27.06.2016r. | 01.09.2016r. .
19 m?- 2 m-ce 19 m* x 22,86 zt :12 m-cy x 2 m-ce = 72,39 zi
2 m-ce
Nr 14 ul. Wiejska 83A, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Naliczony podatek
podatku od nieruchomosci Dat? ) rozpoczecia Decyzja nr RFB.3120.1410.2016
na 2016 rok o ldatla L Lo IR z dnia 08.08.2016r.
S dziatalnosci
54 m? 13.06.2016r. | 24.08.2016r. 54 e 50,8 251 5 — B 5
01.07.2016r. - 31.08.2016r. 2 1he B ek
o ~,
7/
/
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Nr15 ul. Kapitanska 3/3, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data
podatku od nieruchomosci Datf“ p rozpoczecia Organ podatkowy nie wystawit decyzji
na 2016 rok Weaowietia, |- wietenia wymiarowej na osobg ktora zarejestrowata
dziatalnosci dzialalnosci dziatalnos¢ gospodarcza.
Nie zostata ztozona przez | 04.07.2016r. | 31.08.2016r.
osobe, ktora zarejestrowala
dziatalno$¢ gospodarcza 1 m-c

Podatnik nie zlozy! informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
ciagu roku dzialalnoéci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwat podatnika do jej zlozenia. W trakcie kontroli
Burmistrz Miasta Helu pismem nr RFB.3120.1.2017 z dnia 31.08.2017r. wezwat podatnika do zlozenia informacji

w sprawie podatku od nieruchomodci.

Ustalono, ze:

- pod powyzszym adresem (ul. Kapitaniska 3/3, Hel) dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie

krotkotrwalego zakwaterowania prowadzi p. Agnieszka R. (wlasciciel mieszkania na
podstawie Aktu notarialnego Repertorium A nr 6683), natomiast dzialalnosé¢ gospodarcza
W powyzszym zakresie zarejestrowala osoba mieszkajaca z wlascicielem mieszkania,
tj. p. Daniel H. (ustna informacja uzyskana od p. Pawta Konkel - Inspektora ds. ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i podatku od nieruchomosci),

podatnik (p. Agnieszka R.) nie zarejestrowala dzialalno$ci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

w 2013 roku podatnik (p. Agnieszka R.) zlozyla Informacje w sprawie podatku
od nieruchomosci wskazujac w niej do opodatkowania 52 m? powierzchni uzytkowej
budynku zwigzanej prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez okres 2 m-cy.

Organ podatkowy wystawil decyzje wymiarowa nr RFB.3120.983.2016 z dnia 02.02.2016r.
w ktorej opodatkowatl m.in. powierzchni¢ wskazang przez podatnika, tj. 52 m? x 22.86 zt : 12
m-cy X 2 m-ce = 198,12 z1.

Decyzja wymiarowa nr RFB.3120.983.2016 z dnia 02.02.2016r., pismo podatnika z dnia
01.07.2013r., informacja w sprawie podatku od nieruchomosci na 2013r. wypis z CEDIG
o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez p. Daniel H pod powyzszym adresem znajduje
si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/4 w Zalgczniku nr 1 protokohu z kontroli.

Nr 16 ul. Wiejska 49/6, Hel
CEIDG
Informacja.w sprawiev : Boia Data W 2016 roku wystawiona zostata decyzja nr
podatku od nieruchomosci wznowienia | TOZPoczecia | RFB.3120.846.2016 z dnia 02.02.2016r. na laczna
na 2016 rok zawieszenia kwote 337,00 zl, w ktorej wskazano do

dziatalnosci

dziatalnosci opodatkowania budynek mieszkalny, budynki
27.06.2016r. | 29.08.2016r. pozostate oraz grunty pozostate.
Nie zostata zlozona Z
m-Cce

Podatnik nie ztozy} informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
ciagu roku dziatalnosci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwal podatnika do jej zlozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwal podatnika do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomosci -
pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 23.08.2017r.

Podatnik zlozyl korekte informacji w dniu 07.09.2017r.m, w ktérej wskazal 33 m? - powierzchnie budynkow
zwigzanygh z dziatalnoscig gospodarcza ( 2 m-ce tj. 07 i 08/2016).
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Organ podatkowy wydal decyzje nr RFB.3120.1442.2017 z dnia 07.09.2017r. w ktérej opodatkowatl powierzchnie
33 m? za okres od 2012r. do 2016r. tj. 33 m? x 22,86 zI :12 m-cy x 2 m-ce = 125,73 z1.

Nr17 ul. Obroncéw Helu 2/5, Hel
CEIDG
Informacja w sprawie Data Data W 2016 roku wystawiona zostala decyzja nr
podatku od nieruchomosci roznoczecia | T0ZPOCZecia | RFB.3120.865.2016 z dnia 02.02.2016r. na laczna
na 2016 rok dzis}alngs’ci zawieszenia kwote 90,00 zI, w ktérej wskazano do
dzialalno$ci opodatkowania budynek mieszkalny oraz grunty
, 03.06.2016r. | 17.08.2016r. pozostaie.
Nie zostata zlozona
2 m-ce

Podatnik nie ztozyt informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w 2016 roku w zwiazku z rozpoczeciem w
ciggu roku dziatalnosci gospodarczej. Organ podatkowy nie wezwat podatnika do jej zlozenia. W trakcie trwania
kontroli Burmistrz Helu wezwal podatnika do zlozenia korekty informacji w sprawie podatku od nieruchomosci -
pismo nr RFB.3120.1.2017 z dnia 23.08.2017r. Podatnik zlozy} korekte informacji w dniu 29.08.2017r. wskazujac:
powierzchni¢ budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej - 15 m>  w miesiacu lipcu i
sierpniu. Organ podatkowy decyzja wymiarowa nr RFB.3120.1434.2017 z dnia 04.09.2017r. dokonal zmiany
wysokosci zobowiazania podatkowego naliczajac podatek od nieruchomosci w zwiazku z prowadzona
dziatalno$cig gospodarcza za 2-m-ce na laczna kwote 145,00 z1.

W trakcie kontroli powyzej wskazanych podatnikéw ustalono, ze:

- w przypadku zmiany sposobu wykorzystania przedmiotu opodatkowania, (tj. prowadzenia
sezonowe] dzialalnosci gospodarczej w zakresie wynajmu pokoi) podatnicy nie sktadali
Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci. Zgodnie z art. 6 ust 3 ustawy o podatkach
i oplatach lokalnych, jezeli w trakcie roku podatkowego zaistniato zdarzenie majace wplyw
na wysokos¢ opodatkowania w tym roku, a w szczegolnosci zmiana sposobu wykorzystania
przedmiotu opodatkowania lub jego czgsci, podatek ulega podwyzszeniu lub obnizeniu
poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym nastapito to
zdarzenie. Obowiazek podatkowy wygasa z uptywem miesiaca, w ktorym ustaty okolicznoscei
uzasadniajgce ten obowiazek — art. 6 ust 4 ww. ustawy

Podatek naliczany byl na podstawie zlozonych w latach wczesniejszych informaciji
w sprawie podatku od nieruchomosci, w ktorych wskazano powierzchnie budynkow
zwiazanych z dzialalnoscia gospodarcza w zakresie wynajmu pokoi oraz ilo§¢ miesiecy;

- podatnicy - osoby fizyczne prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza w 2016 roku wznawiali
i zawieszali dzialalno$¢ dokonujac odpowiednich zmian w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej. Pomimo obowiazku zwiazanego ze wznowieniem
1 zawieszeniem dzialalnoci gospodarczej osoby te nie skladaly informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych w ciagu 14 dni od zaistnienia okolicznosci
majgcych wplyw na wysoko$¢ podatku od nieruchomosci (art. 6 ust.6 w.w. ustawy)
— organ podatkowy nie wystepowat z zadaniem zlozenia informacji o zmianach;

Pismem z dnia 11.09.2017r. Inspektorzy RIO zwroécili sie do p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta z zapytaniem dotyczacym wyjasnienia zasad naliczania podatku od nieruchomosci
w zwiazku z prowadzong przez podatnikow dziatalnoscig gospodarcza w zakresie wynajmu
pokoi w 2016r.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyl p. Pawel Konkel - Inspektor ds. ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i podatku od nieruchomosci, cyt.: "W zwigzku z prowadzeniem
dzialalnosci gospodarczej w zakresie wynajmu pokoi (PKD.55.20.Z) podatnik powinien ztozy¢
do Burmistrza Helu informacje o nieruchomosciach i obiektach budowlanych w terminie
14 dni od dnia zaisinienia zdarzenia majgcego wplyw na wysokosé opodatkowania w tym
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roku, a w szczegdlnosci zmiany sposobu wykorzystania przedmiotu opodatkowania lub jego
czesci w tym wypadku podatek ulega obnizeniu lub podwyzszeniu, poczynajge od pierwszego
dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpilo to zdarzenie. Kazdego roku
podatnik otrzymuje decyzje podatkowg, sporzqdzong na podstawie zlozonej przez niego
informacji, w ktérej zostanie okreslona wysoko$é podatku od nieruchomosci nalezna w danym
roku podatkowym oraz terminy jego zaplaty.

Brak jakichkolwiek zmian w trakcie roku podatkowego oraz nieotrzymanie od podatnika
stosownej informacji IN-1 majgcej wplyw na wartosci wskazane w zlozonej przez podatnika
informacji z lat wczesniejszych, upowaznia organ podatkowy do dokonywania wymiaru
podatku od nieruchomosci na podstawie zlozonej, ostatniej informacji podatkowej.

W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci, tj. zmiany okresu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, powierzchni wykorzystywanej na dzialalnosé, podatnicy sami dokonujq korekt
zlozonych informacji bqdz organ podatkowy wzywa do zlozenia odpowiedniej korekty
informacji dot. danego roku podatkowego (posilkujgc si¢ np. danymi z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej).

Dokonywanie corocznego, powtarzalnego wymiaru podatku od nieruchomosci wynikajgcego
ze wskazanych przez podatnikéw danych, daje podatnikom juz w chwili otrzymania decyzji
ustalajqcej wymiar podatku w roku podatkowym, $wiadomosé co do terminéw platnosci rat
podatku oraz ich wysokosci. W taki sposdb dokonuje si¢ wymiaru podatku od nieruchomosci
na terenie Gminy Hel ”

Pismo inspektoréw RIO oraz udzielona odpowiedz znajduja sie w aktach roboczych pod
poz. I11/4 w Zalyczniku nr 1 protokotu z kontroli.

- W 2016 roku nie przeprowadzono zadnej kontroli dotyczacej wynajmu pokoi w Miescie Helu
- powyzsze wynika z ustnych informacji otrzymanych od p. Pawla Konkel - Inspektora ds.
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i podatku od nieruchomosci.

Osobg odpowiedzialng za podejmowanie dzialan w zakresie zabezpieczenia powszechnosci

opodatkowania jest. p. Pawel Konkel - Inspektor ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej

i podatku od nieruchomosci zgodnie z zakresem obowigzkéw i odpowiedzialnosci.

3.2.8. Udzielanie ulg w zaplacie podatkow i oplata prolongacyjna

W 2016 roku kontrolowana jednostka nie ustalita oplaty prolongacyjnej w drodze uchwaty Rady

Miasta i nie wydawala decyzji w tym zakresie.

3.2.9. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych
stawek podatkowych

Kontroli poddano dane wykazane w sprawozdaniu Rbh-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych sporzgdzone na koniec 2016r.

W sprawozdaniu tym wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw w podatku
od nieruchomosci w wysokosci — 5.275,44 z1.

Urzad Miasta wyliczajac skutki obnizenia gérnych stawek w podatku od nieruchomosci przyjat
prawidlowe stawki maksymalne z Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 5 sierpnia 2015r.
w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkéw i optat lokalnych w 2016r. (M.P. z
2015r. poz. 735) oraz z Uchwaty nr XI11/67/15 Rady Miasta Helu z dnia 26.11.2015r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci. Skutki obnizenia gérnych stawek w
podatku od nieruchomosci przedstawiono w ponizszej tabeli.

U
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Stawki podatku
A% oy Powierzchnia (wzh Réinica Skutki finansowe
Rodzaj nieruchomosci ; 1
uzytkowa w m wg (wzh (w zlh)
uchwaly gy
Osoby fizyczne
Budynki zajete na
prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie 219,00 3,05 4,65 1,60 350,40
udzielania $wiadczen
zdrowotnych
Osoby prawne
Budynki zajete na
prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie 3.078,15 3,05 4,65 1,60 4.925,04
udzielania swiadczen
zdrowotnych
Razem: 5.275,44

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:
- W dniu 31.01.2013r. Rada Miasta Helu podjela uchwale nr XXVI/152/13 w sprawie

zwolnienia przedmiotowego z podatku

od

nieruchomosci

gruntow 1 budowli

przeznaczonych na organizacje miejsca startow i lagdowan dla $miglowcow Lotniczego
Pogotowia Ratunkowego. Wlasdcicielem wskazanych nieruchomosci jest jednostka
organizacyjna - Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Gdyni, ktory w dniu 18.01.2016r. ztozylt
deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2016r. ze wskazaniem na zwolnienie
z powyzszego tytutu powierzchni w wysokosci 2.592 m?.

W zwigzku z powyzszym w sprawozdaniu Rb-PDP za 2016r. w pozycji ,,skutki udzielonych
ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy™ nalezalo uja¢ kwote 1.218.24 zt [2.592
m®x 0,47 z} (stawka podatku)].

Powyzsza kwota winna by¢ réwniez wykazana w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych sporzadzonym od poczatku roku do dnia 31.12.2016r.

W dniu 23.08.2017r. Urzad Miasta dokonal korekty sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S
na koniec 2016 roku i przekazal do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Sprawozdanie Rb-PDP i Rb-27S (w zakresie str.1-3, 8-9) na koniec 2016r. oraz korekty
sprawozdan Rb-PDP i RB-27S (w zakresie str. 1-2, 8-9), Uchwala Rada Miasta
nr XXVI/152/13 z dnia 31.01.2013r. znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. III/5
w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

Burmistrz Miasta - organ podatkowy - nie wydal decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowych, rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienia z obowiazku
pobrania i ograniczenia poboru. W zwiazku z powyzszym w sprawozdaniu nie wykazano
skutkow tych decyzji.

Osobg odpowiedzialng za prawidlowe rozliczenie udzielonych ulg i zezwolenr jest p. Pawel
Konkel - Inspektor ds. ewidencji gospodarczej i podatku od nieruchomosci (powyzsze wynika
z pisma zlozonego przez Skarbnika Miasta w dniu 11.09.2017r., ktére znajduje sie w aktach
roboczych pod poz. I1/4 pkt 1 w Zalaczniku nr 1 protokotu kontroli).

Ulgi i zwolnienia na podstawie ustawy o podatku lesnym opisano odpowiednio w rozdziale 3.2.4
— Podatek lesny.
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3.2.10. Dochody z optlat adiacenckich
W 2016 roku Miasto Hel nie realizowato dochodow z tytutu optaty adiacenckie;.

W dniu 14.06.2017r. inspektorzy RIO skierowali pisemne zapytanie do Skarbnika Miasta dot.
przestanek do wystapienia oplaty adiacenckiej w 2016 roku, na ktére w dniu 21.06.2017r.
otrzymali pisemng odpowiedz sporzadzong przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta, cyt.:
“Na terenie gminy Hel w 2016 roku nie wystqpily przestanki do poboru wyzej wymienionej
oplaty”.

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/6 w Zalaczniku nr 1 protokolu
z kontroli.

3.2.11. Opfata planistyczna

W 2016 roku Miasto Hel nie zrealizowalo dochodéw z tytuhu optaty planistycznej.

W dniu 14.06.2017r. inspektorzy RIO skierowali pisemne zapytanie do Skarbnika Miasta
dot. przestanek do wystapienia oplaty planistycznej w 2016 roku, na ktére w dniu 21.06.2017r.
otrzymali pisemng odpowiedz sporzadzona przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta, cyt.: “Na
terenie gminy Hel w 2016 roku nie wystgpily przestanki do poboru wyzej wymienionej oplaty”.
Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/6 w Zalaczniku nr 1
protokotu z kontroli.

3.2.12. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego

Rada Miasta Helu okreslita wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego,
drég publicznych, dla ktérych zarzadca jest Burmistrz Miasta Helu w drodze Uchwaly
Nr XVII/120/2014 z duia 29.04.2004r.

Stawki oplat pobieranych za zajecie pasa drogowego drog gminnych, na cele niezwiazane
z budowg, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drog, dotycza:
— prowadzenia robot w pasie drogowym,

— umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej, niezwiazanych
z potrzebami zarzgdzania drogami i potrzebami ruchu drogowego,

— umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwiazanych z potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam,

— zajgcie pasa drogowego na prawach wylacznosci w celach innych niz w.w.

Kontroli poddano losowo wybrane decyzje wydane w 2016 roku:

itk Termin Decyzja/ Data
| zlozenia wniosku e A e dain wy z(iania odbioru/doreczenia
P (wplywu do UM) i goweg Y, decyzji
1. 11.01.2016r. 11.01. - 16.01.2016r. S a0t 201 14.01.2016r.

z dnia 15.01.2016r.

RGAI7230.9.2016
2 11.02.2016r. 11.02. - 11.02.2016r. 2 dnia 16.02.2016r. 18.02.2016r.

RGAL7230.10.2016
25.02.2016r. 25.02.-02.03.2016r. 2 dnia 25.02.2016r. 25.02.2016r.

RGAL7230.11.2016
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. 19.02.2016r. 19.02.2016r. e 16.03.2016r.
5, 18.03.2016r. 18.03.2016r. l;%:;g?gf;&%f 31.03.2016r.
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L Termin Decyzja/ ik
L zlozenia wniosku S a ] onia gt e \ifyz(‘ilania odbioru/dor¢czenia
P- | (wplywudo UM) | ZA)Ec12P LS aany decyzji
RGAIL.7230.24.2016
6. 19.04.2016r. 26.04. - 30.09.2016r. . 2 dnia 22.04.2016r. 25.04.2016r.
RGAIL.7230.35.2016
7. 12.05.2016r. 1.05. - 30.09.2016r. 2 dnia 12.05.2016r 17.05.2016r.
RGAIL7230.36.2016
8. 12.05.2016r. 1.06.-31.08.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. 17.05.2016r.
RGAIL.7230.38.2016
9, 28.04.2016r. 30.04. - 30.09.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. 17.05.2016r.
RGAL7230/39/2016
10. 12.05.2016r. 1.05.—-30.09.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. 20.05.2016r.
26.05. —29.05.2016r., RGAIL7230.40.2016
1. 09.05.2016r. 1.07. —31.08.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. 17.05.2016r.
Brak daty wplywu
do UM RGAI7230.41.2016
i (data z wniosku 105 —300P2016F, z dnia 12.05.2016r. V7.05.2016r.
11.05.2016r1.)
RGAIL.7230.42.2016
13. 04.05.2016r. 1.05.—31.08.2016r. z dnia 12.05.2016r. 17.05.2016r.
RGAIL.7230.43.2016
14. 29.04.2016r. 29.04. - 31.08.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. brak
RGAL7230.44.2016
15. 11.05.2016r. 1.05.-31.08.2016r. 2 dnia 12.05.2016r. 17.05.2016r.
RGAIL.7230.45.2016
16. 12.05.2016r. 12.05. - 31.05.2016r. 2 dnia 13.05.2016r. 17.05.2016r.
RGAL.7230.48.2016
17. 13.05.2016r. 13.05.-30.09.2016r. 2 dnia 16.05.2016r. 19.05.2016r.
RGAL7230.50.2016
18. 16.05.2016r. 1.06. - 31.08.2016r. 2 dnia 16.05.2016r. brak
RGAIL.7230.51.2016
19. 06.06.2016r. 9.05. - 18.09.2016r. 2 dnia 23.05.2016r. 10.05.2016r.
Brak daty wplywu
do UM RGAI.7230.52.2016
20. ekt 2 sk 13.05. - 15.05.2016r. 2 dnia 16.05.2016r. 19.05.2016r.
13.05.2016r.)
RGAI.7230.53.2016r.
21. 24.05.2016r. 26.05. -31.08.2016r. 2 dnia 2.06.2016r. 7.06.2016r.
" RGAI.7230.54.2016
22. 24.05.2016r. 1.07. —31.08.2016r. 2 dnia 2.06.2016r. 7.06.2016r.
RGAI.7230.55.2016
23. 25.05.2016r. 26.05. - 26.09.2016r. 2 dnia 13.06.2016r 16.06.2016r.
RGAIL7230.60.2016
24, 28.06.2016r. 11.07.2016r. 2 dnia 4.07.2016r. 11.07.2016r.
25, 01.07.2016r. 1.07. — 31.08.2016r. RGALIZ30 12015 09.07.2016r.

z dnia 4.07.2016r
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Ustalono, co nastepuje:

oplaty za zajecie pasa drogowego oraz za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi okreslano w drodze decyzji administracyjnej wydanej
przez Burmistrza / Z-c¢ Burmistrza Helu,

we wnioskach znajdowaly si¢ informacje na temat powierzchni zajetego terenu, celu
i terminu zajgcia pasa drogowego.

Decyzje wydawane byly po dacie faktycznego zajecia drogi, tj. poz. 1, 2, 4, 5, 7, 9, 10, 12,
13,15, 16, 17, 19, 20, 21, 23, 25 z tabeli powyze;j.

Tego rodzaju nieprawidlowos¢ stwierdzona zostala réwniez podczas poprzedniejf kontroli
kompleksowej przeprowadzonej przez tutejsza Izbe w 2013r. ujeta w pkt 9 b pisma
WK.0804/18/K/32/32386/2013 z dnia 3.12.2013r.

Numery i daty decyzji poprawiane byly przy uzyciu korektora (przykladowe decyzje nr:
RGAL  7230.60.2016 z dnia 4.07.2016r., RGAI7230.54.2016 z dnia 2.06.2016r.,
RGAL7230.53.2016 z dnia 2.06.2016r., RGAI7230.52.2016 z dnia 16.05.2016r.,
RGAL7230.47.2016 z dnia 16.05.2016r., poprawiane decyzje zostaly ostemplowane przez
inspektorow ,,Sprawdzono RIO 9 Gdansk™,

odbior decyzji nastepowal osobiscie przez wnioskodawce lub przesylany byl poczta
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, poza poz. 14, 18 z tabeli powyzej — brak informacji
dot. dostarczenia decyzji wnioskodawcy,

oplaty za zajecie pasa drogowego naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi
w uchwale, biorgc pod uwage: kategori¢ drogi, rodzaj elementu zajetego pasa drogowego,
procentowa wielkos¢ zajmowanej szerokodci jezdni, czas zajecia pasa drogowego
/powicrzchnia zajecia pasa drogowego x stawka zl/m2/dzien x liczba dni zajecia/,

roczne oplaty za umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
(obiektow budowlanych) nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi w uchwale, bioragc pod
uwage: kategori¢ drogi, rodzaj elementu zajetego pasa drogowego / iloczyn liczby metrow
kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy urzadzenia i stawki
oplaty za zajecie 1 m* pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzadzenia
w pasie drogowym/,

oplate za zajgcie pasa drogowego przez okres krétszy niz rok naliczano proporcjonalnie
do liczby dni zajecia pasa drogowego, stanowiaca iloczyn liczby metréw kwadratowych
zajete] powierzchni pasa drogowego i aktualnej stawki optat za umieszczenie 1 m?
urzadzenia, wyliczona w sposob nastepujacy /powierzchnia zajgcia pasa drogowego ilo$¢ m?
x stawka x zm? /: 365 dni x ilos¢ dni do korica biezacego roku/.

zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz 24 godziny jest traktowane, jako zajecie
pasa drogowego przez | dzien (za zajecie pasa drogowego o powierzchni mniejszej niz
1 m2 oplate pobiera si¢ jak za 1 m2),

oplaty za zajecie pasa drogowego wnoszone byly w terminie okreslonym w decyzji,
tj. w ciagu 14 dni od chwili, kiedy decyzja stata si¢ ostateczna (w przypadku oplaty rocznej
za kazdy nastepny rok do dnia 15 stycznia kazdego roku) na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Helu.

W 2016 roku w rozdziale 60016 ,,Drogi publiczne gminne” w § 0690 ,,Wplywy z réznych optat”
ujeto wplywy z tytulu zajecia pasa drogowego i umieszczenie w nim urzadzen nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi w Miescie Hel w wysokosci 15.509,00 zt.
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W dniu 14.06.2017r. inspektorzy RIO skierowali pisemne zapytanie do Skarbnika Miasta dot.
wystepowania przypadkow pobierania oplat za zajecie pasa drogowego drogi wewnetrznej przez
kontrolowang jednostke bedaca zarzadea drogi, na ktére w dniu 23.06.2017r. otrzymali pisemna
odpowiedz sporzadzona przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta, cyt.: *W 2016 roku nie
wystgpily przypadki pobierania oplat za zajecie pasa drogowego drogi wewnetrznej”.

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/7 w Zalaczniku nr 1 protokotu
z kontroli.

3.2.13. Opfata za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

e Rada Miasta Helu w drodze uchwaly Nr X1./280/2002 z dnia 20.03.2002r. ustalita liczbe
punktéw sprzedazy napojoéw alkoholowych, zasad usytuowania miejsc sprzedazy i warunkow
sprzedazy tych napojow na terenie Miasta Helu.

Uchwala byta zmieniana 4 — krotnie (ostatniej zmiany dokonano w drodze Uchwaty Rady Miasta
Helu Nr XIX/100/16 z dnia 28.04.2016r.).

Kontroli poddano prawidlowo$¢ naliczania oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych na terenie Miasta Helu w 2016 roku.

Na podstawie pisemnych informacji udzielonych przez p. Pawla Konkel inspektora ds. ewidencji
dziatalnosci i podatku od nieruchomosci, ustalono, ze w roku 2016 wydano nastepujaca ilosé
zezwolen na sprzedaz alkoholu, tj.:

Tloé¢ zezwolen Ilo$¢ zezwolen .
do 4,5% od 4,5% do 18% I:)(:)g\iyzz':?;glin
Rodzaj zezwolenia alkoholu a.lkol‘mlu za T b
i piwa wyjatkiem piwa C
I B
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych do spozycia w 6 3 2
miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych do spozycia poza 2 1 1
miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 10 1 1
RAZEM: 18 5 4

Kontroli poddano losowo wybrane, wydane w 2016 roku zezwolenia na sprzedaz alkoholu, tj.:

Zezwolenia jednorazowe:

— Nrlll.1294.257A.2916 z dnia 26.07.2016r., Nr 111/1295.258A.2016 z dnia 26.07.2016r.,
Nr11.1293.256A.2016 z dnia 15.07.2016r., Nr I1.1292.255A.2016 z dnia 14.07.2016r.,
NrIll.1211.254A.2016 z dnia 27.06.2016r., Nr I11.1287.251A.2016 z dnia 27.06.2016r.,
Nr I11.1288.252A.2016 z dnia 27.06.2016r., Nr 111.1289.252A.2016 z dnia 27.06.2016r.,
Nr1I1.1290.253A.2016 z dnia 27.06.2016r., Nr 11.1286.251A/2016 z dnia 24.06.2016r.,
NrI1.1287.250B.2016 z dnia 24.06.2016r., Nr 111.1279.777A.2016 z dnia 24.05.2016r.,
Nr I11.1280.248B.2016 z dnia 24.05.2016r., Nr I11.1281.250C.2016 z dnia 24.05.2016r.,
Nr1L.1275.775A.2916 z dnia 21.01.2016r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych do 4,5 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /A/:
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— Nrll.1298.261A.2016 z dnia 27.09.2016r., Nr I11.1296.259A.2016 z dnia 27.07.2016r.,
Nr II1.1297.260A.2016 z dnia 27.07.2016r., nr 11.1285.250A.2016 z dnia 24.06.2016r.,
Nr.1.1282.778A.2016 z dnia 15.06.2016r., Nr 11.1276.776A.2016 z dnia 25.04.2016r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych od 4,5 % do 18 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /B/-
— Nrll.1299.251B.2016 z dnia 27.09.2016r., Nr 1.1283.249B.2016 z dnia 15.06.2016r.,

Nrll.1277.247B.2016 z dnia 25.04.2016r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych pow. 18 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /C/:

- Nrll.1300.252C.2016 z dnia 27.09.2016r., Nr 1.1284.251C.2016 z dnia 15.06.2016r.,
NrIl.1278.249C.2016 z dnia 25.04.2016r.

Ustalono, co nastepuje:

1) Prawidlowo naliczano oplatg¢ za zezwolenia na sprzedaz alkoholu oddzielnie dla kazdego
rodzaju napoju alkoholowego zaleznie od procentowej zawartosci alkoholu.

2) W przedstawionej dokumentacji brak informacji czy Urzad Miasta w Helu zadal
od przedsigbiorcow o$wiadczen o wartosci sprzedazy wyrobow alkoholowych w roku 2016
w punkcie sprzedazy detalicznej /lokalu gastronomicznym/ sklepie za poprzedni rok.

3) Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone byto pozytywng opinia
Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Helu.

4) Zezwolenia wydawane byly przez Burmistrza Helu.

5) Zezwolenia jednorazowe wydawane byly przedsigbhiorcom na sprzedaz napojow
alkoholowych (piwa) podczas festynow i innych imprez okolicznosciowych.

Zezwolenia jednorazowe wydawane byty na okres 1- 2 dni.

Opfata za wydanie zezwolenia wynosila 1/12 rocznej oplaty za poszczegdlne rodzaje zezwolen.

Oplat¢ za wydanie zezwolenia wnoszono przed lub w dniu odebraniu decyzji udzielajacej
zezwolenia.

Zezwolenia wnioskodawcy odbierali osobiscie w dniu wydania decyzji lub pozniej, kwitujac
odbidr na kopii zezwolenia znajdujgcego sie w urzedzie.

Na podstawie szczegdlowej ewidencji ksiggowej dochodéw budzetowych kontrolowanej
jednostki ustalono, ze w roku 2016 dochody Miasta Hel z tytutu oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych sklasyfikowanych w rozdziale 75618 . Wplywy z innych oplat
stanowigcych dochody j.s.t. na podstawie ustaw” § 0480 ,,Wplywy z oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych™ wyniosty kwote 203.336,15 zl.

3.2.14. Windykacja naleznosci podatkowych i oplat

Wykaz naleznosci gminnych z tytulu podatkéw podlegajacych windykacji w roku 2016
sporzadzony przez p. Dorot¢ Sosnowska — Specjaliste ds. ksiegowosci podatkowe;,
p. Mariusza Fafinskiego — Z-c¢ Skarbnika Miasta (gospodarka odpadami komunalnymi)
przedstawiala si¢ nastepujgco:
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Stan naleznosci - Sﬂ“&;‘:ﬁfjﬂ Stan naleznosci
L Rodzaj zaleglo$ci 2 (w tym zaleglosci wymagalnych)
P naleznosci na 01.01.2016r. {zadinzeniers at na 31.12.2016r.
(w 1) ubieglych) (w 1)
(wzl)
Podatek od nieruchomosci
1%g (4 osoby fizyczne 39.478,49 23.541,69 43.085,88
- Osoby prawne 34.01 1,87 29.174,50 280]8,25
Podatek le$ny ) ) _
2. | - osoby fizyczne 1.00 0,00 1.00
- 0soby prawne
Podatek od srodkéw
3. | transportowych
- osoby fizyczne = - -
- 0s0by prawne - - -
15.082,13 zt
(naleznosci wymagalne)
Oplata za gospodarowanie 42.205,32 zt
4. | odpadami komunalnymi 12.521,14 8.683,74 (naleznosci z terminem
ptatnosci do 15.01.2017r.
za m-¢ grudzien 2016r.)
Razem: 57.287,45 zt
5. | ‘DpEita 78 =] gcle pasa 0,00 0.00 8.264,00
drogowego
Upomnienia:
Kwota gléwna
B Upomnienia Tlosé sztuk nalezno$¢
(wzb
Podatek od nieruchomosci
1. | - osoby fizyczne 116 42.268,65
- osoby prawne 6 57.087,72
Podatek lesny
2. | - os. fizyczne - -
- 0S. prawne - -
Podatek od srodkéw transportowych
3. | - osoby fizyczne - -
- osoby prawne - -
4. | Oplata za gospodarowanie odpadami 172 50.801,21
5. | Oplata za zajecie pasa drogowego - =
Tytuly wykonawcze:
o Kwota gléwna
L.p.
P Tytuly wykenawcze Hosé naleznotcl (w z1)
Podatek od nieruchomosci
1. | - os. fizyczne 1 236,00
- 0S. prawne z .
P
Y ‘ 7
) , 54 74 ~ i
& P
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3.3. Dochody z majgtku.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.
Rada Miasta Helu nie okreslita zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dhizszy niz trzy lata lub na czas

nieoznaczony.

Sprzedai nieruchomosci w drodze przetargu.

W roku 2016 Miasto Hel zbylo w drodze przetargu nastepujace nieruchomosci, tj.:

Uchwata Rady Miasta
W sprawie sprzedazy

Cena wywotawcza/

S LI nieruchomosci / (wadium) X Akt notarialny
Protokoél z przetargu Cena nabycia
ustnego nieograniczonego (w z)
Nr XV/84/16 250.000,00 zt + VAT

Nieruchomosé¢ gruntowa
polozona w Helu przy ul.
Kaszubskiej o lacznej
powierzchni 206 m2
(dz. ozn. geod. Nr 286/10,
254/15, 254/20)

z dnia 28.01.2016r./
Protokél z dnia 17.10.2016r.

(I przetarg: 15.06.2016r.
II przetarg: 17.10.2016r.)

(25.000.00 z1y/

252.500.00 zt + 23 % VAT =
310.575,00 zi

Repertorium A
nr 7308/2016
z dnia 31.10.2016r.

Nieruchomos¢ gruntowa
potozona w Helu przy ul.
Baltyckiej o pow. 285 m2
(dz. ozn. geod. Nr 152/8)

Nr XLII1/266/14 z dnia
25.09.2014r. /

Protokél z dnia 20.10.2016r.

167.500.00 zt + VAT
(15.000,00 z1)/
219.500,00 zt + 23 % VAT =
269.985,00 zi

Repertorium A
nr 7315/2016
z dnia 31.10.2016r.

W roku 2016 Miasto Hel zbylo w drodze bezprzetargowej nastepujace nieruchomosci, tj.:

Nieruchomosé

Uchwata Rady Miasta
w sprawie sprzedazy
nieruchomosci /
Protokél uzgodnien

Cena ustalona przez
biegtego rzeczoznawce/

Cena nabycia
(wzh

Akt notarialny

Nieruchomos¢ gruntowa nie
zabudowana polozona w Helu
przy ul. Wiejskiej o pow. 52 m2
(dz. Nr 484/1, dz. Nr 482/5)

Nr X11/62/2015 z dnia
29.10.2015r./
Protokél uzgodnien z dnia
19.01.2016r.

Dz. Nr 484/1 — 15.000,00 zi
Dz. Nr 482/5 - 16.200,00 zl

Lacznie: 31.200,00 z1 + 23 %
VAT (7.176,00 zt)

Ponadto. nabywca ponosi
koszty przygotowania
nieruchomosci do zbycia w
wys. 2.384,00 zi.

Repertorium A
nr 597/2016
z dnia 8.02.2016r.

Nieruchomos¢ gruntowa nie
zabudowana polozona w Helu
przy ul. Lesnej o pow.27 m2
(dz. Nr 742/1)

Nr X11/61/2015 z dnia
29.10.2016r./

Protokél uzgodnien z dnia
9.02.2016r.

15.100,00 zt + 23 % VAT
(3.473,00 zt)
Ponadto, nabywca ponosi
koszty przygotowania
nieruchomosci do zbycia w
wys. 2.692,00 zt.

Repertorium A
nr 1540/2016
z dnia 14.03.2016r.

Ustalono, co nastepuje:

1) Decyzje o zbyciu nieruchomosci podejmowal Burmistrz Helu zgodnie z

Miasta Helu.

2) Nieruchomosci zostaty zbyte na cele zgodne z ich przeznaczeniem.
3) Zastosowano prawidlowy tryb sprzedazy i forme przetargu - art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21

sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.
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4) Cena sprzedazy zostala ustalona na podstawie jej wartosci okreslonej przez rzeczoznawce
majatkowego.

5) Sporzadzono wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, w ktérym ujeto
informacje wymagane przepisami.

6) W przedstawionej dokumentacji zawarto informacje o wywieszeniu wykazu do publicznej
wiadomosci na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Helu (na okres wymagany przepisami),
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Helu, prasie lokalne;j.

7) Wplata wadium przez uczestnika przetargu byla réwnoznaczna z potwierdzeniem przez
niego faktu zapoznania si¢ z regulaminem przetargu, warunkami przetargu, i ich akceptacja.
Oferenci zobowigzani byli zapozna¢ si¢ z warunkami przetargu, i w dniu przetargu ztozyc
Komisji Przetargowej dowod wplaty wadium.

8) W ogloszeniu o przetargu ustalono wadium w prawidlowej wysokosci 10 % (nie nizsza niz
5 % ceny wywolawczej i nie wyzsza niz 20 %) i ustalono prawidtowy termin jego
wnoszenia.

Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego w roku 2016 sklasyfikowane w rozdziale 70005

»Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0770 Wplaty z tytutu odplatnego nabycia prawa
wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci) - wyniosty kwote 629.912,64 z1.

Sprzeda; lokali mieszkalnych w drodze bezprzetargowej /7 bonifikatq/

W 2016 roku kontrolowana jednostka nie dokonywata sprzedazy lokali mieszkalnych i nie
realizowata dochodow z tego tytutu.

Zamiana nieruchomosci:
W 2016 roku kontrolowana jednostka dokonata zamiany jednej nieruchomosci.

1) Przeniesienie przez Gming Hel na rzecz osoby fizycznej prawa wlasnosci dzialek: nr 803
0 pow. 347 m2, nr 350/1 o pow. 6 m2,

2) Nabycie w zamian przez Gming Hel od osoby fizycznej prawa wlasnosci dzialek: nr 352/3
0 pow. 55 m2, nr 352/2 o pow. 73 m2 oraz dziatki nr 346 o pow. 361 m2,

3) Sprzedaz przez Gming Hel na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wlasnosciowej
z siedziba w Helu prawa wlasnosci dzialek nr 804 o pow. 237 m2, nr 794 o pow. 232 m2 oraz
nr 346 o pow. 361 m2,

4) Nabycie przez Gming Hel od SMLW prawa wlasnosci dziatek nr 799 o pow. 88 m2, nr 798
o pow. 136 m2, nr 337/9 o pow. 16 m2.

Ustalono, co nastepuje:

— Rada Miasta Helu w drodze uchwaty Nr XXXII/190/13 z dnia 26.09.2013r. w sprawie
wyrazenia zgody na sprzedaz, kupno i zamiane nieruchomosci polozonych w mieécie Helu
wyrazita zgodg na udzielenie 95 % bonifikaty od wartosci nieruchomosci sprzedawanych na
rzecz SMLW, w zwiazku z ich przeznaczeniem na cele mieszkaniowe.

— W dniu 28.10.2016r. w Urzedzie Miasta Helu w obecnosci stron bioracych udziat
W postepowaniu sporzadzono Protokél uzgodnier — Akt notarialny Repertorium
A nr 8740/2016 z dnia 30.12.2016r.

Z uwagi nierownej wartosci zamienianych nieruchomosci okreslonej przez bieglego
rzeczoznawcg strony dokonaty nastepujacych doplat:

1) Osoba fizyczna zaplaci na rzecz Gminy Hel kwote 1.100,00 zt + 23 %VAT (253,00 zt) =
1.353,00 z1,
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2) SMLW w Helu zaplaci na rzecz Gminy Hel kwote 22.235,00 z} (stanowiaca 5 % wartosci
444.700,00 zt) + 23 % VAT (5.114,05 z) = 27.349,05 zl,

3) Gmina Hel zaplaci na rzecz SMLW kwote 6.385,00 zi, (stanowiaca 5 % wartosci kwoty
127.700,00 zt) + 23 % VAT (1.468,55 zl) = 7.853,55 z1.

4) W ramach wzajemnej kompensacji naleznosci SMLW zaptaci Gminie Hel kwote 15.850,00 zi
+ 23 % VAT (3.645,50 zl) = 19.495,50 z1, ktora zostala rozlozona na 12 miesiecznych rat
w wysokosci 1.624,63 zt kazda platnych w terminie do dnia 15 kazdego miesiaca na rachunek
bankowy Urzedu Miasta w Helu (raty oprocentowane przy zastosowaniu stopy procentowej
rownej stopie redyskonta weksli stosowanej przez NBP).

Koszty sporzadzenia operatu szacunkowego ustalajacych wartos¢ powyzszych nieruchomosci
wyliczong przez rzeczoznawce majatkowego pokryly wszystkie strony, ktérych dotyczyla
zamiana.

3.3.2. Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych.

W 2016 roku Miasto Hel nie zawieralo uméw i nie realizowato dochodéw z tytutu najmu lokali
mieszkalnych.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych.

W 2016 roku Miasto Hel nie zawieralo umow i nie realizowalo dochodéw z dzierzawy
1 wynajmu lokali uzytkowych.

Dzierzawa nieruchomosci i gruntow

Wysokos¢ stawek czynszu i oplat za dzierzawe nieruchomosci gruntowych i lokali uzytkowych
stanowigcych wlasno$¢ Miasta Helu, oraz wysokos¢ oplat za umieszczenie plansz i tablic
reklamowych na terenie miasta Helu, a takze zasad ich stosowania okreslit Burmistrz Helu
w Zarzadzeniu Nr 61/0050/2012 z dnia 10.12.2012r.

Kontroli poddano losowo wybrane umowy dzierzawy zawarte w 2016 roku przez Miasto Hel
(z zastosowaniem stawek wynikajacych z Zarzadzenia Nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu
zdnia 10.12.2012r.)

Nr umowy Przedmiot dzierzawy/ Okres, na jaki

i data zawarcia Przeznaczenie Zawarlo W aEokoRE covisz
umowe
Nieruchomo$é zabudowana,
skladajaca sie z kompleksu a _
RGAIL.6845.1.348.2016 pomieszczen gospodarczych 1.11.2016r. - 1]59,‘69012;;rrr12_i fgééz

z dnia 24.10.2016r. potozonych na ul. Wiejskiej 70-72 31.10.2019r.
w Helu o pow. 6m2/
cele gospodarcze

119,40/m-c

5,20 zt/m2 + 23 % VAT
1.11.2016r. ~ =6,40 zZ/m2 x 187 m2 =
31.10.2019 1.196,05 zt/m-c

Nieruchomo$¢ gruntowa potozona
w Helu o pow. 187 m2/
cele postojowe

RGAIL6845.1.344.2016
z dnia 18.10.2016r.

Nieruchomos¢ gruntowa polozona 1,40 zl/m2 + 23 % VAT =

RGAL6845.1.342.2016 1.01.2016r. —
: w Helu o pow. 24 m2/ 1,72 zbm2
Z/d01a.20:09.2015r. cele garazowe el X 24 m2 = 495,94 z¥/ rocznie
Nieruchomos$¢ gruntowa polozona 21,00 zZ¥m2 + 23 % VAT =

RGAL6845.1.335.2016 | przy ul. Morskiej w Helu o pow. 58 1.08.2016r. — 25,80 z/m2 x 58 m2 =

z dnia 29.07.2016r. m2/ 31.08.2016r. 1.498. 14/m-c

ogrodek gastronomiczny
A
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Nr umowy Przedmiot dzierzawy/ O Ak >
: - : zawarto Wysokos¢ czynszu
i data zawarcia Przeznaczenie
umowe
Nieruchomos¢ gruntowa potozona
przy ul. Wiejskiej 52-54 o pow. 60 . _
RGALG6845.1.332.2016 m2/ S TGy— | ROIUEIE L AT
z dnia 25.07.2016r. Tymczasowa zabudowa chodnika 31.08.2016r. ”
L ; x 60 m2 = 1.549,80 zl/m-c
miejskiego pod ogrédek
gastronomiczny
Nieruchomos¢ gruntowa potozona 5,20 Zm2 + 23 % VAT =
w kbl prag 6,40 zbm2
RGAIL6845.1.324.2016 | ul. Admirata Steyera o pow. 10 m2/ 1.07.2016r. — L
. ; ; x 10 m2 = 63,96 zl/rok
z dnia 14.07.2016r. tereny przylegle do nieruchomosci 31.08.2018r.
: (czynsz za 2016 rok platny
zagospodarowane przez ich s ;
i w wysokosci Y4 stawki)
wiadcicieli
Miejsce potozone w Helu przy ul. % _
RGALG6845.316.2016 Dworcowej o pow. | 1.012016r, - | 200,00 22 * 255% VAT
z dnia 7.07.2016r. m2/zainstalowanie tablicy 31.12.2016r, ’
s 319,80 zl/m-¢
reklamowej
o ; 2 0 =
RGAL6845.1.312.2016 Miejsce po}ozqne w Helu przy ul. 1.01.2016r. — ZQO’OO/m“ +23% VA’l;
z dnia 7.07.2016r Dworcowej o pow. 2 m2 / 31.12.2016r 319,80/m2 zt x 2 m2 =
o ' Zainstalowanie tablicy reklamowej T ' 639,60 zi/rok
Miejsce polozone w Helu przy ul. 1.01.2016r. — 260,00 zt/m2 + 23% VAT =
RGAIL.6845.1.309.2016 Zeglarskiej o pow. 1,60 m2/ L i 319,80 zt/m2 x 1,60 m2 =
] ; . . 31.12.2016r.
zainstalowanie tablicy reklamowej 511,68 zl/ rok
Miejsce polozone w Helu na _ _
RGAL6845.1.308.2016 |  skrzyzowaniu ulic Wiejskiej i LI = | Poophakml F 2o be VT
: . . . : 319,80 zi/m2 x 1,40 m2 =
z dnia 6.07.2016r. Bocznej / umieszczenie tablicy 31.12.2016r.
- 447,72 ztrok
reklamowej

*czynsz miesieczny platny j

est do 15-dnia kazdego m-ca

*czynsz roczny platny jest do dnia 30 marca kazdego roku dzierzawy

Ustalono, co nastepuje:

— umowy w imieniu Miasta Helu zawieral Burmistrz / Zastepca Burmistrza Miasta Helu/

z up. Burmistrza Helu p. Dariusz Andryskowski Kierownik Referatu ds. Gospodarki
Komunalnej,

w przedstawionej dokumentacji brak informacji o wywieszeniu wykazu do publicznej
wiadomosci na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Helu (na okres wymagany przepisami) oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Helu,

kontrolujagcym nie przedstawiono wnioskdéw skladanych przez dzierzawcéw do Urzedu
Miasta Helu na podstawie ktérych zawierano umowy dzierzawy,

czynsz dzierzawny jest platny na konto Urzedu Miasta Helu w terminach wskazanych
w zawartych umowach dzierzawy,

stawki czynszu byly zgodne z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Helu,

czynsz dzierzawny nie uwzglednial naleznos$ci z tytulu podatku od nieruchomosci
za przedmiot dzierzawy, korzystania z kanalizacji miejskiej, energii elektrycznej, wywozu
nieczystosci (za wymienione ustugi dzierzawca ponosi oplaty na podstawie odrebnych
umow).

Ponadto, kontroli poddano losowo wybrane umowy dzierzawy nieruchomosci gruntowych,
w ktorych czynsz dzierzawny ustalony zostal umownie (bez zastosowania stawek wynikajacych
z Zarzgdzenia Nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 10.12.2012r.)
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Nr umowy Przedmiot dzierzawy/ i l]‘dtjakl Wosohosd Gviiei
i data zawarcia Przeznaczenie i y ¥
umowe
- nieruchomos¢ gruntowa potozona w Helu B
na tzw. Plazy baltyckiej o pow. 1000 m2 / ]'000’03:;+ Ak
RGALG6845.1.339.2016 | "calizacia gldfnif r‘:kzl:r:’;;:g“’o BrocuiE]s 10.092016r. | (Platny w terminie
z dnia 8.09.2016r. . P ’ o ) 14 dni od daty
- nieruchomos¢ gruntowa potozona w Helu ST
przy ul. Adm. Steyera o pow. 1000 m2/cele );akt ury)
postojowe-
Nieruchomo$¢ gruntowa potozona w Helu
RGAIL6845.1.337.2016 przy ul. Wiejskiej 52/54 (brak wskazania 25.08.2016r. — 455,00 zt
z dnia 25.08.2016r. wielkosci powierzchni) / dziatalnosé 31.08.2016r. |(wtym 23 % VAT)
gospodarcza — punkt handlowy
Nieruchomog¢ gruntowa potozona w Helu
RGAIL6845.1.334.2016 przy ul. Kuracyjnej o pow. 8 m2 / punkt 1.08.2016r. — 2.150,00 zt + 23%
z dnia 27.07.2016r. handlowy (sprzedaz napojow 31.08.2016r. VAT
niskoprocentowych)
Nieruchomo$¢ gruntowa potozona w Helu
RGAL6845.1.333.2016 ul. Wiejska 101 o pow. 1 m2/ 1.07.2016r. — 2.000,00 zt + 23 %
z dnia 26.07.2016r Ruchomy punkt sezonowy — sprzedaz 31.08.2016r. VAT
akcesoriow do okularow
RGAL6845.1.331.2016 |  NIerichomosc gruntowa polozona s e 1 s.082016r - 1.854,00 z1
z dnia 25.07.2016r. | P& UL VI€JSKie] 0 pow. 508 m x 5,5 31.08.2016r. | (w tym 23 % VAT)
punkt handlowy (sprzedaz bizuterii)
Nieruchomo$¢ gruntowa potozona w Helu 3.690.00 zi
RGAL6845.1.329.2016 na Bulwarze Nadmorskim o pow. ok 195 26.07.2016r., (23é3 cy’ VAT
z dnia 22.07.2016r. m2/ event zw. ze sprzedaza oraz wsparciem 17.08.2016r. dzoier'l
reklamowym e papieroséw marki EQCLUB
Nieruchomos¢ gruntowa potozona w Helu
RGAIL6845.1.328.2016 | przy ul. Kuracyjnej o pow. 8 m2/ ruchomy 22.07.2016r. — 1.075,00 zt
z dnia 22.07.2016r. punkt sezonowy prowadzacy sprzedaz 4.08.2016r. (z23 % VAT)
bizuterii
RGALG845.1327.2016 |  Nieruchomos¢ gruntowa polozona wHelu | ) o7 59,6, 2.000,00 z1
zdnia 19.07.2016r, | Préy Ul Wieskie) iy 31.08.2016r. (223 % VAT)
gastronomiczne
Nieruchomo$é¢ gruntowa potozona w Helu
RGAIL6845.1.326.2016 | przy ul. Wigjskiej 55 o pow. 2 m2/ stoisko 17.07.2016r. — 2.150,00 zt
z dnia 19.07.2016r. handlowe prowadzace sprzedaz obow 16.07.2016r. (z23 % VAT)
ace sp wyr
jubilerskich
RGAL6845.1.3152016 ]:;eru“l"'{;‘ig‘.’;fi egr;‘;g“;a pﬁ°2°:;fst'§gﬁo 1.07.2016r. — 2.150,00 z1
zdnia 7.07.2016r. | Pr&Y UL Wiel Jhan dlow‘;" ' 31.08.2016r, (z 23 % VAT)
Nieruchomo$¢ gruntowa potozona w Helu
RGAIL6845.1.307.2016 przy ul. Lesnej o pow. 20 m2/ 1.07.2016r. — 1.230,00 zt
z dnia 6.07.2016r. wypozyczalnia pojazdoéw o napedzie 31.08.2016r. (z23% VAT)
noznym tzw. gokartow
RGALG6845.1.296.2016 Nr‘g"“l‘;[}“{;:}i‘;?;fkéi’;‘.lgm“;pg}o"i:’;mf:': 1.07.2016r. - 5.000,00 z1
z dnia 5.07.2016r. PRy o VEIRISRIRT 6 (POW..211) IS¢ 31.08.2016r. (z23 % VAT)
zabaw dla dzieci — koniki fitness

Dochody z tytutu dzierzawy nieruchomosci gruntowych uzyskane przez Miasto Hel w 2016 roku
sklasyfikowano w Rozdziale 70005 ,.Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0750
.Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczonych do sektora finanséw publicznych oraz innych
uméw o podobnym charakterze™ wyniosty lacznie kwote 1.146.825,60 zt.
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Zarzagdzenie Nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 61/0050/2012 z dnia 10.12.2012r.
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/8 w Zalaczniku nr 1 protokohu z kontroli oraz
wyjasnienie p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie ustalania umownych stawek oplat
za dzierzawe, cyt.: "W 2016 roku stosowano stawki czynszu dzierzawnego gruntu wynikajgce
z zarzqdzenia nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 10.12.20]2r. Poza tym stosowano stawki
wynikajgce z przeprowadzonych przetargow, a takze stawki umowne wyzsze niz przewidywano w
w/w zarzqdzeniu.

Stawki wg zarzqdzenia stosowane sq dla uméw calorocznych, gdzie nie jest prowadzona
dzialalnos¢ gospodarcza np. dzierzawa gruniu pod garaze.

Stawki umowne stosowane sq m.in. dla umow dzierzaw sezonowych nie podlegajgcych
przetargowi na ktérych prowadzona jest dzialalnosé gospodarcza i ustalane na podstawie par. 2
pkt 11 zarzqdzenia nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu =z dnia 10,1 2.2012r. Taka forma dzierzaw
lerenu wystepuje gdy zainteresowanie danym terenem nastepuje Juz w trakcie sezonu natomiast
krotki okres trwania sezonu uniemozliwia przeprowadzenie przetargu.

Na grunty niewykorzystane w ciqgu roku, ale bardzo atrakcyjne w okresie sezonu letniego
I z uwagi na bardzo duze zainteresowanie zdecydowano o przeprowadzeniu przetargéw”,
znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. II/S pkt 2 w Zalaczniku nr 1 protokohu z kontroli.

Kontrolujagecym przedstawiono dokumentacj¢ z 4 przeprowadzonych przetargdw  ustnych
(ograniczonych i nieograniczonych) na dzierzawe gruntéw na terenie Miasta Helu w 2016 roku.

3.3.4. Dochody z tytuhu optat za zarzad 1 uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

W 2016 roku kontrolowana jednostka realizowala dochody (umowy z lat poprzednich)
sklasyfikowane w rozdziale 70005 »Gospodarka gruntami i nieruchomogciami” w § 0470
~Wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie, sluzebnoéé i uzytkowanie wieczyste
nieruchomosei” w wysokosci 20.667,61 zl.

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci

W 2016 roku kontrolowana jednostka realizowala dochody z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego (umowy z lat poprzednich) sklasyfikowane w rozdziale 70005
.»Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami” w § 0760 ,,Wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego przystugujgcego osobom fizycznym w prawo  wlasnosci”
w wysokosei 3.000,00 zt.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku

Na podstawie informacji udzielonych przez p. Dorote Sosnowska specjaliste ds. ksiegowosci
podatkowej, zestawienie windykacji dochodéw z majatku w roku 2016 przedstawiala sie
nastepujaco:

—

Stan naleznosci : Stan naleznosci
L.p. Rodzaj naleznosci na dzien Welvwn cl?gu roku na dzien
1.01.2016r. £ 31.12.2016r.
I Dzierzawa gruntu, najem 50.550,96 30.492.63 52.415,15
2. Uzytkowanie wieczyste 1.153,12 355,12 2.334,74
L 3. Sprzedaz mienia 27.550,02 27.550,02 13.13800 |
C
& 1 -
\ ¢ Ve S
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AUOoINnIE Kwota naleznosci
L.p. Rodzaj nalezno$ci 2) Wezwania do zaplaty
3) Postepowania sadowe ey
1) 54 99.806,21
1. | Dzierzawa gruntu 2) - =
3) 7 23.899,81
1)73 6.958,92
2. | Uzytkowanie wieczyste 2)- -
3)2 855,35
N1 13.138,80
3. | Sprzedaz mienia 2) & -
3)- -

3.4. Inne dochody

Wplywy z ustug
Kontrolg objeto prawidlowos¢ realizacji dochodéw z tytutu ushug i pozostalych opfat
wprowadzonych na terenie Miasta Hel w roku 2016 roku.

Ze zbiorczych sprawozdan z wykonania dochodow budzetowych Rb-27s oraz zapisow kartoteki
analitycznej konta 901 ,,Dochody budzetu” wynikato, ze w roku 2016 dochody sklasyfikowane
w § 0830 ,,Wplywy z uslug” wyniosty 22.120,58 zl.

Rozdzial Plan (w zh) Wykonanie (w zl)
85228 — Uslugi opiekuncze i specjalistyczne ushugi opiekuncze 20.000,00 22.120,58
Razem: 20.000,00 22.120,58

Spadki, zapisy, darowizny
Ze zbiorczych sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych za 2016 rok wynika,

ze kontrolowana jednostka nie realizowata dochodéw sklasyfikowanych w § 0960 ,,Otrzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej”, tj.:

Pozostale dochody:
Wplywy z oplat za usunigcie zieleni

W 2016 roku nie wydawano decyzji zezwalajacych na usuniecie drzew, ktore skutkowaly
osiagnigciem dochodow przez Miasto Hel.

Dochody 7 tytulu grzywien za naruszenie przepisow ruchu drogowego - fotoradary

Na pisemne zapytanie skierowane do Skarbnika Miasta w dniu 14.06.2017r. w sprawie
udzielenia informacji pisemnej dot. dochodéw z tytulu grzywien nalozonych za naruszenie
przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen rejestrujagcych — fotoradarow,
inspektorzy otrzymali w odpowiedzi w dniu 21.06.2017r. pismo sporzadzone przez p. Teresg
Rzepko - Skarbnika Miasta, cyt.: ,.Gmina nie posiada urzgdzen rejestrujgcych — fotoradarow,
iw zwigzku z tym w 2016 roku nie wystgpity dochody z tego tytulu™.’

Przedmiotowe pismo znajduje sie w aktach roboczych pod poz. III/9 w Zalaczniku nr 1

protokotu z kontroli.
N
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Dochody 7 tytulu postawienia kontenerow (pojemnikow) na odzie; uzywanq

Na pisemne zapytanie skierowane do Skarbnika Miasta w dniu 14.06.2017r. w sprawie
udzielenia informacji pisemnej dot. ustawienia na terenie Miasta Helu terenie pojemnikow
(kontenerow) na odziez uzywang na terenie Miasta Hel

1) ,,Czy gmina posiada informacje na temat ilosci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikéw (kontenerdw) na odziez uzywang?

2) Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu z przeznaczeniem na
ustawienie pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywang?

3) Czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla ktorych
zarzadca jest Burmistrz, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem oplaty za
zajecie pasa drogowego™?

4) Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjnej) ?

Inspektorzy otrzymali w odpowiedzi w dniu 21.06.2017r. pismo sporzadzone przez
p. Dariusza Andryskowskiego - Kierownika Referatu ds. Gospodarki Komunalnej. cyt.:
Jedynym miejscem przyjmowania odziezy uzywanej jest Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych prowadzony przez Zespél Zakiadow Obstugi Miasta w Helu Zaklad Budzetowy.
Gmina nie podpisala Zzadnej umowy na ustawienie pojemnikow nie wydala decyzji
o ustawieniu pojemnikéw w pasie drogowym i nie ma problemow z tym zwigzanych”.

Przedmiotowe pismo znajduje sie w aktach roboczych pod poz. 111/9 w Zalaczniku nr 1
protokotu z kontroli.

Oplata produktowa

W kontrolowanej jednostce wplywy z oplaty produktowej w 2016 roku sklasyfikowane
w Rozdziale 75814 ,Rdzne rozliczenia finansowe™ § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodow”
wyniosty kwote w wysokosci 371.977,00 z1.

3.5. Wydatki biezace

Przy wykorzystaniu oprogramowania ACL inspektorzy ustalili, ze w 2016 roku nie wstgpity
przypadki przekroczenia planu wydatkéw w 2016 roku.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W Urzedzie Miasta Helu zatrudnionych bylo:

o na dzien 01 stycznia 2016 roku — 31 0so6b, co stanowilo 30,5 etatow,

o nadzien 31 grudnia 2016 roku — 32 0s6b, co stanowilo 31,5 etatow.
Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Helu ustalony zostal Zarzadzeniem nr 8/0152/2009 Burmistrza Helu z dnia 01.04.2009r.
zmieniony Zarzadzeniem nr 9/120/2013 Burmistrza Helu z dnia 01.07.2013r.
W regulaminie okreslono zgodnie z art. 39 ust. 1 i ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych,  wymagania  kwalifikacyjne  pracownikow, szczegélowe  warunki
wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, warunki
przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego, warunki i spos6b wyplacania nagréd innych
niz nagroda jubileuszowa oraz premii dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
pomocniczych i obstugi.
W dniu 20.06.2017r. Inspektorzy RIO w Gdansku zwrocili si¢ do p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta z pisemnym zapytaniem dotyczgcym wskazania kwoty jaka zostata zaplanowana
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i wydatkowana z budzetu Miasta Hel na szkolenie i doskonalenie pracownikow w 2016. oraz
klasyfikacje budzetowsg powyzszego wydatku. W dniu 23.06.2017r. pisemna informacje¢ ztozyla
p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta z ktorego wynika, ze cyt.: "W roku 2016 przeznaczono
kwote 10.500,00 zi na wydatki zwigzane ze szkoleniem i doskonaleniem pracownikow, natomiast
wydatkowano kwote 10.171,00 z na w/w cel. Wydatek oplacenia szkolen poniesiono w dz. 750
rozdz. 75023 § 4300, natomiast oplacenie delegacji stuzbowej nastgpita w § 4410". Powyzsze
pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1I/10 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

Wydatki na powyzszy cel nalezalo uja¢ w § 4700 - Szkolenia pracownikow niebedgcych
cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

0d 2017 roku wydatki na powyzszy cel ujmowane sg we wlasciwej podzialce klasyfikacyjnej
wydatkéw - Zarzadzenie nr 10/0050/2017 Burmistrza Helu z dnia 20.03.2017r. (jako przyklad)
znajduje sie w aktach roboczych pod poz. I11/10 w Zalgczniku nr 1 protokotu z kontroli.

W trakcie kontroli sprawdzono wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego, kategorig

zaszeregowania, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny i dodatek za wieloletnig pracg wybranych

pracownikow Urzedu Miasta Helu, tj.:

e Burmistrza, Zast¢pcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika,

e 3 Specjalistéw, w tym: ds. plac i podatku Vat, ds. ksiggowosci budzetowej, ds. ksiegowosci
podatkowej,

e Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i kontroli zarzadczej i Samodzielnego Referenta ds.
promocji miasta.

Lacznie kontrolg objeto 9 pracownikéw (z 32 zatrudnionych).

W wyniku kontroli ustalono, co nast¢puje:

- miesieczne wynagrodzenie Burmistrza nie przekraczalo siedmiokrotnosci kwoty bazowej
okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen w
panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U. z 1999r. Nr 110, poz.
1255 z p6ézn. zm.),

- wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego
Burmistrza ustalone zostaly Uchwalg Nr I11/19/14 Rady Miasta Helu z dnia 18.12.2014r.
w sprawie ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Helu. W uchwale okreslono ponadto,
ze burmistrzowi przystuguje dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe 1 inne
$wiadczenia wynikajace z wlasciwych przepisow,

- wysokos¢ dodatku za wieloletnia prace zostala ustalona po dostarczeniu dokumentacji
potwierdzajgcej okresy zatrudnienia tj. od dnia 01.10.2015r.,

- na podstawie udzielonego pelnomocnictwa do sktadania os$wiadczen woli w sprawach
nalezacych do kompetencji Burmistrza Helu za wyjatkiem czynnosci zwigzanych
z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy wykonuje p. Jarostaw Patkowski -
Zastepca Burmistrza.

Ponadto ustalono, ze:

ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o prace,
e listy wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,
e wynagrodzenia pracownikéw z list plac sa zgodne z kartotekami wynagrodzen,

o listy plac sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez p. Jarostawa
Patkowskiego - Z-c¢ Burmistrza, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez p. Teresg
Rzepko - Skarbnika oraz zatwierdzone do wyplaty przez Z-c¢ Burmistrza i Skarbnika
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(kontrola objeto listy plac z miesigca: sierpnia o nr 33/B/2016 z dnia 29.08.2016r.,
pazdziernika o nr: 42/B/2016 z dnia 25.10.2016r., listopada o nr: 46/B/2016 z dnia
24.11.2016r. 1 grudnia o nr: 52/B/2016 z dnia 20.12.2016r.) Lista plac z m-ca wrzesnia
o nr: 38/B/2016 z dnia 27.09.2016r. sprawdzona zostala pod wzgledem formalno-
rachunkowym i zatwierdzona do wyplaty przez p. Krystyne Kupiec - Specjaliste
ds. ksiggowosci budzetowej - na podstawie udzielonego w dniu 30.12.2010r. przez
Skarbnika Miasta upowaznienia do skladania kontrasygnaty na dokumentach
potwierdzajacych dokonanie czynnosci prawnej, ktore mogg spowodowaé powstanie
zobowigzan pieni¢znych do wysokosci zgodnej z zatwierdzonym planem finansowo-
rzeczowym jednostki.

wynagrodzenia miesigczne dla wymienionych powyzszej 0séb z list plac objetych kontrolg
wyplacane byly terminowo, tj. od 25-go dnia do ostatniego dnia miesigca zgodnie z § 60
Regulaminu pracy obowigzujacym w Urzedzie Miasta Helu (za VIII/2016 w dniu
30.08.2016r. - WB nr 152, za IX/2016 w dniu 29.09.2016r. - WB nr 172,
za X/2016 w dniu 28.10.2016r. - WB nr 190, za XI/2016 w dniu 29.11.2016r. - WB
nr 208, za X11/2016 w dniu 23.12.2016r. - WB nr 225).

Osoba odpowiedzialng za:

prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Urzedu odpowiedzialna jest p. Katarzyna
Machtyl - Zast¢pca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zgodnie z zakresem obowiazkéw
sporzadzanie list wyplat z tytulu $wiadczen przystugujacych i przyznawanych pracownikom
jest p. Renata Palkowska - Specjalista ds. plac i podatku VAT zgodnie
z zakresem czynnosci i odpowiedzialnosci;

terminowe dokonywanie przelewow wynagrodzen pracownikow jest p. Krystyna Kupiec -
Specjalista  ds.  ksiggowosci  budzetowej zgodnie z  zakresem  obowigzkow
1 odpowiedzialnosci.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrol¢ prawidlowosci naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2016 rok
(wyptaconego w 2017 roku) przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen i listy wyplat
dodatkowego wynagrodzenia dla 9 pracownikéw wymienionych w protokole z kontroli
w rozdziale 3.5.1 Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze przy naliczeniu podstawy dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2016 rok:

byla ona pomniejszana o wynagrodzenia wyplacone za nieobecno$¢ zwigzang
ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem w liczbie 2 dni 1 urlopéw okoliczno$ciowych
(dotyczy os6b objetych kontrola). W danym okresie nie wystgpily przypadki pomniejszania
wynagrodzenia w zwigzku z urlopami szkoleniowymi, poniewaz nie zaszly takie okolicznosci
- powyzsze wynika z ustnych informacji udzielonych przez p. Katarzyne Machtyl - Zastepce
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,

kwoty z listy plac byty zgodne z kwotami wykazanymi na przelewie bankowym.

Kontrolg objgto liste ptac nr 6/B/2017 z dnia 03.02.2017r., ktora zostala sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym przez p. Jarostawa Patkowskiego - Z-ce Burmistrza, pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez p. Terese¢ Rzepko - Skarbnika oraz zatwierdzone do wyplaty
przez Z-c¢ Burmistrza 1 Skarbnika.
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Wyplaty dokonano w dniu 08.02.2017r. - WB nr 25. Skladki do ZUS od wyplaconego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego odprowadzono terminowo, tj. w dniu 27.02.2017r.
- WB nr 36.

Osoba odpowiedzialng za:

- sporzadzanie list wyplat dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego jest p. Renata
Patkowska - Specjalista ds. plac i podatku VAT zgodnie z zakresem czynnosci
1 odpowiedzialnosci;

- za terminowe dokonywanie przelewoéw wynagrodzen pracownikéw jest p. Krystyna Kupiec
- Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej zgodnie =z zakresem obowigzkéw
1 odpowiedzialnosci.

3.5.3. Nagrody

Warunki  przyznawania premii i nagrod innych niz nagroda jubileuszowa opisano
w artykutach od 15 do 17 Regulaminu Wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w Urzedzie Miasta Helu.

Nagrody

W 2016 roku Burmistrz przyznal nagrod¢ roczng 29 pracownikom w lacznej wysokosci
47.936,63 zl brutto.

Kontrola objeto listy plac nr: 19/SM/2016, 49/SM/2016 i 50/B/2016 z dnia 19.12.2016r. oraz
14/SZ0OK/2016 z dnia 20.12.2016r.

Kwoty wynikajgce z list plac byly zgodne z kwotami wykazanymi w przelewie bankowym
nr 222 z dnia 20.12.2016r.

Nagrody jubileuszowe

W 2016 roku w Urzedzie Miasta Helu przyznano i wyplacono 3 nagrody jubileuszowe na taczna
kwote 20.622,00 zt brutto w tym:
- 1 pracownikowi za 20 lat pracy w wysokosci 75 % wynagrodzenia miesiecznego
w kwocie 2.142,00 zi,
- 1 pracownikowi za 35 lat pracy w wysokosci 200 % wynagrodzenia miesiecznego
w kwocie 7.680,00 zi,
- 1 pracownikowi za 40 lat pracy w wysokosci 300 % wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 10.800,00 zi.

Kontrolg objeto wszystkie naliczone i wyptacone nagrody jubileuszowe. Sprawdzono wysoko$¢,
termin wyplacenia, podstawy naliczenia nagrody oraz swiadectwa pracy znajdujace si¢ w aktach
osobowych pracownikow.

Kontroli poddano listy ptac nr: 17/B/2016 z dnia 25.04.2016r.; 36/B/2016 z dnia 19.09.2016r.,
12/SM/2016 z dnia 12.09.2016r.,

Wyplaty dokonano w wysokosci zgodnej z listami plac odpowiednio w dniu: 26.04.2016r. - WB
nr 74; 19.09.2016r. - WB nr 165; 12.09.2016r. - WB nr 161.

Wszystkie wymienione w powyzszym rozdziale listy plac sprawdzone zostaly pod wzgledem
merytorycznym przez Burmistrza Miasta lub Zastgpce Burmistrza, pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta oraz zatwierdzone do wyplaty przez
Skarbnika, Burmistrza Miasta lub Zastepce Burmistrza.

W trakcie kontroli ustalono, ze w aktach osobowy pracownika, ktéry w dniu 13.09.2016r. nabyt
prawo do nagrody jubileuszowej za 20 lat pracy znajduje sie¢ dokument pn. “Potwierdzenie
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zmiany stanowiska - uposazenia” z dnia 30.06.2016r. w ktorym dodatek za wystuge lat
wskazano w wysokosci 20 % (dokument opieczetowano ,,Sprawdzono RIO Gdansk 97). W
trakeie kontroli w dniu 28.08.2017r. dokonano korekty powyzszego dokumentu. Na postawie
karty wynagrodzenia pracownika za 2016r. ustalono, ze powyzszy dodatek naliczano
1 wyplacano w prawidtowej wysokosci.

Osoba odpowiedzialng za:

- wyliczanie okreséw uprawniajacych do nagrody jubileuszowej jest p. Katarzyna Machty] -
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zgodnie z zakresem obowiazkéw;

- sporzadzanie list wyplat z tytutu $wiadczen przystugujacych i przyznawanych pracownikom
(nagrody) jest p. Renata Patkowska - specjalista ds. ptac i podatku VAT zgodnie z zakresem
czynnosci 1 odpowiedzialnosci;

- za terminowe dokonywanie przelewéw wynagrodzen pracownikow jest p. Krystyna Kupiec
- Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej zgodnie z zakresem obowigzkow
i odpowiedzialnosci.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne).

W kontrolowanej jednostce uregulowania wewnetrzne w zakresie wydatkéw na podroze
stuzbowe pracownikéw zawarto w Zataczniku Nr 2 (Instrukcja kontroli wewnetrznej oraz obiegu
dokumentéw finansowych w Urzedzie Miasta Helu) do Zarzadzenia Nr 52/0151/2010 z dnia
30.12.2010r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i planu kont (zmienionego
Zarzadzeniem Nr 25/0050/2012 Burmistrza Miasta Helu z dnia 2.07.2012r.).

Wydatki w powyzszym zakresie skontrolowano na podstawie losowo wybranych polecen
wyjazdu stuzbowego o nr: 37/16, 39/16, 40/16, 43/16, 46/16, 48/16, 49.16, 51/16, 52/16, 54/16,
55/16, 57/16, 62/16, 63/16, 66/16, 67/16, 72/16,

ujetych w dowodach ksiegowych PK:

- Nr235 z dnia 18.03.2016r. — Nr 282 z dnia 31.03.2016r.,
- Nr 283 zdnia 1.04.2016r. — Nr 380 z dnia 30.04.2016r.,
- Nr 381 zdnia 1.05.2016r. — Nr 478 z dnia 31.05.2016r.

Ustalono, co nastepuje:

W kontrolowanej jednostce prowadzony jest “Rejestr wydanych Delegacji” zawierajacy dane:
imi¢ i nazwisko delegowanego, date, miejsce, cel wyjazdu, srodek lokomocji.

W 2016 roku zarejestrowano 205 polecen wyjazdu shuzbowego (w tym: brak kolejnych pozycji
w rejestrze nr 163-166, 5 anulowano).

Zgodnie uregulowaniami wewnetrznymi jednostki:
v' Polecenie wyjazdu stuzbowego przygotowuje referat organizacyijny.
v" Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz.
— w stosunku do Burmistrza zlecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje Przewodniczacy Rady,

— W stosunku do Sekretarza polecenia wyjazdu podpisuje Burmistrz lub Zastepca
Burmistrza, dla Skarbnika polecenia wyjazdu stuzbowego podpisuje Burmistrz, Zastepca
Burmistrza, Sekretarz,

— w stosunku do Przewodniczacego Rady polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje
Wiceprzewodniczacy lub Burmistrz , Zastepca Burmistrza,
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— W stosunku do radnego Miasta Helu zlecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje
Przewodniczacy Rady lub Burmistrz, Zastepca Burmistrza.

W przypadku Polecenia wyjazdu Nr 43/16 z dnia 1.04.2016r. dla p. Krzysztofa Pszenicznego —
Naczelnika OSP Hel brak wskazania osoby zlecajacej wyjazd.

Ustalono, co nastepuje:

podroze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu stluzbowego,

zatwierdzanych:

- pod wzglgdem merytorycznym, legalnodci, celowosci i gospodarnosci przez Z-ce
Burmistrza / Sekretarza,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika, Z-ce Burmistrza,

- do wyplaty przez Skarbnika, Z-c¢ Burmistrza Miasta Helu,

dokument sporzadzany jest w jednym egzemplarzu przez referat organizacyjny,

delegacje zawierajg potwierdzenie pobytu stuzbowego (pieczatka, data i podpis
przedstawiciela organizatora: szkolenia, spotkania itp.),

we wszystkich przypadkach objgtych kontrolg przekazanie polecenia wyjazdu stuzbowego do
Referatu Finansowego nastgpowalo w_terminie 14 dni od daty zakoficzenia delegacji przez
delegowanego pracownika, poza przypadkiem:

- polecenie wyjazdu Nr 67/16 z dnia 18.05.2016r., na podréz w dniach 19.05. — 20.05.2016r.,
rachunek kosztéw podrozy przedtozono w dniu 14.06.2016r. — przelew w dniu 15.06.2016r. —
dow. ksieg. PK 478.

Przelew6w poniesionych wydatkéw na podréze shuzbowe dokonywano na biezaco,
przestrzegano zasady rozliczania kosztow podrozy shuzbowych odbywanych w terminach,
miejscach oraz $rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce.

W przypadku podrézy stuzbowej Burmistrza oraz Z-cy Burmistrza Miasta Helu
do Warszawy (D/11/07 z dnia 10.11.2016r. — Rejestr wydanych delegacji) inspektorom
przediozono Fa Vat nr 1035/2016/11 z dnia 14.11.2016r. na kwote 106,96 z za ustugi
gastronomiczne (dow. ksieg. 1053).

W' przedstawionej dokumentacji brak polecen wyjazdu stuzbowego (poz. nr 167 i 168
z .Rejestru wydanych delegacji” z dnia 10.11.2016r. dot. wymienionego wyzej wyjazdu).
Zgodnie z pkt 8 rozdzial XVI Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/0151/2010 Burmistrza

Miasta Helu z dnia 30.12.2010r. w sprawie zasad wprowadzenia rachunkowosci oraz planu
kont, cyt.: "Pracownik sporzqdza zestawienie kosztow podrézy, kidre sklada w referacie

finansowym (rachunki za noclegi, bilety autobusowe, trolejbusowe, itp.) Rachunki za

wyzywienie nie begdq nie bgdq honorowane przy rozliczeniu delegacji. Pracownik dostaje
diety, ktéra w czesci pokrywa wyzywienie. Diety nie przystugujq jezeli oplacono wyzywienie
pracownika podczas pobytu stuzbowego. Rozliczenia wyjazdéw stuzbowych odbywajq sie
w oparciu o zasadg gospodarnosci Srodkami finansowymi. ”.

Wyjasnienie p. Teresy Rzepko Skarbnika Miasta w przedmiotowe] sprawie, cyt.:” W dniu
14.11.2016r. Burmistrz Helu oraz Z-ca Burmistrza odbyli podréz stuzbowg do Warszawy
w celu odebrania nagrody, ale przede wszystkim uczestniczyli wspélnie z przedstawicielem
Agencji Mienia Wojskowego w Gdyni w spotkaniu, ktére mialo miejsce w AMW. Celem
spotkania bylo pozyskanie nieruchomosci na rzecz gminy i wynegocjowanie bonifikaty.
Po spotkaniu Burmistrz zaprosil przedstawiciela AMW z Gdyni na wspolny posilek i z tego
Wytulu zostal oplacony rachunek w wysokosci 106,96 zI. Pobrane na wyjazd delegacje nie
zostaly rozliczone z tyt. Diety i ryczaltu za dojazdy”, kserokopia Fa Vat nr 1035/2016/11

stanowig akta robocze ujgte pod poz. II/5 pkt 3 Zalgeznika Nr 1 protokotu z kontroli.
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Ustalono, ze suma zrealizowanych wydatkéw sklasyfikowanych w rozdziale 75023 ,,Urzedy
Gmin (miast i miast na prawach powiatu) w § 4410 ,,Podréze stuzbowe krajowe” w 2016 roku
wyniosta kwote 12.748,14 zi.

Rejestr delegacji stuzbowych za okres: kwiecien — maj 2017 roku znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. I1I/11 Zalacznika Nr 1 protokotu kontroli.

Uiywanie przez pracownikow samochodow prywatnych do celow stuzbowych

W kontrolowanej jednostce nie ustalono zasad zwrotu kosztow przejazdu samochodem
stanowigcym wlasnos$¢ pracownika z tytulu podrézy stuzbowej na terenie kraju.

W kontrolowanym okresie Burmistrz Helu nie zawieral uméw na uzywanie przez pracownikow
samochodow prywatnych dla celow stuzbowych.

Podrdéze stuzbowe zagraniczne:

Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie realizowata wydatkow z tytutu zagranicznych podrozy
stuzbowych.
3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi

Kontroli poddano wydatki budzetowe zrealizowane przez kontrolowana jednostke w 2016 roku,
ktore przedstawialy sig¢ nastepujaco:

2016 rok
e wydatki ogélem: 15.195.915,27 zt (90 % planu) w tym:

— wydatki biezace: 14.622.504,32 zt (100 % planu)
— wydatki majatkowe: 573.410,95 zt (50 % planu).

Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi zrealizowane w roku 2016, ujete w rozdziale 75023
—.,Urzedy gmin” przedstawia ponizsza tabela:

Plan
. ; Wykonanie
L.p. Wyszczegolnienie (po zmianach)
P yszezeg § P @)
1. | Zakup materialow i wyposazenia 4210 62.500,00 57.787,77
2. | Zakup energii 4260 29.500,00 25.658,71
3. | Zakup ustug remontowych 4270 4.800,00 1.656,00
4. | Zakup ustug zdrowotnych 4280 4.800,00 1.656,00
5. | Zakup ushug pozostatych 4300 248.000,00 246.613,39
6. Op%a’ty z tytghl zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 4360 17.700,00 16.510.93
komdrkowej
7. g;]l::? ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 4390 59.640,00 59.640,00
8. | Podréze stuzbowe krajowe 4410 14.000,00 12.748,14

Kontrolg objeto wydatki ujete w rozdziale 75023 ,,Urzedy Gmin” w m.in.: §§ 4210, 4260, 4270,
4280, 4300, 4360, 4390, 4410 klasyfikacji wydatkow srodkéw publicznych.

Ustalono, ze dowody ksiegowe dotyczace wydatkow zostaly we wiasciwy sposob
zakwalifikowane do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej.

Kontrolg objeto terminowos¢ regulowania zobowigzan, zastosowang klasyfikacje budzetowa
oraz przeprowadzong kontrole dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 merytorycznym losowo wybranych faktur/rachunkéw z miesigca pazdziernika 2016 roku

ujetych w ponizszej tabeli.
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Ponadto, w trakcie kontroli dokumentéw ksiggowych ustalono, Zze ponoszono z budzetu wydatki
dotyczace:
a) zwrotu kosztow dojazdu dla trenera szkotki pitkarskiej SAPA Rumia Janowo.

- zleceniem nr RO.422.1.2016 z dnia 05.04.2016r. Burmistrz Helu zlecit prowadzenie zajg¢
sportowych dla dzieci i milodziezy szkolnej uczgszczajacych do szkoly w Helu
Wymienione zajecia sportowe majg na celu doskonalenie umiejetnosci gry w pitke noznag.
Zajecia prowadzone bedg w obiektach sportowych w Helu. W zleceniu zapisano takze:
termin realizacji - 2016 rok; zaplata nastapi po przedstawieniu dowodéw zakupu paliwa
(faktur paragonéw) wykorzystywanego na dojazdy do Helu. Powyzsze zlecenie podpisane
jest przez p. Jarostawa Patkowskiego - Z-ce Burmistrza, brak podpisu Skarbnika Miasta
oraz osoby przyjmujacej zlecenie;

-z ustnych informacji uzyskanych od p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta, wynika,
ze Miasto Hel ponosito jedynie wydatki za paliwo (nie bylo obciazane wynagrodzeniem
trenera);

- wydatek sklasyfikowano w 926-92605 § 4210 - Zakup materiatéw 1 ustug;

- zlecenie R0O.422.1.2016 oraz 4 faktury (jako przyklad) znajduja si¢ w aktach roboczych
pod poz. I11/12 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

b) dofinansowania oplaty za basen w Hotelu Best Western w Juracie w ramach nauki ptywania.

~ W dniu 18.10.2016r. Burmistrz Helu (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawart
umowe z Uczniowskim Klubem Sportowym ,,Delfin” z siedziba w Juracie na prowadzenie
zaje¢ nauki plywania dla chetnych uczniow Zespotu Szkot Ogélnoksztalcacych w Helu.
Powyzsza umowa znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. poz. I11/12 w Zalgczniku nr
1 protokotu z kontroli.

- w umowie zapisano: zajecia beda odbywaly si¢ raz w tygodniu (cztery razy w miesigcu) w
wymiarze jednej godziny na basenie; strony ustalaja, ze lista uczestnikéw i harmonogram
zaje¢ zostang ustalone wspolnie (...); umowa zostaje zawarta na okres do 31.12.2016r.;
zleceniodawca zobowigzuje si¢ do pokrycia czesci kosztow zwiazanych z prowadzeniem
zaje¢ w wysokosci 10 zI od osoby za blok zaje¢ (blok 4 godzin); podstawa wyplaty
wynagrodzenia dla Zleceniobiorcy bedzie rachunek okreslajacy liczbe uczestnikéw oraz
blok zajec;

- rachunek nr 1/2016 z dnia 30.11.2016r. na kwote 490,00 z} - oplata za basen w ramach
nauki ptywania za m-c X1/2016 zalgczono do akt roboczy pod poz. 111/12 w Zalgczniku
nr 1 protokotu z kontroli (jako przyklad). Rachunek nie okreslat liczby uczestnikow oraz
bloku zaje¢ (zgodnie z zapisami w umowie);

- wydatek sklasyfikowano w 926-92605 § 4300 - Zakup ustug pozostatych.

W zwigzku z powyzszym Inspektorzy RIO zwrécili si¢ do p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta z pisemnym zapytaniem dotyczacym nie zastosowania dla powyzszych przypadkow
przepisow ustawy z dnia 23  kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016r. poz. 239 z pdézn. zm.).

W dniu 05.10.2017r. wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla p. Teresa Rzepko- Skarbnik
Miasta, z ktorego wynika, cyt.: ”W odpowiedzi na zapytanie z dnia 22.09.2017r. dotyczgce nie
zastosowania przepiséw ustawy z dnia 23.04.2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie dla zlecetr na realizacje zaje¢ sportowych, informuje i wyjasniam,
ze wspdlpraca gminy z organizacjami oparta zostata w tym przypadku na zasadach ogdlnych
udzielania zamoéwien na realizacje ustug, O taki sposobie zadecydowal w tym przypadku fakt,
ze gmina byla jedynie jednym z partneréw poszczegolnych przedsigwziec. Glowny cigzar
organizacji i finansowania zaje¢ wzigli bowiem na siebie rodzice zainteresowanych dzieci,
kiérzy w odpowiedzi na oferte obu stowarzyszeh zadeklarowali udzial i finansowanie tych




Regionalna [zba Obrachunkowa w Gdarnsku

zaje¢ dla swoich dzieci. Jednoczesnie po konsultacjach z rodzicami i przedstawicielami obu
stowarzyszen gmina wzigla na siebie obowigzek pokrycia niewielkiej czesci kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotowych zajeé, aby umozliwi¢ udzial w nich jak najwiekszej
liczbie dzieci.

Nadmieniam, ze art. 5 ust. 1 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
okresla, ze organy administracji publicznej prowadzq dzialalnosé w sferze zadan publicznych,
we wspdlpracy z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
prowadzqcymi, odpowiednio do terytorium zakresu dzialania organow administracji
publicznej, dzialalnos¢ pozytku publicznego w zakresie odpowiadajgcym zadaniom tych
organow. W wust. 2 przepisu wymienione sq przykladowe formy takiej wspolpracy.
Jest to jednak katalog otwarty i ustawodawca niw wykluczyl innych mozliwosci w tym
zakresie.”

Zapytanie inspektoréw oraz odpowiedz Skarbnika Miasta znajduja si¢ w aktach roboczych pod
poz. I11/12 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Kolejnym pismem z dnia 12.10.2017r. Inspektorzy RIO zwrocili sie do p. Teresy Rzepko -
Skarbnika Miasta z pisemnym zapytaniem: Czy do poniesionych z budzetu wydatkow zwrotu
kosztow dojazdu dla trenera szkotki pitkarskiej SAPA Rumia Janowo oraz dofinansowania
oplaty za basen w Hotelu Best Western w Juracie w ramach nauki ptywania, Urzad posiada inng
dokumentacje¢ w tej sprawie - np. pismo rodzicéw, odpowiedz miasta, korespondencja z klubem,
umowa z instruktorem ?

Pismem z dnia 13.10.2017r. odpowiedzi udzielita p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta, z ktérego
wynika, ze cyt. "W Urzedzie Miasta Helu odbywaly sie spotkania z rodzicami
i przedstawicielami klubu sportowego w sprawie szkotki pitkarskiej oraz nauki phywania ale nie
sporzqgdzono z tego tytutu dodatkowej dokumentacji.”

Zapytanie inspektorow oraz odpowiedZ Skarbnika Miasta znajduje sie w aktach roboczych pod
poz. I11/12 w Zalgczniku nr 1 protokotu z kontroli.

Ponadto, w dniu 10.10.2017r. Inspektorzy RIO zwrdcili si¢ do p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta z pisemnym zapytaniem: Czy w 2016r. lub w latach wczesniejszych Urzad Miasta
w Helu finansowal kursy nauki prawa jazdy uczniom szkol. Jezeli Tak, to prosze o wskazanie
odstawy oplacania kursu, daty i kwoty oplaty i ilosci 0sob ktorych dotyczyla.

W dniu 11.10.2017r. odpowiedzi udzielita p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta z ktorej wynika,
ze cyt.: "Urzgd Miasta Helu w roku 2016 i w latach wczesniejszych nie finansowal kursu prawa
Jazdy dla uczniow Zespolu Szkot Ogolnoksztalcgeych w Helu”.

Zapytanie inspektorow oraz odpowiedZ Skarbnika Miasta znajduje si¢ w aktach roboczych pod
poz. I11/12 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

W dniu 12.10.2017r. Inspektorzy RIO zwrécili si¢ z pisemnym zapytanie o finansowanie kursow
prawa jazdy w 2017r.

Pismem z dnia 12.10.2017r. p. Teresa Rzepko udzielita odpowiedzi z ktorej wynika, ze cyt.:
“Urzqd Miasta w Helu w roku 2017 oplacil kurs prawa jazdy dla uczniow— Zespolu Szkil
Ogdlnoksztalcqgcych w Helu. Podstawg oplacenia kursu byla faktura nr 10/06/2017 z dnia
27.06.2017r. ma kwote 10.184,00 zI. Wymieniona faktura zostata oplacona w dniu 3 lipca 2017r.
Z kursu skorzystato 8 uczniow.”

Z pisma zlozonego w dniu 16.10.2017r. przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta wynika, ze
cyt.: “Burmistrz Helu, prowadzqc dzialania zwigzane z przeprowadzeniem naboréw do Liceum
Ogdlnoksztategcego w Helu, zadeklarowal na spotkaniu z rodzicami, ze wszyscy absolwenci
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helskiego liceum bedg mieli mozliwo$¢ ukoviczenia kursu prawo jazdy, ktorego koszty zostang
sfinansowane przez gming. Przedsigwzigcia to mialo by¢ zrealizowane jako zadanie wlasne
gminy, w zakresie edukacji (art.7 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym) w
ramach srodkoéw zaplanowanych w budzecie miasta w dziale 801, rozdzial 80195, paragraf 430.
Dzialania Burmistrza mialy na celu stworzenie jak najlepszej oferty dla mlodziezy zwigzanej z
edukacjg w  helskim LO. Niz demograficzny, a takze konkurencia ws$réd szkol
ponadgimnazjalnych, spowodowaly, ze w ostatnich latach znaczni spadlo zainteresowanie
kontynuacja nauki przez mlodziez w naszym liceum. Stqd pojawily si¢ réznego rodzaje pomysty
na zwigkszenie atrakcyjnosci naszej placéwki, poprzez wprowadzenie dodatkowych elementéw
procesu edukacyjnego, takich jak kursy ratownictwa medycznego czy kurs na prawo jazdy ",

Zapytanie inspektorow, odpowiedzi p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta, Faktura Vat nr
10/06/2017r., wniosek nr RGK/17/2017 z dnia 20.03.2017r., zlecenie nr RGK.062.1.2017 z dnia
20.01.2017r., metryka sprawy, wykaz oferentéw na przeprowadzenie kursu prawa jazdy, oferta z
dnia 13.01.2017r. firmy L. Lademan Akademia Jazdy Tempo z siedziba w Luzinie oraz protokoét
z wykonania zlecenia znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/12 w Zalaczniku nr 1
protokotu z kontroli.

3.5.6. Stosowanie przepisow o zamowieniach publicznych

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych w latach 2014-2016
w zakresie wydatkow biezacych.

W trakcie kontroli ustalono, ze do wigkszosci zrealizowanych w kontrolowanym okresie
biezacych wydatkéw budzetowych nie mialy zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

Sposrod wydatkéw realizowanych z powolaniem si¢ na ww. przepisy ustawy, kontroli poddano
wydatki przeznaczone na:

1. Zorganizowanie i prowadzenie sezonowej obstugi stref platnego parkowania na terenie
miasta Helu.

2. Usluge kompleksowego ubezpieczenia Gminy Miejskiei Hel wraz z jednostkami
organizacyjnymi.

Ustalenia dotyczace stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych zawarto
ponizej:

Zamawiajgcy: Miasto Hel reprezentowane przez Burmistrza Miasta Helu

Nazwa postgpowania: kompleksowe ubezpieczenie Gminy Miejskiej Hel wraz z jednostkami
organizacyjnymi

Nr postepowania: RO 253.1.2014

Rodzaj zaméwienia: przetarg nieograniczony

Szacowana wartos¢ zaméwienia: 375.000,00 zt, co stanowi 88.759.50 Euro ustalona w dniu
11.04.2014r. (w tym wartos¢ przewidywanych zamoéwien uzupelniajacych zostala ustalona na
kwotg 125.000,00 zt, co stanowi rownowartosé 29.586,50 Euro), na podstawie przewidywanego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie ushig bedacych przedmiotem
zamOwienia, W powigzaniu z planowanymi kosztami mozliwymi do poniesienia
na przedmiotowe ustugi.

\ e 7

Lp. Czynno$ci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
|| Ogloszenie 0 Zaméwieniu - Biuletyn Zaméwien Publicznych | _ 18.04.2014r.
(miejsca zamieszczenia) — ogloszenie nr 86657-2014
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Lp. (.Z‘zynno§ci W postepowaniu o % Opis - Data/
udzielenie zamowienia publicznego nie dotyczy
- strona internetowa /BIP
- tablica ogloszen Urzgdu Miasta | - 18.04. — 20.05.2014r.
. . . - 18.04. - 20.05.2014r.
(ogloszenie o zmianie ogloszenia
BIP nr 139834-2014) -24.04.2014r.
2. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony )
3 . : M Broker Ubezpieczeniowy 28.04.2014r.
T siipdanisoie Sp. z 0.0. Bydgoszcz do godz. 12:00
-cena— 70
4. Kryteria oceny — punktacja - zakres ochrony -
ubezpieczeniowej - 30
3. | Liczba oferentéw 2 =
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow - -
7. | Liczba ofert odrzuconych - =
8. | Nazwa wybranego wykonawcy PZU S.A. z siedzibag w Warszawie -
9. | Cena wybranej oferty 236.205,00 z1 -
10. g : : . od uptywu terminu do
Termin zwigzania z oferta 30 dni skladania ofert
11. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania . )
umowy
12. | Wadium - "
13.] Zawarta umowa Brak nr - 12.05.2014r.
14, o . iq o b - Biuletyn Zamoéwien )
Ogtloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych Nr 170026-2014 20.05.2014r.
15. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz N
ich forma -
16. | Zaméwienia dodatkowe/uzupehiajace . &
L.p. Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie | Uwagi
Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, -
1. uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
ol Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb, ktéry mogtby i % i
utrudniaé uczciwg konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp
Czy w przypadku roboét budowlanych Zamawiajgcy opisat przedmiot
3. zamoOwienia za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X - -
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa zostata powolana w drodze pisma RO 253.1.2014 Burmistrza Miasta
Helu z dnia 8.04.2014r.

e W wymaganym terminie wptynely 2 oferty, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli:

e
\ -\}
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InterRisk Towarzystwo
Ubezpieczen S. .i’yienna Powsze(.:hny 'Zak!ad
Wymagane dokumenty I Cios Ubezpieczen S.A.
zSIWZ s1vl;ance P Warszawa
ksl 0/Gdarisk
O/Gdansk

Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - Zalgcznik + 2
Nr 2 do SIWZ
Cena Oferenta 241.351.50 zt 236.205.00
Formularz cenowy - Zalgcznik Nr 3 do SIWZ + +
Zaparafowany wzor umowy - Zalgeznik Nr 4 do SIWZ s s
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. + +
22 ust. | ustawy - Zalgcznik Nr 5/1 do SIWZ 28.04.2014r, 28.04.2014r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu + th
niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. | 28.04.2014r. 28.04.2014r.
ustawy pzp - Zalgcznik Nr 5/2 do SIWZ
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci i
do grupy kapitalowej - Zalacznik Nr 5/3 do SIWZ 28.04.2014r. +
Oswiadczenie o spelnieniu wymagan dotyczacych i +
przedmiotu zamdéwienia - Zalacznik Nr 6 do SIWZ 28.04.2014r.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralne; KRS KRS
ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej * 22.01.2014r. 22.01.2014r.
Zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci ubezpieczeniowej + +
bezposredniej, posredniej-reasekuracyjnej

*wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia

w zakresie wymaganych dokumentéow — oswiadczen oraz warunk6éw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zaméwienia, terminu realizacji.

Ogloszenie o wyniku postgpowania Zamawiajgcy skierowal do oferentow w dniu
8.05.2014r. droga elektroniczna.

W dniu 12.05.2014r. pomiedzy Miastem Hel reprezentowanym przez p. Mirostawa
Wadolowskiego Burmistrza Miasta Helu, a Powszechnym Zakladem Ubezpieczen Spolka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie zawarta zostala generalna umowa ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej mienia od ognia i innych zdarzen losowych mienia od kradziezy
z wilamaniem, rabunku i dewastacji (wandalizmu) sprzetu elektronicznego, szyb
i przedmiotéw szklanych do stluczenia, komunikacyjnego, NNW OSP.

W umowie okreslono m.in.:

Data zawarcia

umowy 12.05.2014r.
- ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,
- ubezpieczenie od ognia i innych zdarzen losowych,
Zakres - ubezpieczenia od kradziezy z wlamaniem i rabunku,
ubezpieczenia |- ubezpieczenie sprzetu elektronicznego,

- ubezpieczenie szyb i przedmiotow szklanych od sthiczenia,
- ubezpieczenie NNW OSP

236.205,00 zt

Wynagrodzenie i | (skiadka ptatna w 6 réownych ratach, kolejno co 6 m-cy przez caty okres ubezpieczenia — za

platno$¢ skladek |  wyjatkiem komunikacyjnego, ktérego skladka platna jest w terminie 14 dni od poczatku
okresu ubezpieczenia poszczegdlnych pojazdow)
Okres 36
ubezpieczenia el

0
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e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamowienia na dzien zawarcia umowy, tj.
12.05.2014r. Miasto Hel zabezpieczyto w planie finansowym na 2014 rok w rozdziale 75095
§ 4430.

Klasyfikacja Plan po Wykonanie % Wykonania Koszty Wolne srodki
zmianach
75095 § 4430 130.000.00 28.774,60 22,13 28.774,60 101.225,40

* Na realizacj¢ przedmiotowego zamdéwienia w 2014 roku Miasto Hel wydatkowato lacznie
kwote w wysokosci 50.048,53 zt.

Zamawiajgcy: Miasto Hel reprezentowane przez Burmistrza Miasta Helu
Nazwa_postgpowania: zorganizowanie i prowadzenie sezonowej obslugi stref platnego

parkowania na terenie miasta Helu (SPP)

Nr postepowania: RGAIL.720.1.2016

Rodzaj zamowienia: przetarg nieograniczony

Szacowana wartos¢ zamdwienia: 206.585,37 zt netto, co stanowi 48.497,10 Euro (ustalona na

podstawie rozeznania rynku)

Cena wybranej oferty

Lp. Czynnos$ci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
- Biuletyn Zaméwien Publicznych | - 7-04.2016r.
| Ogloszenie o zamowieniu — ogloszenie nr 80596-2016
At e i asenis) - strona internetowa /BIP - 7.04.-22.04.2016r.
- tablica ogloszen Urzedu Miasta | ~ /04 ~22.04.5006r.
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony B
3. | Termin sktadania ofert Urzad Miasta w Helu dizg'ggfﬂlzégo
4. . B ; 98 % - cena brutto )
Kryteria oceny — punktacja 2 % - termin platnosci faktury
5. | Liczba oferentéw 1 =
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow - =
7. | Liczba ofert odrzuconych - E
8 City Parking Group S.A. )
Nazwa wybranego wykonawcy z siedziba w Grudziagdzu
9. 253.440,00 zi brutto -

10| Termin zwiazania z oferta

30 dni

od uptywu terminu do
skiadania ofert

11. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy
12. | Wadium - -
13. | Zawarta umowa Nr RGAL271.1.2016 -10.05.2016r.
14. ; s - - Biuletyn Zaméwien )
Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia Publicznych Nr 77051-2016 10.05.2016r.
15. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz )
ich forma .
16. | Zamowienia dodatkowe/uzupetniajace - =
Opis przedmiotu zamowienia Tak Nie | Uwagi
v ol
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TS ﬁ




Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku

Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i

sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp

wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen,
1. uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na

9 Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb, ktéry mogiby
utrudniaé uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp

Czy w przypadku robét budowlanych Zamawiajacy opisat przedmiot
3. zamowienia za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

* Komisja Przetargowa zostala powolana w drodze pisma RGAIL271.1.2016 Burmistrza

Miasta Helu z dnia 7.04.2016r.

e W wymaganym terminie wplyneta 1 oferta, ktéra przedstawiono w ponizszej tabeli:

Wymagane dokumenty City Parking Group S.A.
z SIWZ z siedzibg w Grudziadzu
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - Zalacznik Nr +
3 do SIWZ 21.04.2016r.
Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o +
ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy pzp - Zalacznik Nr 4 do SIWZ 21.04.2016r.
. . - +
Wykaz wykonanych w ciagu ostatnich 3 lat ustug (...) - Zalgcznik Nr § do SIWZ 21.04.2016r.
Wykaz sprzetu dostgpnego Wykonawey ustug w celu wykonania zamdéwienia wraz z *
informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami - Zalgcznik Nr 6 do SIWZ 21.04.2016r.
as
/ iony i isanv ; - i
Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - Zalgcznik Nr 7 do SIWZ 21.04.2016r.
Cena oferenta 253.440,00 21 brutto
Zaparafowany wzér umowy — Zalacznik Nr 8 do SIWZ -
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci KRS
gospodarczej * 16.02.2016r.

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed upltywem terminu skladania ofert
¢ Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
w zakresie wymaganych dokumentéw — o$wiadczen oraz warunkéw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zamowienia, terminu realizacji.

* Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, tj. 254.100,00 zt brutto.

* Zawiadomienie o wyniku postgpowania Zamawiajgcy skierowal do oferenta pismem
RGAIL271.1.2016 w dniu 25.04.2016r. drogg elektroniczna.

* W dniu 10.05.2016r. pomigdzy Miastem Hel reprezentowanym przez p. Klemensa Adama
Kohnke Burmistrza Helu, a City Parking Group S.A. z siedzibg w Grudziadzu zawarta zostata
umowa nr RGAL271.1.2016 na wykonanie ustugi zorganizowania oraz prowadzenia
sezonowych stref platnego parkowania na drogach gminnych na terenie Miasta Helu.

W umowie nr RGAI.271.1.2016 okre$lono m.in.:

Data zawarcia umowy

10.05.2016r.

Zakres umowy*

- urzadzenie i wyposazenie SPP,

- dostarczenie i montaz wszystkich urzadzen technicznych niezbednych do
zorganizowania SPP, w tym zwlaszcza urzadzen do pobierania i rozliczania optat
parkingowych,

- koordynowanie obstugi SPP,

- prowadzenie i administrowanie SPP

Wynagrodzenie i

52 % od uzyskanych lacznie wplywow z parkometréw, optat abonamentowych oraz

rozliczenie oplat dodatkowych z tytutu nieuiszczenia oplaty za postoj pojazdu, ktére zostana
L~ -
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W umowie nr RGAL271.1.2016 okre$lono m.in.:

pobrane w okresie od 1.07.2016r. do 30.11.2018r. oraz w przypadku optat dodatkowych
réwniez po uptywie 30.11.2018r.

/rozliczenia finansowe z Wykonawca w okresie trwania umowy odbywac si¢ beda w
cyklach miesigcznych, natomiast po uptywie 30.09.2018r. pobrane oplaty beda
rozliczane jednorazowo w terminie do 30.11.2018r.,

Zaplata regulowana bedzie na podstawie protokolu rozliczajacego przychody za dany
miesigc, przekazanego do akceptacji zamawiajacemu do 5- go dnia miesiaca nastepnego
po miesigcu, ktérego dotyczy protokot; zaplata za okres po uptywie 30.09.2018r.
regulowana bedzie na podstawie protokotu przekazanego w terminie do 30.11.2018r.

do akceptacji Zamawiajacemu.

Zaplata faktury przez Zamawiajgcego bedzie regulowana przelewem w terminie 30 dni
od daty dorgczenia prawidtowo wystawionej Faktury Vat/

Termin realizacji
umowy

od dnia podpisania do dnia 31.05.2019r.

*wykonanie ustugi zgodnie z:

- Uchwalg Nr XVI/89/16 Rady Miasta Helu z dnia 25.02.2016r. w sprawie wprowadzenia
zmiany w Uchwale Nr XV/86/16 Rady Miasta Helu z dnia 28.01.2016r. w sprawie strefy
platnego parkowania na drogach publicznych na terenie miasta Helu, ustalenia oplat za
parkowanie w tych strefach, oplaty dodatkowej oraz sposobu ich pobierania (zmienionej
Uchwatg Nr XV11/94/16 Rady Miasta Helu z dnia 31.03.2016r.).

o Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamowienia na dzien zawarcia umowy, tj.
10.05.2016r. Miasto Hel zabezpieczylo w planie finansowym na rok 2016 roku w rozdziale
75095 § 4300.

ot Pian po : % 2
Klasyfikacja Fmianach Wykonanie Wekonania Koszty Wolne $rodki
75005 § 4300 90.000,00 33,80 0,04 47,40 89.966,20

¢ Protokoét odbioru strony podpisaty w dniu 5.06.2016r.

¢ Na realizacj¢ przedmiotowego zaméwienia w 2016 roku Miasto Hel wydatkowalo kwote
w wysokosci 147.345,98 zl.

Fa Vat nr FVS/004/07/2016 na kwote 28.336,83 — dow. ksigg. nr 0675 poz.4,
— Fa Vatnr FKS/001/07/2016 na kwote 1.649,04 zt — dow. ksieg. 0742 poz. 3,

Fa Vat nr FVS/059/08/2016 na kwote 44.429,98 zt — dow. ksieg. 0771 poz. 2,
— Fa Vat nr FVS/027/09/2016 na kwote 52.586,40 z1 — dow. ksigg. 0891 poz. 8,
— Fa Vat nr FVS/026/10/2016 na kwote 20.343,73 zt — dow. ksieg. 0992 poz. 8.

3.5.7. Wydatki na podr6ze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie realizowala wydatkow z tytutu podrozy stuzbowych
radnych krajowych jak i zagranicznych.

3.5.8. Wyplaty diet radnym, c¢zlonkom komisji rady oraz pozostalym

e Rada Miejska w Helu ustalita wysokos$¢ diet dla radnych oraz zasady ich wyplacania
w drodze Uchwaty Nr VI1/64/95 z dnia 30.03.1995r., .

— wysokosc¢ diety ustala si¢ w wysokosci 5-krotnej diety naleznej wg zasad rozliczenia delegacji
stuzbowych ustalonych w przepisach dla pracownikéw uspotecznionych zakladéw pracy,
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- radny otrzymuje diete za udzial w sesjach. posiedzeniach Zarzgdu Miasta 1 komisjach Rady
Miejskiej,
- radny otrzymuje diete za kazdy dzien w ktorym brat udzial w posiedzeniu,

— w razie zbiegu posiedzen w tym samym dniu, radny otrzymuje tylko jedng diete¢ bez wzgledu
na to w ilu posiedzeniach uczestniczyl,

— za wyjazd shuzbowy zwrot kosztéw podrozy radny otrzymuje diet¢ na zasadach rozliczania
delegacji stuzbowych ustalonych w przepisach dla pracownikow uspotecznionych zakladow

pracy.
e Miesi¢czny ryczalt dla Przewodniczacego Rady Miasta Helu ustalita Rada Miasta Helu

w Uchwale Nr XXI/164/2000 z dnia 30.08.2000r. w wysokosci 100 % maksymalnej
wysokosci diety przystugujgcej radnemu w gminie ponizej 15 tysiecy mieszkancow.

e Miesieczny ryczalt dla I Wiceprzewodniczacego Rady Miasta Helu ustalita Rada Miasta Helu
w Uchwale Nr V/35/2003 z dnia 26.02.2003r. (zmienionej Uchwalg Nr XIX/98/16 z dnia
28.04.2016r.) w wysokosci 45 % maksymalnej wysokosci diety przystugujacej radnemu w
gminie ponizej 15 tysigcy mieszkancow (do dnia 30.04.2016r. w wysokosci 35 %).

e Miesieczny ryczalt dla II Wiceprzewodniczgcego Rady Miasta Helu ustalila Rada Miasta
Helu w Uchwale Nr V/36/2003 z dnia 26.02.2003r. (zmienionej Uchwata Nr XIX/99/16 z
dnia 28.04.2016r.) w wysokosci 45 % maksymalnej wysokosci diety przyshugujacej radnemu
w gminie ponizej 15 tysiecy mieszkancow (do dnia 30.04.2016r. w wysokosci 35 %).

Uchwata Nr VII/64/95 Rady Miejskiej w Helu znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/13
w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

Podstawg do wyplacania diet sa zlozone podpisy na listach obecnosci radnych bioracych udzial
w posiedzeniach (brak daty sporzadzania i podpisu osoby sporzadzajacej listy).

Kontrola objeto prawidlowos$¢ wyplat diet radnym Miasta Helu oraz czionkom Komisji w roku
2016 na podstawie losowo wybranych list obecnosci oraz list wyplat na sesjach Rady Miasta
Helu i posiedzen komisji statych:

o lista wyplat Nr 40/2016 z dnia 29.09.2016r.,
lista wyptat Nr 41/2016 z dnia 5.10.2016r.,
lista wyplat Nr 43/2016 z dnia 3.11.2016r.,
lista wyplat Nr 45/2016 z dnia 15.11.2016r.,
lista wyplat Nr 48/2016 z dnia 24.11.2016r.,
lista wyptat Nr 49/2016 z dnia 8.12.2016r.,
lista wyptat nr 50/2016 z dnia 13.12.2016r.,
lista wyptat Nr 51/2016 z dnia 15.12.2016r.

oraz wyplat zryczaltowanych diet dla Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacych Rady Miasta
Helu:

o lista wyptat nr 39/B/2016 z dnia 27.09.2016r.,

lista wyptat nr 40/B/2016 z dnia 27.09.2016r.,

lista wyptat nr 43/B/2016 z dnia 20.10.2016r.,

lista wyptlat nr 44/B/2016 z dnia 20.10.2016r.,

lista wyplat nr 47/B/2016 z dnia 24.11.2016r.,

lista wyplat nr 48/B/2016 z dnia 24.11.2016r.

lista wyplat nr 54/2016 z dnia 20.12.2016r.,

lista wyplat nr 53/B/2016 z dnia 20.12.2016r.,

Ustalono,

O O O 0 0 0 o0

O 0 0 0 0o 00

nastepuje:
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— podstawg wyplaty diety jest udzial radnego w posiedzeniach oraz podpisana lista obecnosci
(listy wyplat zgodnie z listami obecnosci sporzadza p. Daria Ziotkowska (inspektor
ds. promocji miasta),

— dieta za kazdy miesigc wyplacana jest radnym przelewem na wskazany przez nich rachunek
bankowy (brak uregulowan dot. wskazania terminu wyplaty diet).

Suma zrealizowanych w roku 2016 przez kontrolowang jednostke wydatkow z tytutu wyplaty
diet radnym i czlonkom komisji sklasyfikowanych w rozdziale 75022 ,,Rady gmin” w § 3030
., Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych™ wyniosta kwote 43.800,00 zt.

Ustalono, co nastepuje:

W dniu 14.06.2017r. inspektorzy RIO w Gdansku skierowali do Skarbnika Miasta zapytanie
dotyczace udzielenia informacji czy pracownicy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych
Miasta pelniacy funkcje radnych w Miescie Hel w dniach posiedzen na sesjach
i komisjach Rady Miasta pobierali w 2016 roku wynagrodzenie za pracg w macierzystym
zakladzie pracy.

W dniu 20.06.2017r. inspektorzy otrzymali pisemng odpowiedZ na powyzsze zapytanie:
sporzadzona przez p. Marka Dykte Sekretarza Miasta, cyt.: “Informuje, zZe pracownicy
samorzgdowi nie sq Radymi Miasta Helu”.

Pismo w powyzszej sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych pod pez. 11I/13 w Zalaczniku
nr 1 do protokotu z kontroli.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie srodkow ZFSS

Zasady gospodarowania srodkami Funduszu okreslono w Regulaminie ZFSS Urzedu Miasta
Helu, ktory wprowadzony zostal w zycie Zarzadzeniem nr 65/0050/2015 Burmistrza Helu z dnia
29.12.2015r. Zarzadzenie podpisane przez p. Jarostawa Patkowskiego - Z-c¢ Burmistrza.

W regulaminie okreslono m.in.: przeznaczenie srodkow Funduszu na poszczegélne cele
i rodzaje dzialalnosci socjalnej, osoby uprawione do korzystania ze $wiadczen, zasady
i warunki przyznawania $wiadczen z Funduszu i pomocy na cele mieszkaniowe.

W § 2 ust. 1 wymienionego Zarzadzenia zapisano cyt.: “Urzqd Miasta Helu oraz Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Helu prowadzq wspdlng dzialalnosé socjalng okreslong
Regulaminem (...)."

Z ustnych informacji uzyskanych od p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta, wynika, ze MOPS
wylicza roczny odpis na ZFSS i przekazuje go na rachunek Funduszu.

W 2016 roku przecigtne zatrudnienie w Urzedzie Miasta w przeliczeniu na pelen etat wynosilo —
31,42.

Wysoko$¢ odpisu podstawowego zwigkszona zostala o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego na 6 0sob bedacych emerytami.

Z powyzszego wynika, iz laczna kwota, jaka kontrolowana jednostka powinna przekaza¢ na
rachunek bankowy Funduszu w roku 2016 wyniosta:
Urzad Miasta: 31,42 x 1.093,93 zt =34.371,28 zi
Emeryci (Urzad): 6 x 182,32 z1 = 1.093,92 zt
Razem = 35.465.20 z}

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:
e srodki ZFSS gromadzone sa przez Urzad Miasta na wyodrebnionym rachunku bankowym;
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na dzien 01.01.2016r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaty si¢ Srodki
w wysokosei 7.222,62 zt (WB nr 1/2016 za okres 01.01.2016r. - 31.01.2016r);

odpis ujeto w planie finansowym Urzedu w rozdziatach: 75011 w kwocie 3.665,00 zi, 75023
—24.865,00 zt, 75416 - 3.282,00 z1 i 90002 — 4.376,00 zt. Razem - 36.188.00 zi;

Urzad Miasta przekazal odpis na rachunek bankowy ZFSS w dniu:

- 11.05.2016r. kwote 26.356,00 zl, co stanowilo 75 % odpisu podstawowego o ktorym
mowa w art. 5 ust. 1-3 ustawy z dnia 04.03.1994r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 111 z pozn. zm.). Zaplanowany odpis na dzien
30.05.2016r. wyniost 34.856,00 zt,

- 12.09.2016r. kwote 8.500,00 zi;

- 19.12.2016r. kwote 1.331,19 zl. Razem: 36.187.19 zl.

Wedhug Inspektorow RIO naliczenia nalezato dokona¢ w nastepujacy sposob:
- odpis naliczony: 31,42 x 1.093,93 zt + 6 x 182,32 zt = 35.465,20 zk;
- odpis przekazany: 36.187,19 zl;

- roznica: 36.187,19 zt - 35.465,20 zt = 721,99 zt - powyzsza kwota winna by¢ zwrocona
na rachunek biezacy Urzgdu Miasta na koniec 2016r.

W dniu 05.10.2016r. Inspektorzy RIO otrzymali od p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta
pismo, z ktérego wynika, ze cyt.: "W dniu 19.12.2016r. dokonano korekty odpisu funduszu
socjalnego, ale do korekty przyjeto ilos¢ 0séb zatrudnionych, gdzie przecietne zatrudnienie w
ciggu roku wyniosto 32,08, a nalezalo dokonaé korekty zatrudnionych w przeliczeniu na
pelne etaty i wskaznika wyniost 31,42 (roznica 0,66). W zwigzku z powyziszym zawyiono
korekte funduszu socjalnego o kwotg 721,99 zi. Wymieniona kwota zostala w dniu
27.09.2017r. przeslana Z rachunku  funduszu na dochody  gminy”.

Wyliczenie odpisu na ZFSS w Urzedzie Miasta Helu - 2016r. dokonane przez p. Teresg
Rzepko - Skarbnika Gminy, stan zatrudnienia w poszczegdlnych miesigcach 2016r. (osoby
i etaty) dokonany przez p. Katarzyne Machtyl - Z-c¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
rozliczenie funduszu socjalnego za 2016r (brak podpisu osoby sporzadzajgcej) roczna
kartoteka z konta 135 i 851 znajdujg sie w aktach roboczych pod poz. 111/14 w Zalaczniku
nr 1 protokotu z kontroli.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w 2016r. przekazal na konto ZFSS lacznie kwote
8.751,44 z1, w tym: 6.563,60 zt w dniu 30.05.2016r. 1 2.187,84 zt w dniu 12.09.2016r.

Z pisma zlozonego w dniu 05.10.2016r. przez Skarbnika Miasta wynika, ze cyt.:” Dokonano
sprawdzenia odpisu funduszu za pracownikéw MOPS w Helu za 2016r. Wymieniony fundusz
zostala naliczony poprawnie i odestany w terminie”.

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/14 w Zalaczniku nr 1
protokotu z kontroli.

w Urzedzie nie sg zatrudnione osoby wykonujace prace w szczegélnych warunkach lub
prace o szczegdlnym charakterze w rozumieniu przepisow o emeryturach pomostowych, w
zwiazku z powyzszym nie zwigkszano odpisu - powyzsza informacje uzyskano z ustnych
wyjasnien p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta;

w 2016 roku poniesiono wydatki z ZFSS z przeznaczeniem na dofinansowanie ,,wczasow
pod grusza” (konto 851) w kwocie 35.541,00 zl brutto,

w 2016 roku nie udzielono z Funduszu pozyczek na cele mieszkaniowe;
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®* na dzien 31.12.2016r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly sie srodki
w wysokosci 16.622,18 zt (WB nr 53/2016 za okres 29.12.2016r. - 31.12.2016r.);
e Kontrolg objeto wyplate dofinansowania ,,wczaséw pod grusza” udokumentowane:

- Listg plac nr 34/F.S/2016 (z dnia - brak daty) na kwote 850,00 zt brutto. Wyptacono
w dniu 09.12.2016r. (dotyczy wyplaconego swiadczenia dla pracownika MOPS),

- Lista plac nr 35/F.S/2016 z dnia 16.12.2016r. na kwote 850,00 zt brutto. Wyptacono
w dniu 16.12.2016r.,

- Listg plac nr 36/F.S/2016 z dnia 16.12.2016r. na kwote 850,00 zt brutto. Wyptacono
w dniu 20.12.2016r.

Ustalono, ze:

- osoby, ktérym wyplacono dofinansowanie na podstawie powyzszych list wyplat,
przebywaly na urlopie co najmniej 10 dni kalendarzowych,

- listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez p. Jarostawa
Patkowskiego - Z-c¢ Burmistrza lub p. Klemensa Adama Kohnke - Burmistrza Miasta
pod wzgledem formalno-rachunkowym przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Burmistrza, Z-ce Burmistrza i Skarbnika,

Osoba odpowiedzialng za naliczenie odpisu na ZFSS jest p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta,
powyzsze wynika z pisma z dnia 13.10.2017r. ztozonego przez Skarbnika Miasta, ktére znajduje
si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/12 pkt 4 w Zalaczniku nr 1 protokohu z kontroli..

Osoba odpowiedzialng za przekazywanie na rachunek kwoty odpisu ZFSS jest p. Krystyna
Kupiec - Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej zgodnie z zakresem obowiazkow
1 odpowiedzialnosci.

3.5.10. Wydatkowanie srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii

Rada Miasta Helu w drodze Uchwaly Nr XIV/74/15 z dnia 17.12.2015r. uchwalita Gminny
Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania
Narkomanii na 2016 rok.

Integralng czg¢$¢ uchwaly stanowia zalaczniki:

» Nr 1 - Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2016,

» Nr 2 - Zasady wynagradzania czlonkow MKRPA,

» Nr 3 - Szczegdtowy wykaz zadan ujetych do realizacji w Gminnym Programie Profilaktyki
1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2016.

W Programie okreslono m.in.:
— Cele gléwne realizacji programu
— Cele szczegotowe
— Dzialania planowane w osiggnigciu w/w celéw
I Diagnoza
1. Wielkos¢ i struktura sprzedazy alkoholu na terenie Helu.
2. Analiza problemu naduzywania alkoholu przez mieszkancéw Helu.
3. Dane liczbowe uzyskane od Policji, dotyczace stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
4. Dane uzyskane z badan ankietowych.
5. Stan zasobow w Helu.
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II. Oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz alkoholu

III. Realizacja zadan wlasnych wynikajgcych z Ustawy o wychowaniu w ifrzeZwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi oraz Ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii w 2016 rok.

. Zwiekszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osob uzaleznionych
od alkoholu i narkotykow.

. Udzielanie rodzinom, w ktorych wystgpuja problemy alkoholowe,
psychospotecznej i prawne;.

. Prowadzenie profilaktycznej dzialalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie
rozwigzywania  problemow alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii,
w szczeg6lnoscei dla dzieci 1 miodziezy.

. Wspomaganie dzialalnosci instytucji, stowarzyszen 1 o0sob fizycznych, sluzacej

rozwiazywaniu problemoéw alkoholowych.

pomocy

. Podejmowanie interwencji w zwigzku z naruszeniem przepisow o sprzedazy alkoholu
osobom niepelnoletnim i reklamy napojow alkoholowych oraz wystgpowanie
w charakterze oskarzyciela publicznego.

W planie dochodéw i wydatkéw budzetu Miasta Helu na 2016 rok ujeto dochody z tytutu
wydawania zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych oraz wydatki na realizacj¢ Gminnego

Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania
Narkomanii
Pl 2 h Wykonanie na dzien
Klasyfikacja budzetowa 2D PoZinanae 31.12.2016r.
(w zl)
(w zl)
Dochody - Rozdzial 75618
0480 - Wplywy z optat za wydawanie zezwolefi 200.000,00 203.336,15
na sprzedaz alkoholu _
Razem dochody: 200.000,00 203.336,15
Wydatki - Rozdzial 85154

3030 - Rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych 18.000,00 17.700.00
4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 8.200,00 5.961,10
4120 - Skiadki na fundusz pracy 1.500,00 487,68
4170 -Wynagrodzenia bezosobowe 79.000,00 76.522,97
4210 - Zakup materialow 1 wyposazenia 31.500,00 28.963,63
4260 - Zakup energii 12.890,00 11.816,74
4300 - Zakup uslug pozostatych 37.345,00 36.850,25

4360 - Opfaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych swiadczonych w 500,00 363,00

ruchomej publicznej sieci telefonicznej
4430 - Rézne oplaty i sktadki 1.065,00 1.064,98
Razem wydatki: 190.000,00 179.730,35
Wydatki — Rozdzial 85153

4210 - Zakup ushug pozostatych 4.080,00 4.075,84
4300 - Zakup ustug pozostatych 5.920,00 5.490,00
Razem wydatki: 10.000,00 9.565,84

e Miasto Hel nie otrzymato w roku 2016 dotacji z budzetu panstwa w ramach Narodowego

Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
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Kontroli poddano rzetelnos¢ wykazywanych danych w sprawozdawczosci budzetowej
w zakresie wydatkow na realizacj¢ Gminnego Programu PRPAiPN.

Wydatkowane kwoty dotyczyty m.in.:

§ 3030 — wynagrodzenia za posiedzenia dla cztonkoéw komisji MKRPA,

§ 4170 — wynagrodzen z tytutu umoéw zlecen, podrozy stuzbowych czionkéw MKRPA,

§ 4210 — zakupu: wyposazenia, artykulow na zajecia w sSwietlicy socjoterapeutycznej,
art. spozywczych, art. przemystowych, art., papierniczych i biurowych, srodkéw czystosci,
prenumeraty prasy i ksigzek; wydatkéw zwigzanych z realizacja: Tygodnia Profilaktyki,
Festiwalu ,,BUCHTA?”, Festynu ,,Czas na Zdrowie”,

§ 4260 — zakupu: oleju opatowego, energii elektrycznej, wody,

§ 4300 — szkolen, zakupu ushlug komunalnych, wydatkéw zwigzanych z organizacja
wycieczek, wydatkéw zwigzanych z realizacja programow, konsultacji psychologicznych
i psychoterapeutycznych, terapii logopedycznych, oplat sadowych, monitorowania
1 konserwacji systemu alarmowego, wyzywienia i noclegow policjantow,

§ 4430 — wywozu odpadéw komunalnych, ubezpieczenia.

e Wydatki zwigzane z dzialalnoscia MKRPA finansowane sg ze $rodkow przewidzianych

w budzecie Miasta Helu na profilaktyke i rozwigzywanie problemoéw alkoholowych.

e Miejska Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych powotana zostala w drodze

Zarzadzenia Burmistrza Helu Nr 3/0050/2014 z dnia 24.01.2014r.
zmienionego:.
— Zarzadzeniem Burmistrza Helu Nr 61/0050/2016 z dnia 30.12.2016r.

Zasady wynagradzania czlonkow MKRPA i 0s6b uczestniczacych w realizacji Gminnego
programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdzialania
narkomanii na 2016 rok okreslono w Zalaczniku nr 2 do uchwaly Rady Miasta Helu
Nr XIV/74/15 z dnia 17.12.2015r.

— za prace w Miejskiej Komisji rozwiazywania Probleméw Alkoholowych czionkowie
komisji otrzymuja wynagrodzenia brutto w wysokosci 150,00 zt za udzial w posiedzeniu
komisji,

— za pracg w Zespole ds. lecznictwa (przeprowadzenie wywiadow, przestuchan swiadkow
oraz przygotowanie dokumentacji) czlonkowie otrzymuja wynagrodzenie brutto
w wysokosci 150,00 zt za udzial w posiedzeniu zespotu,

— za prace w Zespole ds. kontroli obrotu napojami alkoholowymi (kontrole punktow — 5
punktéw, przygotowanie dokumentacji czlonkowie zespolu otrzymujg wynagrodzenie
brutto w wysokosci 150,00 zi,

— sekretarz MKRPA otrzymuje wynagrodzenie brutto w wysokosci 150,00 zt miesiecznie,

— za pelnienie dyzuréw w Punkcie Pomocy Rodzinie wynagrodzenie wynosi:

- policjant i psychoterapeuta — 80,00 zt brutto za jeden dyzur (40,00 zl./godz.).
- psycholog i instruktor terapii uzaleznien — zgodnie z podpisang umowa.

Podstawa wynagrodzenia sa listy obecnosci (brak zatwierdzenia przez Przewodniczacego
Komisji).

Kontroli poddano listy ptac Miejskiej Komisji oraz Zespolow ds. lecznictwa oraz kontroli:
— lista ptac nr 2/2016 z dnia 12.02.2916r., 26.02.2016r. — dow. ksieg. 174,

lista ptac nr 3/2016 z dnia 12.03.2016r., 18.03.2016r. — dow. ksieg. 234,
lista ptac nr 6/2016 z dnia 17.06.2016r. — dow. ksieg. 557,

lista ptac nr 8/2016 z dnia 16.09.2016r., 23.09.2016r. — dow. ksieg. 0904,
lista plac nr 9/2016 z dnia 14.10.2016r., 22.09.2016r. — dow. ksieg. 1002,
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— lista plac nr 10/2016 z dnia 18.11.2016r. — dow. ksieg. 1086.
Listy wyplat sporzadzane sg przez p. Janusza Stanek pelnomocnika Burmistrza ds. profilaktyki.

Ustalono, co nastepuje:

— ze Srodkdw przeznaczonych na realizacje GPPRPAIPN pokrywa sie koszty delegacji
cztonkow MKRPA oraz 0s6b realizujacych zadania w ramach programu,

- wynagrodzenia wyplacane byly zgodnie z uregulowaniami zawartymi w uchwale na
podstawie list obecnosci z posiedzen cztonkow komisji i zespotow,

— wynagrodzenie jest platne na wskazane konto bankowe czfonka komisji lub zespotu,

— inne podmioty, osoby fizyczne realizujace zadania Programu otrzymujg wynagrodzenia
zgodnie z podpisang umowg i przedstawionymi fakturami.

Ustalono, ze w 2016 roku wydatki na wynagrodzenia dla czlonkoéw Komisji i zespotéw wyniosty
17.700,00 zt, a koszty badania przez biegtych i koszty postepowan sagdowych - 2.992,00 zt.

Ustalono, ze wynagrodzenia czlonkéw Komisji byly wyplacane zgodnie z obowigzujaca
uchwala.

Kontrolujacym przedstawiono ,,Raport - Sprawozdanie” z realizacji GPPiRPAiPN w 2016 roku”
(data wpltywu do Urzedu Miasta Helu 10.04.2017r.) z ktorego wynika, ze Zespdt ds. kontroli
obrotu napojami alkoholowych odbyl 3 posiedzenia, w ramach ktérych m.in. w okresie letnim,
wspdlnie z funkcjonariuszami Policji i Strazy Miejskiej przeprowadzit kontrole 15 punktow
sprzedazy 1 podawania napojow alkoholowych pod wzgledem przestrzegania zapisow Ustawy
0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

3.5.11. Wydatkowanie srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

W zakresie kontroli wydatkowania $rodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej ustalono,

o nastgpuje:

e Na terenie Miasta Helu funkcjonuje jedna jednostka Ochotniczej Strazy Pozarne;.

e Jednostka OSP funkcjonuje w oparciu o przepisy ustawy — Prawo o stowarzyszeniach, ktore
wpisano do Krajowego Rejestru Stowarzyszen:

— OSP w Helu: — KRS nr 0000022403

e Na terenie Miasta Helu nie utworzono zawodowych jednostek ochrony przeciwpozarowej
W oparciu o przepisy art. 17 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 81, poz. 351 ze zm.).

e OSzczegdlowe zadania 1 organizacje jednostki OSP dzialajacej na terenie Miasta Hel
okreSlono w statucie jednostki (brak uchwaly Nadzwyczajnego Walnego Zgromadzenia
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Helu oraz daty wprowadzenia do stosowania statutu).

Zmiany statutu dokonano w drodze Uchwaly Nr 6/2017 Nadzwyczajnego Walnego
Zgromadzenia Ochotniczej Strazy Pozarnej w Helu z dnia 22.04.2017r.

— Cele, zadania i sposoby ich realizacji

— Czlonkowie OSP, ich prawa i obowigzki

— Wiladze stowarzyszenia OSP: Walne Zebranie Czlonkéw, Zarzad OSP, Komisja
Rewizyjna,

— Majatek 1 fundusze i dziatalno$é gospodarcza OSP,

— Zmiany statutu i rozwiazanie OSP,

Przedstawiony Statut OSP w Helu zostal w dniu 28.04.2017r. uzgodniony z Komendantem
Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej w Pucku w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
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Rada Miasta Helu okreslita w drodze uchwaty Nr XV1/88/16 z dnia 25.02.2016r. wysokosci
ekwiwalentu pienigznego dla czlonkéw Ochotniczej Strazy Pozarnej w Helu, zgodnie z ktora
ustalono:

- kwote 22,00 zt / godz. za udzial w dziataniu ratowniczym (z zastrzezeniem, iz wysokos¢
ekwiwalentu za udzial w dziataniach ratowniczych o charakterze zabezpieczenia imprezy
publicznej zapewniajacej ochroneg zycia, zdrowia, mienia i srodowiska — 11,00 zl/godz.
za udzial),

- kwotg z} 11,00 zt/ godz. za udzial w szkoleniu ratowniczym.

Ekwiwalent wyplacany jest z budzetu gminy z dziatu ochrona przeciwpozarowa.

Kontrolujgcym przedstawiono: zestawienia cztonkéw OSP Hel biorgcych udzial w akcjach
ratowniczo-gasniczych (czas trwania akcji w godzinach).

Zestawienia sporzadzil p. Pawel Lewandowski inspektor ds. organizacyjnych i SPP.

Kontrola objeto listy wyptat ekwiwalentu ochotnikom ochotniczych strazy pozarnych z terenu
Miasta Helu za udzial w zabezpieczeniach, szkoleniach, i akcjach ratowniczo-gasniczych,
organizowanych przez Panstwowa Straz Pozarng w Pucku, tj.:

- nr 5/2016 — w miesiacu lipcu 2016 roku,
— nr 7/2016 — w miesiacu wrzesniu 2016 roku,
— nr 8/2016 — w miesigcu pazdzierniku 2016 roku.

Listy zostaly sprawdzone i zatwierdzone:

- pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza Miasta,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym przez p. Skarbnika Miasta,

- do wyplaty przez Burmistrza i Skarbnika Miasta Helu.
Nieprawidlowosci w wyplacie ekwiwalentéw nie stwierdzono.

W 2016 roku Miasto Hel zrealizowalo wydatki ujete w Rozdziale 75412 — Ochotnicze Straze
Pozarne:

Pi naT Wykonanie
Paragraf Al po.zuAnA na dzien 31.12.2016r.
(wzh
(wzh

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 9.430,00 9.430,00
3030 - rézne wydatki na rzecz 0séb fizycznych 32.050,00 32.041,47
4110 - skfadki na ubezpieczenia spoteczne 1.860,00 1.854,65
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 10.910,00 10.904,50
4210 - zakup materialéw i wyposazenia 30.490,00 30.484,71
4260 - zakup energii 10.740,00 10.738,46
4270 - zakup ustug remontowych 29.300,00 21.000,00
4280 — zakup ustug zdrowotnych 770,00 606,00
4300 - zakup ustug pozostatych 18.085,00 17.796,13
4360 - optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
i : : R : . 500,00 233,36
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
4410 — Podréze stuzbowe krajowe 15,00 15,00
4430 - rézne opfaty i skladki 5.900,00 5.899,00

Razem: 150.050,00 141.003,68
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Wydatki dotyczyly m.in.:

— § 3020 - zakupu artykutéw mundurowych,

— § 3030 - wyplaty: ekwiwalentéw za udzial w akcjach ratowniczych, szkoleniach,

— § 4170 - umow zlecen,

- § 4210 - zakupu: srodkéw czystosci, art. przemystlowych, oleju napedowego,
art. spozywczych, urzadzen i wyposazenia; wydatkéw dot. Mlodziezowe] Druzyny
Pozariczej przy OSP,

— § 4260 - zakupu opatu i energii elektryczne;j,

— § 4270 - remontu samochoddw pozarniczych OSP,

— § 4280 - badan lekarskich,

— § 4300 - przegladéw sprzetu technicznego i samochodéw pozarniczych, szkolen, konsumpcji,
konserwacji sprzetu systemu alarmowego.

Suma zrealizowanych w 2016 roku wydatkéw sklasyfikowanych w Rozdziale 75412 —
»Ochotnicze Straze Pozarne” wyniosta kwote 141.003,68 z1, co stanowito 90 % zaplanowanych
wydatkow.

3.5.12. Fundusz sotecki
Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie realizowala wydatkéw zwigzanych z funduszem
soteckim, poniewaz nie wystepowaty jednostki pomocnicze — solectwa.

3.5.13. Inne wydatki biezace

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o wydatki na wynagrodzenia wyplacane na podstawie
umoéw zlecenia/ uméw o dzieto, wydatkow z zakresu opieki nad bezdomnymi zwierzetami,
wydatki na finasowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz stosowanie prawa
zamowien publicznych w wydatkach biezacych.

Umowy zlecenia /o dzielo:

W wymienionych ponizej umowach sprawdzano m.in.: prawidlowo$é ich zawarcia,
sprecyzowanie zakresu zadan powierzonych do wykonania, potwierdzenie wykonania zadan
przez Zleceniodawce, zgodnos¢ z umowa naliczonych i wyplaconych wynagrodzen.

Kontroli poddano losowo wybrane umowy — zlecenia/ o dzieto zawarte w 2016 roku.

Ustalenia zawarto w ponizszej tabeli:
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

Odlawianie oraz opieka nad bezdomnymi zwierzetami

Ustalono, co nastepuje:

— Rada Miasta Helu w dniu 25.02.2016r. podjeta Uchwale Nr XV1/87/16 w sprawie przyjecia

Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na
terenie gminy miegjskiej Hel w roku 2016.
Program okresla ogélne wytyczne dotyczace zapewnienia opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat poprzez okreslenie celéw, zadan
realizowanych w roku 2015 w ramach programu wraz ze wskazaniem realizujacych je
jednostek oraz srodkoéw finansowych przewidzianych na realizacje programu.

W 2016 roku Gmina Hel reprezentowana przez p. Klemensa Adama Kohnke - Burmistrza Helu
(przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarla 2 umowy:

e Umowa nr 1/2016 z dnia 4.01.2016r. zawarta z Przychodnia Weterynaryjna Lek. Wet. Adam
Lipski, Spec. Chordb psow i kotdéw z siedzibag w Pucku

W umowie okreslono m.in.:

— zakres ustug weterynaryjnych: zapewnienie opieki weterynaryjnej w przypadku zdarzen
drogowych z udzialem zwierzat w godzinach urzedowania przychodni weterynaryjnej (w
wyjatkowych przypadkach zapewnienie opieki poza godzinami pracy przychodni);
zapewnienie opieki weterynaryjnej dostarczonym do przychodni rannym lub chorym
kotem z terenu miasta,; sterylizacja i kastracja zwierzat; usypianie porzuconych slepych
miotow (...),

— termin realizacji umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016r.,

— zasady rozliczania: rozliczenie nastepuje po wykonaniu ustugi, na podstawie faktury
wystawionej przez Zleceniobiorce uwzgledniajac poniesione koszty wykonania ushugi
(wynagrodzenie platne na konto Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury).

e Umowa nr 2/2016 z dnia 25.01.2016r. zawarta z C.P.Z. spolka z 0.0. Centrum Pomocy
Zwierzat Schronisko z siedzibg w Koscierzynie
W umowie okreslono m.in.:

— zakres ustug weterynaryjnych: prowadzenie dzialan interwencyjno-profilaktycznych
dot. psow z terenu Helu polegajacych na odlawianiu bezdomnych pséw i umieszczaniu
ich w Schronisku, gdzie po 15 dniach kwarantanny zostana zaszczepione i bedg oczekiwaé
na adopcje; humanitarne usypianie $lepych miotéw; sterylizacja i kastracja (...),

— termin realizacji umowy: od dnia 25.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.,
— wynagrodzenie: 1.400,00 zt brutto

— zasady rozliczania: wynagrodzenie platne do 14 dni od daty przedlozenia przez
Wykonawce faktury.

Wydatki zwigzane z realizacja Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobieganiu
bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Helu w 2016 roku sklasyfikowano w rozdziale 90095 —
Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska § 4300 (ustugi weterynaryjne: 6.488.00) oraz
§ 4210 (zakup budek dla kotow: 1.377,60) i wyniosty lacznie 7.865.60 zl.

Finasowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej

Finasowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej skontrolowano zgodnie art. 403 Prawo
ochrony Srodowiska z dnia 27 kwietnia 2001r. (Dz. U. z 2008 Nr 25, poz. 150 z p6z. zm.).
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

Klasyfikacja budzetowa Kwota (w zl)

Dochody (w zi)
900 - Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska
90019 — Wplywy i wydatki zwiazane z gromadzeniem $rodkoéw z oplat i kar za korzystanie ze sSrodowiska
0690 | 9.750,25
Wydatki (w zl)
900 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska
90019 — Wptywy i wydatki zwiazane z gromadzeniem $rodkow z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska
4300 | 9.365,62

Wydatki na wyplate dodatkow mieszkaniowych

W 2016 roku wyplata dodatkow mieszkaniowych zajmowal si¢ Miejski Osrodek Pomocy
Spoteczne) w Helu.

3.6. Wydatki majatkowe

3.6.1. Planowanie nakladéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

Wieloletnig Prognoze Finansowsg na lata 2016 - 2023, Rada Miasta Helu przyje¢la w drodze
Uchwaly Nr XI1V/72/15 z dnia 17.12.2015r.

Ustalono, ze uchwaly budzetowe zawieraty limit wydatkow inwestycyjnych na rok budzetowy,
a takze limity wydatkow na WPF (realizowane i planowane przedsiewzigcia Miasta Hel).

Ponadto ustalono, co nastepuje:

Rada Miasta okreslita dla kazdego programu nastepujace dane:

— nazwe programu 1 jego cel - zadanie,

— okres realizacji programu (termin rozpoczgcia i zakonczenia),

— jednostke organizacyjng realizujacg program lub koordynujaca wykonywanie programu,

- wysokos$¢ wydatkow z budzetu w roku budzetowym oraz w kolejnych latach,

- laczne naklady finansowe na program w okresie jego realizacji.

W 2016 roku zmiany kwot wydatkow na realizacje programu nastgpowaly piecioma uchwatami
Rady Miasta Helu zmieniajacymi zakres wykonywania programu — ostania zmiana: Zarzadzenie
Nr 64/0050/16 Burmistrza Helu z dnia 29.12.2016r.

- dochody ogéltem na koniec 2016 roku : 16.867.613,00 zl w tym

- planowane dochody biezgce 15.485.613,00 z1

- planowane dochody majgtkowe: 1.382.000,00 z{

- wydatki ogélem: 16.124.613,00 zl, z tego:
- wydatki biezgce: 14.989.913,00 =i,
- wydatki majgtkowe: 1.137.700,00 zi,
- rozchody budzetu (splata pozyczki i kredytu): 743.000,00 zt.

Plany i wykonanie wydatkow majagtkowych wg sprawozdan Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych sporzadzone przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta
w poszczegolnych latach objetych kontrolg przedstawialy sie nastgpujaco:
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

2014 rok
: Pan po zmianach Wykonanie
Rozdzial § (w zi) (w z1)
60016 6050 280.357,00 208.850,19
63003 6057 500.000,00 357.000,00
63003 6059 670.000,00 665.321,43
70005 6060 1.155.000,00 0,00
75412 6060 12.840,00 12.839,04
90002 6010 5.000,00 5.000,00
92605 6059 300.000,00 200.181,43
Razem: 2.923.197,00 1.467.192,09
2015 rok
Rozdzial § Plan po zmianach Wykonanie
(w zl) (w zh
60016 6050 200.000,00 68.623,67
63003 6050 12.610,00 12.608,80
63003 6057 357.000,00 357.000,00
63003 6059 441.000,00 435.300,00
70005 6950 7.380,00 7.380,00
70005 6060 1.147.620,00 782.565,72
75412 6170 25.000,00 20.336,49
92605 6057 331.305,00 331.305.00
92605 6059 132.102,00 130.570,69
Razem: 2.672.017,00 2.163.690,37
2016 rok
. Plan Wykonanie
Rozd
ot 8 (w zb) (w z)
60016 6050 150.000,00 92.600,00
63003 6050 150.000,00 36.268.95
70005 6050 135.000,00 9.594,00
70005 6060 369.000,00 369.000,00
75404 6170 9.200,00 9.200,00
75416 6060 6.500,00 6.500,00
90001 6050 315.000,00 50.248,00
Razem: 1.134.700,00 573.410,95

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach

publicznych)
W latach 2014 — 2016 Miasto Hel zrealizowalo dwa zadania inwestycyjne:

— Wpykonanie rob6t budowalnych w ramach projektu: ., Zagospodarowanie bulwaru
nadmorskiego w Helu etap I, dofinasowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego
.Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2017-
20137,

— Wykonanie robdt polegajacych na wykonaniu remontu i przebudowy Sali gimnastycznej
wraz z zapleczem ul. Szkolna 1, 84-150 Hel, realizowanych w ramach projektu Sport,
rekreacja i kultura dla kazdego — remont Sali gimnastycznej wraz z zapleczem.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

Wymienione zamowienia dotycza projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej i byty kontrolowane przez beneficjenta.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgcy odstapili od kontroli przedmiotowych postepowan
w zakresie wydatkow na inwestycje i remonty.

3.6.3. Ewidencja ksiggowa inwestycji, rozliczenie i przyjecie zakonczonych zadan
inwestycyjnych na stan (ksiggowy) srodkéw trwatych

W wyniku kontroli ewidencji ksiegowej i rozliczenia inwestycji realizowanych
w kontrolowanym okresie ustalono, co nastepuje:

» dla ewidencjonowania kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty stuzy konto 080 — . Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”.

po stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

— Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j,

— Poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

po stronie Ma konta 080 wmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

— srodkow trwalych,

— wartosci niematerialnych i prawnych

— wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

e Ewidencja ksiggowa inwestycji jest prowadzona w sposb pozwalajacy na prawidlowe
sporzadzenie sprawozdan (z mozliwoscia ustalenia na dany okres rozliczeniowy kosztow
poszczegolnych zadan i obiektéw inwestycyjnych) oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow $rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych.

e Do konta 080 — ,Srodki trwale w budowie” prowadzono ewidencje analityczna
wg poszczegoOlnych rozdziatéw klasyfikacji wydatkow srodkéw publicznych.

e Zaprowadzono ewidencj¢ analityczna pozwalajaca na wyodrebnienie kosztow inwestycji
wedlug poszczegdlnych obiektow w ramach danego przedsiewziecia inwestycyjnego.

e Jako date rozliczenia inwestycji przyjmowano date przyjecia do uzytkowania skladnikéw
majgtkowych powstatych w wyniku inwestycji.
Ponadto ustalono, ze:

¢ Zaprowadzono na koncie 201 — ,Rozrachunki z dostawcami odbiorcami” analityczna
ewidencj¢ rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytuléw finansowych.

° Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug ksiggowano w dniu otrzymania faktury na stronie
Wn konta 080 —..Srodki trwale w budowie” w korespondencji ze strong Ma konta 201.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku

° Wycena efektow inwestycyjnych poddanych kontroli — efekty inwestycyjne w postaci
srodkow trwalych wyceniano i ujmowano w ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami
rachunkowosci, tj. wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia.

3.6.4. Zakup i obj¢cie akcji, udzialow oraz wniesienie wkladéw do spolek prawa handlowego
Kontrolowana jednostka w 2016 roku posiadala nastepujace udziaty:
e Zarzad Portu Morskiego Hel KOGA sp. z 0.0. z siedziba w Helu:

— 840 udzialéw o wartosci nominalnej 50,00 zt kazdy i lacznej wartosci nominalnej 42.000,00
z} (co stanowi 100 % kapitatu zakladowego spolki) — Umowa nieodplatnego przeniesienia
praw z udzialéw zawarta w dniu 3.11.2010r. pomiedzy Skarbem Panstwa, a Miastem Hel
reprezentowanym przez p. Mirostawa Wadlowskiego Burmistrza Miasta Helu.

¢ Firma EKO-Hel sp. z 0.0. z siedzibg Helu:

- 5.000 zl kapitatu zaktadowego pokryte wkladem gotoéwkowym - Uchwata Nr XXXV/222/13
Rady Miasta Helu z dnia 19.12.2013r. w sprawie utworzenia jednoosobowej spoiki
z ograniczong odpowiedzialnosciag (Akt notarialny Repertorium A nr 78/2014 z dnia
9.01.2014r. — akt zalozycielski EKO-HEL spotka z o.0. zmieniony aktem notarialnym
Repertorium A nr 256/2014 z dnia 20.01.2014r.).

Przedmiotem dzialalnosci spotki jest wykonywanie zadan wlasnych gminy o charakterze
uzytecznosci publicznej, polegajacych w szczegdlnosci na odbieraniu i zagospodarowaniu
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji
(lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki

Miasto Hel nie udzielito z budzetu dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji 1 zakupoéw inwestycyjnych innych jednostek sektora finansow publicznych
ujetych w § 6220.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

Kontrola objeto 2016 rok

3741, Plan finansowy zadan zleconych

Uchwalg nr XIV/73/15 Rady Miasta Helu z dnia 17.12.2015r. w sprawie uchwalenia budzetu
miasta Helu na 2016 rok ustalono dochody i wydatki na zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych gminie ustawami.

Urzad Miasta Helu przekazywal (pobrane przez MOPS) dochody budzetowe zwigzane
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami, pomniejszone o okreslone w odrebnych przepisach
dochody budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytulu wykonywania
tych zadan, na rachunek biezacy Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego, w terminach
do 15-go i 25-go dnia danego miesiaca, co przedstawiono w ponizszej tabeli.

Kontrola objeto terminowos¢ przekazywania wybranych dochodow, tj. funduszu
alimentacyjnego i odsetek od funduszu alimentacyjnego za caty 2016 rok.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

Ut i | Koy [ D v s
pobranych przez MOPS (wzh Urzedu Wojewédzkiego poierminte
Fundusz alimentacyjny
do 10.02.2016r. 1.138,42 28.01.2016r. -
do 10.03.2016r. 1.246,23 03.03.2016r -
do 10.04.2016r. 701,01 31.03.2016r. -
do 10.05.2016r. 1.453,45 28.04.2016r. -
do 10.06.2016r. 2.932,34 30.05.2016r. -
do 10.07.2016r. 958,02 30.06.2016r. C
do 10.08.2016r. 211,93 29.07.2016r. -
do 10.09.2016r. 399,44 31.08.2016r. -
do 10.10.2016r. 1.802,74 29.09.2016r. -
do 10.01.2017r. 1.123,15! 29.12.2016r. -
Odsetki
do 10.02.2016r. 634,25 28.01.2016r. -
do 10.03.2016r. 39,65 03.03.2016r. -
do 10.04 2016r. 148,78 31.03.2016r. -
do 10.05.2016r. 566,13 28.04.2016r. -
do 10.06.2016r. 226,94 30.05.2016r. -
do 10.07.2016r. 743,19 30.06.2016r. -
do 10.08.2016r. 124,74 29.07.2016r. -
do 10.09.2016r. 224,29 31.08.2016r. #
do 10.10.2016r. 132,94 29.09.2016r. -
do 10.01.2017r. 666,20! 29.12.2016r. -

D w powyzszych kwotach ujgto pobrany fundusz alimentacyjny i odsetki od tego funduszu za okres
od 11-12/2016 (co wynika z opisu dokonanej operacji na koncie 224-02-00002). Wydruk z konta 224-02-0002
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/15 w Zalaezniku nr 1 do protokohu z kontroli.

Z pisma ztozonego w dniu 11.09.2017r. przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta wynika,
ze cyt.: “Osobq odpowiedzialng za terminowe przekazywanie dochodow budzetu pakstwa
w 2016 byla p. Krystyna Kupiec - Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej”. Powyzsze pismo
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1/4 pkt 7 w Zalaczniku nr 1 do protokohu z
kontroli.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w rozdziale 85215 ujeto w planie kwotg 204,00 zl,
wykonanie w powyzszym rozdziale stanowilo 0,00 zl, natomiast zwrécono dysponentowi
dotacje w wysokosci 306,00 zt. Jak wynika z wyjasnien do sprawozdania Rb-50 cyt.: "(...) Plan
dochodow w dziale 852 rozdz. 85215 sprawozdania Rb-50 wykazano w wysokosci 204 =,
a powinna by¢ kwota 306,00 zI. Przez przeoczenie nie zostala wprowadzona do planu 2016 roku
kwota 102,00 zi. Lqgcznie otrzymana dotacji 306,00 zi i w takiej wysokosci dotacja zostala
odestana jako niewykorzystana”. Sprawozdanie podpisane zostalo przez p. Jarostawa
Patkowskiego - Z-c¢ Burmistrza.

Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV
kwartal 2016r. (korekta nr 2) wydruk z rocznej kartoteki konta 901 dla rozdziatow: 80101
§ 2010, 80110 § 2010, 85215 § 2010 1 85228 § 2010 znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz.
I1I/16 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

Kontrolg objeto wszystkie zadania realizowane przez Urzad Miasta - jako jednostke.

Urzedy wojewodzkie - rozdzial — 75011 § 2010 w kwocie 43.000,00 zi.

Miasto Hel otrzymalo dotacje celowg z budzetu panstwa na zadania zlecone gminom
z zakresu administracji rzadowej, przyznana pismem Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
nr FB-1.3111.53.2016.MSz z dnia 24.03.2016r. na kwote 43.000,00 zt.

W dniu 05.10.2017r. Inspektorzy RIO otrzymali od p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w Helu
pisemng informacje z ktérej wynika, ze cyt..” Otrzymana dotacja (...) w calosci przeznaczona
zostala na wynagrodzenia pracownika” co przedstawiono w ponizsze] tabeli.

P Plan Kwota wydatkowana w 2016 roku
aragraf
(w zh) (w zl)
4010 43.000,00 43.000,00
Eacznie: 43.000,00 43.000,00

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1/5 pkt 1 w Zalaczniku nr 1
protokotu z kontroli.

Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej kontroli i ochrony prawa - rozdzial -
75101 § 2010 w kwocie 3.596,00 z1.

Miasto Hel otrzymalo dotacj¢ celowag z budzetu panstwa na pokrycie kosztow prowadzenia
1 aktualizowania w 2016r. statego rejestru wyborcow, przyznang decyzja Krajowego Biura
Wyborczego Delegatur¢ w Gdansku nr DGD-3101-2/16 z dnia 21.03.2016r. na kwote
3.596,00 zi.

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie wydatki sklasyfikowane w §§ 4110, 41701 4210.

S
8 _& .g o Kwota, » Zapl ‘B
= e Termin apiacono S
Lp. Nr dokumentu Czego dotyczy &= 2 w tym z dotacji =
5o’ @) ZapiEn e =
~N =

§ 4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne

Lista Plac — Umowa

zlecenie nr Skladka na
. : | |
U1 1/AKw/2016 z dnia “bezplieczeme 31.10.2016r. 92,00/ 92.00 % 56 5T |
20.10.2016r. spoleczne
Razem |  92,00/92,00

§ 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

2

Lista Plac — Umowa {

Skiadki +

| 31.10.2016r. |

538.00 /538,00

X

[ 28.102016r. [ !
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

S w
Eiaeo
Se8 Kwota, : Za &b
Lp. Nr dokumentu Czego dotyczy go =.‘ _é § w tym z dotacji I:;:::; p‘:;onu E
S (zl)
N =
zlecenie nr wynagrodzenie
1/Aktu/2016 z dnia
20.10.2016r.
Razem 538,00 /538,00
§ 4210 - Zakup materialéw i uslug
Urny, plomby.
Fa Vatnr 118/2016 06.12.2016r.
3 2 dnia 29.11.2016r pok:j)r::f;e na 30.11.2016r. 1.822,82/1.822,82 | 29.12.2016r. WB nr 213 -
Fa Vat nr Zakup
4 8130/2016 z dnia materialow 629.05 /110,00 05.01.2017r. e %
; WB nr 225
22.12.2016r. biurowych
T — 31.12.2016r.
5 | F/000052/F/12/16 2 | Pokrowee na W lewoeis 547,35/54735 | 30.12.2016r, |2:12:2006r 1,
dnia 23.12.2016r urny + transport 1.143,18 z WB nr 225
Fa Vat 198/2016 z Plomby 29.12.2016r. :
6 dnia 29.12.2016r. plastikowe W0 F485.83 03.01.2016=. WB nr 227 X
Razem: | 3.503,22 /2.966,00
x' - zaangazowania wydatkéw na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
g 24 Wy

dokonywano zbiorczo na koniec miesiaca przed terminem zaplaty, poza wyjatkami ujetymi w powyzszej tabeli pod
poz. 1,2,4,5 i 6. Wydruki z kartoteki - konta 998, 130 (751-75101 § 4110, 412, 4210) znajduja sie w aktach
roboczych pod poz. 111/16 w Zalaczniku nr 1 protokolu z kontroli.

Ustalono, co nast¢puje:

- lista plac zostala sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Burmistrza Miasta,
pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika oraz zatwierdzona do wyplaty
przez Burmistrza i Skarbnika;

- poniesione koszty zaksiggowano na koncie 401 - Zuzycie materialéw i energii zespohu
4 — Koszty wg rodzaju w miesigcu jego powstania;

- objete kontrolg faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez
p. Jarostawa Palkowskiego - Z-c¢ Burmistrza, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika
1 Z-c¢ Burmistrza.

b Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na inwestycje i zakupy

inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

W 2016r. Miasto Hel nie otrzymalo z budzetu panstwa dotacji celowych na inwestycje
1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

G
.
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Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdarnsku

3.7.15. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien

Dotacje celowe otrzymane w 2016r. z budzetu panstwa na zadania biezace i inwestycyjne
realizowane przez Miasto Hel na podstawie porozumieni z organami administracji rzadowej
wydatkowano w wysokosci 2.500,00 zl.

Dotacje : Zwrot dotacji

otrzymane L niewykorzystanyc
Nazwa rozdzialu — kto wykorzystane
. Plan wykazane w h
Rozdz. realizowal RB-27S za
- (w zi)

UM - Urzad Miasta 2016r. Wg ewidencji | Kwota Data

(wzh) ksieg. (w zi) (w zl) zwrotu

§ 2020 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu paistwa na zadania biezgce realizowane przez gming na podstawie
porozumien z organami administracji rzadowe;j

71035 Cmentarze - UG 2.500,00 2.500,00 2.500,00 - -

RAZEM: 2.500,00 2.500,00 2.500,00 X X

Kontrola obj¢to powyzsze zadanie uje¢te rozdziale 71035 Cmentarze w § 2020 na kwote
2.500,00 zl.

W dniu 25.03.2016r. zostala zawarta umowa nr 1/2016 pomiedzy Wojewoda Pomorskim
a Burmistrzem Miasta Helu w sprawie wykonania zadan zwigzanych z utrzymanie grobéw
1 cmentarzy wojennych na terenie miasta Hel. W umowie okreslono: wysoko$é¢ dotacji
- 2.500,00 zI; termin wykonania zadania i wykorzystania srodkéw - do dnia 31.12.2016r.:
termin zlozenia rozliczenia dotacji - 15.01.2017r.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

dotacja na powyzszy cel wplynela do Urzedu Miasta w dniu 07.04.2016r.,

wydatek udokumentowano faktura Vat nr 50/CK/11/2016 z dnia 30.11.2016r. na kwote
2.500.01 zt za prace porzadkowe na mogile zbiorowej ,.Obroncéw Wybrzeza” na
Cmentarzu  Komunalnym w Helu oraz zakup kwiatéw doniczkowych i zniczy.
Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza Miasta, pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika oraz zatwierdzona do wyplaty przez
Burmistrza i Skarbnika Miasta,

zaangazowania dokonano na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego zbiorczo na koniec miesigca, tj. z dniem 30.11.2016r. w kwocie 17.445,01 zt
(751-751035 § 4300), tj. przed dniem dokonania zaptaty,

fakture ujeto w koszty zespolu 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie,
w  ksiggach rachunkowych odpowiedniego okresu sprawozdawczego (miesiaca),
na koncie 402,

zaplata nastgpila terminowo, tj. w dniu 07.12.2016r. (termin zaptaty 14.12.2016r.),

pismem z dnia 10.01.2017r. sporzadzono rozliczenie z otrzymanej i wykorzystanej
dotacji, do ktérego Pomorski Urzad Wojewodzki nie wnidst zastrzezen - powyzsze
wynika z pisma zlozonego w dniu 11.09.2017r. przez p. Terese Rzepko - Skarbnika
Miasta, ktére znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 11/4 pkt 10 w Zalaczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

U,
o
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100




Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji

Kontrola objeto 2016 rok.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

Na terenie Miasta Helu nie funkcjonuje niepubliczna placéwka os§wiatowa.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na koniec 2016r.
wynika, ze Miasto Hel udzielito dotacji podmiotowej ujetej w rozdziale 80104 - Przedszkola
w § 2540 - Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty
w kwocie 1.846,00 z1.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

- poniesione wydatki ujete w powyzszym paragrafie dotycza partycypacji w kosztach
uczeszczania dziecka zamieszkalego na terenie Miasta Hel do placowki oswiatowej
w Miescie Puck i Miescie Wiadystawowo, co przedstawiono w ponizszej tabeli.

Pismo/nqta ns Za miesigce o Termin zaplaty L lloé:odni
z dnia (w zl) Zaplaty | (rminie
Miasto Wladyslawowo
Duplikat wystawiony‘ w dl’liL.l \;vn?;a\%};'slt:\sgn?:
226072,?200!16; d((j) r_nog.foki%?%grf_] nr | IX-XII/2014 745,04 rioty £, do dnia 25.05.2016r. 19
LS 06.05.2016r.
Miasto Puck
08.52.2016 z dnia 25.10.2016r. X/2016 265,56 18.11.2016r. 08.11.2016r.
0S.61.2016 z dnia 16.11.2016r. X1/2016 265,56 12.12.2016r. 23.11.2016r.
08.70.2016 z dnia 07.12.2016r. X11/2016 265,56 30.12.2016r. 16.12.2016r.
Razem: 1541572

- powyzszy wydatek nalezalo sklasyfikowa¢ w § 4330 - Zakup ustug przez jednostki
samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego. Wydruk z konta
130-80104-2540 wraz z notg z Miasta Wiadystawowa (jako przyktad) znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. I11/17 w Zalgczniku nr 1 protokohu z kontroli.

- w trakcie trwania kontroli dokonano zamiany klasyfikacji budzetowej 801-80104 § 2540
na 801-80104 § 4330 - Zarzadzenie nr 41/0050/2017 Burmistrza Helu z dnia 22.08.2017r.
w sprawie zmian z budzecie miasta Helu na 2017r. oraz dokonano zmian w planie
finansowym jednostki samorzadu terytorialnego na 2017r. - Zarzadzenie nr 42/0050/2017
Burmistrza Helu z dnia 22.08.2017r. Wyzej wymienione Zarzadzenia znajduja si¢ w aktach
roboczych pod poz. III/17 w Zalgczniku nr 1 protokotu z kontroli.

- $rodki finansowe przekazywano terminowo, poza jednym przypadkiem wskazanym
w tabeli.

Ponadto w 2016 roku udzielono dotacji podmiotowej sklasyfikowanej w § 2480 - Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzqdowej instytucji kultury w rozdziale 92116 - Biblioteki - dla
Miejskiej Biblioteki Publicznej w kwocie 290.000,00 zt - Uchwata nr XIV/73/15 Rady Miasta
Helu z dnia 17.12.2015r. w sprawie uchwalenia budzetu miasta Helu na 2016 rok.

Na podstawie ,,Wykonania planu finansowego Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana
Zeromskiego w Helu za 2016r.” ustalono, ze przychody wykonane stanowily kwote 344.541,43
zl, natomiast koszty ogotem - 331.217,54 z1.

(~ 101 7/
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

-z budzetu Miasta Helu pokrywane sa wydatki za energie Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Helu, pomimo iz instytucja kultury otrzymuje dotacj¢ podmiotowa na swojg dziatalnos¢
biezaca. Z ustnych informacji zlozonych przez Skarbnika Miasta wynika, ze faktury
na energie wystawiane s na Urzad Miasta, ktéry reguluje zobowigzanie, natomiast na
Biblioteke wystawiana jest nota obcigzeniowa.

~ w 2016r. Urzad Miasta nie wystawil noty ksiegowej z tytulu zwrotu kosztéw poniesionych
za energie elektryczng Miejskiej Biblioteki Publicznej w Helu wynikajacej z faktur ujgtych
W ponizszej tabeli:

Kwota dotyczaca
Nr faktury Kwota faktury Miejskiej Biblioteki
(wzh Publicznej w Helu (w zl)

C1P11838344/1610/00008 z dnia 25.10.2016r. 1.356,34
C1P11838344/1610/00009 z dnia 03.11.2016r 1.244.29 513,35
9503480000/FED/00007/2016 z dnia 01.11.2016r. 2.209,65

- w trakcie kontroli wystawiono not¢ ksiegowa nr 22/2017 z dnia 21.08.2017r. na powyzsza
kwote, ktérej kserokopie zalgczono do akt roboczych pod poz. 111/17 Zalgcznika nr 1
protokotu z kontroli.

7 pisma zlozonego w dniu 11.09.2017r. przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Miasta wynika, ze
eyt "Osobg odpowiedzialng za wystawianie not obcigzeniowych za energie elekiryczng dla
Biblioteki Publicznej jest p. Krystyna Kupiec - Specjalista ds. ksiegowosci budzetowej”.
Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1/4 pkt 8 w Zalaczniku nr 1 do
protokotu z kontroli.

3722 Dotacje przedmiotowe

Uchwata nr XIV/73/2015 z dnia 17.12.2015r. w sprawie uchwalenia budzetu miasta Helu na
2016r. (Zatacznikiem nr 7) Rada Miasta udzielita z budzetu dotacji przedmiotowej dla zakladu
budzetowego — Zespot Zakladow Oczyszczania Miasta w kwocie 250.000,00 zt sklasyfikowanej
w § 2650 - Dotacja przedmiotowa dla zaktadu budzetowego, na doplaty do kosztéw realizacji
ustug w zakresie organizacji i przeprowadzenia zaje¢é 1 imprez sportowych.

Wysokos¢ stawki dotacji przedmiotowej ustalona zostala w wysokosci 150 zi za 1 godzing
przeprowadzonych zaje¢ i imprez sportowych - Uchwala nr I111/15/06 Rady Miasta Helu z dnia
14.12.2006r.

Dotacja przekazywana byla w miesigcznych ratach od I do X/2016r. po 20.000,00 zi,
w miesigcach XI i XII po 25.000,00 zt.

Zespol Zakladow Oczyszczania Miasta w Helu zlozyl (brak daty wptywu do Urzgdu Miasta)
sprawozdanie Rb-30 z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladéw budzetowych
na koniec 2016r. w ktérym przedstawiono wykonanie:

Przychody, w tym: 4.347.885,78
dotacja przedmiotowa ! 250.000,00
Stan srodkéw obrotowych netto na poczatek okresu sprawozdawczego 74.154,06
Ogélem przychody 4.422.039,84
Koszty 4.486.764,10
Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego -64.724,26
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Ogélem koszty 4.422.039,84

Podatek VAT od otrzymanych dotacji przedmiotowych 0,00

"'Dotacja dla samorzadowego zakladu budzetowego nie przekroczyla 50% kosztéw jego dzialalnosci (art. 15 ust 6
ustawy z dnia 29.08.2009r. o finansach publicznych — Dz. U. z 2013r. poz. 885 t.j.).

Powyzsze sprawozdanie nie zostalo sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez
Urzad Miasta w Helu.

Zaklad budzetowy nie otrzymal w 2016r. z budzetu miasta dotacji celowej na zadania biezace
finansowane z wudzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajagce zwrotowi Srodki z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), $rodkéw ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi oraz dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztoéw
realizacji inwestycji.

otudsd Dotacje celowe

Rada Miasta Helu nie przyjela w drodze uchwaty Rocznego Programu wspolpracy Miasta Helu
z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2016 rok oraz nie realizowala wydatkow dotyczacych udzielenia dotacji
celowych na finansowanie zadan wlasnych zleconych innym jednostkom sklasyfikowanych w
§ 2360 — dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie
art. 221 wustawy z dnia 27.08.2099r. o finansach publicznych na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku
publicznego.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowg udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego

W 2016r. Miasto Hel nie udzielilo z budzetu dotacji na pomoc finansowa udzielona innym
jednostkom samorzadu terytorialnego sklasyfikowang w § 2710 - Dotacja celowa na pomoc
finansowg udzielang miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych
zadan biezacych oraz § 6300 - Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielang migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wilasnych zadan inwestycyjnych
i zakupow inwestycyjnych.

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowiagzan obcigzajacych budzet

Na podstawie ustalen zawartych w rozdziale 3.8.3 ustalono, ze w kontrolowanej jednostce

Burmistrz Miasta przestrzegal uprawnien do zaciagania zobowiazan.

Ustalono ponadto, ze w kontrolowanej jednostce:

— wystepowaly zobowiazania przyszle, tj. wynikajace z zawartych umow bedacych w toku
realizacji 1 z przysztymi terminami platnosci,

— zobowigzania przyszle z terminem platnosci w nastepnych latach budzetowych zostaly
zaciggnigte przez osoby uprawnione na podstawie stosownych upowaznien,

— sporzadzano zaangazowanie wydatkow budzetowych, zaprowadzajac konta, tj.:

=  konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™,

=  konto 999 — ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat™.
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3.8.2. Przychody i rozchody

Sprzedaz papieréw warto$ciowych wyemitowanych przez gming.

W 2016 roku kontrolowana jednostka nie realizowala przychodow ze sprzedazy papierow
wartosciowych.

Przychody z prywatyzacji majatku

Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie realizowala przychodéw zwigzanych prywatyzacja
majatku.

3.8.3. Kredyty i pozyczki

Ustalono, ze w latach 2015-2016 kontrolowana jednostka zaciagnela kredyt w rachunku
biezacym, tj.:

Wysokos¢ kredytu
Przeznaczenie (w zh)/

U ; :
mawe keedytu Kredytodawin kredytu (okres udzielenia)/

poreczenie

Nr MCK-GDA/3/2016 ) . .
odnawialny kredyt . Bapk PKO S.A. ‘ Pokry}:l_c: wystepujacego w c.1qgu ro| 1.000.000,00
w rachunku biezgeym z dnia| 2 siedziba w Warszawid przejsciowego deficytu budzetowes
25.03.2016r.

Ustalono, co nastgpuje:

umowe kredytowg w imieniu Miasta Helu zawart p. Klemens Adam Kohnke Burmistrz Helu
(przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta),

termin splaty kredytu: 30 grudnia 2016 roku,

zabezpieczenie kredytu: weksel wiasny in blanco Kredytobiorcy wraz z deklaracja wekslowa
(z kontrasygnatg Skarbnika), pelnomocnictwo do dysponowania rachunkiem Kredytobiorcy
prowadzonym w Banku,

oprocentowanie kredytu: jest zmienne, ustalone na bazie stawki WIBOR-1M aktualizowanej
kazdego dnia powigkszonej o stala w okresie kredytowania marz¢ Banku w wysokosci 1,50
p.p- Maksymalna wysoko$¢ oprocentowania kredytu nie moze przekroczy¢ wysokosci
odsetek maksymalnych okreslonej na podstawie przepiséw powszechnie obowiazujgcego
prawa; odsetki od kredytu pobierane byly przez bank w ostatnim dniu kalendarzowym
kazdego miesigca

prowizje i oplaty: oplata przygotowawcza — 3.000,00 zt (platna w dniu podpisania umowy),
od zaangazowania 0,0 % p.a.; pozostale oplaty i prowizje bankowe zwigzane z umowag
naliczane i platne zgodnie z obowigzujacg w Banku Taryfg prowizji i oplat bankowych dla
klientow korporacyjnych z segmentu firm $rednich i duzych.

Splata zaciaggnigtych w latach 2015-2016 kredytéw/pozyczek:

Umowa kredytu/pozyczki Splata kapitalu (w zl)

2015 rok

50.000,00 — dow. ksieg.0167 z dnia 30.03.2015r.
50.000,00 — dow. ksieg. 0167 z dnia 22.06.2015r.
50.000,00 — dow. ksieg. 0256 z dnia 28.09.2015r.
50.000,00 — dow. ksigg. 0338 z dnia 22.12.2015r.
Razem: 200.000,00

Spflata kapitatu kredytu do BS Puck
- Umowa nr 538/2013
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260.000,00 — dow. ksieg. 0081 z dnia 27.03.2015r.
70.000,00 — dow. ksieg. 0167 z dnia 22.06.2015r.
70.000,00 — dow. ksieg. 0256 z dnia 28.09.2015r.
65.000,00 — dow. ksieg. 0338 z dnia 22.12.2015r.
Razem: 465.000,00

Splata kapitatu pozyczki WFOSiGW
- umowa nr WFOS/P/POI1iS/43/2012

2016 rok

69.500,00 — dow. ksigg. 0078 z dnia 29.03.2016r.
69.500,00 — dow. ksieg. 0176 z dnia 28.06.2016r.
69.500,00 — dow. ksieg. 0280 z dnia 21.09.2016r.
69.500,00 — dow. ksieg. 0380 z dnia 20.12.2016r.
Razem: 278.000,00

260.000,00 — dow. ksieg. 0078 z dnia 29.03.2016r.
70.000,00 — dow. ksieg. 0176 z dnia 28.06.2016r.
70.000,00 — dow. ksieg. 0280 z dnia 21.09.2016r.
65.000,00 — dow. ksieg. 0380 z dnia 20.12.2016r.
Razem: 465.000,00

Spflata kapitatu kredytu do BS Puck
- Umowa nr 538/2013

Splata kapitatu pozyczki WFOSIiGW
- umowa nr WFOS/P/POI1iS/43/2012

Zaciagniete kredyty i pozyczki — stan na 31.12.2016r.

Pozyczka /kredyt Kwota do splaty (w zl)
Pozyczka z WFOS i GW w Gdaiisku 7.021.476,21 zt
Kredyt w Banku Spotdzielczym w Pucku 2.022.000,00
Razej 9.043.476,21

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papierow wartosciowych wyemitowanych przez miasto.
Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie realizowata dochodéw w powyzszym zakresie.

3.8.5. Wydatki na obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego

e Budzet Miasta Helu na 2016 rok zostal uchwalony przez Rade Miasta Helu Uchwala
Nr XI1V/73/15 z dnia 17.12.2016r.

W ciagu roku budzet ulegal zmianom, ktérych dokonywano uchwatami Rady Miasta Helu
i zarzadzeniami Burmistrza Miasta zgodnie z uprawnieniami i na dzien 31.12.2016r. wynosit:

Wyszezegolnienie Plan po zmianach (w zl) Wykonanie od poczatku roku (w zh
Dochody, w tym: 16.867.613,00 16.174.874,04
- dochody biezace, 15.485.613,00 15.541.961,40
- dochody majatkowe 1.382.000,00 632.912,64
Wydatki, w tym: 16.124.613,00 15.195.915,27
- wydatki biezace, 14.989.913,00 14.622.504,32
- wydatki majatkowe 1.134.700,00 573.410,95
DEFICYT / NADWYZKA 743.000,00 978.958,77
Przychody: 0,00 213.431,66
Rozchody: 743.000,00 743.000,00
e x(/L s %
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Dochody budzetowe zaplanowano na kwote 15.139.149,00 zI, wydatki na kwote
14.639.149,00 zI. W ciagu roku budzet ulegal zmianom, ktérych dokonywano uchwalami
Rady Miasta Helu i zarzgdzeniami Burmistrza Miasta zgodnie z uprawnieniami.

Planowane dochody po zmianach na dzien 31.12.2016r. wyniosty 16.174.874,04 =zt
(co stanowi 95,9 % planu), natomiast wydatki po zmianach 15.195.915,27 zi
(co stanowi 94,2 % planu). Nadwyzka budzetu miasta na dzien 31.12.2016r. wyniosta kwotg
978.958,77 zi.

Przychody budzetu miasta w wysokosci 743.000,00 zt przeznaczone zostaly na rozchody
miasta, tj. splate pozyczki (WFOSIGW 465.000,00 zl i kredytu (BS Puck 278.000,00 zi)
zaciagnietych w zwiagzku z inwestycja ,,modernizacja sieci wodno — kanalizacyjnej”.

3.8.6. Udzielone porgezenia i gwarancje

Kontrolowana jednostka w 2016 roku nie udzielata zadnych pozyczek i gwarancji.

3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi

3.9.1. Stosowanie przepiséw o zamowieniach publicznych
2016 rok

Zamawiajgcy: Gmina Miejska Hel reprezentowana przez Burmistrza Helu

Nazwa postepowania: odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Miasta Helu

Rodzaj zamowienia: RGA.271.2.2016 - ustuga

Szacowana wartosé zaméwienia: 567.184,26 z1 netto, co stanowi rownowartos¢ 135.855,77 euro,

na podstawie rozeznania rynku oraz ilosci odebranych odpadéw komunalnych w Gminie Hel w
latach poprzednich

CzynnoS$ci w post¢powaniu o !
Lp. udzielenie zaméwienia Opis nieI:l?)ttajc
publicznego ey
- Biuletyn Zamoéwien Publicznych - -
Ogloszenie o zaméwieniu ogloszenie nr 317886-2016 T "
(miejsca zamieszczenia) - strona internetowa /BIP -5.10. - 17.10.2016r.
- tablica ogloszen Urzedu - 5.10. - 17.10.2016r.
. Przetarg nieograniczony -
Tryb postgpowania Art. 10.1 i art. 39
: ; ; 17.10.2016r.
Termin sktadania ofert Urzad Miasta Helu do godz. 12:00
- cena: 60 pkt,

- koszt, dodatkowa ilos¢ dni w ktorych beda
wywozone odpady segregowane, tj. papieru,
metali i odpadéw wielomaterialowych,
tworzyw sztucznych, szkla i odpadow zielony
ulegajacych biodegradacji w miesiacu
Kryteria oceny — punktacja czerwiec — 20 pkt, -
- koszt, dodatkowa ilos¢ dni w ktérych beda
wywozone odpady segregowane, tj. papieru,
metali i odpadéw wielomateriatowych,
tworzyw sztucznych, szkla i odpadéw
zielonych ulegajacych biodegradacji w
miesiacu wrzesien — 20 pkt

Liczba oferentow 1 -
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CzynnoS$ci w postepowaniu o
Lp. udzielenie zaméwienia Opis nie]()lztt:/c
publicznego 4
6. | Liczba wykluczonych ) )
wykonawcow
7. | Liczba ofert odrzuconych - -
KONSORCJUM: EKO-HEL
sp. z 0.0. z siedzibg w Helu:
8. | Nazwa wybranego - ELWOZ sp. z 0.0. z siedziba w .
wykonawcey Sierakowicach
- Lider: EKO-Hel sp. z 0.0.
611.502,92 zt brutto
9. | Cena wybranej oferty (w tym wynagrodzenie w okresie 1 miesigca: -
55.591,18 zl netto)
10. . . . : od uplywu terminu do
Termin zwiazania z oferta 30 dni shladaiia ofert
Formy wniesienia
1L Zabezple_czeme nalespiega 10 % ceny catkowitej brutto, tj. 61.150,29 zt zal?ezpleczenla
wykonania umowy okreslono w pkt 15
SIWZ
12. | Wadium - -
13. | Zawarta umowa Nr RGAL.271.2.2016 -26.10.2016r.
14. | Ogloszenie o udzieleniu - Biuletyn Zaméwiefi Publicznych Nr 91.11.2016r
zamdwienia 317886-2016 - )
15. | Daty ewentualnych zmian }
umowy oraz ich forma -
16. | Zamowienia ) )
dodatkowe/uzupehniajace
Lp. Opis przedmiotu zamoéwienia Tak | Nie | Uwagi
Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, n i i
1. uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. I pzp
2. Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposéb, ktory mogiby i X )
utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp
Czy w przypadku robot budowlanych Zamawiajacy opisat przedmiot
3. zamOwienia za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X -
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa do rozpatrywania ofert powotana zostala w drodze Decyzji Burmistrza
Helu (brak nr) z dnia 17.10.2016r.

e W wymaganym terminie wplynela 1 oferta, ktorg przedstawiono w ponizszej tabeli:

podstawdg art. 25a ust. 1 ustawy pzp z powodu niespelnienia warunkéw, o

Konsorcjum:
Wymagane dokumenty EKO HEL sp. z o.0. z siedziba w Helu —
z SIWZ Lider,
Elwoz sp. z o.0. z siedziba w Sierakowicach
Formularz ofertowy - Zalaeznik Nr 1 do SIWZ i
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (art.24 ust. 1 pkt 12-23 -
ustawy pzp) 1 spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu skladane na 14.10.2016r.

(
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[mg Konsorcjum:
Wymagane dokumenty EKO HEL sp. z 0.0. z siedzibg w Helu —
z SIWZ Lider,

Elwoz sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp - Zalacznik Nr 2 do SIWZ

Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy w okresie 3 lat przed uplywem

dzialalnogci gospodarczej

terminu skladania ofert wraz z zalagczonymi dowodami, ze ustugi zostaly 14.1 0-;01 5¢
wykonane nalezycie - Zalacznik Nr 3 do SIWZ o )
Wykaz potencjalu technicznego - Zalacznik Nr 4 do SIWZ 14 10+2016r
Oswiadczenie o bazie magazynowo - transportowej - Zalgcznik Nr 4a do +
SIWZ 14.10.2016r.
Zaparafowany 1 uzupelniony przez Wykonaweg projekt umowy - s
Zalgcznik Nr 5 do SIWZ

Aktualny odpis z wlasciwego rejestr lub centralnej ewidencji i informacji o :

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego

ZAS-W 20.09.2016r.
ZAS-W 27.07.2016r.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego

+19.09.2016r..
+29.07.2016r.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru dzialalnosci regulowanej w
zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci prowadzonego przez Burmistrza Helu

Decyzja ROS.6233.12.2014 Starosty Puckiego
z dnia 17.07.2014r. zezwolenie na zbieranie i
magazynowanie odpadéw,
DKR/074-E19556/15/ac z dnia 5.09.2014r.
(nadanie nr rejestrowego)

DKR/074-E1213/06/js z dnia 11.09.2006r.
(nadanie nr rejestrowego)

Oplacona polisa lub inny dokument potwierdzajacy ubezpieczenie
Wykonawey do OC w zakresie prowadzonej dzialalnosci zw. z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co najmniej 500.000,00 zi.

Polisa Nr 5GD B155 0004
22.10.2015r. - 21.10.2016r.

611.502.92 zI brutto

Cena ofertowa Wykonawcy

Ponadto SIWZ zawieral:

— Szacunkowg wartos¢ workéw na odpady zbierane selektywnie zgodnie z wykazem

nieruchomosci — Zalacznik Nr 6 do SIWZ,

— Wykaz nieruchomosci (punktéw adresowych), na ktorych zadeklarowano zbieranie odpadow
komunalnych — Zalgeznik Nr 7 do SIWZ.

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
w zakresie wymaganych dokumentéw — os$wiadczen oraz warunkéw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zamdwienia, terminu realizacji.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, tj. 612.559,00 zl brutto.

e Ogloszenie o wyniku postepowania Zamawiajgcy skierowal do oferentdéw pismem
Nr RGAIL.271.2.2016 z dnia 20.10.2016r. drogg elektroniczna.

e W dniu 26.10.2016r. zawarta zostala umowa nr RAGIL.271.2.2016 pomi¢dzy Konsorcjum:
EKO-HEL sp. z o.0. z siedzibg w Helu - lider, Elwoz sp. z o.0. z siedzibg
w Sierakowicach, a Gming Miejskg Hel reprezentowang przez p. Klemensa Adama Kohnke
(przy kontrasygnacie Skarbnika) na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
z terenu Miasta Helu.

W umowie nr RGAL271.2.2016 okres§lono m.in.:
26.10.2016r.
566.206,41 zt netto + 8 % Vat (45.296,51 z1) =611.502,92 zl brutto

Data zawarcia umowy

Wynagrodzenie

0 5
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W umowie nr RGAL271.2.2016 okreslono m.in.:

/rozliczenia/ W tym warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie umowy w okresie 1 miesigca:

51.473,31 zt + 8 % Vat (4.117,86 z) = 55.591,18 zi brutto

Wynagrodzenie platne na podstawie prawidtowo sporzadzonej faktury Vat, wystawionej
po podpisaniu przez Zamawiajacego protokolu odbioru prac i na kwotg w nim
poswiadczona (w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury)

Termin realizacyi 01.11.2016r. - 30.09.2017r.
zamowienia

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu:

- za kazdorazowa zwloke w wykonywaniu obowiazkéw przez Wykonaweg - 0,2 %

od wysokoéci faktury za dany miesiac, za kazdy dzien opdznienia,

Kary umowne - za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — 10 % wynagrodzenia
catkowitego brutto,

- za kazdy dzien op6Znienia w przekazywaniu kompletnego raportu miesiecznego —
200,00 zi.

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zaméwienia na dzien 26.10.2016r. Miasto
Hel zabezpieczylo w planie finansowym na 2016 rok w rozdziale 90002 § 4300.

; Plan po : Y ;
Klasyfikacja SR Wykonanie T Koszty Srodki wolne
90002 § 4300 759.406.00 610.040,40 80,33 560.775,37 149.365,60

Od dnia 1.10.2015r. do dnia 30.09.2016r. na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
z terenu Miasta Helu obowigzywala umowa Nr SZOK 6232.13.2015 zawarta w dniu
25.09.2015r. pomiedzy Miastem Hel reprezentowanym przez p. Klemensa Adama Kohnke
Burmistrzem Helu (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta), a Firma Konsorcjum EKO-HEL sp.
z 0.0. z siedzibg w Helu — lider, Elwoz sp. z 0.0. z siedziba w Sierakowicach.

Wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie umowy ustalono na kwotg 553.129,20 zi netto +
8 % Vat (44.250,34 zt) = 597.379,54 zt brutto (w tym warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie
umowy w okresie 1 m-ca: 46.094,10 zl netto + 8 % VAT (3.687,53 zt) = 49.781,63 z1 brutto).

W 2016 roku wydatki Miasta Helu z tytulu wywozu i utylizacji odpadéw komunalnych wyniosty
lacznie kwote 623.189,11 zl. w tym:

Wydatki za 2016 rok dot. umowy Nr SZOK 6232.13.2015 z dnia 25.09.2015r. wyniosty kwote
497.816,30 71 1j..

Fa Vat nr 33/12/2015 na kwote 49.781,63 zI — dow. ksigg. 0024 poz. 9,
Fa Vat nr 1/01/2016 na kwotg 49.781,63 zt — dow. ksieg. 0109 poz. 1,
Fa Vat nr 3/02/2016 na kwotg 49.781,63 zt — dow. ksigeg. 0204 poz. 2,
Fa Vat nr 7/03/2016 na kwote 49,781,63 zt — dow. ksigeg. 0303 poz. 12,
Fa Vat nr 9/04/2016 na kwotg 49.781,63 zt — dow. ksieg. 0401 poz. 5,
Fa Vat nr 13/05/2016 na kwote 49.781,63 zt — dow. ksigg. 0506 poz. 10,
Fa Vat nr 17/06/2016 na kwote 19.781,63 zt — dow. ksieg. 0606 poz. 4,
Fa Vat nr 17/06/2016 na kwote 30.000,00 zt — dow. ksigg. 0658 poz. 10,
Fa Vat nr 19/07/2016 na kwote 49.781.63 zi — dow. ksieg. 0724 poz. 3,
Fa Vat nr 23/08/2016 na kwote 49.781,63 zl — dow. ksieg. 0821 poz. 15,
Fa Vat nr 26/09/2016 na kwote 49.781,63 zt — dow. ksigg. 0926 poz. 16,
Fa Vat nr 31/10/2016 na kwotg 49.781,63 zt — dow. ksigg. 1027 poz. 2,

Wydatki za 2016 rok dot. umowy nr RGAL271.2.2016 z dnia 26.10.2016r. wyniosly kwole
75.591,10, 4. -
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Fa Vat nr 34/11/2016 na kwote 55.591,18 zt — dow. ksigg. 1139 poz. 5,
Fa Vat nr 35/12/2016 na kwote 20.000,00 zt — dow. ksieg. 1153 poz. 3.

3.9.2. Dochody - oplata zagospodarowanie odpadami komunalnymi

Deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wzér deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skiadanej
przez wlasciciela nieruchomosci Rada Miasta Helu okreslita w  Uchwale
Nr XX1/113/16 z dnia 23.06.2016r.

Regulamin utrzymania czystosci i porzgdku w Gminie Miejskiej Hel Rada Miasta Helu
okreslila szczegélowo w Uchwale Nr XX1/110/16 z dnia 23.06.2016r.

Szczegolowy sposob i zakres $wiadczenia ustlug w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci 1 zagospodarowania tych odpadow,
w zamian za uiszczong przez wlasciciela nieruchomosci oplate za gospodarowanie odpadami
komunalnymi Rada Miasta Helu okreslita w Uchwale Nr XX1/111/16 z dnia 23.06.2016r.

Sposob wyboru metody ustalenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ustalenia stawki tej oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemnik w okreslonej pojemnosci
Rada Miasta Helu okreslita w drodze Uchwaty Nr X/52/15 z dnia 8.09.2015r.

W przedmiotowej uchwale ustalono, co nastgpuje:

dla nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy, ustala si¢ sposob obliczania oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, jako iloczyn liczby mieszkancow zamieszkujacych
dang nieruchomo$é oraz stawki optaty:

v jezeli odpady komunalne sa zbierane w sposob nieselektywny stawka oplaty wynosi

25,20 zI za kazdego mieszkanca/m-c,

v’ jezeli odpady komunalne sg zbierane i odbierane w sposob selektywny stawka oplaty wynosi

12,60 zt za kazdego mieszkanca/m-c.
stawki oplaty za pojemniki :

v jezeli odpady komunalne sa zbierane i odbierane w sposéOb nieselektywny:

- za kazdy pojemnik o poj. 110-120 litréw: 37,40 zi
- za kazdy pojemnik o poj. 240 litréw: 74,80 z1,
- za kazdy pojemnik o poj. 1100 litrow — 262,00 zi,

v jezeli odpady komunalne sg zbierane i odbierane w sposob selektywny:

- za kazdy pojemnik o poj. 110-120 litréw: 18,70 zl,

- za kazdy pojemnik o poj. 240 litrow: 37,40 zi,

- za kazdy pojemnik o poj. 1100 litréw: 131.00 zl.

oplate uiszcza sie bez wezwania przelewem na indywidualny rachunek bankowy Miasta Helu.

Wiasciciele nieruchomosci zobowigzani sg do skladania deklaracji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci majacych wplyw na powstanie zobowigzania, tj. od zamieszkania na
nieruchomosci pierwszego mieszkanca, 14 dni od zaistnienia okolicznosci majacych wplyw
na wysoko$¢ zobowigzania.

» Wiasdciciele  nieruchomosci potozonych na terenie Miasta Helu zobowigzani sg do

comiesigcznego wnoszenia, bez dodatkowego wezwania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, do 15 dnia kazdego miesiaca za miesige poprzedni, w wysokosci wynikajacej
ze zlozonej deklaracji, na rachunek bankowy Urzedu Miasta Heluf.,_‘
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3.9.3. Dochody i wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
oraz cele wskazane w ustawie a utrzymanie czystosci i porzadku w gminach

Wykaz dochodow i wydatkow z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za
2016 rok sporzadzony przez p. Mariusza Fafifiskiego - Z-c¢ Skarbnika Miasta ksztaltowal si¢
nastepujaco:

Stan na dzien

Lp. Dochody / Wydatki 31.12.2016r.
(wzl)
1. | Dochody j.s.t. z tytutlu oplaty za gospodarowanie odpadami 1.080.335,33
Wydatki j.s.t._ na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
P4 }f(oz;:ltflgzrﬂ:sytl.nllaa ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i 30,2

porzadku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250)

w tym:
1) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadow
3. 623.189,11
komunalnych
4 2) tworzenia i utrzymania punktow selektywnego zbierania odpadéw 129.800,00
komunalnych
5. | 3) obslugi administracyjnej tego systemu 240.547,18
6 4) edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postgpowania z odpadami 0.00
* | komunalnymi ’
7. | 5) inne wynikajace z ustawy 0,00
8. | Roznica: dochody (1) — wydatki (2) 86.799,04
9. | Zaleglosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi 15.082,13

Powyzszy wykaz znajduje sie w aktach roboczych pod poz. IT11/18 w Zalaczniku nr 1 protokotu
z kontroli.

4. Gospodarka mieniem

Organ stanowiacy i wykonawczy kontrolowanej jednostki nie ustalil unormowan wewngtrznych
w zakresie obrotu nieruchomogciami, ktéry odbywal si¢ w oparciu o przepisy odpowiednich
ustaw, a w szczegdlnoéci ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
i ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o wlasnosei lokali oraz przepisow wykonawczych do
ustaw.

Przeznaczajac poszczegdlne nieruchomosei do zbycia, najmu lub dzierzawy podejmowano
odrebne uchwaty.

W powigzaniu z ustaleniami kontroli zawartymi w rozdziale 3.3 niniejszego protokoiu
z kontroli stwierdzono, ze w roku 2016 nastapil nastepujacy obrot nieruchomosciami:

Rodzaj obrotu nieruchomosciami Tlos¢ operacji - 2016 rok
Sprzedaz mienia gminnego - przetargi 4
Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci -
Dzierzawa nieruchomosci 346
Zamiana nieruchomosci 1

Uzytkowanie wieczyste -
Trwaly zarzad -
Optlata adiacencka -

Optata planistyczna 2
~
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Na podstawie skontrolowanych dokumentéow wg ktorych dokonywano  zapisow
w ewidencji ustalono, ze w zakresie powyzej wymienionego obrotu nieruchomosciami
zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu nieruchomosci dokonywano na podstawie prawidtowego
udokumentowania przyjecia i rozchodu nieruchomosci.

Ewidencja

e Ewidencja nieruchomosci i innych podstawowych $rodkéw trwalych prowadzona byla
w ksiedze srodkéw trwatych z podziatem na grupy i pozwalata na ustalenie wartosci srodkow
trwatych w poszczegodlnych grupach.

e Nieruchomosci oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze zaliczono do aktywow trwalych jednej ze stron, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci.

e Nie wystapily przypadki by srodki trwale oddane .korzystajagcemu” na podstawie
wymienionych umoéw zaliczano do aktywow trwatych korzystajacego.
Umorzenia

e Stosownie do przepiséw art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci warto$¢ nieruchomosci
gruntowych nie byla zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi.

e Grunty podlegaja inwentaryzacji poprzez weryfikacje drogg poréwnania danych
wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja gruntow gminnego zasobu nieruchomosci.

e Ustalono, ze w miesigcu lutym 2017 roku dokonano uzgodnienia stanu i ilosci gruntéw na
podstawie danych wynikajacych z ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci z ewidencja
ksiggowa.

4.1.  Gospodarka mieniem komunalnym

Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku

Za S$rodki trwale uwaza si¢ skladniki majatku, ktéorych warto$¢ poczatkowa okresla
obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2000 roku w sprawie ogloszenia
Jjednolitego tekstu ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych
1 jest ona rdwna lub wyzsza od kwoty 3.500,00 zi.

Wyceny srodkéw trwatych dokonuje si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
z tym, ze srodki trwale stanowigce wlasnos¢ jednostki, otrzymane nieodptatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg wartosci okreslonej w decyzji.

Bez wzgledu na warto$¢ na koncie srodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ grunty, budowle
i budynki. Warto$¢ srodka trwalego moze by¢ zwiekszona lub zmniejszona w wyniku

zarzadzane] aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych moze
nastapi¢ o réwnowartos$¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, datg zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod datg ich
zinwentaryzowania.

Srodki trwale:

Na dzien 31.12.2016r. na stanie ewidencyjnym srodkéw trwalych Miasta Helu znajdowaly sie
rzeczowe sktadniki majatku o wartosci brutto w wysokosci 33.140,00 z1.

\_)
i
.
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Wartosé srodkow trwalych wg klasyfikacji rodzajowej przedstawia zestawienie:

20 Wernsbwariater 8l SRR L s R e
‘Wartos¢ srodkow | brutto z tytulu innego bbbl y
i = - likwidacja brutto
Grupa trwalych na dzien niz budowa, zakup, edai dzien 31.12.2016
1.01.2016r. ulepszenie i ke e
wizl) (wzl) - inne Zrédla (wzh)
( (w zl)
0 — grunty 6.264.000,00 0,00 0,00 6.264.000,00
I — budynki i lokale 15.801.000,00 0,00 0,00 15.801.000,00
I s chichy e 10.355.000,00 0,00 0,00 10.355.000,00
ladowej i wodnej
I11 — kotly i maszyny
Chergetycane 289.000,00 0,00 0,00 289.000,00
VI — maszyny,
urzadzenia techniczne
VI1I — $rodki transportu 167.000,00 0,00 0,00 173.000,00
VIII - Narzedzia,
przyrzady, ruchomosci 224.000,00 0,00 0,00 258.000,00
i inne wyposazenie
RAZEM: 33.100.000,00 0,00 0,00 33.140.000,00
Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe):
W tym:
Dotychc?asowe warto$¢ srodkow W tym:
odpisy 2 -
Grupa amortyzacyjne trwalych odpisy amortyzacyjne
oD umorzonych w 2016 roku (w zl)
w 100% (w zh)
0 — grunty 0,00 0,00 0,00
I — bud,nki i lokale 6.383.000,00 2.818.000,00 324.000,00
'i'\;o‘g’nfj'“y ingynical ldove 2.901.000,00 66.000,00 445.000,00
I-k i
U1 - kotiy [ maszyny encrgetyesne 282.000,00 238.000,00 5.000,00
V1 — maszyny, urzadzenia techniczne
VII — srodki transportu 167.000,00 166.000,00 1.000,00
VI : Narzedzia, pryezady, 212.000,00 186.000,00 11.000,00
ruchomosci i inne wyposazenie
Ogoélem: 9.945.000,00 3.474.000,00 786.000,00

e Zmiany w stanie Srodkow trwalych:

Salda konta 011 ,,Srodki trwale” oraz konta 071 *Umorzenie srodkéw trwatych” w 2016 roku
przedstawialy si¢ nastepujaco:

Konto 011 Konto 011 A Konto 011
o »Srodki trwale” Qbroty oy 0 broty -Ma Saldo Wn
w ciggu roku (w zl) w ciggu roku (w zl)
B.O (w zl) (wzh)
011 — $rodki trwale 31.531.049,71 40.024.46 0,00 31.571.074,17
et 30.803.50 0.00 0,00 30.803.50
fitness
Konto 071- Saldo - Ma
»Umorzenie Obroty - Wn Obroty -Ma na koniec roku
Konto 071 srodkéw trwalych” | w ciagu roku (w zl) w ciggu roku (w zl)
(wzl)
B.O (w z})
00 ) oty 9.158.819,72 0.00 786.804,04 9.945.623,76
$rodkow trwalych
£ 7 "";
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Ustalono, co nastepuje:
— zwiekszenie stanu $rodkow trwalych nastgpowalo na podstawie przyjecia poszczegolnych
obiektow: od dostawcow, z inwestycji lub innych jednostek przekazujacych,

— w prowadzonych w Urzedzie Miasta ksiegach $rodkéw trwalych odnotowywane
sg wszelkie zmiany w obrebie poszczegolnych obiektéw majatku trwalego,

W kontrolowanej jednostce w latach objetych kontrola ksiegi inwentarzowe byly prowadzone

w wersji elektronicznej.

o Umorzenia i ewidencja umorzen s$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych - konto 071

— Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wg stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych jednorazowo za okres
calego roku. Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢
zakupu lub wytworzenia jest rowna lub wigksza niz 500 zI, a mniejsza od kwoty 3.500,00 zi
odpisuje si¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

— Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) S$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie systematycznie metoda liniowa.

— Rozpoczecie amortyzacji nastepuje po przyjeciu $rodka trwalego do uzytkowania, a jej
zakonczenie z chwilg zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych)
z wartoscia poczatkowa $rodka trwalego (warto$ci niematerialnej 1 prawnej) lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym
uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji, ceny sprzedazy netto pozostalosci srodka
trwalego.

Ustalono, co nastgpuje:

—  grunty oraz dobra kultury nie podlegaja umorzeniu,

-~ ewidencja srodkow trwalych prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych srodkow

trwatych w wersji elektronicznej,

Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2016 dla grup

I-VIII Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

e Oznaczenia majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialnoSci

materialnej pracownikom.

Kierownik jednostki nie wprowadzil zasad gospodarki mieniem trwalym 1 zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w tym zasad odpowiedzialnosci pracownikow

za szkody zwigzane z niewykonaniem lub niewlasciwym wykonaniem zadan powigzanych

z prawidlowa obstuga 1 zabezpieczeniem powierzonego majatku.

Nie stosuje si¢ takze oznaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku.

W teczkach osobowych pracownikéw brak ich oswiadczen dot. materialnej odpowiedzialnosci

za powierzony majatek.

Za mienie Miasta Helu odpowiada Burmistrz Helu.

»Wartos$ci niematerialne i prawne” — konto 020:

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona w Urzedzie Miasta Helu

w 2016 roku umozliwia ustalenie nazwy programu lub licencji, a takze dat¢ zakupu

(nr faktury) i warto$¢ poczatkowg oraz warto$¢ umorzenia.

Brak podziatu wg ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

LA
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Konto 020
wWartodci | Qproty-Wn | Obroty -Ma Saldo - Wn
s mematerla,l,ne I'| wcigguroku | w ciggu roku na koniec roku
onto 020 prawne ) w) (w )
B.O

(wzl)
020 — warto$ci niematerialne i prawne 134.749.45 10.667.87 0.00 145.417,32
020 - ,,Ono na $wiat” 78.781,50 0,00 0.00 78.781,50

»Pozostale srodki trwale” — konto 013:

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, ktérych wartos¢ zakupu
lub wytworzenia jest wicksza niz 500,00 zi, a mniejsza niz 3.500,00 zl, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa jest rowna lub wyzsza kwocie
3.500,00 zt umarza sie przez okres 2 lat po 50 % wartosci rocznie.

Po stronie Wn konta 013 — ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

1
Kponto h I3 Obroty - Wn Obroty -Ma Saldo - Wn
sz o‘zosta % w ciagu roku | w ciggu roku na koniec roku
Konto 013 srodki trwale” o) (wl) (w i)
B.O (w zh)
013 — pozostale $rodki trwale 648.155,02 53.745.80 109.021,58 592.879.24
013 — ,,Okno na swiat” 382.160.,85 0,00 0,00 382.160.85

,2Umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych i pozostalych Srodkéw trwalych” -
konto 072

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych $rodkéw trwatych, tj. tych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania zgodnie z ustaleniami zawartymi w § 6 ust. 3 rozporzadzenia MF z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych zakladéw budzetowych (...)
(Dz.U. Nr 128, poz. 861).

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone w 100 % umorzenie pozostalych srodkow
trwalych, zbiorow bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072
,,Umorzeni: Obroty - Wn Obroty -Ma Saldo - Ma
pozostalye w ciggu roku | w ciagu roku na koniec roku
Konto 072 srodkow \ I (wzl
trwalych” ) (v W)
B.O (w zl)
072 — umorzenie pozostalych Srodkéw 782.904 47 109.021.58 64.413.67 738.296.56
trwalych
072 - ,,Okno na $wiat” 460.942.35 0.00 0,00 460.942.35
tnr” u / <9l
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Finansowy majatek trwaly — konto 030:

W kontrolowanej jednostce sprawy gospodarki finansowym majatkiem trwatym nie byly
regulowane szczegétowym unormowaniem wewngtrznym.

W zaktadowym planie kont Urzedu Miasta Helu urzadzono konto 030 — “Diugotrwale aktywa
finansowe” do ewidencji dlugotrwalych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci akcji
i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, gdzie termin wykupu jest dluzszy niz rok.

Po stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na podstawie dokumentéw przedstawionych przez p. Krystyng Kupiec inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej ustalono, ze w Urzedzie nie prowadzono konta 030 — Diugotrwate
aktywa finansowe.

Materialy:

W Urzedzie Miasta Helu prowadzi si¢ konto 310 ,,Materiaty”. Stuzy ono do ewidencji zapasow,
materiatéw stuzacych do prowadzenia dziatalnosci pomocniczej, inwestycyjnej.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wszelkie przychody materialéw do magazynu, a na stornie
Ma ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapaséw z magazynu.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie prowadzita typowego magazynu.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Kontrolowana jednostka w okresie objetym kontrola nie gospodarowata mieniem Skarbu
Panstwa.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych sktadnikow majatku

o Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Helu okreslono
w Zataczniku Nr 35/0151/2009 Burmistrza Miasta Helu z dnia 31.12.2009r.

e Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkéw trwatych w uzywaniu,
bedacych na stanie Urzedu Miasta Helu wg stanu na dzien 31.12.2016r. zarzadzil Burmistrz
Helu w drodze Zarzadzenia Nr 40/0050/2016 z dnia 12.10.2016r.

W drodze powyzszego zarzadzenia powolano 4-osobowa komisj¢ inwentaryzacyjng

do przeprowadzenia spisu z natury.

Spis z natury przeprowadzono w dniach: 7.11. —30.11.2016r.
Na podstawie przedstawionych dokumentow ustalono, co nastepuje:

v' Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby:
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich ewidencj¢
i rozliczenia oraz gléwny ksiggowy.

v Spisu dokonano w sposéb ciagly na 12 arkuszach spisowych (23 strony/681 pozycji).

v Na arkuszach spisu dokonano podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe wg
miejsc znajdowania si¢ skladnikow.

v’ Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pol spisowych do
inwentaryzacji (§ 4 pkt 3 Zarzadzenia Nr 40/0050/2016 Burmistrza Helu z dnia
12.10.2016r.)

v' W przedstawionej dokumentacji brak informacji dot. przeprowadzenia szkolenia przed
inwentaryzacyjnego dla czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej, w ktorym udzielono

.
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instruktazu w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji (§ 4 pkt 2 Zarzadzenia
Nr 40/0050/2016 Burmistrza Helu z dnia 12.10.2016r.)

Arkusze spisu nie sa zaparafowane przez osobe odpowiedzialng za druki Scistego
zarachowania, w celu nieumozliwienia podmiany.

Arkusze spisowe sg ostemplowane pieczecia jednostki, s3 ponumerowane.

Na arkuszach okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposob przeprowadzenia, skiad komisji,
podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz osoby materialnie odpowiedzialnej.
Arkusze nie zawieraly zapisu o faktycznym czasie dokonania inwentaryzacji (spisania
skladnik6w), a jedynie zapis ,.spis rozpoczeto dnia 7.11.2016r. o godz. 14:00, zakonczono
dnia 30.11.2016r. godz. 11:00™.

Zarzadzenie Nr 40/0050/2016 Burmistrza Helu z dnia 12.10.2016r., przykladowe arkusze
spisu nr 1 str. 1-2, nr 2 str. 3-4, nr 12 str. 23-24 znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz.
IV/1 w Zalaczniku Nr 1 protokotu z kontroli.

Na arkuszach spisu wskazano osoby materialnie odpowiedzialne, znajdujg si¢ tez ich
podpisy.

W dokumentacji znajdujg si¢: ,,O$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej
po inwentaryzacji” (koncowe) oraz ,.O$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej
»przed inwentaryzacjg” (wstgpne).

Formularze arkuszy spisowych wydano Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
(arkusze spisu byty pokwitowane w Ksiedze drukow scistego zarachowania).

Spisu dokonano z udzialem osoéb wchodzacych w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej
powotanych przez kierownika jednostki.

Na podstawie skontrolowanych dokumentow, tj.: arkuszy spisu z natury oraz wydrukow
ksigg inwentarzowych ustalono, Zze inwentaryzacja byla przeprowadzona z natury.

Dokonano inwentaryzacji (wyceny) paliwa:

Protokét z dnia 30.12.2016r. z przeprowadzonego spisu oleju napedowego do samochodu
stluzbowego.

Protokét z dnia 30.12.2016r. z przeprowadzonego spisu oleju napgdowego do samochodow
pozarniczych oraz benzyny do sprz¢tu pozarniczego.

Spisu dokonano na podstawie kart drogowych oraz paliwa znajdujacego si¢ w bakach
samochodow i1 kanistrach.

Ponadto, kontrolujgcym przedstawiono:

>

b7

Zestawienie nadwyzek stwierdzonych podczas inwentaryzacji  sporzadzone w  dniu
23.12.2016r. przez p. Pauling Kulaszewicz specjaliste ds. ksiggowosci budzetowej.

Protokél rozliczen inwentaryzacyjnych i dochodzei w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych
sporzadzony w dniu 23.12.2016r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng (zatwierdzony przez
Skarbnika oraz Burmistrza Helu w dniu 27.12.2016r.),

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury sporzadzone w dniu 30.11.2016r. przez
osobe materialnie odpowiedzialng p. Pawla Lewandowskiego.

Ustalono, ze stany ksiegowe ww. kont byly zgodne z ewidencja ksiggowa.

5. Rozliczenia jednostki samorzgdu terytorialnego z jednostkami

organizacyjnymi

W kontrolowanej jednostce funkcjonujg nastgpujace jednostki powotane na mocy stosownych
uchwal Rady Miasta Helu:

Zesp6t Szkot Ogolnoksztateacych w Helu ~
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e Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Helu
o Zespol Zaktadéw Obstugi Miasta w Helu
e Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu

5.1.  Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Prawidlowos¢ rozliczen z budzetem Miasta Helu z tytulu dochodow i wydatkéw budzetowych
sprawdzono na przykladzie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Helu.

Ustalono, co nastepuje:

» Projekt planu finansowego dochodéw i wydatkow nimi sfinansowanych przekazywany jest
Skarbnikowi.

» Plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw nimi sfinansowanych, ujety w zalaczniku
do uchwaly budzetowej, stanowi prognozg tych dochodéw 1 wydatkdéw oraz stanowi podstawe
gospodarki finansowe;.

» Kierownik jednostki dokonuje zmian w planie finansowym wydzielonego rachunku,
polegajacych na przeniesieniach miedzy podziatkami klasyfikacji budzetowej w ramach
ogolnych kwot dochodéw i wydatkow zawartych w planie.

Jezeli zmiany planu wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow nimi sfinansowanych
powoduje zwiekszenie lub zmniejszenie ogolnych kwot dochodéw i wydatkow zawartych
w tym planie, dyrektor jednostki zwraca sie do Burmistrza Miasta Helu z wnioskiem
w sprawie dokonania zmian w zalaczniku do uchwaly budzetowe;j.

Burmistrz Helu przedstawia organowi stanowiacemu odpowiedni projekt uchwaly
w sprawie zmiany w uchwale budzetowe;.

O zmianach dokonanych uchwata Rady Miasta Burmistrz informuje kierownika jednostki.

Kontrolg objgto plan finansowy i sprawozdanie roczne MOPS w Helu, tj.:

Dochody Wydatki
azwi Plan Wykonanie Plan Wykonanie
jednostki i i
J Rozdzial o &z Rozdzial (wzd) ol
85202 87.760,00 87.759,06
85206 25.135,00 18.765,88
85211 1.263.424,00 1.234.316,17
85212 965.000,00 962.811,86
Miejski 85213 38.850,00 33.769,00
Osrodek 85214 137.674,00 135.468,71
Pomocy lf;zzel rﬁ g’gg g’gg 85215 105.768.00 105.363,52
Spolecznej ’ : ! 85216 187.000,00 184.802,75
w Helu 85219 403.794,00 403.562,44
85228 166.917,00 157.573,52
85295 51.510,00 50.897,21
85395 11.960,00 11.960,00
Razem: 3.444.792,00 3.387.050,30

Rozliczenia terminowos¢ zlozenia sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przez jednostki
budzetowe skontrolowano i opisano w rozdziale 2.3 Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i

120 (—’/ yL, -



Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi

Zespol Zakladow Obslugi Miasta
o Przychody z dzialalnosci:

Wykonanie na dzien

Nysacestinenk Lian () 31.12.2016r. (w zh)
§ 0830 — wplywy z ustug 3.290.000,00 3.246.746,95
§ 2650 — dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez 250.000,00 250.000.00
samorzadowy zaktad budzetowy -
Réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych 965.000,00 844.602,21
Inne zwiekszenia 0,00 6.536,62
RAZEM: 4.505.000,00 4.347.885,78
Stan srodkow obrotowych netto na poczatku okresu 161.567,00 74.154,06
sprawozdawczego
Ogoélem przychody: 4.666.567,00 4.422.039,84
Koszty dziatalnosci:
Wyszczegblnienie Plan (w zl) Wykonanie (w zl)
§ 3020 — wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 7.355,00 6.426,89
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.487.471,00 1.378.021,56
§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 112.000,00 100.788,97
§ 4110 — Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 277.626,00 277.625,93
§ 4120 — skladki na Fundusz Pracy 33.700,00 30.566,75
§ 4140 — wyplaty na PFRON 34.376,00 22.866,00
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe 229.000,00 220.221,00
§ 4210 — zakup materialow i wyposaZenia 317.598.00 317.597,06
§ 4260 — zakup energii 455.000,00 454.957,23
§ 4270 — zakup ustug remontowych 65.702,00 60.706,03
§ 4280 — zakup ushug zdrowotnych 4.800,00 2.902,00
§ 4300 — zakup ustug pozostatych 299.590.00 299.589,03
§ 4360 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 9.717,46
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej IS0
§ 4.3?0 — zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 2.200,00 0,00
opinii
§ 4410 — podréze shuzbowe krajowe 3.500,00 1.755,87
§ 4430 — rézne oplaty i sktadki 172.796,00 172.795,44
§ 4440 — odpisy na ZFSS 40.841,00 40.840,02
§ 4530 — podatek od towaréw i ustug (VAT) 54.495.,00 54.494.46
§ 4610 — koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 3.500,00 414,04
§ 4700 — szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu 7.381,90
sluzby cywilnej 7.482,00
Odpisy amortyzacyjne 965.000,00 844.602,21
Inne zmniejszenia 0,00 182.494,25
RAZEM: 4.586.932,00 4.486.764,10
Stan srodkéw obrotowych netto na koniec okresu -64.724,26
sprawozdawczego 20400
Ogolem koszty: 4.666.567,00 4.422.039,84
Odpisy amortyzacyjne 54.046,00 54.046,00
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Ponadto w dniu 10.10.2017r. Inspektorzy RIO zwrocili sie¢ do p. Teresy Rzepko - Skarbnika
Miasta z pisemnym zapytaniem o wyjasnienie nie wskazania daty zaplaty w wystawionej na
zaklad budzetowy - Zespol Zakladow Oczyszczania Miasta w Helu Noty nr 32/2016 z dnia
04.11.2016r. na kwotg 9.452,24 7z} (zaplata nastgpita w dniu 16.06.2017r. tj. po 222 dniach od jej
wystawienia).

W dniu 11.10.2017r. odpowiedzi udzielila p. Teresa Rzepko - Skarbnik Miasta z ktorej wynika,
ze cyt.:"Urzqd Miasta w Helu w calosci i w terminie oplacil polis¢ za ubezpieczenie mienia
gminy i notg ksiggowq nr 32/2016 z dnia 04.11.2016r. obcigzyl w czesci przypadajqcej na zaklad
budzetowy - Zespol Zaktadow Obstugi Miasta w Helu kwotg 9.452,24 zI. Na wymienionej nocie
rzeczywiscie zabralo informacji o terminie zaplaty. Wynika to z oczywistego przeoczenia.
Dokonano korekty druku noty ksiggowej i wprowadzono informacje o terminie zaplaty.”

Nota ksiggowa nr 32/2016 z dnia 04.11.2016r. znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. V/1 w
Zalaczniku nr 1, a powyzsze pismo pod poz. I1I/12 pkt 2 w Zalaczniku nr 1 protokolu
z kontroli.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodow

Wykonanie dochodéw i wydatkow na rachunku, zgodnie ze sprawozdaniami Rb-27S
z wykonania planu dochodow samorzadowej jednostki budzetowej, sprawozdaniami
Rb - 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych oraz sprawozdan Rb-34S z wykonania
dochodoéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 roku
skontrolowano na przyktadzie Zespotu Szkot Ogdlnoksztalcacych w Helu:

Rozdzial Plan po zmianach (w zl) Wykopanie (W 21)
Dochody — ZSO w Helu
80104 § 0960 17.090,99 17.090,99
Razem: 17.090,99 17.090,99
Ogélem: 17.090,99 17.090,99
Wydatki — ZSO w Helu
80104 §4210 9.112,30 9.112,30
80104 § 4240 3.108,20 3.108.20
80104 § 4260 3.990.49 3.990,49
80104 § 4300 880,00 880,00
Razem: 17.090,99 17.090,99
Ogéblem: 17.090,99 17.090,99

Szczegotowa kontrola objeto sporzadzone sprawozdania Rb-27S, Rb-28S z wykonania planu
dochodow i wydatkow, Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r.
Miasta Helu:

l::::;zglf; ; Plan po zmianach (w zl) Wykonanie (w zl)
Dochody — Miasto Hel
80104 17.090,99 17.090,99
Razem: 17.090,99 17.090,99
Ogélem: 17.090,99 17.090,99
Wydatki — Miasto Hel
80104 17.090,99 17.090,99
Razem: 17.090,99 17.090,99
— Ogolem: 17.090,99 17.090,99
( f
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Ustalono, co nastepuje:

W drodze uchwaly Nr L1/299/10 z dnia 28.10.2010r. Rada Miasta Helu okreslila jednostke
budzetows gromadzacg dochody na wydzielonym rachunku bankowym, zrédia tych dochodow
1 ich przeznaczenie, sposob i tryb sporzadzania planu finansowego oraz zatwierdzania
i dokonywania zmian w tym planie.

Na wydzielonym rachunku bankowym gromadzi dochody wlasne Zespoét Szkot
Ogolnoksztalcagecych w Helu prowadzacy dzialalnogé okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2752 z p6z. zm.).
Zrodtami dochodow wiasnych jednostki sa:
— spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej na rzecz jednostki budzetowe;,
— odszkodowania i wplaty za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo
uzytkowaniu jednostki budzetowej,
— odplatnosci za korzystanie z przedszkola publicznego prowadzonego przez miasto,
— odplatnosci z tytutu udziatu dzieci z dodatkowych zajeciach,
— oplaty za korzystanie z positkow w stolowce szkolnej,
— oplaty za korzystanie z urzadzen, komputeréw i Wwyposazenia,
— whplat z innych ustug,
— odsetki bankowe od $rodkéw na wydzielonym rachunku bankowym dochodéw
gromadzonych przez jednostke budzetowa.
Dochody wlasne przeznacza sie na:
— sfinansowanie wydatkow biezacych i inwestycyjnych zwigzanych z uzyskiwaniem przez
Jednostke budzetowa dochodéw z tytutow wymienionych wyzej,
— cele wskazane przez darczynce,
— remont lub odtworzenie mienia,
— wydatki zwigzane z bankowa obstugg rachunku,

inne cele zwigzane z dziatalnoscia tych jednostek.

Dochody gromadzone przez jednostke na wydzielonym rachunku nie moga by¢ przeznaczone na
finansowanie wynagrodzen osobowych.

Ponadto, ustalono:

— dyrektor Zespotu Szkét Ogélnoksztalcacych w Helu opracowuje facznie z projektami planéw

finansowych samorzadowej jednostki budzetowej, projekty planéw finansowych dochodéow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych,

— projekty planéw finansowych dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych opracowuje sie
w szczegOlowosci: dzial, rozdzial, paragraf,

— projekty planéw finansowych dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych przekazywane sa
Skarbnikowi w terminie uchwalonym w uchwale Rady Miasta Helu w sprawie ,, Trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej oraz procedury uchwalania budzetu”,

— projekty planéw finansowych i wydatkéw nimi finansowanych zatwierdzane sg przez
dyrektora Zespotu Szkot Ogélnoksztaleacych i stanowig one podstawe gospodarki finansowej
w okresie od 1 stycznia roku budzetowego do dnia uchwalenia uchwaly budzetowe;j,

— plany finansowe dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych, ujete w zalgczniku do uchwaty
budzetowej, stanowig prognoze tych dochodéw i wydatkéw oraz stanowia podstawe
gospodarki finansowej i sg zatwierdzane przez Dyrektora ZSO gromadzacego te dochody
w terminie do 14 dni od otrzymania informacji o podjeciu uchwaly budzetowej,
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— dyrektor ZSO moze zwigkszaé wydatki finansowe dochodami pochodzacymi ze zrédet
okreslonych powyzej, pod warunkiem realizacji wyzszych dochodéw oraz dokonania
stosownych zmian w planie finansowym,

— dyrektor ZSO w terminie 7 dni zawiadamia Burmistrza o dokonanych zmianach.
Rozliczenia terminowo$é¢ zlozenia sprawozdann Rb-34s przez jednostki budzetowe
skontrolowano i opisano w rozdziale 2.3 Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inne.

5.4.  Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury

Rozliczenie otrzymanej przez jednostke dotacji podmiotowej opisano w rozdziale 3.7.2.1.
..Dotacje podmiotowe”, zlozone do Urzedu Gminy sprawozdania opisano w rozdziale 2.3.
»Sprawozdawczos$¢ budzetowa, finansowa i inna” niniejszego protokohu z kontroli.

Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu

e Przychody
Py Wykonanie na dzien
Lp. W 6
5 e Plan (wzl) 31.12.2016r. (w z)
Dotacje (podmiotowa: na dzialalnos¢ biezaca, celowa: z
1. budzetu dla samorzadowej instytucji kultury — Biblioteka 302.000,00 302.000,00
Narodowa
2. Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych 40.000,00 41.540,73
3 Przychody finansowe 0,15 0,04
4. Pozostale przychody operacyjne — wplywy rozne 0,00 1.000,66
Ogoélem przychody: 342.000,15 344.541,43
Koszty dziatalnosci:
Lp. Konto Plan (w zi) Wykonanie (w zl)
1 Amortyzacja 33.000,00 36.203,24
2 Zakup materialow i wyposazenia 9.000,00 8.786,45
3 Zakup energii 16.000,00 16.452,35
4. | Zakup ustug pozostalych 57.645,51 56.352,76
5. | Podatki i optaty 0,00 0,00
6 Wynagrodzenia 176.000,00 175.204,80
7 Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia 36.675,66 36.490,53
8 Pozostale koszty 1.874,40 1.727,42
| Ogolem Koszty: 330.195,57 331.217,54
Plan (w zi) Wykonanie (w zl)
Wynik finansowy 11.804,58 13.323,89
Zakupy inwestycyjne 15.700,00 4.900,00
Stan:
- nalezno$ci 0,00 0,00
- zobowigzan 0,00 4.978.71
- Srodkéw pienieznych 60.000,00 60.361,47 J

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej

W
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Wykaz zalacznikow
Zalgcznik nr 1 - Akta robocze do protokotu z kontroli

Zalacznik nr 2 - Protokdt z kontroli kasy i drukéw $cislego zarachowania przeprowadzonej
w dniu 20.09.2017r.

Protokol niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 20.10.2017 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Burmistrza Miasta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 5/2017.
Hel, dnia 20 pazdziernika 2017 roku.

PODPISY
Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Miasta Helu
/ # ux /

v,

Renata Chrustek Klemens Adam Kohnke

Burmistrz Helu

URZAD MIASTA HELU
ul. Wiejska 50
84-150 Hel

77-72-40, fax 58 677-72-77

(2)

tel. 58677-74
th (Miasta
/XQ\,._’.'CLA@ [_\D
/ )
....................... : A2 ovroe - TaresaRhbi ==~ wvsvs s 5a
. D .
\ / Joanna N(#chka Teresa/Rzepko

Skarbnik Miasta Helu
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Zalacznik nr 1

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Miasta Helu kontrola kompleksowa 12.06.2017r. - 20.10.2017r.
I:L%rg:;;l;t Nazwa tematyczna sprawy/ nazwa dokumentu zifslcl
Rozdzial 1.1.1.
Wykaz jednostek organizacyjnych
1 Wykaz jfedn.ostz?k or.ganizaf:yjnych wraz z aktami powolania 5
i upowaznieniami dla kierownikow

Rozdziat 1.3.3.
Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (politykg) rachunkowosci

Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw i danych —
12 pismo sporzadzone przez p. Adriana Albeckiego - Inspektora ds. 2
systemow facznosci, informatyki i bezpieczenstwa informacji

Rozdzial 1.3.5.
Terminowosc zlozenia oswiadczen o stanie majgtkowym

Pismo p. Marka Dykty - Sekretarza Miasta w sprawie terminowosci |

I/3 o , - ; ;
ztozenia o$wiadczen o swanie majgtkowym osob do tego zobowigzanych

Rozdzial 2.1.1.

Obstuga bankowa
Odpowiedz p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie kart
/1 platniczych i umow pozyczek w parabankach lub innych instytucjach 2
finansowych

Rozdzial 2.1.2.
Gospodarka kasowa

Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Helu (str.
1, 11, 12)

Pismo z dnia 28.02.2005r. w sprawie zaliczek oraz pogotowania 6
kasowego.

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci p. Pauliny Kulaszewicz -
Specjalisty ds. ksiggowosci budzetowe;

112

Rozdzial 2.1.5.3
Odprowadzanie skladek na FUS i FP
Wyjasnienie zlozone przez p. Jarostawa Patkowskiego - Z-ce

/3 Burmistrza Helu w sprawie roznicy pomigdzy deklaracja ZUS-DRA a 1
przelewami w miesigcu X1/2016

Rozdzial 2.2,
Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych Budzetu i Urzedu

Pismo zlozone w dniu 11.09.2016r. przez p. Teres¢ Rzepko -
11/4 Skarbnika Miasta w sprawie wskazania oséb odpowiedzialnych za 1
realizacje poszczegolnych zadan




Wyjasnienie zlozone w dniu 05.10.2017r. przez p. Teres¢ Rzepko -
Skarbnika Miasta w sprawie:

- stawek czynszu dzierzawnego gruntow,

11/5 - delegacji stuzbowej, 1
- roznicy 0,40 zi pomie¢dzy bilansem jednostki a zestawieniem
obrotow i sald za 2016r.,
- konta 800-ST
Rozdzial 2.3.

Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inne

11/6

Bilans jednostki budzetowej, zestawienie obrotow i sald ksiggi gldwnej
za 2016r. (jednostki).

Rozdzial 3.2.1

Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci
zobowigzania podatkowego

Informacja pisemna zlozona przez p. Pawla Konkel - Inspektor ds.

i1 ewidencji dziatalnosci gospodarczej i podatku od nieruchomosci na 2
pytania Inspektoréw RIO
Rozdzial 3.2.2
Podatek od nieruchomosci
Wyjasnienie p. Doroty Sosnowskiej - Specjalisty ds. ksiegowosci
2 podatkowej w sprawie odsetek od zaleglosci podatkowych 5
Upomnienie nr 102/PN/16 z dnia 04.11.2016r. i 115/PN/16 z dnia
02.12.2016r.
Rozdzial 3.2.6
Oplaty lokalne: miejscowa, uzdrowiskowa, targowa, od posiadania pséw
111/3 Wydruk z rocznej kartoteki 901-75616 § 0440 6
Rozdzial 3.2.7
Powszechnosé opodatkowania
Decyzja wymiarowa nr RFB.3120.147.2016 z dnia 02.02.2016r., wypis
z CEDIG, wezwanie nr RFB.3120.1.2017 z dnia 31.08.2017r.
Decyzja wymiarowa nr RFB.3120.983.2016 z dnia 02.02.2016r.,
pismo podatnika z dnia 01.07.2013r., informacja w sprawie podatku od
/4 nieruchomosci na 2013r. wypis z CEDIG o prowadzonej dziatalnosci 11
Wyijasnienie p. Pawla Konkel - Inspektora ds. ewidencji dzialalnosci
gospodarczej i podatku od nieruchomosci w sprawie zasad naliczania
podatku od nieruchomosci w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wynajmu pokoi w 2016r. (odpowiedz na
zapytanie inspektoréw RIO)
Rozdzial 3.2.9
Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych stawek
podatkowych
Sprawozdanie Rb-PDP i Rb-27S (w zakresie str.1-3, 8-9) na koniec
11/5 2016r. oraz korekty sprawozdan Rb-PDP i RB-27S (w zakresie str. 1-2, 13

8-9), Uchwata Rada Miasta nr XXVI/152/13 z dnia 31.01.2013r.

Rozdzial 3.2.10.

Dochody z oplat adiacenckich




Rozdzial 3.2.11.

Oplata planistyczna
Pismo p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie oplaty
I1/6 . w5 o . 2
planistycznej i adiacenckiej
Rozdzial 3.2.12
Oplata za zajmowanie pasa drogowego
Pismo p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w odpowiedzi na pytanie”
Czy w 2016r. wystapity przypadki pobierania oplaty za zajecia pasa
/7 . ; . g
drogowego drogi wewnetrznej przez kontrolowana jednostke bedaca
zarzadca drogi?”
Rozdzial 3.3.3
Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych
Zarzadzenie Nr 61/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 10.12.2012r.w
111/8 sprawie okreslenia stawek czynszu i oplat za dzierzawe nieruchomosci 3
gruntowych ...
Rozdzial 3.4.
Inne dochody
Odpowiedz p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta na pismo Inspektorow
RIO w sprawie dochodéw z urzadzen rejestrujgcych - fotoradardw.
a9 Pismo p. Dariusza Andryskowskiego - Kierownika Referatu ds. 4
Gospodarki Komunalnej w sprawie iloci i miejsca ustawienia na terenie
gminy pojemnikow na odziez uzywang.
Rozdzial 3.5.1
Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Wyjasnienie p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie
wydatkow planowanych zwigzanych ze szkoleniem i doskonaleniem
pracownikow i wykonanych oraz klasyfikacji budzetowej tych
111/10 : 3
wydatkow.
Zarzadzenie nr 10/0050/2017 Burmistrza Helu z dnia 20.03.2017r.
(jako przyktad)
Rozdzial 3.5.4
Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)
Fa Vat nr 1035/2016/11 z dnia 14.11.2016r. na kwote 106,96 zi za
I1I/11 ustuge gastronomiczna 7
Rejestr delegacji od poz. 40 do poz. 79 za okres 29.03 - 13.06.2016r.
Rozdzial 3.5.5
Wydatki zakupy, dostawy i ustugi
Zlecenie nr RO.422.1.2016 z dnia 05.04.2016r. na prowadzenie zajec
sportowych (pitki noznej), 4 faktury za paliwo,
Umowa z dnia 18.10.2016r. na prowadzenie zaj¢é nauki ptywania,
rachunek nr 1/2016 z dnia 30.11.2016r.
111/12 22

Wyjasnienie zlozone przez p. Terese Rzepko-Skarbnika Miasta w
odpowiedzi na zapytanie inspektoréw RIO w sprawie niezastosowania
przepiséw ustawy z dnia 23.04.2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na prowadzenie zaje¢ sportowych dla
dzieci i mlodziezy (gra w pitk¢ nozna) oraz nauki ptywania.




Wyjasnienie ztozone przez p. Terese Rzepko - Skarbnika Miasta w na
zapytanie Inspektorow RIO w sprawie finansowania kurséw prawa
jazdy przez Urzad Miasta dla uczniow szkét.

Zapytania inspektoréw, odpowiedz Skarbnika Miasta, Faktura Vat nr
10/06/2017r., wniosek nr RGK/17/2017 z dnia 20.03.2017r., zlecenie
nr RGK.062.1.2017 z dnia 20.01.2017r., metryka sprawy, wykaz
oferentéw na przeprowadzenie kursu prawa jazdy, oferta z dnia
13.01.2017r. firmy L. Lademan Akademia Jazdy Tempo z siedzibg w
Luzinie oraz protok6t z wykonania zlecenia

Wyjasnienie p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie Noty nr
32/2016 zdnia 04.11.2016r.

Rozdzial 3.5.8.
Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady oraz pozostalym

Uchwata nr V11/64/95 Rady Miejskiej w Helu z dnia 30.03.1995 w
sprawie ustalenia wysokosci diet dla radnych oraz zasad ich
wyplacania

/13 Pismo p. Marka Dykty - Sekretarza Miasta Helu w odpowiedzi na 2
pytanie ,,Czy pracownicy samorzadowi, bedacy radnymi za udziat w
sesjach i komisjach rady pobierali w 2016r. jednoczes$nie diety i
wynagrodzenie w macierzystych zaktadach pracy”.

Rozdzial 3.5.9.
Naliczanie i wykorzystanie srodkow z ZFSS

Wyliczenie odpisu na ZFSS w Urzedzie Miasta Helu - 2016r. dokonane
przez p. Teres¢ Rzepko - Skarbnika Gminy, stan zatrudnienia w
poszczegblnych miesigcach 2016r. (osoby i etaty) dokonany przez p.
I11/14 Katarzyng Machtyl - Z-c¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, 10
rozliczenie funduszu socjalnego za 2016r (brak podpisu osoby
sporzadzajacej) roczna kartoteka z konta 1351 851

Pismo p. Teresy Rzepko - Skarbnika Miasta w sprawie ZFSS

Rozdzial 3.7.1.1
Plan finansowy zadar zleconych

/15 Wydruk z rocznej kartoteki dla konta 224 - Rozrachunki budzetu 2

Rozdzial 3.7.1.2.

Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na zadania biezqgce = zakresu administracji rzgdowej
oraz inne zadania zlecone ustawami

Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadar z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat 2016r.
111/16 (korekta nr 2) wydruk z rocznej kartoteki konta 901 dla 80101 § 2010, 18
80110 § 2010, 85215 § 2010 i 85228 § 2010

Wydruk z rocznej kartoteki dla konta 998 i 130 wydatkéw ujetych w
751-75101 § 4110, 4170, 4210

Rozdzial 3.7.2.1

Dotacje podmiotowe
Roczna kartoteka konta 130 (80104 §2540) i duplikat wystawiony
17 22.04.2016r. do noty ksiggowej nr 072/2014 z dnia 30.12.2014r. z 16

Urzedu Miasta Wiadystawowa. Zarzadzenie nr 41/0050/2017
Burmistrza Helu z dnia 22.08.201 7r. w sprawie zmian z budzecie




miasta Helu na 2017r., Zarzadzenie nr 42/0050/2017 Burmistrza Helu
z dnia 22.08.2017r.

Nota ksiggowa nr 22/2017 z dnia 21.08.2017r. wystawiona dla
Miejskiej Biblioteki Publicznej wraz z zalacznikami

Rozdzial 3.9.3
Wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz cele wskazane
W ustawie a utrzymanie czystosci i porzqgdku w gminach

OdpowiedZ p. Mariusza Fafinskiego - Z-cy Skarbnika na pismo
Inspektorow dotyczace przetargu na odbiér i zagospodarowanie |
odpadami, wysokosci osiagnietych dochodéw z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami, poniesionych wydatkéw na ten cel

I11/18

Rozdzial 4.3
Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtkowych

Zarzgdzenie nr 40/0050/2016 Burmistrza Helu z dnia 12.10.2016r.
VA dotyczace przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych w 9
uzywaniu bedacych na stanie Urzedu Miasta Helu.
Arkusz spisu z natury str.1-4 i 23-24,
Rozdzial 5.2
Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budzetowymi
Vi Nota 32/2016 z dnia 04.11.2016r. 2
Sporzadzili:

Renata Chrustek

Joanna Nowicka




Zalgcznik Nr 2



PROTOKOL

z kontroli kasy i drukow Scislego zarachowania w Urzedzie Miasta Helu przeprowadzonej
w dniu 20 wrzesnia 2017 roku w godzinach od 9*° do 10% przez Inspektoréw Wydziatu
Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

— Renate Chrustek
— Joanng Nowicka

dzialajgcych na podstawie upowaznien nr 35/17, 34/17 wydanych w dniu 22 maja 2017 roku
przez Prezesa Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Gdansku.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
— p. Teresy Rzepko — Skarbnika Miasta.

Ustalono, co nastepuje:

Obstuge kasy prowadzi p. Paulina Kulaszewicz - specjalista ds. ksiegowosci budzetowej,
ktéra w dniu 02.11.2015r. podpisata zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci.

Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Helu
uregulowana zostala w drodze Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej wprowadzonej
do stosowania Zarzgdzeniem nr 4/2005 Burmistrza Helu z dnia 28.02.2005r.

Przepisy wewnetrzne dot. ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Urzedzie Miasta Helu okreslono w pkt VIII Obieg dokumentéw — Gospodarka pieniezna
- Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Helu Nr 52/0151/2010 z dnia 30.12.2010r.
w sprawie prowadzenia rachunkowodci oraz planu kont (zmienionego Zarzadzeniem Nr
25/0050/2012 Burmistrza Helu z dnia 2.07.2012r.).

Gotowka znajdujaca si¢ w kasie na dzien przeprowadzenia kontroli:

- Raport Kasowy Wydatki Nr 8/B za okres 6.09.2017r. — 8.09.2017r., stan kasy: 0,00 z,
W kasie na dzien kontroli znajdowaty si¢ druki scistego zarachowania:

e  (zeki gotowkowe — Bank Pekao ,,Urzad Miasta,,

—  Nr0011714701 — 0011714710 (10 szt.)
— Nr0011136880 (1 szt.).

e  Czeki gotowkowe — Bank Pekao ,,MOPS,,

— odnr 0011136948 — 0011136950 (3 szt.).
e  Kwitariusze przychodowe K-103, seria Graf:
— Nr0111701 - 0120000 (83 bloczki po 100 szt.)

e Dowody wplaty ,,KP” K-102s
— Nr 1321-2000 (17 bloczkéw po 40 szt.)
e  Formularze mandatu karnego, seria Da

— Nr 0272001 - 0272200 (10 bloczkéw po 20 szt.)

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowane;.



Hel, dnia 20 wrzes$nia 201 7r.

PODPISY
Inspektorzy Przedstawiciel
Regionalnej Izby Obrachunkowej Urz¢du Miasta Helu
w Gdansku g )
nata Chruste ’ Teresa Rzepko
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Joanna Nowicka



